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Apresentacdo

Esta é mais uma publicacdo do Programa de Fiscalizacdo
Preventiva — Educacdo Continuada deste CRCRS, que tem o
objetivo de proporcionar meios para a necessdria atualizagéo
dos profissionais da Contabilidade gatchos.

Este livro é fruto de uma parceria do CRCRS com a Secretaria
do Desenvolvimento e dos Assuntos Internacionais (Sedai) e
Junta Comercial do Rio Grande do Sul (Jucergs), cuja acéo
conjunta permitiu a promogdo desta edicdo, que cerfamente
servird de referencial para as atividades a serem executadas
pelos profissionais contébeis, sobre este tema.

Queremos manifestar nossos sinceros agradecimentos ao
Presidente da Junta Comercial do Rio Grande do Sul, Jorge
Luiz Costa Melo, pela aceitacdo & proposta feita pelo CRCRS
para a atualizacdo deste trabalho, bem como ao seu corpo
técnico responsdvel pela elaboracéo e revisdo deste livro,
também nosso reconhecimento pela atividade desenvolvida.

Porto Alegre, 31 de julho de 2009.

Contador ROGERIO ROKEMBACH
Conselheiro Presidente do CRCRS
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Apresentacdo

Passados quatro anos de uma experiéncia bem-sucedida
de compilacéo de dados que visava a informar aos profissionais
da Contabilidade acerca dos procedimentos relativos as rotinas
aplicadas ao registro do comércio, a Junta Comercial do Rio
Grande do Sul (Jucergs) em parceria com o Conselho Regional
de Contabilidade do Rio Grande do SUL (CRCRS) retomam
este trabalho fazendo uma atualizacéo do Manual de Atos de
Registro do Comércio, publicado em 2005.

Nosso objetivo é dar continuidade ao trabalho iniciado
por nossos antecessores, no dpice das novas regras
empresariais instituidas pelo Cédigo Civil brasileiro, de 2002,
cuja experiéncia nos permitiu concluir que o Manual editado
mereceria uma revisGo, em virtude até da publicacéo de novas
Instrucées Normativas emanadas do Departamento Nacional
de Registro do Comércio (DNRC).

A finalidade desta nova publicacéo é a mesma de sua
concepcd@o, ou seja, servir de instrumento procedimental a ser
adotado para o adequado encaminhamento de atos sujeitos
a arquivamentos na Junta.

Agradecemos aos idealizadores do projeto, assim como a
sensivel visdo da direcdo do CRCRS, na pessoa do Presidente
Rogério Rokembach, ao nos permitir inserir dados numa obra
de tdo grande valia & classe contébil e empreséria de nosso
Estado. Agradecemos também a colaboracéo prestada pela
Assessoria Técnica da JUCERGS e ao nosso Corpo de Vogais,
em especial aos Contadores Celso Luft e Décio Becker e a
Advogada Leticia Caiaffo, pela colaboracéo prestada no
trabalho de revisdo do Manual.

JORGE LUIZ COSTA MELO

Presidente da Junta Comercial do Rio Grande do Sul
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 32
DE 19 DE ABRIL DE 1991

Dispée sobre o arquivamento de atos subordinados &
aprovac@o prévia de érgdos de governo e dd outras
providéncias.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO — DNRC, no uso das atribuicées
que lhe conferem o art. 4° da Lei n® 4.726, de 13 de julho de
1965, e o art. 8° da Lei n° 6.939, de 09 de setembro de
1981; e

CONSIDERANDO:

a) o disposto no art. 38, X, da Lei n°® 4.726-65, que proibe
o arquivamento de determinados atos, pelos érgdos de Registro
do Comércio, sem a previa aprovacdo de érgdos do governo;

b) a necessidade de esclarecer quais os atos, cuja aprovacéo
prévia é essencial para o registro ou arquivamento referido
nos termos do art.3° da Lei n® 6.939-81; e

c) os estudos de revis@o, atualizacdo e consolidacdo sobre
a matéria, realizados pela Comissdo de Modernizacdo do
Sistema Normativo de Registro do Comércio, instituida pela
Portaria DNRC n® 04, de 03 de agosto de 1990, publicada
no DOU, de 07 de agosto de 1990,

RESOLVE:

Art. 1° As disposicdes legais que versarem sobre aprovacdo
prévia de atos por érgédos do governo, devem ser interpretadas
estritamente.
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Art. 2° Os atos aprovados pelos érgdos competentes, nos
limites de suas atribuicées legais, serdo arquivados no Registro
do Comércio, em termo do art. 3° da Lei n® 6.939-81,
observada a regra do 4° da mesma Lei.

Art. 3° Os atos sujeitos a aprovacdo prévia para registro
ou arquivamento estdo enumerados no anexo a esta Instrucdo.

Art. 4° Este ato vigora a partir da data de sua publicacdo,
revogada a Instrucdo Normativa n® 04, de 19 de agosto de

1986.

LUIZ 1IG

Publicada no DOU, de 23-04-91.
ANEXO A INSTRUCAO NORMATIVA DNRC N° 32, DE 19-04-1991

REJAS
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CATEGORIA DAS NATUREZA DO ATO | FUNDAMENTO | ORGAO DE | OBSERVA-
EMPRESAS LEGAL APROVACAO CAO
1 — Instituicoes a) Ato Constitutivo Lei 4595, de 31-
Financeiras e b) Assembleia Geral/ 12-64:
Assemelhadas, Publicas e | Reuniéo de Diretoriaou | eart. 10, inciso
Privadas: Conselho de IX;
* Caixas Econémicas Administracéo que trate | eart. 17 e 18 e
*Bancos Comerciais de: parégrafos;
*Bancos Multiplos * constituicdo; eart. 30;
*Bancos de * alteracdo estatutdria; eart. 33 e
Desenvolvimento *modificacdo no parégrafos;
*Bancos de Investimento | capital;
*Sociedades de Crédito, | transformacdo, fusio, | Lei 4728, de 14- | Banco Central
Financiamento e cisGo e incorporagdo; 07-65: do Brasil
Investimento e eleiciio/nomeacdode | earts. 11,12 e
*Sociedades Corretoras | administradores e 13;
de Cambio e de Titulos | membros de érgéos
e Valores Mobilidrios estatutdrios; (1) Res. 20-66, do
* Sociedades *instalagdo, CMN
Distribuidoras de Titulos | transferéncia e (2) Lei 5.764, de
e Valores Mobiliarios cancelamento de sedes e | 16-12-71:
*Sociedades de Crédito | | dependéncias; earts. 17,18 e
mobiliério(1) ¢) Contrato social e suas | 20
* Sociedades de alteracdes; CF: art. 192Vl
Arrendamento d) Escritura Pdblica de
Mercantil Constituicao.
* Cooperativas de
Crédito2)
=
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CATEGORIA DAS NATUREZA DO ATO | FUNDAMENTO | ORGAO DE OBSERVA-
EMPRESAS LEGAL APROVACAO CAO

2 —Sociedades de Atos constitutivos e suas | § 4° do art. 49 da| Comisso de

Investimento alteracées e a Lei 4.728, de 14- | Valores
investidura de 07-65 - Lei Mobilirios
administradores das 6.385, de 07-02-
sociedades. 66 e Resolucéo

1289/CMN. de
20-03-87

3 — Mineracdo Alteracéo de contratos Art. 97 es/ Departamento | Antes do
ou estatutos sociais, paragrafo Unico, Nacional de arquivamento
apés concesséo de titulo | do Decreto n® Produgdo do Alvard, a
a que se refere o art. 96 |62.934, de 02-07- Mineral - empresa ndo
do Decreto n® 62.934, 68 DNPM, por é considera-
de 02-07-68. delegacdodo [ da de mine-

Ministro da ragdo, nos

Infraestrutura termos do
art. 95, do
Decreto n®
62.934, de
02-07-68.
Neste caso é
desnecessdria
a aprovacdo
prévia.

4 — Estrangeiras Pedido de autorizacdo, |Ars. 59 a 73 do | Governo Somente
funcionamento e altera- | Decreto-Lei Federal apds o ato
coes de qualquer natureza | n° 2.627, de autorizativo
de sociedades mercantis | 24-10-40 poderd o do-
estrangeiras, filial, sucur- cumento ser
sal, agéncia ou escritério. arquivado

na Junta
Comercial.

5 — Estatais Constituicio de empresa | Art. 37, item XIX Congresso Lei
estatal, assuncdo do |da Constituicdo Nacional Especifica.
controle de empresa por | Federal
empresa estatal, incor- | Veja Constituiciio
poracéio de empresa estatal | Estadual ou Lei
por empresa estatal e | Orgénica do
liquidagdo de empresa | Municipio.
estatal.

6 —Servicos aéreos a) Atos constitutivos Lein° 7.565,de | Ministério da Se estrangei-

e modificagoes.

b) Cessdo, ou transferéncia
de agées de sociedades
nacionais.

c) Os acordos que impli-
quem consércio pool,
conexdo, consolidagdo
ou fuséo de servicos ou
interesses.

19-12-86 -
Cédigo Brasileiro
de Aerondutica.

Aerondutica —
DAC

ras, observar
Decreto
92.319,de
23-01-86.
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P

CATEGORIA DAS NATUREZA DO ATO FUNDAMENTO | ORGAO E?E OBSERVA-
LEGAL APROVACAO CAO

7 —Telecomunicagdes e a) Alteracées posteriores | Art.38, da Lei n° | Secretaria

radiodifusdo & constituigdo 4.117,de 27-08- | Nacional de
b) Eleicdo de Diretoria 62 Comunicagbes

8 — Servicos de a) Atos constitutivos e Art. 34,42 e 43 Nos atos
radiodifuséo, QHerogées posteriores. do Decreto extintivos
mineragdo, colonizac@o | b) Abertura de filiais, n° 85.064, de dispensa-se o
e loteamento ruraisem | agéncias, sucursais, 26-08-80 assentimento
faixa de fronteira bem posto ou quaisquer Art. 2° da prévio.
como participagdo de | outros estabelecimentos | Lei 6.634, de

estrangeiros em pessoa
juridica de qualquer

natureza

com poder de
representacdo da sede
relacionados com a
pratica de atos que
exijom assentimento
prévio.

c) Participacéo de
estrangeiro na empresa.

02-05-79 —regu-
lamentada pelo
Decrefo
n°85.064, de
26-08-80.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 72, DE
28 DE DEZEMBRO DE 1998

Dispée sobre o cancelamento do registro de empresa
mercantil inativa e d& outras providéncias.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO
DO COMERCIO - DNRC, no uso das atribuicées que lhe confere
o art. 4° da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, e

CONSIDERANDO as disposicoées contidas no art. 60, da
Lei n° 8.934-94; nos arts. 32, inciso Il, alinea “h” e 48, do
Decreto n® 1.800, de 30 de janeiro de 1996;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar
os procedimentos pertinentes ao cancelamento do registro de
empresa mercantil inativa, bem como & paralisacao
tempordria das atividades de empresa mercantil; e

CONSIDERANDO a necessidade de promover a depuracéo
do Cadastro Nacional de Empresas Mercantis - CNE, atualizar
os dados das empresas mercantis ativas, facilitar e ampliar a
utilizacdo de nomes empresariais, resolve:

Art. 1° A empresa mercantil que ndo proceder a qualquer
arquivamento no periodo de dez anos, contados da data do
Oltimo arquivamento, deverd comunicar & Junta Comercial
que deseja manter-se em funcionamento, sob pena de ser
considerada inativa, ter seu registro cancelado e perder,
automaticamente, a protecéo do seu nome empresarial.

& 1° Quando nédo tiver ocorrido modificagdo do ato
constitutivo no perfodo, a comunicacdo serd efetuada através do
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modelo “Comunicacé@o de Funcionamento”, em anexo, assinada,
conforme o caso, pelo titular, sécios ou representante legal.

§ 2° Na hipétese de ter ocorrido modificacdo nos dados
da empresa constantes de atos arquivados, para efeitos da
comunicacdo de que trata este artigo, deverd ser arquivada a
competente alteracéo.

Art. 2° A Junta Comercial, como procedimento preliminar,
poderd dar ampla divulgacdo do processo de cancelamento,
através dos meios de comunicacdo e outros que possibilitem
o atingimento do publico-alvo.

Art. 3° A Junta Comercial, identificando empresa que no
periodo de dez anos ndo tenha procedido a qualquer
arquivamento, a notificard, por via postal, com aviso de
recebimento, ou edital, para que, no prazo de trinta dias,
prorrogdvel a critério daquele érgéo, requeira o arquivamento
da “Comunicacdo de Funcionamento” ou da competente alteracao.

Art. 4° A empresa mercantil que ndo atender & notificagéo,
conforme disposto no artigo anterior, serd considerada inativa,
promovendo a Junta Comercial o cancelamento do seu registro,
com a perda automdtica da protec@o de seu nome empresarial.

& 1° A Junta Comercial processard e arquivard no
prontudrio da respectiva empresa documento administrativo
Unico, contendo certificag@o de notificagéo, transcurso de prazo
sem comunicacdo, declaracéo de inatividade e decisdo de
cancelamento de registro.

§ 2° O cancelamento seré publicado no érgdo de
divulgacdo dos atos decisérios da Junta Comercial.

& 3° A Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar

a sede da empresa mercantil com registro cancelado deverd, no
prazo de dez dias da publicacé@o prevista no pardgrafo anterior,
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comunicar o fato as Juntas Comerciais onde tenha filial ou nome
empresarial protegido, para fins do respectivo cancelamento.

§ 4° A Junta Comercial enviard relacdo dos cancelamentos
efetuados as autoridades arrecadadoras no prazo de dez dias
da sua publicacéo.

Art. 5° A Junta Comercial deverd, no minimo, uma vez
por ano, proceder ao cancelamento de registros de empresas
consideradas inativas.

Pardgrafo Unico. A qualquer tempo, constatada a colidéncia
de nome empresarial com empresa mercantil que néo tenha
procedido qualquer arquivamento nos Ultimos dez anos, a
Junta Comercial iniciard, de imediato, o processo de
cancelamento em relacdo ao caso especifico.

Art. 6° A empresa mercantil que tiver seu registro
cancelado, nos termos desta Instrucéo, poderd ser reativada
perante o Registro PUblico de Empresas Mercantis e Atividades
Afins, obedecidos os mesmos procedimentos requeridos para
sua constituicGo, por meio de instrumento préprio de
atualizacéo e consolidacéo de seus atos.

& 1° Constatada a colidéncia de nomes, a requerente
deverd alterar o seu nome empresarial.

§ 2° A Junta Comercial manterd, para empresa de que
trata este artigo, o Numero de Identificacdo de Registro de
Empresas - NIRE que lhe tenha sido originariamente concedido.

Art. 7° Na hipétese de paralisacGo tempordria de suas
atividades, a empresa mercantil deverd arquivar “Comunicacdo
de Paralisacdo Temporéria de Atividades”, modelo anexo, néo
acarretando o arquivamento em cancelamento de seu registro
ou perda da protecdo ao nome empresarial, observado o prazo
previsto no caput do art. 1° desta Instrucdo Normativa.
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Pardgrafo Unico. A comunicacéo de que trata este artigo
deverd ser assinada pelo titular da firma mercantil individual,
sdcios ou representante legal.

Art. 8° A Junta Comercial decidird pela criacdo de arquivo
independente, contendo os prontudrios das empresas mercantis
que tiveram seus registros cancelados, nos termos desta
InstrucGo Normativa, e das extintas.

Art. 9° A Junta Comercial, a fim de manter atualizado o
Cadastro Estadual de Empresas Mercantis, poderd promover o
recadastramento das empresas nela registradas, mediante
arquivamento de ato de alteracdo de firma mercantil individual
ou de sociedade mercantil, conforme o caso, observada a natureza
do Registro Piblico de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data
da sua publicacéo.

Art. 11. Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 52, de 6
de marco de 1996.

ANEXO | A INSTRUGAO NORMATIVA N° 72, DE 28
DE DEZEMBRO DE 1998, DO DNRC

COMUNICAGAO DE FUNCIONAMENTO

(Nome empresarial) ,
(Numero de Identificacdo do Registro de Empresas - NIRE)

inscrita no CGC/MF sob n° , com sede na
(Rua/n°/Municipio/Estado) ,
comunica que se encontra em funcionamento, apesar de néo ter arquivado
ato nessa Junta Comercial nos Gltimos 10 (dez) anos.

(local, data)
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ANEXO Il A INSTRUCAO NORMATIVA N° 72, DE 28 DE
DEZEMBRO DE 1998, DO DNRC

COMUNICACAO DE PARALISACAO TEMPORARIA DE ATIVIDADES

(Nome empresarial) /
(NUmero de Identificacdo do Registro de Empresas - NIRE) ,
inscrita no CGC/MF sob n° , com sede na

(Rua/n°/Municipio/Estado)

comunica que paralisard, temporariamente, suas atividades, pelo prazo de
, com inicoem / /

(local, data)

nome e assinatura do titular da firma mercantil individual, sécios ou
representante legal
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 74, DE
28 DE DEZEMBRO DE 1998

Disp&e sobre os Atos de Constituicdo, Alferacdo e Extingéo
de Consbrcio.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO — DNRC, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 4° da Lei n® 8.934, de 18 de novembro
de 1994, e

CONSIDERANDO as disposicdes contidas no art. 32, inciso |l
, alinea “b”, da Lei n® 8.934-94; no art. 32, inciso |l, alinea “”,
do Decreto n® 1.800, de 30 de janeiro de 1996; e nos artigos
278 e 279, da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar
os procedimentos referentes ao arquivamento de constituicéo,
alteracdo e extincGo de consércio, resolve:

Art. 1° As sociedades, sob o mesmo controle ou néo,
podem constituir consércio para executar determinado
empreendimento.

Art. 2° Do contrato de consércio constard,
obrigatoriamente:

| - o designacdo do consércio, se houver;

Il - o empreendimento que constitua o objeto do consércio;

Il - a duracdo, endereco e foro;

IV - a definicdo das obrigacées e responsabilidades de
cada sociedade consorciada e das prestacdes especificas;

V - normas sobre recebimento de receitas e partilha de
resultados;
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VI - normas sobre administracdo do consércio,
contabilizacdo, representacéo das sociedades consorciadas e
taxa de administracéo, se houver;

VIl - forma de deliberacdo sobre assuntos de interesse
comum, com o nimero de votos que cabe a cada consorciado;

VIII - contribuicGo de cada consorciado para as despesas
comuns, se houver.

Pardgrafo Unico. SGo competentes para aprovacéo do
contrato de consércio:

| - nas sociedades anénimas:

a) o Conselho de Administracdo, quando houver, salvo
disposicdo estatutdria em contrdrio;

b) a assembleia geral, quando inexistir o Conselho de
Administracéo;

Il - nas sociedades contratuais:

- 0s sécios, por deliberacdo maijoritéria;

[l - nas sociedades em comandita por acdes:

- a assembleia geral.

Art. 3° O contrato de consércio, suas alteracdes e extincdo
serGo arquivados na Junta Comercial do lugar da sua sede,
devendo ser apresentada a seguinte documentacéo:

| - Capa de Processo/Requerimento;

[l - contrato, alteracdo ou distrato do consércio, no minimo,
em trés vias, sendo pelo menos uma original;

[ll - decreto de autorizacGo do Presidente da Republica,
no caso de consércio de mineracdo;

IV - comprovante de pagamento do preco do servico;

- recolhimento estadual.

Art. 4° O contrato do consércio, suas alteracdes e extincdo
ser@o arquivados em prontudrio préprio.

Art. 5° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data
de sua publicacao.

HAILE JOSE KAUFMANN

(Publicada no DOU, de 4-1-99)
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 76, DE
28 DE DEZEMBRO DE 1998

Dispée sobre o arquivamento de atos de empresas
mercantis ou de cooperativas em que participem estrangeiros
residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas, brasileiras
ou estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e
pessoas juridicas com sede no exterior.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO
DO COMERCIO - DNRC, no uso das atribuicées que lhe confere
o art. 4° da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994 e,

CONSIDERANDO as disposicoes constitucionais as hipdteses
de restricdo legal da participacdo de estrangeiros, pessoas
fisicas ou juridicas, em empresas mercantis ou cooperativas e,
especialmente, as disposicdes contidas no Decreto-Lei n° 341,
de 7 de marco de 1938; na Lei n° 6.815, de 19 de agosto de
1980; no art. 55, inciso |, do Decreto n° 1.800, de 30 de
janeiro de 1996 e, ainda, na legislacé@o citada no anexo desta
Instrucdo; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e uniformizar
os procedimentos e simplificar o acesso ds normas referentes
ao arquivamento de atos de empresas mercantis ou de
cooperativas, de que participem estrangeiros, pessoas fisicas
ou juridicas, resolve:

Art. 1° O arquivamento de ato de empresa mercantil ou
de cooperativa em que participe estrangeiro residente e
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domiciliado no Brasil, serd instruido obrigatoriamente com a
fotocépia autenticada do documento de identidade, emitido
por autoridade brasileira.

& 1° Tratando-se de titular de firma mercantil individual,
administrador de sociedade mercantil ou de cooperativa, a Junta
Comercial exigird do interessado a identidade com a prova de
visto permanente; e, nos demais casos, do visto tempordrio.

& 2° Na hipétese do processamento para a expedicdo da
carteira de estrangeiro, esta serd suprida por documento
fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do nUumero do registro.

Art. 2° A pessoa fisica, brasileira ou estrangeira, residente e
domiciliada no exterior e a pessoa juridica com sede no exterior,
que participe de sociedade mercantil ou de cooperativa, deverdo
arquivar na Junta Comercial procuracé@o especifica, outorgada
ao seu representante no Brasil, com poderes para receber citacéo
judicial em acées contra elas propostas, fundamentadas na
legislacdo que rege o respectivo tipo societdrio.

& 1° A pessoa fisica de que trata o caput deste artigo
deverd apresentar fotocédpia autenticada de seu documento
de identidade e a pessoa juridica prova de sua existéncia
legal, respeitada a legislacdo do pafs de origem.

& 2° Os documentos oriundos do exterior deverdo ser
autenticados ou visados por autoridade consular brasileira,
conforme o caso, no pais de origem, devendo tais documentos
ser acompanhados de traducdo efetuada por tradutor matriculado
em qualquer Junta Comercial, exceto o documento de identidade.

& 3° O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem

pelo Brasil poderd firmar a procuracéo prevista neste artigo,
por instrumento particular ou pudblico, ficando, na segunda
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hipotese, dispensada a apresentacdo de seu documento de
identidade perante a Junta Comercial.

Art. 3° A Junta Comercial, ao arquivar ato de empresa
mercantil em que participe estrangeiro, em relacGo a este
informard ao Departamento de Policia Federal local:

| - nome, nacionalidade, estado civil e endereco residencial;

Il - nimero do documento de identidade emitido no Brasil e
6rgdo expedidor; e

Il - ndmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

Pardgrafo Unico. Tratando-se de sociedade anénima, a
providéncia é obrigatéria, também, em relacéo ao estrangeiro
que figure na condicdo de administrador, diretor ou acionista
controlador.

Art. 4° A indicacdo de estrangeiro ndo residente no Brasil,
para cargos de administracdo em sociedade mercantil, sem
que haja eleicdo, termo de posse e investidura no respectivo
cargo, dispensa a apresentacéo de documento emitido no Brasil.

Art. 5° A sociedade mercantil nacional, constituida apenas
por pessoas fisicas residentes no exterior e ou por pessoas
juridicas estrangeiras, deverd ser gerenciada ou dirigida por
administrador residente no Brasil.

Art. 6° A Junta Comercial, para o arquivamento de ato com
a participacéo de estrangeiro, pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s),
deverd verificar se a atividade empresarial ndo se inclui nas

restricdes e impedimentos constantes do anexo a esta Instrucéo.

Art. 7°  Esta InstrucGo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Art. 8° Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 58 , de

13 de junho de 1996.

HAILE JOSE KAUFMANN

ANEXO A INSTRUCAO NORMATIVA DNRC N° 76, de 28-12-98 -

Publicada no DOU, de 4-1-99.

RESTRICOES E IMPEDIMENTOS

FUNDAMENTO LEGAL

EMPRESA DE CAPITAIS ESTRANGEIROS NA ASSISTENCIA A SAUDE

E vedada a participacdo direta ou indireta de empresas ou

capitais estrangeiros na assisténcia & salde, salvo através de doacdes de
organismos internacionais vinculados & Organizagéo das Nagdes Unidas,

de entidades de Cooperagédo Técnica e de Financiamento e Empréstimos.

Constituigao da Republica de
1988: art. 199, paragrafo 32,
e Lein28.080, de 19-9-90,
art. 23 e paragrafos.

EMPRESA DE NA\/EGACAO DE CABOTAGEM

Somente brasileiro poderd ser titular de firma mercantil individual de
navegacdo de cabotagem. Tratando-se de sociedade mercantil, cingienta
por cento mais uma quota ou agdo, no minimo, deverdo pertencer a
brasileiros. Em qualquer caso, a administracéo deverd ser constituida com
a maioria de brasileiros, ou a brasileiros deverdo ser delegados todos os

poderes de geréncia.

Constituig@o da Republica de
1988: art. 178, pardgrafo
Unico; EC n° 7-95; ¢
Decreto-Lein®2.784, de 20-
11-40: art. 1°, alineas “a” e

“b” e art. 2°.

EMPRESA JORNALISTICA E EMPRESAS DE RADIODIFUSAO SONORA E
DE SONS E IMAGENS

As empresas jornalisticas e as empresas de radiodifus@o sonora e de sons
e imagens deverdo ser de propriedade privativa de brasileiros natos ou
naturalizados hd mais de dez anos, aos quais caberdo a
responsabilidade por sua administracéo e orientacdo intelectual. £
vedada a participagdo de pessoa juridica no capital social, exceto a de
partido politico e de sociedade cujo capital pertenca exclusiva e
nominalmente a brasileiros. Tal participagéo sé se efetuaré através de
capital sem direito a voto e ndo poderd exceder a 30 % do capital
social. Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade portuguesa, segundo
o Estatuto de Igualdade, séo vedadas a responsabilidade e a orientacéo
intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas de

radiodifus@o sonora e de sons e imagens.

Constituigao da Republica de
1988, arts. 12,8 1°,e 222 e
85 e

Decreto n®70.436, de 18-4-
72, art. 14, § 2°, inciso I

EMPRESA DE SERVICO DE TV A CABO

A Empresa de Servico de TV a cabo deverd ter sede no Brasil e cinqienta
e um por cento do seu capital votante deverd pertencer a brasileiros
natos ou naturalizados ha mais de dez anos, ou a sociedades com sede

no pafs, cujo controle pertenca a brasileiros natos ou naturalizados hé

mais de dez anos.

Lei n©8.977, de 6-1-95, art.

72, incisos | e Il
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EMPRESAS DE MINERACAO E DE ENERGIA HIDRAULICA

A pesquisa e a lavra de recursos minerais e o aproveitamento dos
potenciais de energia hidraulica somente poderdo ser efetuados mediante
autorizagdo ou concessdo da Unido, no interesse nacional, por
brasileiros ou empresa constituida sob as leis brasileiras e que tenha sua

sede e administracdo no Pafs.

Constituicdo da Republica de
1998: art. 176, § 1°; EC
n° 6-95.

EMPRESA DE TRANSPORTES RODOVIARIOS DE CARGA

A exploragéo do transporte rodovidrio de carga é privativa de
transportadores auténomos brasileiros, ou a estes equiparados por lei ou
convencdo, e de pessoas juridicas que tenham sede no Brasil. Pelo
menos quatro quintos do capital social, com direito a voto, deverdo
pertencer a brasileiros e a direcdo e administracdo caberd
exclusivamente a brasileiros. Havendo sécio estrangeiro, a pessoa
juridica serd obrigatoriamente organizada sob a forma de sociedade
andnima, cujo estatuto social ndo poderd contemplar qualquer forma de
tratamento especial ao sécio estrangeiro, além das garantias normais

previstas em lei para protegéo dos interesses dos acionistas minoritdrios.

Constituicdo Federal de 1988:
arts. 22, VI, e 178, EC n® 7-
95;e

Lein®6.813, de 10-7-80:
art. 1°, 1 lll, §§ 1° e 2°

SOCIEDADE ANONIMA - QUALQUER ATIVIDADE

O estrangeiro somente poderd ser administrador, com visto permanente e
membro de conselho fiscal de sociedade anénima se residir no Brasil. A
subsididria integral terd como Unico acionista sociedade brasileira.
Tratando-se de grupo de sociedades, a sociedade controladora, ou de

comando do grupo, deverd ser brasileira.

Lein® 6.404, de 15-12-76
com a nova redacdo dada
pela Lein® 9.457, de 5-5-97:
arts. 146,162,251 e 164,
§1°.

EMPRESAS AEREAS NACIONAIS

A concessdo somente serd dada & pessoa juridica brasileira que tiver sede
no Brasil; pelo menos quatro quintos do capital com direito a voto,
pertencentes a brasileiros, prevalecendo essa limitacéo nos eventuais
aumentos do capital social; a direcéo confiada exclusivamente a

brasileiros.

Lein®7.565, de 19-12-86:

art. 181, incisos | a lll

EMPRESAS EM FAIXA DE FRONTEIRA

EMPRESA DE RADIODIFUSAO SONORA E DE SONS E IMAGENS

O capital da empresa de radiodifusdo sonora e de sons e imagens, na
faixa de fronteira, pertencerd somente a pessoas fisicas brasileiras. A
responsabilidade e orientagéo intelectual e administrativa caberéo
somente a brasileiros. As quotas ou agdes representativas do capital
social serdo inaliendveis e incauciondveis a estrangeiros ou a pessoas
juridicas.

EMPRESA DE MINERACAO

As sociedade mercantil de mineracéo deverd fazer constar
expressamente de seu estatuto ou contrato social que, pelo menos,

cinqlienta e um por cento do seu capital pertencerd a brasileiros e que a

Lei n® 6.634, de 02-5-79: art.
3°, 1 elll, e Decreto n° 85.064
de 26-8-80, arts. 10, 15 e §8§,
17,18,23 e 8.
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administrac@o ou geréncia caberd sempre a maioria de brasileiros,
assegurados a estes poderes predominantes. No caso de firma

mercantil individual, sé a brasileiro serd permitido o estabelecimento ou
exploracdo das atividades de mineracdo na faixa de fronteira. A
administrac@o ou geréncia caberd sempre a brasileiros, sendo vedada a
delegacdo de poderes, direcdo ou geréncia a estrangeiros, ainda que
por procuracdo outorgada pela sociedade ou firma mercantil individual.
EMPRESA DE COLONIZACAO E LOTEAMENTOS RURAIS

Salvo assentimento prévio do 6rgéo competente, seré vedada, na Faixa
de Fronteira, a prética dos atos referentes a : colonizagdo e loteamentos
rurais. Na Faixa de Fronteira, as empresas que se dedicarem as
atividades acima, deverdo obrigatoriamente ter pelo menos cinqiienta e
um por cento pertencente a brasileiros e caber & administracéo ou
geréncia & maioria de brasileiros, assegurados a estes os poderes

predominantes
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 85 DE
29 DE FEVEREIRO DE 2000

Dispée sobre a interposicGo de recursos administrativos
no dmbito do Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO — DNRC, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 4° da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro
de 1994; e

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 44 e seguintes da Lei
n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nos arts. 64 e seguintes
do Decreto n°® 1.800, de 30 de janeiro de 1996, que tratam de
pedidos de reconsideracdo e de recursos administrativos contra
atos de autoridade e érgdos de deliberacéo de Registro Piblico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar
procedimentos referentes & interposicédo de pedidos de
reconsiderac@o e de recursos administrativos, resolve:

Art. 1° O processo revisional, no &mbito do Registro Publico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins, compreende:

| - Pedido de Reconsideracdo, que terd por objeto obter a
revisGo de despachos singulares ou de Turmas, que formulem
exigéncias para o deferimento de registro;

Il - Recurso ao Plendrio, das decisdes definitivas, singulares
ou de Turmas, nos pedidos de registro;
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[l - Recurso ao Ministro de Estado do Desenvolvimento,
IndUstria e Comércio Exterior, como (ltima instdncia
administrativa, de decisdes do Plendrio que manteve ou reformou
decisdes singulares ou de Turmas em pedidos de registro.

Art. 2° O Pedido de Reconsideracéo, o Recurso ao Plendrio
e o Recurso ao Ministro de Estado do Desenvolvimento, IndUstria
e Comércio Exterior, deverdo ser protocolizados na Junta
Comercial, mediante a apresentacéo de:

| - Capa de Processo / Requerimento;

Il - peticdo, dirigida ao Presidente da Junta Comercial, firmada
por representante legal da empresa, ou procurador;

Il - procuracéo, quando a peticéo for subscrita por advogado;

IV - comprovantes de pagamento do preco dos servicos,
conforme o caso:

- recolhimento estadual; ou

- recolhimento federal / DARF

V - processo objeto da peticdo, no caso de Pedido de
Reconsideracao.

Pardgrafo Unico. Quando a peticdo for subscrita por
advogado sem o devido instrumento de mandato, deverd a
parte exibi-lo no prazo de cinco dias Uteis.

Art. 3° O pedido de reconsideracéo deveré ser apresentado
no prazo dos trinta dias concedidos para o cumprimento da
exigéncia e, protocolizado, enviado & autoridade ou érgéo
de deliberacao inferior, prolator do despacho reconsiderando,
que o apreciard em até cinco dias Uteis da data da sua
protocolizagdo.

& 1° O pedido serd indeferido de plano, nos seguintes casos:

| - interposto fora do prazo legal;
Il - requerido por terceiros ou por procurador sem mandato,
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observado o disposto no pardgrafo Unico do art. 2° desta
InstrucGo.

§ 2° O pedido de reconsideracdo resolve-se com o reexame
da matéria, devendo, qualquer que seja a decisGo, permanecer
anexado ao processo a que se referir.

§ 3° O pedido de reconsideragéo suspende o prazo para o
cumprimento de exigéncias formuladas, recomecando a
contagem a partir do primeiro dia Gtil subsequente & data da
ciéncia pelo interessado ou da publicacdo do despacho da
decisGo que as mantiver no todo ou em parte.

Art. 4° O recurso ao Plendrio, protocolizado, serd enviado
a Secretaria-Geral para autuar, registrar e notificar, no prazo
de trés dias Uteis, as partes interessadas, para contrarrazoar,
guerendo, no prazo de dez dias Uteis.

& 1° Juntadas as contrarrazdes ao processo ou esgotado o
prazo de manifestacdo, a Secretaria-Geral o encaminhard &
Procuradoria, quando esta néo for a recorrente, para se pronunciar
no prazo de dez dias Uteis, e, em seguida, retorné-lo aquela
unidade.

& 2° Recebido o processo de recurso da Procuradoria, a
Secretaria-Geral o fard concluso ao Presidente que, no prazo
de trés dias Uteis, se manifestard quanto ao seu recebimento e
designard, quando for o caso, o Vogal Relator, notificando-o.

& 3° Admitido o recurso pelo Presidente, inicia-se a fase de
julgamento que deverd ser concluida no prazo de trinta dias
Uteis, iniciando-se no primeiro dia Util subsequente & data da
ciéncia pelo Vogal Relator.

§ 4° O Vogal Relator, no prazo de dez dias Uteis, elaborard
o relatério e o depositard na Secretaria-Geral, para
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conhecimento dos demais Vogais, nos cinco dias Uteis
subsequentes, os quais poderdo requerer cédpias do processo
a que se referir.

& 5° Nos ¢ltimos dez dias Uteis para encerramento do prazo
a que alude o § 3° deste artigo, a Secretaria-Geral incluird o
recurso na pauta de julgamento de sessdo do plendrio. Se
necessdrio, o Presidente convocard sessdo extraordindria para
que se cumpra o prazo fixado.

8§ 6° Se algum dos Vogais, na sess@o plendria de julgamento,
solicitar vista do processo o Presidente a deferird, desde que se
obedeca o prazo previsto nos §§ 3° e 5° deste artigo.

& 7° No caso de inobservancia do prazo de trinta dias, previsto
para a fase de julgamento, a parte interessada poderd requerer
ao Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC
tudo o que se afigurar necessdrio para a conclusdo de
julgamento do recurso.

Art. 5° O recurso ao Ministro de Estado do Desenvolvimento,
IndUstria e Comércio Exterior, protocolizado, serd enviado a
Secretaria-Geral para autuar, registrar e notificar no prazo de
trés dias Uteis as partes interessadas, para contrarrazoar,
guerendo, no prazo de dez dias Uteis.

& 1° Juntadas as contrarrazdes ao processo ou esgotado o
prazo de manifestacdo, a Secretaria-Geral, apés certificar tal
circunsténcia nos autos, o fard concluso ao Presidente para,
nos trés dias subsequentes, manifestar-se quanto ao seu
recebimento, encaminhando-o, quando for o caso, ao
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC,
apensado ao processo de origem, que, em dez dias Uteis,
deverd manifestar-se e submeté-lo & decisdo final do Ministro
de Estado do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior,
a ser proferida em igual prazo.
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§ 2° Os pedidos de diligéncia, apés encaminhado o
processo ao Departamento Nacional de Registro do Comércio
— DNRC, suspenderéo os prazos previstos no parédgrafo anterior.

Art. 6° Os recursos previstos nesta Instrucéo seréo indeferidos
de plano pelo Presidente, se assinados por terceiros, por
procurador sem instrumento de mandato, interpostos fora do
prazo ou antes da decisGo definitiva.

Art. 7° Os recursos aqui previstos ndo suspendem os efeitos
da decisGo a que se referirem, devendo ser, em qualquer
caso, anexados aos processos que lhes deram origem.

Art. 8° As decisdes de recurso ao Plendrio se efetivam de
imediato, salvo tratando-se de vicio sandvel, quando o
interessado deverd retificd-lo no prazo de trinta dias, sob pena
de desarquivamento.

Art. 9° O prazo para interposicdo dos recursos é de dez
dias Uteis, cuja fluéncia se inicia no primeiro dia Gtil subsequente
ao da data da ciéncia pelo interessado ou da publicacéo do
despacho.

Pardgrafo Unico. A ciéncia poderd ser feita por via postal,
com aviso de recebimento.

Art. 10. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 11. Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 80, de 5
de janeiro de 1999.

HAILE JOSE KAUFMANN

(Publicada no DOU de 1°-3-00)
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 88, DE
02 DE AGOSTO DE 2001

Dispée sobre o arquivamento dos atos de transformacéo,
incorporacéo, fusdo e cisGo de sociedades mercantis.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO
DO COMERCIO - DNRC, no uso das atribuicées que lhe confere
o art. 4° da Lei n° 8.934, de |18 de novembro de 1994, e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar
os procedimentos referentes & transformacédo, incorporacéo,
fusdo e ciséo de sociedades mercantis; e

CONSIDERANDO as disposicoes aplicéveis e, em especial,
as contidas nos artigos 220 a 229 da Lei n° 6.404, de 15
dezembro de 1976, resolve:

CAPITULO |
SECAO I
DA TRANSFORMAGAO

Art. 1° Transformacéo é a operacdo pela qual a sociedade
muda de tipo juridico, sem sofrer dissolucdo e liquidacao,
obedecidas as normas reguladoras da constituicdo e do registro
da nova forma a ser adotada.

Art. 2° Os sécios ou acionistas da sociedade a ser

transformada deverdo deliberar sobre:
| - a transformacdo da sociedade, podendo fazé-la por
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instrumento publico ou particular;

Il - a aprovacdo do estatuto ou contrato social;

lll - a eleicdo dos administradores, dos membros do
conselho fiscal, se permanente, e fixacdo das respectivas
remuneracdes quando se tratar de sociedade anénima.

Art. 3° A transformacdo de um tipo juridico societdrio para
qualquer outro deverd ser aprovada pela totalidade dos sécios
ou acionistas, salvo se prevista em disposicéo contratual ou
estatutdria.

Parégrafo Unico. Em caso de transformacéo por deliberacao
majoritdria, do instrumento resultante ndo constard o nome de
dissidentes.

Art. 4° A deliberacéo de transformacdo da sociedade
andnima em outro tipo de sociedade deverd ser formalizada
por assembleia geral extraordindria, na qual serd aprovado o
contrato social, transcrito na prépria ata da assembleia ou em
instrumento separado.

Art. 5 A transformacéo de sociedades contratuais em
qualguer outro tipo juridico de sociedade deverd ser formalizada
por meio de alteracdo contratual, na qual serd aprovado o
estatuto ou contrato social, transcrito na prépria alteracdo ou
em instrumento separado.

Art. 6° Para o arquivamento do ato de transformacéo, além
dos demais documentos formalmente exigidos, séo necessdrios:

| - o instrumento de transformacao;

Il - o estatuto ou contrato social, se ndo transcrito no
instrumento de transformacao;

Il - a relacéo completa dos acionistas ou sécios, com a indicacdo
da quantidade de acdes ou cotas resultantes da converséo.

Art. 7° Para efeito de arquivamento perante a Junta
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Comercial, a transformacdo poderd ser formalizada em
instfrumento Unico ou em separado.

SECAO Il
DA INCORPORACAO

Art. 8° Incorporacéo é a operacdo pela qual uma ou mais
sociedades, de tipos iguais ou diferentes, sGo absorvidas por
outra que lhes sucede em todos os direitos e obrigacdes,
devendo ser deliberada na forma prevista para alteracdo do
respectivo estatuto ou contrato social.

Art. 9° Alincorporacao de sociedade mercantil, de qualquer
tipo juridico, deverd obedecer aos seguintes procedimentos:

| - a assembleia geral extraordindria ou a alteragéo contratual
da sociedade incorporadora deverd aprovar o protocolo, a
justificacéo e o laudo de avaliacéo do patriménio liquido da
sociedade incorporada, elaborado por trés peritos ou empresa
especializada, e autorizar, quando for o caso, o aumento do
capital com o valor do patriménio liquido incorporado;

Il - a assembleia geral extraordindria ou o instrumento de
alterac@o contratual da sociedade incorporada, que aprovar o
protocolo e a justificacdo, autorizard os seus administradores a
praticarem os atos necessdrios a incorporacdo;

Il - aprovados em assembleia geral extraordindria ou por
alterac@o contratual da sociedade incorporadora o laudo de
avaliacdo e a incorporacdo, extingue-se a incorporada, devendo
os administradores da incorporadora providenciar o
arquivamento dos atos e sua publicacdo, quando couber.

Art. 10. Para o arquivamento dos atos de incorporacéo, além
dos demais documentos formalmente exigidos, sGo necessdrios:
| - ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragdo
contratual da sociedade incorporadora com a aprovacdo do
protocolo, da justificacdo, a nomeacdo de trés peritos ou de
empresa especializada, do laudo de avaliagéo, a versdo do
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patriménio liquido, o aumento do capital social, se for o caso,
extinguindo-se a incorporada;

Il - ata da assembleia geral extraordinéria ou a alteracdo
contratual da incorporada com a aprovacdo do protocolo, da
justificacéo, e autorizacdo aos administradores para praticarem
os atos necessdrios a incorporacdo.

Art. 1.1.0 protocolo, a justificacéo e o laudo de avaliacdo,
quando ndo transcritos na ata ou na alteracéo contratual, serdo
apresentados como anexo.

Art. 12. As sociedades envolvidas na operacdo de
incorporacdo que tenham sede em outra Unidade da Federacéo,
deverdo arquivar a requerimento dos administradores da
incorporadora na Junta Comercial da respectiva jurisdicéo os
seus atos especificos:

| - na sede da incorporadora: o instrumento que deliberou a
incorporagdo;

Il - na sede da incorporada: o instrumento que deliberou a
sua incorporacdo, instruido com certidédo de arquivamento do
ato da incorporadora, na Junta Comercial de sua sede.

SECAQO I
DA FUSAO

Art. 13. FusGo é a operacdo pela qual se unem duas ou
mais sociedades, de tipos juridicos iguais ou diferentes,
constituindo nova sociedade que lhes sucederd em todos os
direitos e obrigacdes, deliberada na forma prevista para a
alteracdo dos respectivos estatutos ou contratos sociais.

Art. 14. A fusdo de sociedades de qualquer tipo juridico
deverd obedecer aos seguintes procedimentos:

| - a assembleia geral extraordinéria ou instrumento de
alteragdo contratual de cada sociedade deverd aprovar o
protocolo, a justificacdo e nomear trés peritos ou empresa
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especializada para a avaliagdo do patriménio liquido das
demais sociedades envolvidas;

Il - os acionistas ou sécios das sociedades a serem fusionadas,
aprovam, em assembleia geral conjunta, o laudo de avaliacao
de seus patriménios liquidos, e a constituicGo da nova empresa,
vedado-lhes votarem o laudo da prépria sociedade;

[l - constituida a nova sociedade, e extintas as sociedades
fusionadas, os primeiros administradores promoverdo o
arquivamento dos atos da fus@o e sua publicacdo, quando couber.

Art. 15. Para o arquivamento dos atos de fuséo, além dos
demais documentos formalmente exigidos, sdo necessdrios:

| - ata da assembleia geral extraordindria ou a alteracéo
contratual de cada sociedade envolvida, com a aprovacdo do
protocolo, da justificacdo e da nomeacdo dos trés peritos ou
de empresa especializada;

Il - ata da assembleia geral de constituicGo ou o contrato
social.

Art. 16. O protocolo, a justificacéo, e o laudo de avaliacéo,
quando ndo transcritos no instrumento de fusd@o, serdo
apresentados como anexo.

Art. 17. As sociedades envolvidas na operacéo de fusdo que
tenham sede em outra Unidade da Federacao, deverdo arquivar
a requerimento dos administradores da nova sociedade na Junta
Comercial da respectiva jurisdicdo os seguintes atos:

| - na sede das fusionadas:

a) o instrumento que aprovou a operacéo, a justificacdo, o
protocolo e o laudo de avaliacao;

b) apés legalizacdo da nova sociedade, deverd ser arquivada
certid@o ou instrumento de sua constituicdo;

Il - na sede da nova sociedade: a ata de constituicdo e o
estatuto social, se nela ndo transcrito, ou contrato social.

Art. 18. As Juntas Comerciais informardo ao DNRC sobre os
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registros de fusd@o efetuados, a fim de que o mesmo possa
comunicar, no prazo de cinco dias Uteis, o fato & Secretaria de
Direito Econdmico do Ministério da Justica para, se for o caso,
serem examinados, conforme disposicdo do § 10 do art. 54 da

Lei n® 8.884, de 11 de junho de 1994.

SECAO IV
CISAO

Art. 19. A cisGo é o processo pelo qual a sociedade, por
deliberacdo tomada na forma prevista para alteracéo do estatuto
ou contrato social, transfere todo ou parcela do seu patriménio
para sociedades existentes ou constituidas para este fim, com a
extingéo da sociedade cindida, se a versao for total, ou reducdo
do capital, se parcial.

Art. 20. A cisédo de sociedade mercantil, de qualquer tipo
juridico, deverd obedecer aos seguintes procedimentos:

| - Cisao Parcial para sociedade existente:

a) a sociedade, por sua assembleia geral extraordindria ou
por alteracdo contratual, que absorver parcela do patriménio
de outra, deverd aprovar o protocolo e a justificacdo, nomear
trés peritos ou empresa especializada e autorizar o aumento do
capital, se for o caso;

b) a sociedade que estiver sendo cindida, por sua assembleia
geral extraordindria ou por alteracdo contratual, deverd
aprovar o protocolo, a justificacdo, bem como autorizar seus
administradores a praticarem os demais atos da cisdo;

c) aprovado o laudo de avaliagé@o pela sociedade receptora,
efetivar-se-4 a cisdo, cabendo aos administradores das
sociedades envolvidas o arquivamento dos respectivos atos e a
sua publicacéo, quando couber.

Il - Cisdo Parcial para constituicdo de nova sociedade:

a) a ata de assembleia geral extraordindria ou a alteracéo
contratual da sociedade cindida, que servird como ato de
constituicdo da nova sociedade, aprovard a justificagdo com os
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elementos de protocolo e o laudo de avaliacGo elaborado por
trés peritos ou empresa especializada, relativamente & parcela do
patriménio liquido a ser vertida para a sociedade em constituicdo;

b) os administradores da sociedade cindida e os da
resultante da cisdo providenciarGo o arquivamento dos
respectivos atos e sua publicacdo, quando couber.

Il - Cisao total para sociedades existentes:

a) as sociedades que, por assembleia geral ou por alteracdo
contratual, absorverem o total do patriménio liquido da
sociedade cindida, deverdo aprovar o protocolo, a justificacdo
e o laudo de avaliacado, elaborado por trés peritos ou empresa
especializada e autorizar o aumento do capital, quando for o
caso;

b) a sociedade cindida, por assembleia geral ou por alteracdo
contratual, deverd aprovar o protocolo, a justificacdo, bem como
autorizar seus administradores a praticarem os demais afos da cisGo;

c) aprovado o laudo de avaliacdo pelas sociedades
receptoras, efetivar-se-& a cisGo, cabendo aos seus
administradores o arquivamento dos atos de ciséo e a sua
publicacdo, quando couber.

IV - Cisdo total - Constituicdo de Sociedades Novas:

a) a sociedade cindida, por assembleia geral ou alteracéo
contratual, cuja ata ou instrumento de alteracéo contratual
servird de ato de constituicGo, aprovard a justificagéo com os
elementos de protocolo e o laudo de avaliacdo elaborado por
trés peritos ou empresa especializada, relativamente ao
patriménio liquido que ird ser vertido para as novas sociedades;

b) os administradores das sociedades resultantes da cisdo
providenciarGo o arquivamento dos atos da cisGo e a sua
publicacdo, quando couber.

Art. 21. Para o arquivamento dos atos de ciséo, além dos
documentos formalmente exigidos, sGo necessdrios:

| - Cisdo para sociedade(s) existente(s):

a) Cisao Total

1. a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteragé@o
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contratual da sociedade cindida que aprovou a operacéo, com
a justificacdo e o protocolo;

2. a ata de assembleia geral extraordindria ou a alteracé@o
contratual de cada sociedade que absorver o patriménio da
cindida, com a justificacéo, o protocolo, o laudo de avaliacdo
e o aumento de capital.

b) Cisdo Parcial

1. a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteracdo
contratual da sociedade cindida que aprovou a operacéo, com
a justificacdo e o protocolo;

2. a ata de assembleia geral extraordindria ou a alteracao
contratual de cada sociedade que absorver parcela do
patriménio da cindida, com a justificacéo, o protocolo, o laudo
de avaliagéo e o aumento de capital.

I - Ciséo para ConstituicGo de Nova(s) Sociedade(s):

a) Cisao Total

1. a ata de assembleia geral extraordindria ou a alteracdo
contratual da sociedade cindida que aprovou a operacdo, a
justificacdo com elementos do protocolo, a nomeacéo dos trés
peritos ou empresa especializada, a aprovacdo do laudo e a
constituicdo da(s) nova(s) sociedade(s);

2. os atos constitutivos da(s) nova(s) sociedade(s).

b) Cisao Parcial

1. a ata da assembleia geral extraordindria ou a alteracé@o
contratual da sociedade cindida que aprovou a operacdo com
a justificacéo, o protocolo e o laudo de avaliacao;

2. os atos constitutivos da nova sociedade.

Art. 22. As sociedades envolvidas na operacdo de cisGo
que tenham sede em outras Unidades da Federacdo, deverdo
arquivar nas respectivas Juntas Comerciais os seguintes atos:

| - Cisdo parcial para sociedade existente:

a) a sociedade cindida deverd arquivar, na Junta Comercial
da respectiva jurisdicéo, o ato que aprovou o protocolo da
operacdo e a justificacéo;

b) a sociedade existente, que absorver parte do patriménio
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vertido, arquiva, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo,
o ato que aprovou a operacdo, a justificacéo, o protocolo, a
nomeacdo dos trés peritos ou empresa especializada e o laudo
de avaliacao.

Il - Cisdo parcial para nova sociedade:

a) a sociedade cindida deverd arquivar, na Junta Comercial
da respectiva jurisdicdo, o ato que aprovou a justificacdo com
os dados do protocolo e a nomeacdo dos trés peritos ou da
empresa especializada e o laudo de avaliacao;

b) a sociedade nova deverd arquivar, na Junta Comercial de
sua jurisdicdo, o ato de constituicdo, com o estatuto ou contrato
social, acompanhado da justificacdo com os dados do protocolo.

Il - CisGo total para novas sociedades:

a) a sociedade cindida deverd arquivar, na Junta Comercial
da respectiva jurisdicdo, o ato que aprovou a justificacdo com
os dados do protocolo, a nomeacdo dos trés peritos ou de
empresa especializada e o laudo de avaliacéo;

b) as sociedades novas deverdo arquivar, na Junta Comercial
da respectiva jurisdicéo, os atos de constituicdo, com o estatuto
ou contrato social, acompanhado da justificacdo com os dados
do protocolo.

IV - Cisdo total para sociedades existentes:

a) a sociedade cindida deverd arquivar, na Junta Comercial
da respectiva jurisdicéo, o ato que aprovou o protocolo da
cisdo e a justificacdo;

b) as sociedades existentes deverdo arquivar, na Junta
Comercial da respectiva jurisdicdo, os atos que aprovaram a
operacd@o, o protocolo, a justificacdo e o laudo de avaliacao.

CAPITULO |l
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. As operacdes de transformacéo, incorporacdo,

fusdo e cisGo abrangem apenas as sociedades mercantis, ndo
se aplicando as firmas mercantis individuais.
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Art. 24. Os pedidos de arquivamento dos atos de
transformacéo de tipo juridico, incorporacdo, fusdo e cisdo
de sociedades serdo instruidos com as seguintes certiddes:

| - Certidéo de Quitacéo de Tributos e Contribuicées Federais,
para com a Fazenda Nacional, emitida pela Secretaria da
Receita Federal;

Il - Certiddo Negativa de Débito - CND, fornecida pelo
Instituto Nacional do Seguro Social - do INSS;

Il - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, expedido pela Caixa Econémica
Federal;

IV — Certidédo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

Pardgrafo Unico. As referidas certidées serGo apresentadas, em
relacGo as sociedades incorporadas, fusionadas e cindidas, nas
Juntas Comerciais onde se encontram registradas aquelas sociedades.

Art. 25. Nas operacdes de transformacdo, incorporacéo,
fusdo e cisdo envolvendo sociedade com filiais em outros
Estados, as copias auténticas dos atos, ou certiddes, referentes
a nova situacéo deverdo ser arquivadas na Junta Comercial
em cuja jurisdicdo estiver localizada a filial ou estabelecimento.

Art. 26. A critério da parte interessada o laudo de avaliacdo
poderé ser opresen’rodo, de forma sintética, nos casos previstos

nesta InstrucGo Normativa.

Art. 27. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao.

Art. 28. Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 75, de 28
de dezembro de 1998.

MARCIO FAVILLA LUCCA DE PAULA
Publicada no DOU, de 14-08-01.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 93,
DE 05 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispée sobre expedicao de certidées, a sua utilizaggo em
atos de transferéncia de sede, abertura, alteracéo e inscricdo
de transferéncia de filiais, protecGo ao nome empresarial e
dé outras providéncias.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DO REGISTRO
DO COMERCIO - DNRC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o art. 4° da Lei n® 8.934, de 18 de novembro de 1994, e

CONSIDERANDO as disposicdes contidas no art. 30 da
Lei n° 8.934-94 e nos arts. 78, inciso lll e 84 do Decreto n°
1.800, de 30 de janeiro de 1996; e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar e
racionalizar os procedimentos de expedic@o de certiddes pelas
Juntas Comerciais e de consulta a documentos arquivados,
bem como de adequé-las as disposicdes da Lei ne 10.406,
de 10 de janeiro de 2002 (novo Cédigo Civil), resolve:

Art. 1° SGo as seguintes as modalidades de certidées a
serem expedidas pelas Juntas Comerciais:

| - Simplificada;

Il - Especifica;

Il - Inteiro Teor.

Art. 2° A certiddo simplificada constitui-se de extrato de
informacdes atualizadas, constantes de atos arquivados,
conforme modelos anexos & presente Instrucdo Normativa,
abaixo especificados:

| — empresdrio e suas filiais;

Il - filiais de empresdrio com sede em outra unidade da
federacao;
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Il - sociedades empresdrias, exceto as andnimas, e suas filiais;

IV - sociedade anédnima e cooperativa, inclusive filiais;

V - filiais de sociedade empresdria e cooperativa com sede
em outra unidade da federacéo.

VI — consércio;

VIl — grupo de empresas.

& 1° Nos modelos anexos, observar-se-& o seguinte:

a) no campo “Data de Inicio de Atividades”, quando néo
informada a data, preencher com “xxoxxx”;

b) no campo “Status”, deverdo ser informados, quando
existentes, os seguintes tipos: com impedimento judicial, com
impedimento extrajudicial, paralisada temporariamente, em
concordata, com faléncia declarada, sob intervencdo, em
liquidagd@o, em liquidacG@o extrajudicial. Nao havendo “Status”
a ser informado, o campo serd preenchido com “xxxxxxx”;

c) no campo destinado & identificacdo do Empresério, os
dados referentes a “identidade, estado civil e regime de bens”
passardo a constar da certiddo apds o arquivamento de ato
de adequacao & Lei n° 10.406, 10 de janeiro de 2002.

d) o campo “Observacdes” destina-se & complementacéo de
informaces consideradas relevantes pela Junta Comercial em relacdo
aos dados dela constantes, bem como aos registros cadastrais
efetuados como “bloqueios judiciais” e “bloqueios extrajudiciais”;

e) quando necessdria a continuacédo em folha(s)
adicional(ais), na primeira folha deverdo ser incluidos, além
dos dados constantes do respectivo modelo, o ndmero da
folha, observado o critério (1/x) e o termo “continua” (no rodapé)
e, da(s) folha(s) seguintes deverdo constar: o cabecalho, o
titulo “Certiddo Simplificada”, o nimero sequencial da folha
(ex.: 3/5), o termo “continuacdo”, o texto da certificacdo, o
campo destinado ao nome empresarial, que serd seguido do
respectivo NIRE, e natureza juridica, o titulo do campo cujas
informacdes tiverem continuidade da folha anterior e os demais
campos, informacoées e certificacdo.

§ 2° A certiddo simplificada é instrumento hdbil para a
prdtica dos seguintes atos nas Juntas Comerciais:
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a) proteco ao nome empresarial em outra unidade da
federacao;

b) abertura, alteracé@o e inscricdo de transferéncia de filiais
(inclusive agéncias, sucursais e outros) em unidade da federacéo
diversa daquela em que esteja situada a sede da empresa;

c) transferéncia de sede para outra unidade da federacao;

& 3° No caso da alinea “b”, a certiddo deverd conter,
respectivamente, o endereco ou novo endereco da dependéncia
e, no caso da alinea “c”, o novo endereco da sede.

§ 4° Para a prdtica dos atos citados na alinea “b” do § 22,
exceto no caso de abertura de primeira filial, em que deverd
ser apresentada a certiddo simplificada, s@o instrumentos
hdbeis, também, uma via autenticada pela Junta Comercial
do ato arquivado que contenha a deliberacdo de abertura,
alteracéo ou transferéncia de filial, Certiddo de Inteiro Teor
ou cbdpia autenticada em cartério daquele documento.

Art. 32 A certiddo especifica constitui-se de relato dos
elementos constantes de atos arquivados que o requerente
pretende ver certificados.

& 1° Na certiddo deverdo ser certificadas as informacoes
constantes do pedido, seguidas das referéncias aos respectivos
atos, nUmeros e datas de arquivamento na Junta Comercial.

§ 2° Havendo alteracdes posteriores de qualquer dos dados
especificados na certiddo especifica, esses dados devem ser,
também, certificados na prépria certiddo, na forma do
pardgrafo anterior.

§ 32 Cada certiddo especifica conterd até trés informacdes
solicitadas pelo requerente.

Art. 4° A certidGo de infeiro teor constitui-se de cédpia
reprogrdfica, certificada, de ato arquivado.

& 1° A certificacdo serd lavrada na Gltima folha do
documento, mencionando o nimero e a data de arquivamento
do respectivo original na Junta Comercial, bem como a
natureza, respectivos nimeros e datas dos atos subsequentes
arquivados, devendo ser assinada pelo Secretério-Geral, que
também rubricard, sobre sinete, todas as demais folhas.
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§ 2° A certificacdo de que trata o pardgrafo anterior poderd
ser feita mediante chancela mecénica ou outro processo
tecnolégico que assegure a autenticidade do documento.

Art. 52 Néo cabe a Junta Comercial que arquivar atos de
filial, com sede em outra unidade da federacdo, expedir
certiddes de dados da respectiva sede, que constem de seus
arquivos.

Art. 6° As certidées simplificada e especifica poderdo ser
datilografadas ou impressas por qualquer outro meio,
preferencialmente em papel de uso exclusivo para a finalidade,
com fundo pré-impresso com logotipo ou dizeres de
personalizacdo.

Art. 7° As certiddes mencionadas nesta Instrucdo Normativa
serGo expedidas mediante requerimento do inferessado, sem
necessidade de alegar interesse ou motivo, acompanhado do
respectivo comprovante de pagamento do servico.

Art. 8° O requerimento deverd indicar o tipo de certidéo a
ser expedida.

& 1° Quando o tipo requerido for a certiddo especifica, o
interessado deverd indicar, expressamente, o dado ou dados
a serem certificados.

& 2° Quando o tipo requerido for a certiddo de inteiro teor,
o interessado deverd indicar o ato ou atos a serem certificados.

& 32 Quando o tipo requerido for de certiddo simplificada,
o interessado deverd indicar no requerimento se deseja que
dela conste o objeto ou o objeto social, conforme o caso.

Art. 92 A certidGo deverd ser entregue no prazo de até
quatro dias Gteis da protocolizacdo do pedido na sede da
Junta Comercial e, no prazo de oito dias Uteis, se em protocolo
descentralizado.

Parégrafo Unico. Em caso de recusa ou demora na
expedicdo da certidédo, o requerente poderd reclamar &
autoridade competente, que deverd providenciar, com presteza,
sua expedic@o.

Art. 10. A expedicdo das certiddes mencionadas nesta
InstrucGo Normativa poderé ser requerida a uma Junta
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Comercial para atendimento por outra Junta Comercial onde
o ato se encontre arquivado.

& 1° A expedicdo de que trata o caput deste artigo constitui-
se em servico integrado, cabendo o pagamento dos precos
devidos as Juntas Comerciais envolvidas.

& 2° A certiddo deverd ser entregue no prazo de até oito
dias Uteis, contados a partir da data da protocolizacéo do
requerimento na Junta Comercial receptora.

§ 3° A certiddo poderé ser expedida, também, pela Junta
Comercial receptora do pedido, mediante o uso de recursos
tecnolégicos adequados e atendidos requisitos de delegacao
de competéncia e de seguranca, compreendidos em instrumento
préprio, estabelecido com a interveniéncia do Departamento
Nacional de Registro do Comércio - DNRC.

§ 4° Na hipétese do pardgrafo anterior, a certiddo deverd
mencionar que as informagdes constam dos assentamentos
existentes na Junta Comercial consultada e fazer referéncia ao
ato e respectiva data que autorizou sua expedicdo.

Art. 11. A Junta Comercial ndo atestard comprovacéo de
exclusividade, a que se refere o inciso |, do art. 25, da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, limitando-se, tdo somente, &
expedicdo de certiddo de inteiro teor do ato arquivado,
devendo constar da certificacdo que os termos do ato séo de
exclusiva responsabilidade da empresa a que se referir.

Art. 12. A certiddo dos atos de constituicdo e de alteracéo
de sociedade mercantil, expedida pela Junta Comercial em
que foram arquivados, serd o documento hdébil para a
transferéncia, no registro pUblico competente, dos bens com
que o subscritor tiver contribuido para a formacéo ou aumento
do capital social.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 11 de
janeiro de 2003.

Art. 14. Fica revogada a Instrugdo Normativa n° 56, de 6
de marco de 1966.

GETULIO VALVERDE DE LACERDA
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 97,
DE 23 DE DEZEMBRO DE 2003

Aprova o Manual de Atos de Registro de Empresdrio.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO - DNRC, no uso das atribuicées
que lhe confere o art. 40 da Lei no 8.934, de 18 de novembro
de 1994, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar, simplificar e
uniformizar os procedimentos relativos ao registro de
empresdrio, resolve:

Art 1° - Aprovar o Manual de Atos de Registro de
Empresdrio, em anexo, de observancia pelas Juntas Comerciais
na prdética de atos de registro nele regulados.

Art 2° - As Juntas Comerciais adaptar@o seus instrumentos
de orientagdo aos clientes as normas ora aprovadas.

Art 3° - Esta Instrucdo Normativa vigora a partir da data
da sua publicacao.

Art 4° - Ficam revogadas as Instrucdes Normativas n° 42 e
43, respectivamente de 3 de novembro de 1993 e 25 de
agosto de 1994,

GETULIO VALVERDE DE LACERDA
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1 — Inscricd@o

1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS
Capa de Processo (preencher todos os campos,

dispensada a assinatura no requerimento). 1

Requerimento de Empresério (1). 4
Cépia autenticada da identidade (2). 1
Comprovantes de pagamento: (3)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (4);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (4).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitagéo (modelo com base na Lei n2 9.503, de
23-9-97). Se o titular for estrangeiro, é exigida identidade com prova de visto
permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com indicagéo do nimero de registro.
(3) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(4) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO
DE EMPRESARIO

1.2.1 - COMO PREENCHER:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento,
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exceto NIRE DA SEDE e NIRE DA FILIAL e os reservados para
uso da Junta Comercial, observadas as instrucdes a seguir. Usar
tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos deverdo ser
eliminados pelo empresdrio, apondo-se “xxx” em todo o espaco
do campo. O Requerimento deverd permitir a sua reprografia,
microfilmagem e digitalizacdo.

1.2.2 - QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO

1.2.2.1 - NOME DO EMPRESARIO

Indicar o nome completo, sem qualquer abreviatura.

1.2.2.2 - NACIONALIDADE

Indicar a nacionalidade.

1.2.2.3 - ESTADO CIVIL

Declarar se é solteiro, casado, vidvo, separado judicialmente
ou divorciado.

1.2.2.4 - SEXO

Indicar o sexo.

1.2.2.5 - REGIME DE BENS DO EMPRESARIO

Se o empresdrio for casado, declarar o regime de bens
(comunhéo parcial, comunhao universal, participacéo final nos
aquestos, separacdo de bens).

1.2.2.6 - FILHO DE

Mencionar o nome do pai e o da mée, por extenso.

1.2.2.7 - NASCIDO EM

Indicar o dia, més e ano de nascimento.

1.2.2.8 - IDENTIDADE

Indicar o ndmero, a sigla do 6rgdo expedidor e a sigla da
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respectiva Unidade da Federacdo mencionados no documento
de identidade. No caso de identidade de estrangeiro, ndo indicar
a UF Séo aceitos como documento de identidade: cédula de
identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou
Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n°
9.503, de 23-9-97). Se o titular for estrangeiro, é exigida
identidade com prova de visto permanente e dentro do periodo
de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento
de Policia Federal, com indicacdo do nimero de registro.

1.2.2.9 - CPF
Indicar o nimero do CPF,
1.2.2.10 - EMANCIPADO POR

Caso o titular seja menor de 18 e maior de 16 anos,
emancipado, deverd indicar a forma de emancipacéo, e arquivar
em separado a prova da emancipacdo, a qual deverd ser
anteriormente averbada no Registro Civil.

Sao hipéteses de emancipacdo: casamento; ato judicial;
concessdo dos pais; colacdo de grau em curso de ensino
superior; exercicio de emprego puiblico efetivo; estabelecimento
civil ou comercial, ou pela existéncia de relacdo de emprego,
desde que em funcdo deles, o menor com 16 anos completos
tenha economia prépria.

1.2.2.11 - ENDERECO

Indicar o endereco completo do domicilio compreendendo
o nome do logradouro, nimero, complemento, nome do bairro/
distrito, ntmero do CEP, nome do municipio e sigla da Unidade
da Federacao.

1.2.3 - DECLARACAO (DE DESIMPEDIMENTO PARA
EXERCER ATIVIDADE EMPRESARIA E DE QUE
NAO POSSUI OUTRA INSCRICAO DE
EMPRESARIO) E REQUERIMENTO

Complementar o nome da Junta Comercial.
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1.2.4 - ATO/EVENTO

1.2.4.1 - CODIGO DO ATO

Preencher com o cédigo 080.

1.2.4.2 - DESCRICAO DO ATO
Preencher com INSCRICAO.

1.2.4.3 - CODIGO DO EVENTO

Nao preencher, no caso de inscricdo.

1.2.4.4 - DESCRICAO DO EVENTO

Néao descrever o Evento, no caso de inscricéo.

1.2.5 - NOME EMPRESARIAL (FIRMA)

Indicar o nome completo ou abreviado do empresdrio,
aditando, se quiser, designacdo mais precisa de sua pessoa
(apelido ou nome como é mais conhecido) ou género de
negdcio, que deve constar do objeto.

Néo pode ser abreviado o Ultimo sobrenome, nem ser
excluido qualquer dos componentes do nome. Ndo constituem
sobrenome e ndo podem ser abreviados: FILHO, JUNIOR,
NETO, SOBRINHO, etc., que indicam uma ordem ou relacdo
de parentesco.

Sugere-se que seja requerida & Junta Comercial pesquisa
sobre a existéncia de registro do nome empresarial escolhido,
para evitar colidéncia e a consequente colocacGo do processo
em exigéncia.

Havendo nome igual & registrado, o empresdrio deverd
aditar ao nome escolhido designac@o mais precisa de sua pessoa
ou género de negécio que o diferencie do outro j& existente.

Exemplos de nome empresarial (firma):

José Carlos da Silva Filho, ou

J. Carlos da Silva Filho, ou

José C. da Silva Filho, ou
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José Carlos da Silva Filho Mercearia.

Néao é necessdria a indicacGo de pontos nas abreviaturas, o
uso, entretanto, néo invalida a informacao.

Ex.: G L de Almeida

T. A. e Silva

1.2.5.1 - MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

A adicGo ao nome empresarial da expresséo ME ou
MICROEMPRESA e EPP ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ndo pode ser efetuada no Requerimento de Inscrico do
Empresdrio.

Somente depois de procedida a inscricio do Empresdrio e
arquivada a declaracéo de enquadramento como ME ou EPP, é
que, nos atos posteriores, obrigatoriamente, deve ser feita a
adig@o de tais termos ao nome empresarial.

1.2.6 - ENDERECO DA EMPRESA

Indicar o endereco completo da empresa compreendendo o
nome do logradouro, nimero, complemento, nome do bairro/
distrito, ntmero do CEP, nome do municipio e sigla da Unidade
da Federacéo. O campo “Pais” somente serd de preenchimento
obrigatério no caso de abertura de filial no estrangeiro.

1.2.7 - CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)

Indicar o endereco eletrdnico, se houver.

1.2.8 - CAPITAL

1.2.8.1 - VALOR DO CAPITAL - R$

Declarar o valor do capital destacado do patriménio do
empresdrio, expresso em moeda corrente.

1.2.8.2 - VALOR DO CAPITAL (POR EXTENSO)

Declarar o valor do capital, por extenso.
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1.2.9 - CODIGO DE ATIVIDADE ECONOMICA
(CNAE FISCAL)

Preencher com os cédigos correspondentes as atividades
descritas no objeto, conforme tabela de Classificacdo Nacional
de Atividades Econémicas - CNAE Fiscal. Ordenar os cédigos
das atividades indicando a principal e as secunddrias. A atividade
principal corresponde aquela que proporcionar maior valor de
receita esperada (quando da inscricdo) ou realizada (quando
de alteracdo).

1.2.10 - DESCRICAO DO OBJETO

Indicar as atividades que expressem o objeto da empresa.

Nao podem ser inseridos termos estrangeiros na descricdo
das atividades, exceto quando ndo houver termo correspondente
em portugués ou quando & estiver incorporado ao vernéculo
nacional.

O objeto ndo poderd ser ilicito, contrdrio aos bons costumes,
a ordem publica ou & moral, impossivel, indeterminado ou
indetermindvel.

1.2.10.1 - JORNALISMO E RADIODIFUSAO

Sendo o objeto da empresa jornalismo ou radiodifuséo sonora
e de sons e imagens, somente pode ser empresdrio ou seu
preposto, brasileiro nato ou naturalizado hd mais de 10 anos.

1.2.11 - DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES

A informacéo da data de inicio de atividades é facultativa.
Caso informada, esta deverd corresponder & data prevista
para o inicio das atividades, a qual ndo poderd ser anterior &
data da assinatura do Requerimento de Empresdrio. Se o Re-
querimento de Empresdrio for protocolado na Junta Comercial
apés 30 dias da data da sua assinatura pelo empresdrio, a
data da inscricdo serd considerada a data do deferimento do
Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de
infcio de atividades ndo poderd ser anterior a essa.
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1.2.12 - INSCRICAO NO CNPJ

Néo preencher.

1.2.13 - TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE
FILIAL DE OUTRA UF

Nao preencher.

1.2.14 - ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO

Deverd ser aposta a assinatura da firma profissional,
reproduzindo o nome da empresa indicado no campo nome
empresarial.

O uso da firma é privativo do empresério, exceto no caso de
incapaz autorizado judicialmente a continuar a empresa, quando
a firma serd usada pelo representante ou assistente ou gerente

(pardgrafo Unico do art. 976, CC/2002).

1.2.15 - DATA DA ASSINATURA

Indicar o dia, més e ano em que o Requerimento foi assinado.

1.2.16 - ASSINATURA DO EMPRESARIO

A assinatura deve ser a que o empresdrio, ou no caso de
incapaz autorizado judicialmente a continuar a empresa, e seu
assistente ou representante ou gerente usa normalmente para o
nome civil.

1.2.17 - CAMPOS A SEREM PREENCHIDOS PELA
JUNTA COMERCIAL:

« CODIGO DO MUNICIPIO - NO ENDERECO DO EMPRE-
SARIO;

« CODIGO DO MUNICIPIO - NO ENDERECO DA EMPRESA;

» CAMPO REFERENTE A DEPENDENCIA DE AUTORIZAGCAO
GOVERNAMENTAL; )

« DEFERIMENTO E AUTENTICACAQ.
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1.2.18 - FORMULARIO - CONTINUACAO

Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto
e ou da indicacdo dos cdédigos da CNAE Fiscal for insuficiente,
dever@o ser adicionados tantos formuldrios quantos forem
necessarios.

Nesse caso, cada formuldrio deverd receber, no canto
superior direito, a indicacdo do seu nUmero de ordem dentro
do conjunto de formulérios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o
conjunto for composto por dois formulérios).

Deverdo ser preenchidos, pelo menos, em cada formuldrio
posterior ao primeiro, os seguintes campos:

NIRE (da sede ou da filial, conforme o caso);
QUALIFICAQ&O COMPLETA DO EMPRESARIO;
DECLARACAQ (de desimpedimento para exercer atividade
empresdria e de que ndo possui outra inscricdo de
empresdrio) E REQUERIMENTO;

CODIGO DO ATO;

DESCRICAO DO ATO;

CODIGO DO EVENTO (se houver);

DESCRICAO DO EVENTO (se houver);

NOME EMPRESARIAL;

CAMPQOS CUJOS DADOS FOREM OBJETO DE
COMPLEMENTACAO (Objeto ou CNAE Fiscal);

DATA DA ASSINATURA;

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Os campos ndo preenchidos deverdo ser eliminados pelo
empresdrio, apondo-se “xxxx” em todo o espaco do campo.

1.3

- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.3.1 - NAO PODEM SER EMPRESARIOS:

a) as pessoas absolutamente incapazes (exceto quando
autorizadas judicialmente para continuacdo da empresa):

os menores de 16 (dezesseis) anos;
os que, por enfermidade ou deficiéncia mental, néo tive-
rem o necessdrio discernimento para a prética desses atos;
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os que, mesmo por causa transitéria, ndo puderem
exprimir  sua vontade;

b) as pessoas relativamente incapazes (exceto quando
autorizadas judicialmente para continuacdo da empresa):

os maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito)
anos;

os ébrios habituais, os viciados em tdxicos, e os que, por
deficiéncia mental, tenham o discernimento reduzido;

os excepcionais, sem desenvolvimento mental completo;
os prodigos;

os impedidos de ser empresdrio, tais como:

os Chefes do Poder Executivo, nacional, estadual ou
municipal;

os membros do Poder Legislativo, como Senadores,
Deputados Federais e Estaduais e Vereadores, se a
empresa “goze de favor decorrente de contrato com pessoa
juridica de direito publico, ou nela exercer funcao
remunerada”;

os Magistrados;

os membros do Ministério PUblico Federal;

os empresdrios falidos, enquanto ndo forem reabilitados;
as pessoas condenadas a pena que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos pUblicos; ou por crime
falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concusséo,
peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra as normas de defesa da
concorréncia, contra as relacées de consumo, a fé publica
ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacdo;

os leiloeiros;

os consules, nos seus distritos, salvo os ndo remunerados;
os médicos, para o exercicio simulténeo da farmécia; os
farmacéuticos, para o exercicio simultdneo da medicina;
os servidores puUblicos civis da ativa, federais (inclusive
Ministros de Estado e ocupantes de cargos publicos
comissionados em geral). Em relac@o aos servidores
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estaduais e municipais observar a legislacdo respectiva;
* os servidores militares da ativa das Forcas Armadas e das
Policias Militares;

* estrangeiros (sem visto permanente);

* estrangeiros naturais de paises limitrofes, domiciliados em

cidade contigua ao territério nacional;

* estrangeiro (com visto permanente), para o exercicio das

seguintes atividades:

- pesquisa ou lavra de recursos minerais ou de
aproveitamento dos potenciais de energia hidrdulica;

- atividade jornalistica e de radiodifuséo sonora e de sons
e imagens;

- serem proprietdrios ou armadores de embarcacéo
nacional, inclusive nos servicos de navegacao fluvial e lacustre,
exceto embarcacéo de pesca;

- serem proprietdrios ou exploradores de aeronave
brasileira, ressalvado o disposto na legislacdo especifica.

OBSERVACAO:

* portugueses, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no Estatuto da
Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, podem
requerer inscricdio como Empresdrios, exceto na hipétese de atividade
jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

* brasileiros naturalizados hd menos de dez anos, para o exercicio de atividade
jornalistica e de radiodifuséo de sons e de sons e imagens.

OBSERVAGAO:

A capacidade dos indios serd regulada por lei especial.

1.3.2 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO
DEPENDE DE APROVAGAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucéo Normativa DNRC Ne 76 de 28-12-98)

1.3.3 - ABERTURA DE FILIAIS CONCOMITANTEMENTE
COM A INSCRIGAO DE EMPRESARIO

Havendo filiais, quando da efetivacdo da inscricdo, deverd
ser efetuada, simultaneamente, a inscricdo de cada uma delas,
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mediante requerimentos especificos, observadas as instrugdes
constantes de itens préprios.

1.3.4 - CONTROLE DE ORGAO DE FISCALIZACAO
PROFISSIONAL

A inscricdo de ato de empresdrio sujeita a controle de érgdo
de fiscalizacdo de exercicio profissional ndo depende de
aprovacdo prévia desse 6rgdo.

1.3.5 - REQUERIMENTO PROPRIO

O Requerimento de Empresdrio somente pode ser formulado
em formuldrio préprio, aprovado por Instrucdo Normativa do
DNRC, admitida a representacéo do empresério por procurador
com poderes especificos para a prdtica do ato.

1.3.6 - REPRESENTACAO DO EMPRESARIO

Poderd o empresdrio ser representado por procurador com
poderes especificos para a prdtica do ato. Em se tratando de
empresdrio analfabeto, a procuracdo deverd ser outorgada por
instrumento publico.

Na procuracé@o por instrumento particular deve constar o
reconhecimento da firma do outorgante.

1.3.7 - AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cédpias de documentos que instruirem atos
levados a arquivamento, quando necessdria, poderd ser feita
por servidor do préprio érgdo de Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante cotejo com o documento
original.

1.3.8 - INSCRICAO DE EMPRESARIO

O empresdrio somente poderd ter uma Unica inscricdo no
Registro Piblico de Empresas Mercantis.
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1.3.9 - MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

1.3.9.1 - ENQUADRAMENTO

O Empresério poderd se enquadrar como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, desde que atenda aos requisitos da
Lei Federal n® 9.841, de 5 de outubro de 1999, e Decreto
regulamentador n° 3.474, de 19 de maio de 2000. O
enquadramento serd efetuado mediante declaracéo para essa
finalidade, cujo arquivamento deve ser requerido em processo
préprio.
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2 — Alteragdo — Sede

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

*Capa de Processo (preencher todos os campos,

dispensada a assinatura no requerimento) 1
*Requerimento de Empresdrio (1) 4

* Documentacdo complementar, caso a alteracdo contenha:
a) mudanga de nome empresarial, em virtude de

alteracdo do nome civil:

- por casamento: original ou cépia autenticada da certiddo
de casamento ou cépia autenticada da carteira de identidade
(se & estiver com o nome civil modificado);

- por separacdo judicial/divércio: original ou cépia autenticadd
da certiddo de casamento com averbacédo;

- por deciséo judicial: original ou cépia autenticada da
certiddo de nascimento com averbacéo.

b) alteracéo de capital (por reducéo de capital),

exceto no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: 1
- Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela

Caixa Econémica Federal;

- Certidao Negativa de Débito para com o INSS, emitida pelo
Instituto Nacional de Seguro Social;

- Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais
para com a Fazenda Nacional, emitida pela

Secretaria da Receita Federal;

- Certidédo Negativa de Inscricgo de Divida Ativa da Unido,
emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

¢ Comprovantes de pagamento: (2)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (3).
OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional, serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
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(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.
(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO
DE EMPRESARIO

2.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, todos os campos
do formuldrio, observadas as excecoes e orientacdes abaixo.
Os campos ndo preenchidos devem ser inutilizados pelo
empresdrio apondo-se “xxxxxx...” em todo o espago do campo.
Usar tinta preta ou azul. Vide instrucdes de preenchimento de
cada campo em “Inscricdo”, item 1.2.

2.2.1.1 - NAO PREENCHER

* NIRE DE FILIAL;
 TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE
OUTRA UF — NIRE Anterior e UF;
Os casos de preenchimento desses campos s@o tratados em
itens préprios deste Manual.

2.2.1.2 - CODIGOS E DESCRICOES A UTILIZAR
« CODIGO DO ATO: 002 e
DESCRICAO DO ATO: Alteragéo.
« CODIGO DO EVENTO e DESCRICAO DO EVENTO:

(os eventos podem ser utilizados simultaneamente, quando

cabiveis)
020 — Alteracdo de nome empresarial;
021 — Alteracéo de dados — exceto nome empresarial;

022 — Alteracdo de dados e de nome empresarial;

048 — Rerratificacéo;

052 — Reativacdo;

961 — Autorizacéo de transferéncia de titularidade
por sucessdo.
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2.2.1.3 - SAO DE PREENCHIMENTO FACULTATIVO OU
OBRIGATORIO, CONFORME O CASO

« DATA DE INICIO DE ATIVIDADE: a informacéo da data
de inicio de atividade é facultativa;

* ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO: a assinatura
da firma é obrigatéria somente quando essa for objeto de
alteracéo ou de adicao (vide item 2.3.10) ou supress@o da
expressdo ME ou microempresa ou EPP ou empresa de
pequeno porte.

2.2.2 - FORMULARIO - CONTINUACAO

Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto e/
ou da indicacdo dos cédigos da CNAE Fiscal for insuficiente, deveréo
ser adicionados tantos formuldrios quantos forem necessdrios.

Nesse caso, cada formuldrio deverd receber, no canto
superior direito, a indicacdo do seu nUmero de ordem dentro
do conjunto de formulérios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o
conjunto for composto por dois formuldrios).

Deverdo ser preenchidos, em cada formuldrio posterior ao
primeiro, os seguintes campos:

NIRE (da sede); )
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
DECLARACAQ (de desimpedimento para exercer atividade
empresdria e de que ndo possui outra inscricGo de empre-
sario) E REQUERIMENTO;
CODIGO DO ATO;
DE,SCRI(;AO DO ATO;
CODIGO DO EVENTO (se houver);
DESCRICAO DO EVENTO (se houver);
NOME EMPRESARIAL;
CAMPOS CUJOS DADOS FOREM OBJETO DE COM-
PLEMENTACAQO (Objeto ou CNAE Fiscal);

- DATA DA ASSINATURA;
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Os campos ndo preenchldos deverdo ser eliminados pelo
empresdrio, apondo-se “xxxx” em todo o espaco do campo.
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2.3 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

2.3.1 - ADEQUACAO DA FIRMA MERCANTIL INDIVIDUAL
AO CODIGO CIVIL (LEI N© 10.406-2002)

2.3.1.1 - FIRMAS MERCANTIS INDIVIDUAIS REGISTRADAS

As Firmas Mercantis Individuais passardo, automaticamente,
a partir da vigéncia do novo Cédigo Civil, a constar nos
cadastros das Juntas Comerciais com a nomenclatura de
EMPRESARIO. Esse ajuste, entretanto, ndo dispensa o
arquivamento de documento de adequacdo as disposicoes
daquele Cédigo.

2.3.1.2 - ADEQUAGAO DAS FIRMAS MERCANTIS
INDIVIDUAIS AO CODIGO CIVIL

Todas as Firmas Mercantis Individuais registradas deverdo, a
partir de 11-01-2003 e no prazo de um ano, arquivar
Requerimento de Empresério, adequando-se as determinagdes
do novo Cédigo Civil. O formuldrio Requerimento de
Empresdrio, segundo modelo aprovado pelo Departamento
Nacional de Registro do Comércio, substituird a Declaracdo de
Firma Mercantil Individual.

2.3.1.3 - CODIGO DE NATUREZA JURIDICA
DE EMPRESARIO

O cdédigo de Natureza Juridica utilizado para a Firma
Mercantil Individual serd mantido, com mudanca do titulo para
EMPRESARIO.

Portanto, a partir de 11-01-2003, em todos os formuldrios
em que é solicitado o cédigo de Natureza Juridica de
Empresdrio, deverd ser informado: 213-5 - EMPRESARIO.

2.3.2 - ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

2.3.2.1 - NOME CIVIL

A alteracdo do nome civil do empresdrio enseja a modificacdo
do nome empresarial.
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2.3.2.2 - DESIGNAGAO DIFERENCIADORA

A designacd@o adicionada ao nome do empresdrio, para
diferencid-lo de outro & existente, é passivel de inclusao,
alteracdo ou supressdo de termo.

2.3.2.3 - FILIAIS NO ESTADO - PROVIDENCIAS

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se,
automaticamente, ds suas filiais no Estado, sem necessidade
de apresentacdo de novos Requerimentos.

2.3.2.4 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS - PROVIDENCIAS

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome empresarial
na Junta da sede da empresa, cabe ao empresério promover, nas
Juntas Comerciais dos outros Estados em que estejom localizadas
suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a
alteracdo do nome empresarial, a fim de que o nome da empresa
também seja alterado em relacdo a essas filiais.

Sado documentos hdébeis para essa finalidade: uma via do
Requerimento de Empresdrio de alteracdo do nome empresarial
arquivado na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor
ou cépia autenticada daquele Requerimento ou, ainda, Certidao
Simplificada que contenha a alteragdo do nome empresarial.

Quanto & documentacéo exigida para fins de arquivamento,
vide item OUTROS ARQUIVAMENTOS deste Manual.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser
indicado o ATO 310 — OUTROS DOCUMENTOS e o EVENTO
020 - Alteracdo de Nome Empresarial.

2.3.3 - ALTERACAO DO OBIJETO

Quando houver alteracdo do objeto, deverd constar do
Requerimento de Empresdrio o novo objeto, em sua totalidade,
e ndo somente as partes alteradas.
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2.3.4 - REDUCAO DE CAPITAL

2.3.4.1 - CERTIDOES DE QUITAGAO DE TRIBUTOS E
CONTRIBUIGOES SOCIAIS

Deverdo ser anexados ao processo o Certificado de
Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econédmica Federal,
a Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais
para com a Fazenda Nacional, emitida pela Secretaria da
Receita Federal, a Certiddo Negativa de Débito - CND, do INSS,
e a Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
excetuadas dessas exigéncias as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte.

2.3.5 - FALECIMENTO DE EMPRESARIO

A morte do empresdrio acarreta a extincéo da empresa,
ressalvada a hipétese de sua continuidade por autorizacéo
judicial.

2.3.5.1 - SUCESSAO “CAUSA MORTIS" -
SUCESSOR CAPAZ

A Junta Comercial arquivard a autorizagdo judicial recebida
(ato: 901 - OFICIO; evento: 961 - Autorizacao de transferéncia
de titularidade por sucessdo).

Em seguida, deverd ser arquivado Requerimento de
Empresdrio, promovendo a mudanca da ftitularidade.

Deverd constar do Requerimento de Empresdrio: ato: 002 -
ALTERACAQ; eventos: 961 - Autorizacdo de transferéncia de
titularidade por sucessdo e 022 - Alteracdo de dados e de nome
empresarial. Serd mantido o NIRE e o CNPJ da empresa.

2.3.5.2 - SUCESSAO “CAUSA MORTIS" -
SUCESSOR INCAPAZ (VIDE ITEM SEGUINTE)

2.3.6 - CONTINUIDADE DA EMPRESA POR INCAPAZ

Poderd o incapaz, por meio de representante ou devidamente
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assistido, continuar a empresa antes exercida por ele enquanto
capaz, por seus pais ou pelo autor de heranca. Nesses casos,
precederd autorizacdo judicial, a qual poderéd ser revogada pelo
juiz, sem prejuizo dos direitos adquiridos por terceiros.

Se o representante ou assistente do incapaz for pessoa que,
por disposicdo de lei, ndo puder exercer atividade de empresério,
nomeard, com a aprovacdo do juiz, um ou mais gerentes. Essa
nomeacdo, devidamente autorizada, deverd ser arquivada na
Junta Comercial, caso ndo conste da autorizacédo judicial para
continuacdo da empresa pelo incapaz. Do mesmo modo serd
nomeado gerente em todos os casos em que o juiz entender ser
conveniente.

2.3.6.1 - PROCEDIMENTOS NO CASO DE AUTORIZAGAO
DO JUIZ PARA CONTINUAGAO DA EMPRESA
PELO EMPRESARIO ANTES CAPAZ E QUE
PASSOU A INCAPAZ

A Junta Comercial arquivard a autorizacéo judicial recebida
(ato: 901 - OFICIO; eventos: 962 - AutorizacGo de incapaz e
965 - Designac@o de representante ou assistente; e, se constar
da autorizacdo judicial, 224 - Nomeacd@o de gerente por
representante ou assistente).

A Junta Comercial cadastrard o representante ou o assistente
com base na autorizacdo judicial, bem como ofs) gerente(s), se
dela constar.

Os requerimentos perante a Junta Comercial, quando houver,
serdo assinados pelo representante ou pelo assistente do incapaz
junfamente com esse (se ndo for nomeado gerente). Mesmo
com a nomeacd@o de gerente, poderd o representante ou
assistente assinar os atos que lhe sGo préprios (nomeacdo e
destituicGo de gerente, com prévia homologacdo judicial).

Se o juiz determinar a nomeacdo de gerente(s) deverd ser
arquivado o documento nomeando um ou mais gerentes, o
qual deverd conter a aprovacdo do juiz. Ato a ser utilizado no
requerimento de arquivamento: 224 - NOMEACAO DE
GERENTE POR REPRESENTANTE OU ASSISTENTE.
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A Junta Comercial cadastrard o gerente com base no ato de
nomeacgdo.
Havendo nomeacdo de gerente, esse é quem usard da firma.

2.3.6.2 - PROCEDIMENTOS NO CASO DE AUTORIZAGAO
DO JUIZ PARA CONTINUAGCAO DA EMPRESA
POR MENOR OU INTERDITO

A Junta Comercial arquivard a autorizacdo judicial recebida
(ato: 901 - OFICIO; eventos: 962 - Autorizacdo de incapaz e
965 - Designagdo de representante ou assistente; e, se constar
da autorizacdo judicial, 224 - Nomeacdo de gerente por
representante ou assistente).

A Junta Comercial cadastrard o representante ou o assistente
com base na autorizacdo judicial, bem como ofs) gerente(s), se
dela constar.

Se o juiz determinar a nomeacdo de gerente(s), antes do
arquivamento do Requerimento de Empresério mencionado a
seguir, deverd ser arquivado o documento nomeando um ou
mais gerentes, o qual deverd conter a aprovacdo do juiz. Ato a
ser utilizado no requerimento de arquivamento: 224 -
NOMEACAO DE GERENTE POR REPRESENTANTE OU
ASSISTENTE.

A Junta Comercial cadastrard o gerente com base no ato de
nomeacao.

Havendo nomeacdo de gerente, esse é quem usard da firma.

Em funcdo da autorizacéo judicial, deverd ser apresentado
a Junta Comercial, para arquivamento, Requerimento de
Empresdrio contendo: ato: 002 - ALTERACAQO; eventos: 961 -
AutorizacGo de transferéncia de titularidade por sucessdo e 020
- Alteracéo de nome empresarial ou 022 - Alteracdo de dados
e de nome empresarial.

O Requerimento de Empresdrio serd assinado pelo
representante ou pelo assistente e o assistido, conforme o caso
ou pelo gerente, se houver nomeacdo desse. Mesmo com a
nomeacdo de gerente, poderd o representante assinar os atos
que lhe s@o préprios (nomeacdo e destituicdo de gerente).
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2.3.6.3 - PROCEDIMENTO NO CASO DE AUTORIZAGCAO
JUDICIAL POR CESSACAO DA INCAPACIDADE
(A QUE SE REFERE O ITEM 2.3.6.1)

A Junta Comercial arquivard a autorizacéo judicial recebida
(cédigo do ato: 201 - OFICIO; cédigo do evento: 964 -
Cessacdo de incapacidade).

A Junta registrard a data de término da autorizacdo no
cadastro do representante ou do assistente, conforme o caso e
dos gerentes, se houverem.

A partir do arquivamento da autorizac@o judicial, o
empresdrio retornard a usar da firma.

2.3.6.4 - PROCEDIMENTO NO CASO DE REVOGAGCAO
DE AUTORIZACAO JUDICIAL (CONCEDIDA
CONFORME ITENS 2.3.6.1 E2.3.6.2)

A Junta Comercial arquivaréd a revogagdo judicial recebida
do juiz (cédigo do ato: 901 - OFICIO; cédigo do evento: 963
- Revogacdo de autorizacdo de incapaz).

A Junta registrard a data de término da autorizacdo no
cadastro do representante ou do assistente, conforme o caso e
dos gerentes, se houverem.

Outros procedimentos dependerdo de autorizacéo judicial.

2.3.7 - EMANCIPACAO DE MENOR AUTORIZADO
JUDICIALMENTE A CONTINUAR A EMPRESA

A prova (ato judicial) da emancipagdo de menor autorizado
judicialmente a continuar a empresa serd arquivada na Junta
Comercial.

2.3.7.1 - ARQUIVAMENTO DA PROVA DA EMANCIPAGAO

No caso de arquivamento da prova da emancipacdo sdo
necessdrios dois processos, cujos requerimentos serdo assinados
pelo emancipado.

A prova da emancipacéo serd apresentada & Junta Comercial
em processo préprio, devendo ser informado no requerimento

constante da Capa de Processo o ato 208 - EMANCIPACAO.
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Junto a esse processo, deverd ser apresentado outro relativo
ao Requerimento de Empresdrio que deverd indicar como ato:
002 - ALTERACAO e evento: 021 - Alteracdo de dados (exceto

nome empresarial).

2.3.8 - MUDANCA DE ESTADO CIVIL

A mudanca de estado civil do empresério implica no
arquivamento de Requerimento de Empresdrio, o qual deveré
conter: ato: 002 - ALTERACAQO; evento: 021 - Alteracéo de
dados (exceto nome empresarial) ou 022 - Alteracéo de dados
e de nome empresarial, se juntamente com a mudanca do
estado civil houver a alteracGo do nome do empresdrio.

Quando a mudanga do estado civil decorrer de sentenca
que decretar ou homologar a separacéo judicial do empresério
ou homologar o ato de reconciliacdo essa deve ser, apés
averbada no Registro Civil, arquivada na Junta Comercial em
processo proprio.

2.3.9 - MUDANCA DE REGIME DE BENS

A mudanca do regime de bens do empresdrio implica no
arquivamento de Requerimento de Empresdrio, o qual deverd
conter: ato: 002 - ALTERACAO; evento: 021 - Alteracdo de
dados (exceto nome empresarial).

A alteracéo supracitada depende de autorizacéo judicial em
pedido motivado de ambos os cénjuges, a qual deverd instruir
O processo.

2.3.10 - ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO

Apbs a empresa enquadrar-se na condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, obrigatoriamente, o empresdrio
deverd assinar a firma acrescida da expresséo ME ou
microempresa ou EPP ou empresa de pequeno porte, conforme
opcdo efetuada na declaracéo de enquadramento.
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2.3.11 - RERRATIFICACAO
Esse procedimento somente serd aceitdvel na ocorréncia de

erro material.

2.3.12 - TRANSFORMAGAO, INCORPORAGAO,
CISAO E FUSAO
Né&o se aplicam aos empresdrios os processos de
transformacéo, incorporacéo, cisdo e fusdo de sociedades.

2.3.13 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO ) ]
EMPRESARIO DEPENDE DE APROVACAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC Ne 76, de 28-12-98.)
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3 — Transferéncia de Sede para Outra
Unidade da Federacéo

Para transferir a sede de empresa para outra Unidade da
Federacdo, sGo necessdrias providéncias na Junta Comercial
da Unidade da Federacdo de origem e na Junta Comercial da
Unidade da Federacd@o para onde serd transferida.

3.1 - SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE
A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO
ONDE ESTA SE LOCALIZA

3.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
*Capa de Processo (preencher todos os campos,

dispensada a assinatura no requerimento) 1
*Requerimento de Empresdrio (1) 4

*Comprovantes de pagamento: (2)
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (3);
b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (3).

*Se a transferéncia for para Faixa de Fronteira:

- aprovacéo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional,

quando for o caso. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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3.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO
DE EMPRESARIO

3.1.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, todos os campos do
Requerimento, exceto os relativos ao NIRE de FILIAL,
TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF-NIRE
anterior/UF e os reservados para o uso da Junta Comercial,
cabendo observar que a indicacdo da data de inicio de atividades
é facultativa. Os campos ndo preenchidos devem ser inutilizados
pelo empresdrio apondo-se “xoxxx...” em todo o espaco do campo.
Usar tfinta preta ou azul. Vide instrugdes de preenchimento em
“InscricGo”, item 1.2 e as indicadas a seguir.

Observar o seguinte em relagGo aos campos abaixo:

* CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragéo;
« CODIGO DO EVENTO: 038 e DESCRICAO DO EVENTO:

Transferéncia de sede para outra UF;

* ENDERECO DA EMPRESA: os campos referentes ao endereco
devem ser preenchidos com o NOVO ENDERECO da sede.

3.1.2.2 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO ) )
EMPRESA@IO DEPENDE DE APROVACAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC Ne° 76, de 28-12-98.)
3.1.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.1.3.1 - BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada na documentacéo, é recomendével requerer
Protecdo do Nome Empresarial ou Pesquisa de Nome Empresarial
a Junta Comercial da Unidade da FederacGo para onde serd
transferida a sede, para evitar sustacdo do registro naquela Junta
Comercial por colidéncia com nome empresarial |G protegido.

Havendo colidéncia, serd necessdrio alterar o nome
empresarial na Junta da Unidade da Federacdo onde se localiza
a sede. Neste caso, seguir as instrucdes para composicdo do
nome empresarial em “Inscricéo”, item 1.2.5.
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Néo sendo feita a protecdo ou a pesquisa de nome
empresarial e havendo colidéncia na Junta Comercial da outra
Unidade da Federacdo, apés deferido o ato de transferéncia
pela Junta Comercial da sede anterior, deverd ser arquivado,
concomitantemente com a alteracdo de transferéncia, novo
Requerimento para mudanga no nome empresarial.

3.2 - SOLICITAGAO DE INSCRICAO DE
TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

3.2.1 -DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

*Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada

a assinatura no requerimento) 1

*Requerimento de Empresdrio (1) 4

*Uma via chanceloda do Requerimento de Empresdrio arquivadp

referente & transferéncia da sede efetuada na Junta Comercial
da Unidade da Federacéo de origem;

ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada do
documento acima;

ou Certidao Simplificada indicando a transferéncia de sede como

Oltimo ato arquivado e indicando o novo endereco. 1

* Comprovantes de pagamento: (2)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (3).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3.2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE
EMPRESARIO

3.2.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, todos os campos
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do Requerimento, exceto os relativos ao NIRE da SEDE e da
FILIAL e os reservados para uso da Junta Comercial, cabendo
observar que a indicacéo da data de inicio de atividades é
facultativa. Os campos néo preenchidos devem ser inutilizados
pelo empresdrio apondo-se “xxxxxx...” em todo o espaco do
campo. Usar tinta preta ou azul. Vide instrucdes de
preenchimento em “InscricGo”, 1.2 e as indicadas a seguir.

Observar o seguinte em relacdo aos campos abaixo:

* CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )

* CODIGO DO EVENTO: 039 e DESCRICAO DO EVEN-
TO: Inscricdo de transferéncia de sede de outra UF;

« DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — se informada, deveré
corresponder & data de inicio das atividades na UF onde
foi efetuada a inscricdo do empresdrio;

 TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF

— informar o NIRE da sede anterior e a respectiva UF.

3.2.2.1.1 - OCORRENCIA DE COLIDENCIA DE NOME
EMPRESARIAL

N&o sendo feita a protecdo ou a pesquisa de nome
empresarial e havendo colidéncia na Junta Comercial da outra
Unidade da Federacdo, apés deferido o ato de transferéncia
pela Junta Comercial da sede anterior, deverd ser arquivado,
concomitantemente com a inscricdo da transferéncia da sede,
outro Requerimento de Empresdrio para mudanca do nome
empresarial, cujo processo tramitard vinculado ao da inscricdo
de transferéncia da sede.

Deverdo constar do Requerimento de Empresdrio os seguintes
cédigos e descricées de ato e eventos: )

* CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Al-

teracdo; }

e CODIGO DO EVENTO: 039 e DESCRICAO DO EVEN-

TO: InscricGo de transferéncia de sede de outra UF; e
* CODIGO DO EVENTO: 020 e DESCRICAO DO EVEN-

TO: Alteragdo de nome empresarial.
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4 — Filial na Unidade da Federacéo

4.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA ABERTURA,
ALTERAGCAO e EXTINGAO

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS
* Capa de Processo (preencher todos os campos,

dispensada a assinatura no requerimento) 1

* Requerimento de Empresério (1) 4

* Comprovantes de pagamento: (2)

a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas, exclusivamente no
caso de abertura de filial (cédigo 6621) (3);

b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (3).

* Se o endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco
da sede ou de filial existente néo seja na Faixa de Fronteira):
- aprovacdo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional,
quando for o caso. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional seré cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadagéo, somado ao prego do ato.
(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

4.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO
DE EMPRESARIO

4.2.1 - ABERTURA E ALTERACAO

4.2.1.1 - CAMPOS A PREENCHER

Preencher, de forma legivel, nos casos a seguir indicados,
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os campos respectivos, usando tinfa preta ou azul, observadas as
instrucdes de preenchimento em “InscricGo”, item 1.2 e as
indicadas a seguir. Os campos ndo preenchidos devem ser
inutilizados pelo empresdrio apondo-se “xxxxxx...” em todo o
espaco do campo.

4.2.1.1.1 - ABERTURA

* NIRE DA SEDE; )

« QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

« CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteracao;

« CODIGO DO EVENTO: 023 e DESCRICAO DO EVEN-
TO: Abertura de filial na UF da sede;

* NOME EMPRESARIAL;

* ENDERECO DA FILIAL;

* VALOR DO CAPITAL: A indicagGo de destaque de capital
para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para filiais deverd ser inferior ao
capital da empresa.

» DESCRICAO DO OBIJETO: A indicacdo de objeto é facul-
tativa, porém, quando efetuada, deverd reproduzir os ter-
mos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou
parcialmente.

* CNAE Fiscal: A indicacéo de cédigos da CNAE Fiscal é
facultativa, porém, quando indicados, na sua totalidade
ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.

« DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de
atividades é facultativa. Caso informada, deveré
corresponder & data prevista para o infcio das atividades,
a qual ndo poderd ser anterior & data da assinatura do
Requerimento de Empresdrio. Se o Requerimento de
Empresdrio for protocolado na Junta Comercial apés 30
dias da data da sua assinatura pelo empresério, a data
da Inscricéo serd considerada a data do deferimento do
Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data
de inicio de atfividades ndo poderd ser anterior a essa.
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* CNPJ:Preencher com o nimero bdsico do CNPJ (oito
primeiros digitos). O nUmero de ordem e o digito
verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

* DATA; e

* ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.2.1.1.2 - ALTERACAO

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )

e CODIGO DO EVENTO: 024 e DESCRICAO DO
EVENTO: Alteracao de filial na UF da sede;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.2.1.1.2.1 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se,
automaticamente, das suas filiais situadas na mesma Unidade
da Federacdo, sem necessidade de apresentacéo de novos
Requerimentos referentes a essas filiais.

4.2.2 - EXTINCAO

4.2.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta
ou azul, os campos seguintes, observadas as instrucdes de
preenchimento em “Inscricdo”, item 1.2:

* NIRE DA SEDE;

* NIRE DA FILIAL;

* QUALIFICACAO COMPLETA DO TITULAR;
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« CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteracao; i

« CODIGO DO EVENTO: 025 e DESCRICAO DO

EVENTO: Extincao de filial na UF da sede;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.2.3 - ATIVIDADES CUJO EXERS:I'CIO’PELO EMPRESARIO
DEPENDE DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC N° 76, de 28-12-98.)
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5 - Filial em Outra Unidade
da Federacdo

Para ABERTURA, ALTERACAQO e EXTINCAO de filial em outra
Unidade da Federacdo, sdo necessdrias providéncias na Junta
Comercial da Unidade da Federacdo onde se localiza a sede e
na Junta Comercial da Unidade da Federacdo onde se localizar
a filial.

Para TRANSFERENCIA de filial sGo necessdrias providéncias
na Junta Comercial da Unidade da Federacéo onde se localiza
a sede e nas Juntas Comerciais das Unidades da Federacdo de
origem e de destino da filial.

5.1 - SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

5.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
*Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a

assinatura no requerimento) 1

*Requerimento de Empresdrio (1) 4

*Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial (2).

*Se o endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco da
sede ou de filial existente ndo seja na Faixa de Fronteira):

- aprovacdo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional,
quando for o caso. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
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(2) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

5.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO
DE EMPRESARIO

ABERTURA, ALTERACAQ, TRANSFERENCIA E EXTINCAO

5.1.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, nos casos a seguir
indicados, os campos respectivos, usando tinta preta ou azul,
observadas as instrucdes de preenchimento em “Inscricdo”, item
1.2 e as indicadas a seguir. Os campos ndo preenchidos devem
ser inutilizados pelo empresério apondo-se “xoxxx...” em todo
o espaco do campo.

5.1.2.1.1 - ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF

* NIRE DA SEDE;

. QL/JALIFICACAO COMPLETA DO EMPRE§ARIO;

e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )

« CODIGO DO EVENTO: 026 e DESCRICAO DO
EVENTO: Abertura de filial em outra UF;

* NOME EMPRESARIAL;

* ENDERECO DA FILIAL;

* VALOR DO CAPITAL: A indicacGo de destaque de capital
para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para filiais deverd ser inferior ao
capital da empresa.

* DESCRICAO DO OBIJETO: A indicacdo de objeto é
facultativa, porém, quando efetuada, deverd reproduzir
os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente.

* CNAE Fiscal: A indicagéo de cédigos da CNAE Fiscal é
facultativa, porém, quando indicados, na sua totalidade
ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.

« DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de
atividades, neste caso, somente deve ser informada, se
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desejado, no Requerimento a ser arquivado na Junta
Comercial onde a filial serd aberta;

CNPJ: Preencher com o nimero bésico do CNPJ (oito
primeiros digitos). O nUmero de ordem e o digito
verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

DATA; e ,

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.2 - ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRA UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA F|L|A~\L; )
QUALlFlCACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRlCAO DO ATO:
Al’r/erogdo; )
CODIGO DO EVENTO: 027 e DESCRICAO DO
EVENTO: Alteracéo de filial em outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura”, item 5.1.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.3 - TRANSFERENCIA:

5.1.2.1.3.1 - TRANSFERENCIA DE FILIAL DA UF DA SEDE
PARA OUTRA UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL; )
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )
CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO
EVENTO: Transferéncia de filial para outra UF;

NOME EMPRESARIAL;
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ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.1.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.3.2 - INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL
DE OUTRA UF PARA A UF DA SEDE

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial j& tiver sido localizada na UF
da sede, informar o NIRE que anteriormente recebeu nessa
UF; caso contrério, deixar em branco; )
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragéo; )
CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO
EVENTO: Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DE ATIVIDADES: a informacao da data
de inicio de atividades é facultativa, entretanto, se
informada, deverd ser indicada a data de abertura da
filial na UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;
OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.1.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.3.3 - TRANSF!:'RI::NCIA DE FILIAL DE UMA UF
(QUE NAO A UF DA SEDE) PARA OUTRA UF

NIRE DA SEDE;
NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:

Alteracao;

103



Manual de Atos de Registro do Comércio

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO
EVENTO: Transferéncia de filial para outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.1.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.4 - EXTINGCAO DE FILIAL EM OUTRA UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QL/JALlFICACAO COMPLETA DO EMPRE§ARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteracdo; )
CODIGO DO EVENTO: 028 e DESCRICAO DO
EVENTO: Extincdo de filial em outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.3 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

5.1.3.1 - PROVIDENCIAS NAS JUNTAS COMERCIAIS
DA SEDE, DE ORIGEM E DE DESTINO

5.1.3.1.1 - ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO DE
FILIAL EM OUTRA UF

A abertura, a alteracéo e a extincgo de filial devem ser
promovidas, primeiramente na Junta Comercial da Unidade
da Federacdo onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve
ser complementado com o arquivamento da documentacéo
prépria na Junta Comercial da outra Unidade da Federacéo.
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5.1.3.1.2 - TRANSF!:'RE'NCIA DE FILIAL PARA OUTRA UF
QUE NAO A DA SEDE

Quando se tratar de transferéncia de filial de uma para outra
UF, que ndo a da sede, é necessdrio promover os arquivamentos
correspondentes, primeiramente, na Junta da sede, em seguida,
na Junta de origem da filial e, por ¢ltimo, na Junta de destino

da filial.

5.1.3.1.3 - TRANSFERENCIA DE FILIAL PARA A UF DA SEDE

Se a transferéncia de filial for para a UF da sede, é necessdrio
promover os arquivamentos correspondentes, primeiramente,
na Junta da sede e, em seguida, na Junta de origem da filial.

5.1.3.1.4 - ABERTURAOU INSCRICAO DE
TRANSFERENCIA DE PRIMEIRA FILIAL DA
EMPRESA NA UF

No caso de abertura ou de inscricdo de transferéncia de
filial que se constitua na primeira filial da empresa na UF de
destino, providenciar, perante a Junta Comercial da sede, a
seguinte documentacdo necessdria para arquivamento na Junta
Comercial da UF onde a filial serd instalada (exceto no caso
de transferéncia para a UF da sede):

* Certidéo Simplificada em que conste o endereco da filial

aberta ou transferida (novo endereco);

ou Cerfidéo Simplificada, se dela néo constar o endereco da
filial aberta ou transferida (novo endereco), juntamente com:
- uma via chancelada do Requerimento de Empresdrio
arquivado na Junta Comercial da UF da sede, referente &
abertura ou transferéncia da filial;

ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada do
Requerimento acima.

5.1.3.2 - ABERTURA, ALTERAGAO OU TRANSFERENCIA

5.1.3.2.1 - PROTECAO OU PESQUISA PREVIA DO
NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial
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da sede da empresa, nos casos de ABERTURA de primeira filial,
ALTERACAQO, quando houver dlteragéo de nome empresarial e
de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda néo haja filial da
empresa, é recomenddvel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial ou solicitar a pesquisa deste &
Junta Comercial da Unidade da Federacéo onde serd aberta,
alterada ou para onde serd transferida a filial, para evitar sustacéo
do registro naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessdrio alterar o nome
empresarial na Junta Comercial da Unidade da Federacd@o onde
se localiza a sede.

Néo sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo
colidéncia na Junta Comercial da outra Unidade da Federacdo,
apés deferido o ato de abertura ou de transferéncia pela Junta
Comercial da sede, serd exigido pela Junta de onde serd instalada
a filial, além da documentacdo prépria para o caso, documento
que comprove a alteracdo do nome empresarial na Junta da
sede. SGo documentos hdbeis para essa finalidade: uma via
chancelada do Requerimento de Empresdrio arquivado e referente
a alteracdo do nome empresarial ou Certidéo de Inteiro Teor
desse documento ou cédpia autenticada desse documento.

5.1.3.3 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO ]
EMPRESARIO DEPENDE DE APROVACAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucéo Normativa DNRC Ne 76, de 28-12-98.)

5.2 - SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA
UNIDADE DA FEDERACAO:

a) de destino, nos casos de abertura, alteracdo e extincdo
de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscricio de transferéncia de
filial (da UF da sede para outra UF) (de uma UF — que néo a da
sede — para outra UF);

¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF
da sede) (para outra UF).
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5.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne° DE VIAS
* Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada

a assinatura no requerimento) 1

* Requerimento de Empresdrio (1) 4

* Comprovantes de pagamento: (2)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (3),
exclusivamente no caso de abertura de filial (evento 029).

Documentacdo complementar, para arquivamento na

Junta Comercial de DESTINO, quando se tratar da

primeira filial da empresa na UF, nos casos de:

- ABERTURA; ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede

para outra UF; ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF

(que néo a da sede) para outra UF.

* Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta
ou fransferida (novo endereco), expedida pela Junta Comercial
da UF da sede;

ou Certidéo Simplificada, se dela ndo constar o endereco da filial
aberta ou transferida (novo endereco), juntamente com:

- uma via chancelada do Requerimento de Empresério arquivado
na Junta Comercial da UF da sede, referente & abertura ou
transferéncia da filial para outra UF;

ou Certidéo de Inteiro Teor ou cédpia autenticada do

Requerimento acima.

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta
Comercial de DESTINO, quando se tratar de outra filial da empresa,
apés a primeira, na UF, nos casos de:

- ABERTURA;

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF

da sede para outra UF;

- uma via chancelada do Requerimento de Empresdrio arquivado
na Junta Comercial da UF da sede, referente & abertura

ou transferéncia da filial;

ou Certidao de Inteiro Teor ou cépia autenticada do
Requerimento acima;

ou Certidéo Simplificada em que conste o endereco da filial
aberta ou transferida (novo endereco), expedida pela

Junta Comercial da UF da sede.
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- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF
(que néo a da sede) para outra UF

* uma via chancelada do Requerimento de Empresdrio
arquivado na Junta Comercial da UF de origem, referente

& transferéncia da filial;

ou Certiddo de Infeiro Teor ou cépia autenticada do Requerimento acima.

Documentacéo complementar, para arquivamento na Junta

Comercial de DESTINO, nos casos de ALTERACAO

ou EXTINCAO de filial:

¢ uma via chancelada do Requerimento de Empresério arquivado na
Junta Comercial da UF da sede, referente & alteracéo ou extingéo da filial
ou Certidéo de Inteiro Teor ou cédpia autenticada desse documento.

Documentacdo complementar, para arquivamento na

Junta Comercial de ORIGEM, no caso de TRANSFERENCIA

de filial de uma UF (que ndo a da sede) para outra UF:

* uma via chancelada do Requerimento de Empresdrio arquivado
na Junta Comercial da sede, referente & transferéncia da filial;

ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

Documentacdo complementar, para arquivamento na

Junta de ORIGEM, no caso de TRANSFERENCIA de

filial para a UF da sede:

* uma via chancelada do Requerimento de Empresdrio arquivado
na Junta Comercial da UF da sede, referente & inscricdo da filial

transferida para aquela UF;

ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

522 - ORIENTAgOES E PROCEDIMENTOS - ABERTURA,
ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO

5.2.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, nos casos a seguir
indicados, os campos respectivos, usando tinta preta ou azul,
observadas as instrucées de preenchimento em “Inscricdo”, item
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1.2 e as indicadas a seguir. Os campos ndo preenchidos devem
ser inutilizados pelo empresério apondo-se “xoxxx...” em todo
o espaco do campo.

5.2.2.1.1 - ABERTURA DE FILIAL COM SEDE
EM OUTRA UF

* NIRE DA SEDE;

* QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRE§ARIO;

« CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteracao;

« CODIGO DO EVENTO: 029 e DESCRICAO DO
EVENTO: Abertura de filial com sede em outra UF;

* NOME EMPRESARIAL;

* ENDERECO DA FILIAL;

* VALOR DO CAPITAL: A indicagé@o de destaque de capital
para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a
soma dos destaques de capital para filiais deverd ser
inferior ao capital da empresa.

* DESCRICAO DO OBIJETO: A indicacdo de objeto é
facultativa, porém, quando efetuada, deverd reproduzir
os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente.

* CNAE Fiscal: A indicag@o de cédigos da CNAE Fiscal é
facultativa, porém, quando indicados, na sua totalidade
ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.

« DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A informacdo da data
de inicio de atividades é facultativa. Caso informada, esta
deverd corresponder & data prevista para o inicio das
atividades, a qual ndo poderd ser anterior & data da
assinatura do Requerimento de Empresdrio. Se o
Requerimento de Empresdrio for protocolado na Junta
Comercial apés 30 dias da data da sua assinatura pelo
empresdrio, a data da abertura serd considerada a data
do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e,
nesse caso, a data de inicio de atividades ndo poderd ser
anterior a essa;
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CNPJ:Preencher com o numero basico do CNPJ (oito
primeiros digitos). O nUmero de ordem e o digito
verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.2 - ALTERACAO DE FILIAL COM SEDE EM
OUTRA UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRE§ARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )
CODIGO DO EVENTO: 030 e DESCRICAO DO
EVENTO: Alteracdo de filial com sede em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.2.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3 - TRANSFERENCIA

5.2.2.1.3.1 - INSCRICAO DE TRANSFERENCIA
DE FILIAL DA UF DA SEDE PARA OUTRA UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial j& tiver sido localizada na UF
de destino, informar o NIRE que anteriormente recebeu
nessa UF; caso contrdrio, deixar em branco;
QL/JALIFICA(;AO COMPLETA DO EMPRE§ARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )
CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO
EVENTO: Inscricéo de transferéncia de filial de outra UF;
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NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — a informacéo da
data de inicio de atividades é facultativa, entretanto, se
informada, deve ser indicada a data de abertura da filial
na UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;
OUTROS CAMPQOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.2.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE QUTRA
UF — NIRE anterior e UF;

DATA; & /

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3.2 - INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL
DE OUTRA UF PARA A UF DA SEDE

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial j& tiver se localizado na UF da
sede, informar o NIRE que anteriormente recebeu nessa
UF; caso contrdrio, deixar em branco; )
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteracao; )
CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO
EVENTO: Transferéncia de filial para outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — a informacéo da
data de inicio de atividades é facultativa, entretanto, se
informada, deve ser indicada a data de abertura da filial
na UF de origem ou em UF anterior, se for o caso ;
OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.2.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA
UF — NIRE anterior e UF;
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DATA; e ,
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3.3 - TRANSFERENCIA (QUE NAO DA UF DA
SEDE) DE UMA UF PARA OUTRA UF

5.2.2.1.3.3.1 - NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QL/JALIFICA(;AO COMPLETA DO EMPRE§ARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteragdo; )
CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO
EVENTO: Transferéncia de filial para outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: se informada, deve
ser indicada a data de abertura da filial na UF de origem
ou anterior;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.2.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3.3.2 - INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE
FILIAL NA JUNTA COMERCIAL DE
DESTINO (QUE NAO A UF DA SEDE)

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial j& tiver se localizado na UF de
destino, informar o NIRE que anteriormente recebeu nessa
UF; caso contrdrio, deixar em branco;

QL/JALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Alteracdo; )
CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO
EVENTO: Inscricao de transferéncia de filial de outra UF;
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NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: a informacao da data
de inicio de atividades é facultativa, entretanto, se
informada, deve ser indicada a data de abertura da filial
na UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;
OUTROS CAMPQOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura” item 5.2.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF
— NIRE anterior e UF;

DATA; & /

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.4 - EXTINCAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL; )
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO:
Al’r/erogdo; i
CODIGO DO EVENTO: 031 e DESCRICAO DO
EVENTO: Extincéo de filial com sede em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.2 - ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome
empresarial na Junta da sede da empresa, cabe ao empresdrio
promover, nas Juntas Comerciais das outras Unidades da
Federacdo em que estejam localizadas suas filiais, o
arquivamento de documento que comprove a alteracéo do
nome empresarial, a fim de que o nome da empresa também
seja alterado em relacéo a essas filiais.
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Documentacdo exigida:

* Capa de Processo (uma via);

* Documento que comprove a alteracdo do nome
empresarial (uma via);

* Comprovante de pagamento do preco do servico:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Sado documentos hdébeis para essa finalidade, uma via do
Requerimento de Empresdrio de alteracdo do nome empresarial
arquivado na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor
ou cépia autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo
Simplificada que contenha a alteragdo do nome empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser

indicado o ATO 310 - OUTROS DOCUMENTOS e o EVENTO

020 - Alteracdo de nome empresarial.

5.2.2.3 - COMUNICACAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL
DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscrigéo
de transferéncia de filial, a Junta Comercial informaré & Junta
Comercial da Unidade da Federac@o onde se localiza a sede
da empresa o NIRE atribuido.
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6 — Filial em Outro Pais

Para ABERTURA, ALTERACAQ e EXTINCAO de filial em outro
pafs, sdo necessdrias providéncias na Junta Comercial da
Unidade da Federacdo onde se localiza a sede e no érgéo de
registro do outro pais, observada a legislacéo local.

6.1 - SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

6.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

¢ Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada

a assinatura no requerimento) 1

* Requerimento de Empresério (1) 4

* Comprovantes de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (2);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas

(no caso de abertura de filial) (cédigo 6621) (2).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

6.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE
EMPRESARIO

ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO
6.1.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, nos casos a seguir
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indicados, os campos respectivos, usando finta preta ou azul,
observadas as instrucdes de preenchimento em “Inscricdo”, item
1.2 e as indicadas a seguir. Os campos nédo preenchidos devem

ser inutilizados pelo empresdrio apondo-se “xxxxxx...

n

em todo

o espaco do campo.

6.1.2.1.1 - ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QL}ALIFICACAO COMPLETA DO EI\/\P~RESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Al-
teracdo; ;
CODIGO DO EVENTO: 032 e DESCRICAO DO
EVENTO: Abertura de filial em outro pafs;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Deverd ser preenchido o endereco
da filial no exterior e, quando for o caso, os caracteres
dos vocdbulos da lingua estrangeira deverdo ser
substituidos por caracteres correspondentes no vocébulo
nacional;

VALOR DO CAPITAL: A indicacéo de destaque de capital
para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para filiais deverd ser inferior ao
capital da_empresa;

DESCRICAO DO OBIJETO: A indicacdo de objeto é
facultativa, porém, quando efetuada, deverd reproduzir
os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente;

CNAE Fiscal: A indicacdo de cédigos da CNAE Fiscal é
facultativa, porém, quando indicados, na sua totalidade
ou porciolmgn’re, ndo podem ser diferentes dos da sede;
DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de
atividades, neste caso, ndo deve ser informada;

CNPJ: Preencher com o nUmero bésico do CNPJ (oito
primeiros digitos). O nUmero de ordem e o digito
verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);
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DATA; e ,
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.2.1.2 - ALTERAGCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL; )
QL,JALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Al-
teracao; ;
CODIGO DO EVENTO: 033 e DESCRICAO DO
EVENTO: Alteracéo de filial em outro pafs;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Deverd ser preenchido o endereco
da filial no exterior e, quando for o caso, os caracteres dos
vocdbulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos
por caracteres correspondentes no vocdbulo nacional;
OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO,
conforme indicado em “Abertura”, item 6.1.2.1.1;
CNPJ DA FILIAL;

DATA; e )

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.2.1.3 - EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL; )
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Al-
’rerggdo; )
CODIGO DO EVENTO: 034 e DESCRICAO DO
EVENTO: Extincdo de filial em outro pafs;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Deverd ser preenchido o endereco
da filial no exterior e, quando for o caso, os caracteres
dos vocdbulos da lingua estrangeira deverdo ser
substituidos por caracteres correspondentes no vocébulo
nacional;
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« CNPJ DA FILIAL;
- DATA; e ,
« ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.3 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
6.1.3.1 - PROVIDENCIAS NA JUNTA COMERCIAL DA SEDE

6.1.3.1.1 - ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO DE
FILIAL EM OUTRO PAIS

A abertura, a alteracéo e a extincgo de filial devem ser
promovidas, primeiramente na Junta Comercial da Unidade
da Federacao onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve
ser complementado com o arquivamento da documentagdo
prépria no érgdo de registro do outro pafs, observada a
legislag@o local.
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/7 — Extincdo

7.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne° DE VIAS

* Capa de Processo (preencher todos os campos,

dispensada a assinatura no requerimento) 1
* Requerimento de Empresério (1) 4
¢ Certificado de Regularidade do FGTS, Emitido pela

Caixa Econémica Federal. 1

¢ Certiddo Negativa de Débitos para com o INSS
emitida pelo Instituto Nacional de Seguro Social 1

* Certiddo de Quitacéo de Tributos e Contribuicées Federais
para com a Fazenda Nacional, emitida pela
Secretaria da Receita Federal. 1

* Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido,
emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional. 1

* Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial (2). 1

Se a extingéo for com base no art. 35 da Lei n° 9.841-99
(caso de ME ou EPP)

* Requerimento préprio para o caso, tornando-se desnecessdria

a apresentacdo das certidées acima mencionadas. 1

Se a extingdo for por falecimento do titular:

* Copia autenticada (3) da certidéo expedida pelo juizo competentd. 1
OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) NUmero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(3) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacéo, & vista do
documento original.
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7.2 — PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE
EMPRESARIO

7.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta
ou azul, os seguintes campos do Requerimento, exceto os
reservados para uso da Junta Comercial, observadas as
instrucées de preenchimento em “Inscricéo”, item 1.2 e as
indicadas a seguir. Os campos ndo preenchidos devem ser
inutilizados pelo empresério apondo-se “xxxxxx...” em todo o
espaco do campo.

* NIRE DA SEDE; )

* QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

« CODIGO DO ATO: 003 e DESCRICAO DO ATO:

Extingdo;

* NOME EMPRESARIAL;

e CNPJ;

* DATA; e )

* ASSINATURA DO EMPRESARIO.

7.3 — ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.3.1 - EXTINGAO POR FALECIMENTO DO EMPRESARIO

Para a baixa da inscricdo na Junta Comercial é necessério
o Requerimento de Empresdrio, firmado pelo inventariante,
junfamente com autorizac@o do juiz para a prdtica do ato.

Deverd constar do Requerimento de Empresdrio: ato: 003 —

EXTINCAO.

7.32 - EXT IN_(;/'\O PARA UTILIZACAO DE ACERVO NA FOR-
MACAO DE SOCIEDADE NOVA OU JA EXISTENTE

Na utilizacdo do acervo de empresdério para formacédo de
capital de sociedade, deverd ser promovida a extincdo da
InscricGo de Empresdrio, pelo seu fitular, concomitantemente
com o processo de arquivamento do ato da sociedade em
constituicdo ou da alteracdo do contrato da sociedade.
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7.3.3 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO
DEPENDE DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

E dispensada autorizacdo do Conselho de Defesa Nacional
no caso de extincdo da inscricdo de Empresdrio que obteve o
assentimento prévio para exercer atividade na Faixa de Fronteira.

Cabe & Junta Comercial informar tal ocorréncia ao
Departamento Nacional de Registro do Comércio para que este a
comunique ao Conselho de Defesa Nacional, para fins de controle.

7.3.4 - MODELO DE DECLARAGAO PARA FINS DE
EXTINCAO COM BASE NO ART. 35 DA
LEI N© 9.841, DE 5-10-99 (ESTATUTO DA
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

lImo. Senhor Presidente da Junta Comercial
O empresdrio (nome da empresa)

, estabelecido na

, inscrito nessa Junta Comercial sob
o NIRE n° ,em — — ,
com base no artigo 35 da Lei n° 9.841-99, declara, sob as

penas da lei, que ndo exerceu atividade econémica de qualquer
espécie hd mais de cinco anos, ou seja, desde

e que, no exercicio anterior ao do inicio da inatividade, o volume
da receita bruta anual da empresa ndo excedeu o limite fixado
no inciso | (se ME)/no inciso Il (se EPP) do artigo 2° da Lei n°
9.841-99.

Declara, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hipéteses
de exclusdo relacionadas no art. 3° da mesma Lei.

local e data: , de de 2xxx

assinatura do titular

nome do titular:
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8 — Protecdo de Nome
Empresarial

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO
de ProtecGo de Nome Empresarial sGo necessérias providéncias
na Junta Comercial da Unidade da Federacéo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da Unidade da Federac@o onde
se pretenda proteger ou esteja protegido o nome empresarial.

8.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

8.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO Ne DE VIAS

¢ Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido &

Junta Comercial 1

* Comprovante de pagamento do preco do servigo:

- Guia de Recolhimento / Junta Comercial. 1

8.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE
DA FEDERACAO

8.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

* Capa de Processo (preencher todos os campos,

dispensada a assinatura no requerimento) 1

* Requerimento de Empresério (1) 2

¢ Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da

sede da empresa, exceto no caso de cancelamento de protecdo 1

* Comprovantes de pagamento: (2)
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas (nos casos de registr
da protecéo e de sua alteracéo) (cédigo 6621) (3);

b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (3).

122



Manual de Atos de Registro do Comércio

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 2 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadagéo, somado ao prego do ato.
(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE
EMPRESARIO

8.2.2.1 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta
ou azul, os campos abaixo, observadas as instrucées de
preenchimento em “Inscricéo”, item 1.2 e as indicadas a seguir.
Os campos ndo preenchidos devem ser inutilizados pelo

empresdrio apondo-se “xxxxxx...” em todo o espago do campo.

* NIRE DA SEDE;

. QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

« CODIGO DO ATO: 150, 151 ou 152 e DESCRICAO
DO ATO: Protecéo de Nome Empresarial, Alteracdo de
Protecdo de Nome Empresarial ou Cancelamento de
Proteco de Nome Empresarial;

* NOME EMPRESARIAL;

* CNPJ;

DATA; e

. ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Nos casos dos atos 151 — Alteracéo de Protecdo de Nome
Empresarial e 152 — Cancelamento de Protecdo de Nome
Empresarial deverd, também, ser informado, no campo destinado
a NIRE DE FILIAL, o NIRE atribuido & Protecdo de Nome Empresarial.

8.3 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

8.3.1 - COMUNICAGCAO A JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicard
o ato praticado & Junta Comercial da Unidade da Federacao
onde se localiza a sede da empresa.
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9 — Outros Arquivamentos

9.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS

* Capa de Processo (preencher todos os campos) (1) 1

¢ Documento a ser arquivado (2) 1

¢ Original ou cépia autenticada (3) de procuracéo, com firma
reconhecida e poderes especificos, quando o requerimento

constante da Capa de Processo for assinado por procurador. 1

¢ Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (4) 1

OBSERVACOES:

(1) No requerimento constante da Capa de Processo o empresdrio deverd
assinar o seu nome civil; tratando-se de procurador, esse apord a sua
assinatura.

(2) Minimo de 1 via, podendo ser incluidas até trés vias adicionais, sem
acréscimo de preco. Para cada via adicional a trés serd cobrado preco pela
Junta Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo documento
de arrecadacéo, somado ao preco do ato.

(3) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(4) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

9.2.1 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL — FILIAIS
EM OUTRAS UNIDADES DA FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome
empresarial na Junta da sede da empresa, cabe ao empresdrio
promover, nas Juntas Comerciais das outras Unidades da
Federacdo em que estejam localizadas suas filiais, o
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arquivamento de documento que comprove a alteracéo do
nome empresarial, a fim de que o nome da empresa também
seja alterado em relacéo a essas filiais.

Sado documentos hdébeis para essa finalidade, uma via do
Requerimento de Empresdrio de alteracdo do nome empresarial
arquivado na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor
ou cépia autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo
Simplificada que contenha a alteracéo do nome empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser
indicado o ATO 310 — OUTROS DOCUMENTOS e o EVENTO
020 — Alteragéo de Nome Empresarial.

922 - DQCUMENTACAO OBJETO DE ARQUIVAMENTO —
CODIGO CIVIL/2002

O Coédigo Civil/2002 estabeleceu que devem, também, ser
arquivados nas Juntas Comerciais os seguintes documentos:

* Nomeacdo de Gerente por Representante ou Assistente.

* Emancipacdo.

e Pacto Antenupcial.

Declaracao Antenupcial.
Titulo de Doacdo de Bens Clausulados de Incomu-
nicabilidade ou Inalienabilidade.

e Titulo de Heranca de Bens Clausulados de Incomu-

nicabilidade ou Inalienabilidade.

* Titulo de Legado de Bens Clausulados de Incomu-

nicabilidade ou Inalienabilidade.

* Sentenca de decretacdo ou de homologacdo de sepa-

racdo judicial.

* Sentenca de homologacdo do ato de reconciliacéo.

* Contrato de alienac@o, usufruto ou arrendamento de esta-

belecimento.

Para fins de pagamento do preco do servico, esses
documentos sd@o enquadrados na Tabela de Precos das Juntas
Comerciais como DOCUMENTOS DE ARQUIVAMENTO
OBRIGATORIO OU DE INTERESSE DA SOCIEDADE
EMPRESARIA/ EMPRESARIO/ SOCIO/ LEILOEIRO/ TRADUTOR
PUBLICO/ ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL.
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9.2.2.1 - NOMEAGAO DE GERENTE POR REPRESENTANTE
OU ASSISTENTE

Se o representante ou assistente de pessoa incapaz,
autorizada a continuar empresa, for pessoa que, por disposicdo
de lei, estiver impedida de exercer atividade de empresério,
nomeard, com a aprovacdo do juiz, um ou mais gerentes. Serd
nomeado gerente, também, em todos os casos em que o juiz
entender ser conveniente.

9.2.2.2 - EMANCIPACAO

9.2.2.2.1 - ARQUIVAMENTO DE PROVA DA
EMANCIPACAO DE INCAPAZ AUTORIZADO
JUDICIALMENTE A CONTINUAR A EMPRESA

A prova da emancipacdo do incapaz, autorizado
judicialmente a continuar a empresa, por meio de representante
ou assistente, antes exercida por seus pais ou pelo autor de
heranca, serd arquivada no Registro Pdblico de Empresas
Mercantis.

S@o necessdrios dois processos, cujos requerimentos serdo
assinados pelo emancipado.

A prova da emancipacdo serd apresentada & Junta Comercial
em processo préprio, devendo ser informado no requerimento
constante da Capa de Processo o ato 208 — EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, deverd ser apresentado outro relativo
ao Requerimento de Empresdrio que deverd indicar como ato:
002 — ALTERACAO e evento: 021 - Alteracdo de dados (exceto
nome empresarial).

9.2.2.2.2 - ARQUIVAMENTO DE REQUERIMENTO DE
EMPRESARIO EMANCIPADO

No caso de arquivamento de requerimento de inscricéo de
empresdrio emancipado s@o necessdrios dois processos, cujos
requerimentos serGo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipacéo serd apresentada & Junta Comercial
em processo préprio, devendo ser informado no requerimento
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constante da Capa de Processo o ato 208 — EMANCIPACAO.
Junto a esse processo, deverd ser apresentado outro relativo
a sua inscricéo, mediante Requerimento de Empresdrio que

deverd indicar como ato: 080 — INSCRICAQ.
9.2.2.3 - PACTO ANTENUPCIAL E OUTROS

* Declaracao Antenupcial

e Titulo de Doacdo de Bens Clausulados de Incomuni-

cabilidade ou Inalienabilidade

e Titulo de Heranca de Bens Clausulados de Incomuni-

cabilidade ou Inalienabilidade

* Titulo de Legado de Bens Clausulados de Incomuni-

cabilidade ou Inalienabilidade

Serdo arquivados nas Juntas Comerciais os pactos e
declaracées antenupciais do empresario, o titulo de doacéo,
heranca, ou legado, de bens clausulados de incomunicabilidade
ou inalienabilidade.

Antes de arquivados nas Juntas Comerciais, esses documentos
deverdo ser averbados no Registro Civil.

No caso de empresdrio casado em regime de comunhdo
universal ou de separacéo de bens, o pacto ou declaracéo
antenupcial deverd ser arquivado em separado, ndo sendo
exigivel que ele seja efetuado simultaneamente com o
Requerimento de Empresdrio referente & inscricdo ou alteracéo.

9.2.2.4 - SENTENCA DE DECRETACAO OU DE
HOMOLOGACAO DE SEPARACAO JUDICIAL
SENTENCA DE HOMOLOGAGCAO DO ATO DE
RECONCILIACAO

A sentenca que decretar ou homologar a separacao judicial
do empresdrio e o ato de reconciliacdo néo podem ser opostos
a terceiros, antes de arquivados no Registro Publico de
Empresas Mercantis.

9.2.2.5 - CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU
ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacéo, o usufruto ou
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arrendamento do estabelecimento de empresario, s6 produzird
efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta
Comercial e de publicado, pelo empresério, na imprensa oficial.

9.2.3 - CANCELAMENTO POR DECISAO
ADMINISTRATIVA OU JUDICIAL

O cancelamento determinado por decisdo do Plendrio ou
do Ministro de Estado do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio
Exterior, ou mediante sentenca judicial, obedecerd rigorosamente
ao que na decisdo estiver contido.
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10 — Concordata e Faléncia

10.1 - CARACTERIZACAO

10.1.1 - CONCORDATA PREVENTIVA

Quando concedida antes da declaracdo da faléncia.

10.1.2 - CONCORDATA SUSPENSIVA

Quando concedida apés a declaracéo da faléncia.

10.1.3 - FALENCIA

Ocorre quando declarada judicialmente.

10.2 - PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

10.2.1 - AGAO DA JUNTA COMERCIAL

A concordata e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro
PiUblico de Empresas Mercantis e Atividades Afins mediante

comunicacdo do Juizo competente.

Cabe & Junta Comercial efetuar o arquivamento da
comunicacdo, promovendo as devidas anotacdes (prontudrio

e cadastro).

O empresdrio falido ndo poderd arquivar nenhum ato sem
autorizacdo judicial, salvo os atos de competéncia do sindico.

10.2.2 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete & Junta Comercial da sede oficiar, as Juntas
Comerciais dos Estados onde a empresa mantenha filial, a

concessdo de concordata ou a declaracdo de faléncia.
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10.2.3 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO

Cabe & Junta Comercial efetuar o arquivamento da
comunicacdo judicial, promovendo as devidas anotacdes
(prontudrio e cadastro), bem como oficiar as Juntas Comerciais
dos Estados onde a empresa mantenha filial.
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INSTRUCAO NORMATIVA Ne 98,
DE 23 DE DEZEMBRO DE 2003

Aprova o Manual de Atos de Registro de Sociedade
Limitada.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO - DNRC, no uso das atribuicoes
que lhe confere o art. 4° da Lei n° 8.934, de 18 de novembro
de 1994, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar, simplificar e
uniformizar os procedimentos relativos ao registro de sociedade
limitada, resolve:

Art 1° - Aprovar o Manual de Atos de Registro de Sociedade
Limitada, em anexo, de observéncia pelas Juntas Comerciais
na prdtica de atos de registro nele regulados.

Art 2° - As Juntas Comerciais adaptarGo seus instrumentos
de orientac@o aos clientes as normas ora aprovadas.

Art 3° - Esta Instrucdo Normativa vigora a partir da data
da sua publicagéo.

Art 4° - Fica revogada a Instrucdo Normativa n° 44, de 25
de agosto de 1994.

GETULIO VALVERDE DE LACERDA
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1 — Constituicao

1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

*Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do
administrador, sécio, procurador, com poderes especificos, ou
terceiro interessado (art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e

eventos para preenchimento do requerimento). 1

* Contrato social, assinado pelos sécios ou seus procuradores ou
Certidao de inteiro teor do contrato social, quando revestir a

forma publica (1). 3

¢ Declaragéo de desimpedimento para o exercicio de
administragéo de sociedade empresdria, assinada pelo(s)
administrador(es) designados no contrato, se essa ndo constar
em cléusula prépria (art. 1.011, § 1° CC/2002). 1

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com
poderes especificos e se por instrumento particular, com firma
reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a
declaragéo de que trata o item anterior for assinada por
procurador. Se o delegante for analfabeto, a procuracéo

deverd ser passada por instrumento publico. 1

* Copia autenticada (2) da identidade (3) dos administradores

e do signatério do requerimento. 1
* Aprovacdo prévia de érgéo governamental, quando for o caso (4). 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

Quando houver participacdo societdria de:

a) sociedade estrangeira:

- prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua
representacéo (representante legal ou procurador); 1
- infeiro teor do contrato ou do estatuto; 1
- procuragdo estabelecendo representante no Brasil com poderes
para receber citacéo; 1
- traducdo dos referidos atos, por tradutor matriculado em

qualquer Junta Comercial; 1
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P

b)pessoa fisica residente e domiciliada no exterior:

- procuracdo estabelecendo representante no Pais, com
poderes para receber citacéo; 1
- tradug@o da procuracéo por tradutor matriculado em
qualquer Junta Comercial, caso passada em idioma estrangeiro; 1
c) empresa publica, sociedade de economia mista,
autarquia ou fundagéo publica:

- exemplar da folha do Didrio Oficial da Unido, do Estado,
do DF ou do Municipio que contiver o ato de autorizacéo legislativa 1
ou citacdo, no contrato social, da natureza, nimero e data do atp
de autorizag@o legislativa bem como do nome, data e folha do

jornal em que foi publicada.

* Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (6) (codigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) O ato constitutivo deverd ser apresentado em trés vias, no minimo, sendo
pelo menos uma original. As vias adicionais, que vierem a ser apresentadas,
serdo cobradas de acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd
ser efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, &
vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instrucdo Normativa DNRC n® 76, de 28-12-1998).

(4) Empresa de servicos aéreos, corretoras de cémbio, de fitulos e valores
mobilidrios, distribuidora de valores, etc. (Vide Instrucdo Normativa DNRC
n°® 32, de 19-04-91).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cédpias de documentos que instrufrem atos

133



Manual de Atos de Registro do Comércio

levados a arquivamento, quando necessério, poderd ser feita
pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com
o documento original.

1.2.2 - PROCURACOES

1.2.2.1 - RECONHECIMENTO DE FIRMA

A procuracdo de sécio lavrada por instrumento particular
deverd ser apresentada com a assinatura reconhecida (art. 654,
§ 2°, CC/2002).

A procuracéo que outorgar poderes para a assinatura do
requerimento de arquivamento de ato na Junta Comercial deverd

ter a assinatura do outorgante reconhecida (art. 654, § 22, c/c
o art. 1.153 CC/2002).

1.2.2.2 - REPRESENTANTE DE PESSOA FiSICA RESIDENTE E
DOMICILIADA NO EXTERIOR E PESSOA
JURIDICA ESTRANGEIRA

A procuracdo que designar representante de sécio pessoa
fisica residente e domiciliada no exterior, ou de pessoa juridica
estrangeira, deverd atribuir, dquele, poderes para receber citacdo

inicial em acdes judiciais relacionadas com a sociedade (Vide
Instrucdo Normativa DNRC n® 76, de 28-12-1998).

1.2.3 - DOCUMENTOS REFERENTES A SOCIO PESSOA
FISICA RESIDENTE E DOMICILIADA NO EXTERIOR
OU PESSOA JURIDICA ESTRANGEIRA

1.2.3.1 - PROCURAGOES E OUTROS DOCUMENTOS
ORIUNDOS DO EXTERIOR

Procuracéo especifica, estabelecendo representante no Brasil,
com poderes para receber citacdo judicial em agdes contra o
sécio, com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis
nacionais, e visadas pelo consulado brasileiro no pafs respectivo.

Os documentos oriundos do exterior (contratos, procuracdes
etc.) devem ser apresentados com as assinaturas reconhecidas
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por notdrio, salvo se tal formalidade & tiver sido cumprida no
Consulado Brasileiro. Os instrumentos lavrados por notério
francés dispensam o visto pelo Consulado Brasileiro (Decreto
n® 91.207, de 29-4-85).

Além da referida formalidade, deverdo ser apresentadas
traducées de tais documentos para o portugués, por tradutor
matriculado em qualquer Junta Comercial, quando estiverem
em idioma estrangeiro.

1.2.4 - ELEMENTOS DO CONTRATO SOCIAL

O contrato social deverd conter, no minimo, os seguintes
elementos:
a) titulo (Contrato Social);
b) preédmbulo;
¢) corpo do contrato:
c.1) cldusulas obrigatérias;

d) fecho.
1.2.5 - CONTRATO POR INSTRUMENTO PARTICULAR

O Contrato Social ndo poderd conter emendas, rasuras e
entrelinhas, admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa
no préprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo deverd ser utilizado o verso
das folhas do contrato, cujo texto serd grafado na cor preta ou
azul, obedecidos os padrées de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizac@o.

1.2.6 - PREAMBULO DO CONTRATO SOCIAL

Deverdo constar do predmbulo do contrato social:
a) qualificacdo dos sécios e de seus representantes:
* sécio pessoa fisica (brasileiro ou estrangeiro) residente e
domiciliado no Pais ou no exterior:
- nome civil, por extenso;
- nacionalidade;
- estado civil;
- data de nascimento, se solteiro;
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- profiss@o;
- documento de identidade, nimero e érgao expedidor/UF;
- CPF;
- endereco residencial (tipo e nome do logradouro, n®,
complemento, bairro/distrito, municipio, unidade
federa-tiva e CEP, se no Pais);

* sécio pessoa juridica com sede no Pais:
- nome empresarial;
- nacionalidade;
- endereco da sede (fipo e nome do logradouro, n®, com-
plemento, bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP);
- NUmero de identificacdo do Registro de Empresa — NIRE
ou numero de inscrigdo no Cartério competente;
- CNPJ;

* sécio pessoa juridica com sede no exterior:
- nome empresarial;
- nacionalidade;
- endereco da sede;
- CNPJ;

b) tipo juridico da sociedade (Sociedade Limitada).

1.2.7 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO CONTRATO SOCIAL

O corpo do contrato social deverd contemplar, obrigatoriamente,
o seguinte:

a) nome empresarial, que poderd ser firma social ou
denominacédo social;

b) capital da sociedade, expresso em moeda corrente, a
quota de cada sécio, a forma e o prazo de sua integralizacéo;

c) endereco completo da sede (tipo e nome do logradouro,
numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade
federativa e CEP) bem como o endereco das filiais;

d) declaracéo precisa e detalhada do objeto social;

e) prazo de duracdo da sociedade;

f) data de encerramento do exercicio social, quando néo
coincidente com o ano civil;

g) as pessoas naturais incumbidas da administracéo da
sociedade, e seus poderes e atribuicoes;
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h) qualificacéo do administrador ndo-sécio, designado no
contrato;

i) participacdo de cada sécio nos lucros e nas perdas;

i) foro ou clausula arbitral.

1.2.7.1 - CLAUSULA: PESSOAS NATURAIS INCUMBIDAS
DA ADMINISTRACAO DA SOCIEDADE, SEUS
PODERES E ATRIBUICOES

Sendo os administradores nomeados no contrato, é
obrigatéria a indicag@o de seus poderes e atribuicdes.

Caso ndo haja nomeacéo dos administradores no contrato,
deverd constar deste que os administradores serGo nomeados
em ato separado.

1.2.8 - CLAUSULAS FACULTATIVAS DO CONTRATO
SOCIAL

a) regras das reunides de sécios (art. 1.072 CC/2002);

b) previsdo de regéncia supletiva da sociedade pelas
normas da sociedade andnima (art. 1.053, parédgrafo Unico);

o) exclus@o de sécios por justa causa (art. 1.085 CC/2002);

d) autorizac@o de pessoa néo-sécia ser administrador (art.
1.061 CC/2002);

e) instituicdo de conselho fiscal (art. 1.066 CC/2002);

f) outras, de interesse dos sdcios.

1.2.9 - FECHO DO CONTRATO SOCIAL

Do fecho do contrato social deverd constar:
a) localidade e data do contrato;
b) nomes dos sécios e respectivas assinaturas.

1.2.10 - CAPACIDADE PARA SER SOCIO

Pode ser sécio de sociedade limitada, desde que ndo haja
impedimento legal:

a) maior de 18 anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que se
achar na livre administracéo de sua pessoa e bens;

b) menor emancipado:
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por concess@o dos pais, ou de um deles na falta de outro
se o menor tiver dezesseis anos completos;

A outorga constaré de instrumento pUblico, que deverd
ser inscrito no Registro Civil das Pessoas Naturais e
arquivado na Junta Comercial.

por sentenca do juiz que, também, deverd ser inscrita no
Registro Civil das Pessoas Naturais;

pelo casamento;

pelo exercicio de emprego puUblico efetivo (servidor
ocupante de cargo em érgdo da administracdo direta,
autarquia ou fundacdo publica federal, estadual ou
municipal);

pela colacdo de grau em curso de ensino superior; e
pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia
de relacéo de emprego, desde que, em funcéo deles, o
menor com 16 anos completos tenha economia prépria;
desde que assistidos, como segue, uma vez que s@o

relativamente incapazes para a prética de atos juridicos:

por seus pais ou por futor:

maior de 16 anos e menor de 18 anos;

pelo curador:

o prédigo e aqueles que, por enfermidade ou deficiéncia
mental, ndo fiverem o necessdrio discernimento para os
atos da vida civil; os deficientes mentais, os ébrios habituais
e os viciados em téxicos; os excepcionais sem completo
desenvolvimento mental;

de acordo com a legislacdo especial (art.4°, pardgrafo
Unico do Cédigo Civil), o indio;

d) desde que representados, como segue, uma vez que s@o
absolutamente incapazes de exercer pessoalmente os atos da
vida civil:

por seus pais ou por tutor:

o menor de 16 anos;

pelo curador:

os que, por enfermidade ou deficiéncia mental, néo
tiverem o necessdrio discernimento para a prética desses
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atos e 0s que, mesmo por causa transitéria, ndo puderem
exprimir sua vontade;
e) pessoa juridica nacional ou estrangeira.

1.2.10.1 - MENOR DE 18 E MAIOR DE 16 ANOS,
EMANCIPADO

A prova da emancipagéo do menor de 18 anos e maior
de 16 anos, anteriormente averbada no registro civil,
correspondente a um dos casos a seguir, deverd instruir o
processo ou ser arquivada em separado, simultaneamente,
com o contrato:

a) pela concessdo dos pais, ou de um deles na falta do outro,
mediante instrumento publico,ou por sentenca judicial;

b) casamento;

) exercicio de emprego publico efetivo;

d) colac@o de grau em curso de ensino superior;

e) estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de
relacdo de emprego, desde que, em funcéo deles, o menor
com 16 anos completos tenha adquirido economia prépria.

1.2.11 - IMPEDIMENTOS PARA SER SOCIO

Néo podem ser sécios de sociedade limitada a pessoa
impedida por norma constitucional ou por lei especial (vide
Instrucdo Normativa DNRC n® 76, de 28-12-1998),
observando-se, ainda, que:

* portugués, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no
Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do
Ministério da Justica, pode participar de sociedade
limitada, exceto na hipétese de empresa jornalistica e de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

* os coénjuges casados em regime de comunhdo universal
de bens ou de separacd@o obrigatéria, ndo podem ser
sbcios entre si, ou com terceiros;

* pessoa juridica brasileira:

- em empresa jornalistica e de radiodifusGo sonora e de
sons e imagens, exceto partido politico e sociedade cujo
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capital pertenca exclusiva e nominalmente a brasileiros e
desde que essa participacdo se efetue por meio de capital
sem direito a voto e ndo exceda a 30% do capital social;

1.2.12 - IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR

N&o pode ser administrador de sociedade limitada a pessoa:

a) condenada a pena que vede, ainda que temporariamente,
o acesso a cargos puUblicos; ou por crime falimentar, de
prevaricacdo, peita ou suborno, concuss@o, peculato; ou contra
a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra
as normas de defesa da concorréncia, contra relacdes de
consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perduraram
os efeitos da condenacéo;

b) impedida por norma constitucional ou por lei especial:

brasileiro naturalizado hd menos de 10 anos:

em empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e
radiodifuséo de sons e imagens;

estrangeiro:

estrangeiro sem visto permanente;

A indicacdo de estrangeiro para cargo de administrador
poderd ser feita, sem ainda possuir “visto permanente”,
desde que haja ressalva expressa no contrato de que o
exercicio da funcdo depende da obtencdo desse “visto”.
natural de pafs limitrofe, domiciliado em cidade contigua
ao territério nacional e que se encontre no Brasil;

em empresa jornalistica de qualquer espécie, de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre
imével rural na Faixa de Fronteira (150 Km de largura ao
longo das fronteiras terrestres), salvo com assentimento
prévio do érgdo competente;

portugués, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no
Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do
Ministério da Justica, pode ser administrador de sociedade
limitada, exceto na hipdtese de empresa jornalistica e de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens;
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pessoa juridica;

o cbnsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;

o funciondrio pUblico federal civil ou militar da ativa. Em
relacdo ao funciondrio estadual e municipal, observar as
respectivas legislacdes.

o Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;
o magistrado;

os membros do Ministério PUblico da Uniégo, que
compreende:

Ministério Publico Federal;

Ministério PUblico do Trabalho;

Ministério Publico Militar;

Ministério PUblico do Distrito Federal e Territérios;

os membros do Ministério PUblico dos Estados, conforme
Constituicdo respectiva;

falido, enquanto néo for legalmente reabilitado;
leiloeiro;

pessoa absolutamente incapaz:

menor de 16 anos;

que, por enfermidade ou deficiéncia mental, néo tiver o
necessdrio discernimento para a prética desses atos;

o que, mesmo por causa transitéria, ndo puder exprimir
sua vontade;

a pessoa relativamente incapaz:

o maior de 16 anos e menor de 18 anos.O menor de 18
anos e maior de 16 anos pode ser emancipado e desde
que o seja, pode assumir a administracéo de sociedade;
o ébrio habitual, o viciado em téxicos, e o que, por
deficiéncia mental, tenha o discernimento reduzido;

o excepcional, sem desenvolvimento mental completo.

O O O 0O 0O @

OBSERVAGAO:

A capacidade dos fndios é regulada por lei especial (Estatuto do indio).
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1.2.13 - QUALIFICACAO DE SOCIO

1.2.13.1 - MENOR DE 18 E MAIOR DE 16 ANOS,
EMANCIPADO

Deveré constar da qualificacdo de sécio emancipado o
motivo da emancipacdo.

A prova da emancipagéo do menor de 18 anos e maior de
16 anos, anteriormente averbada no registro civil,
correspondente a um dos casos a seguir, deverd instruir o
processo ou ser arquivada em separado, simultaneamente, com
o contrato:

a) pela concesséo dos pais, ou de um deles na falta do outro,
mediante instrumento publico,ou por sentenca judicial;

b) casamento;

) exercicio de emprego publico efetivo;

d) colacéo de grau em curso de ensino superior;

e) estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de
relacdo de emprego, desde que, em funcdo deles, o menor
com 16 anos completos tenha adquirido economia prépria.

1.2.13.2 - NUMERO OFICIAL DE IDENTIDADE E ORGAO
EXPEDIDOR

1.2.13.2.1 - SOCIO RESIDENTE NO PAIS

Deverd ser indicado o nimero da identidade e as siglas do
6rgéo expedidor e da respectiva Unidade da Federacédo
mencionadas no documento de identidade. No caso de
identidade de estrangeiro, néo indicar a UF. Séo aceitos como
documento de identidade: cédula de identidade, certificado de
reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de
Habilitacdo (modelo com base na Lei n° 9.503, de 23-9-97)
(vide Instrucdo Normativa DNRC n® 76, de 28-12-1998).

Quando o sécio estrangeiro for administrador, é exigida
identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo
de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento
de Policia Federal com a indicacdo do nimero de registro.

142



Manual de Atos de Registro do Comércio

1.2.13.2.2 - SOCIO NAO RESIDENTE NO PAIS

No caso de sécio ndo residente no Pafis, serdo indicados os
dados conforme constar de seu documento de identidade.

1.2.13.3 - REPRESENTACAO LEGAL DE SOCIO

Quando o sécio for representado, a condicdo do
representante e sua qualificacdo deverdo ser indicadas, em
seguida & qualificacéo do sdcio.

1.2.14 - QUALIFICACAO DE REPRESENTANTE DE
CONDOMINIO DE QUOTAS

No caso de condominio de quotas, deverd ser qualificado o
representante do condominio e indicada a sua qualidade de
representante dos condéminos.

1.2.15 - NOME EMPRESARIAL

O nome empresarial obedecerd ao principio da veracidade
e da novidade, incorporando os elementos especificos ou
complementares exigidos ou ndo proibidos em lei.

O nome empresarial pode ser de dois tipos:
DENOMINACAO SOCIAL ou FIRMA SOCIAL.

A denominacéo social deve designar o objeto da sociedade,
de modo especifico, ndo se admitindo expressdes genéricas
isoladas, como: comércio, indUstria, servicos. Havendo mais
de uma atividade, deverd ser escolhida qualquer delas.

E permitido figurar na denominacdo social o nome de um
ou mais sécios.

1.2.15.1 - MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A adicdo ao nome empresarial da expressdo ME ou
MICROEMPRESA e EPP ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ndo pode ser efetuada no contrato social.

Somente depois de procedido o arquivamento do contrato e
efetuado pela Junta Comercial o enquadramento da sociedade
na condicdo de microempresa, ou empresa de pequeno porte,
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mediante declaracdo em instrumento préprio para essa
finalidade, é que, nos atos posteriores, se deve fazer a adicéo
de tais termos ao nome empresarial.

1.2.16 - CAPITAL

1.2.16.1 - QUOTAS DE CAPITAL

As quotas de capital poderdo ser:
a) de valor desigual, cabendo uma ou diversas a cada sécio;
b) de valor igual, cabendo uma ou diversas a cada sécio.

1.2.16.2 - VALOR DE QUOTA INFERIOR A CENTAVO
Né&o é cabivel a indicacdo de valor de quota social inferior a
um centavo.
1.2.16.3 - QUOTA PREFERENCIAL
Néo cabe para sociedade limitada a figura da quota
preferencial.
1.2.16.4 - COPROPRIEDADE DE QUOTAS
Embora indivisa, é possivel a copropriedade de quotas com

designacdo de representante.

1.2.16.5 - SOCIO MENOR DE 18 ANOS, NAO
EMANCIPADO

Participando da sociedade sécio menor, ndo emancipado, o
capital social deverd estar totalmente integralizado, e este ndo
pode fazer parte da administracéo.

1.2.16.6 - UTILIZACAO DE ACERVO DO EMPRESARIO
PARA FORMACAO DE CAPITAL DE SOCIEDADE

Implica em cancelamento do registro do EMPRESARIO.
Esse CANCELAMENTO deverd ser feito concomitantemente
com o processo de arquivamento do ato da sociedade em

CONSTITUICAO.
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1.2.16.7 - REALIZAGAO DO CAPITAL COM LUCROS
FUTUROS

Né&o poderd ser indicada como forma de integralizacdo do
capital a sua realizacdo com lucros futuros que o sécio venha a
auferir na sociedade.

1.2.16.8 - INTEGRALIZAGAO COM BENS

Poderdo ser utilizados para integralizacdo de capital quaisquer
bens, desde que suscetiveis de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imdvel, ou direitos a ele relativo, o contrato
social por instrumento publico ou particular deverd conter sua
descricéo, identificacdo, drea, dados relativos & sua titulacdo,
bem como o nimero de sua matricula no Registro Imobiliério.

No caso de sécio casado, deverd haver a anuéncia do
coénjuge, salvo no regime de separacéo absoluta.

A integralizacdo de capital com bens iméveis de menor
depende de autorizacdo judicial.

A integralizacGo de capital com quotas de outra sociedade
implicard na correspondente alteracdo contratual modificando
o quadro societdrio da sociedade cujas quotas foram conferidas
para integralizar o capital social, consignando a saida do sécio
e ingresso da sociedade que passa a ser titular das quotas. Se
as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma
Unidade da Federac@o, os respectivos processos de constituicéo
e de alterag@o tramitardo vinculados. Caso as sociedades
envolvidas estejam sediadas em Unidades da Federacéo
diferentes, deverd ser, primeiramente, promovido o
arquivamento do contrato e, em seguida, promovida a alteracdo
contratual de substituicdo de sécio.

Nao é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para
comprovacdo dos valores dos bens declarados na integralizacdo
de capital de sociedade limitada.

1.2.16.9 - CONTRIBUICAO COM PRESTACAO DE SERVICOS

E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacdo
de servicos.
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1.2.16.10 - PARTICIPAGCAO DE EMPRESA PUBLICA,
SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

A participagdo no capital de sociedade limitada, por
empresa pUblica ou sociedade de economia mista,
depende de autorizacéo legislativa, em cada caso.

1.2.16.11 - EMPRESA JOR_NALiSTICA OU DE
RADIODIFUSAO

A propriedade de empresas jornalisticas e de empresas de
radiodifusGo sonora e de sons e imagens, bem como a
responsabilidade editorial e as atividades de selecao e direcdo
da programacéo veiculada, em qualquer meio de comunicagéo
social sd@o privativas de brasileiros natos ou naturalizados hé
mais de dez anos, ou de pessoas juridicas constituidas sob as
leis brasileiras e que tenham sede no Pais. Em qualquer caso,
pelo menos setenta por cento do capital social votante das
empresas jornalisticas e de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens deverd pertencer direta ou indiretamente, a brasileiros
natos ou naturalizados hé mais de dez anos, que exercerdo
obrigatoriamente a gestdo das atividades e estabelecerdo o
conteddo da programacdo. Tratando-se de estrangeiro de
nacionalidade portuguesa, segundo o Estatuto de Igualdade,
sdo vedadas a responsabilidade e orientacdo intelectual e
administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

1.2.17 - LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS

Deverd ser indicado, no contrato social, o endereco completo
da sede (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/
distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também deverd ser
indicado o respectivo endereco completo.

1.2.18 - OBJETO SOCIAL

O objeto social ndo poderd ser ilicito, impossivel,
indeterminado ou indetermindvel, ou contrdrio aos bons
costumes, & ordem publica ou & moral.
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O contrato social deverd indicar com precisé@o e clareza as
atividades a serem desenvolvidas pela sociedade, sendo vedada
a insercdo de termos estrangeiros, exceto quando ndo houver
termo correspondente em portugués ou |4 incorporado ao
verndculo nacional.

Entende-se por precisdo e clareza a indicacéo de géneros
e correspondentes espécies de atividades.

Sao exemplos de géneros e espécies:
GENEROS ESPECIES

comércio - de veiculos automotores

- de tratores
- de bebidas

- de armarinho

indUstria - de laticinios
- de confeccoes

servicos - de reparag@o de veiculos automotores

- de transporte rodovidrio de cargas

1.2.18.1 - RESTRIGOES E IMPEDIMENTOS PARA CERTAS
ATIVIDADES

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade
cujo objeto inclua a atividade de advocacia.
1.2.19 - RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS

Poderd constar do contrato social que “a responsabilidade
de cada sécio é restrita ao valor de suas quotas, mas todos
respondem solidariamente pela integralizacdo do capital social”.

1.2.20 - PRAZO DE DURAGAO DA SOCIEDADE

Deverd ser indicada a data de t#érmino do prazo da sociedade,
quando este for determinado, ou declarado que o prazo da
sociedade é indeterminado.

1.2.21 - DATA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
SOCIAL

Indicar a data de encerramento do exercicio social, quando
ndo coincidente com o ano civil.
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1.2.22 - DECLARAGAO DE INEXISTENQIA DE
IMPEDIMENTO PARA O EXERCICIO DE
ADMINISTRACAO DA SOCIEDADE

Preferencialmente, deverd constar do contrato social, em
clausula prépria, declaracdo, sob as penas da lei, de que o
administrador n@o estd impedido, por lei especial, e nem
condenado ou encontrar-se sob efeitos da condenacéo, que o
profba de exercer a administracdo de sociedade empresdria.

1.2.23 - ADMINISTRACAO

1.2.23.1 - ADMINISTRADOR

A administracdo da sociedade serd exercida por uma ou
mais pessoas designadas no contrato ou em ato separado.

Quando o administrador for nomeado em ato separado,
este deverd conter seus poderes e atribuices.

A administracéo atribuida no contrato a todos os sécios ndo
se estende de pleno direito aos que posteriormente adquiram
essa qualidade.

Nao hé obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato
de administrador nomeado no contrato, que, ndo estando
previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

Néo é exigivel a apresentacdo do termo de posse de
administrador nomeado, quando do arquivamento do ato de
sua nomeacdo.

1.2.23.2 - ADMINISTRADOR SOCIO DESIGNADO EM
ATO SEPARADO

O administrador sécio designado em ato separado investir-
-se-4 no cargo mediante termo de posse no livro de atas da
administracéo.

Se o termo de posse ndo for assinado nos 30 dias seguintes
a designacdo, esta se tornard sem efeito.

1.2.23.3 - ADMINISTRADOR NAO SOCIO

A sociedade sé poderd ser administrada por néo sécio se
houver cldusula permissiva no contrato.
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A designacdo do administrador dar-se-& no contrato ou em
ato separado.

A designacdo de administrador nGo sécio em ato separado
(ata de reuniGo ou assembleia de sécios ou documento de
nomeacdo do administrador) dependerd da aprovacéo da
unanimidade dos sécios, enquanto o capital ndo estiver
integralizado, e de dois tercos, no minimo, apds a integralizacéo.

O administrador ndo sécio designado em ato separado
investir-se-a no cargo mediante termo de posse no livro de atas
da administracéo.

Se o termo de posse néo for assinado nos 30 dias seguintes
a designacdo, esta se tornard sem efeito.

Quando nomeado e devidamente qualificado no contrato,
o administrador ndo sécio considerar-se-é investido no cargo
mediante aposicdo de sua assinatura no préprio instrumento.

A declaracéo de inexisténcia de impedimento para o exercicio
de administracdo da sociedade, se ndo constar do contrato,
deverd ser apresentada em ato separado, que instruird o
processo.

1.2.23.4 - ADMINISTRADOR - PESSOA JURIDICA

A pessoa juridica nGo pode ser administradora.

1.2.23.5 - ADMINISTRADOR - ESTRANGEIRO

Administrador estrangeiro deveré tfer visto permanente e ndo
estar enquadrado em caso de impedimento para o exercicio
da administracéo.

1.2.23.6 - AVERBACAO DA NOMEACAO DE
ADMINISTRADOR (SOCIO OU NAO)
DESIGNADO EM ATO SEPARADO

Nos dez dias seguintes ao da investidura, deve o
administrador requerer seja averbada na Junta Comercial sua
nomeacdo, utilizando o modelo abaixo ou outro, desde que
contenha os dados nele citados, o qual poderd conter a
Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento para o Exercicio
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de Administracdo da Sociedade, caso ndo conste do documento
de nomeacao:

Imo. Senhor Presidente da Junta Comercial do
(qualificacéo completa
do administrador, compreendendo: nome completo, naciona-
lidade, estado civil, endereco residencial completo, identidade,

CPF) requer a

averbacdo de sua nomeagdo em (indicar a data da nomeacao)

de de 2 como ADMINISTRADOR da
empresa

- NIRE , conforme (indicar o ato de sua nomeacao)

iniciando-se o prazo

de gestdo em / / , que serd (indicar se serd

indeterminado ou, se determinado, o prazo ou a data de seu
término) .

Declaro, sob as penas da lei, que ndo estou impedido, por
lei especial, de exercer a administracdo da sociedade e nem
condenado ou sob efeitos de condenacdo, a pena que vede,
ainda que femporariamente, o acesso a cargos publicos; ou
por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno,
concuss@o, peculato; ou contra a economia popular, contra o
sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da
concorréncia, contra as relagdes de consumo, a fé piblica ou
a propriedade.

(local e data) : , de de

assinatura do administrador:

O requerimento deverd ser apresentado para arquivamento
em uma Capa de Processo, com os dados do campo destinado
ao Requerimento preenchidos e indicando o ATO: 234 —
AVERBACAO DE NOMEACAO DE ADMINISTRADOR, porém
sem necessidade de assinatura, juntamente com:

a) copia autenticada da identidade (se estrangeiro, identidade
com visto permanente e dentro do prazo de sua validade);
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b) Declaracéo de Inexisténcia de Impedimento para o
Exercicio de Administracdo da Sociedade, se ndo constar do
ato de nomeac@o ou do requerimento de averbacdo da
nomeacdo;

¢) guia de recolhimento do preco do servico a favor da Junta
Comercial;

d) Ficha de Cadastro Nacional — FCN, Folha 2.

1.2.23.7 - SOCIO MENOR DE 18 ANOS, NAO
EMANCIPADO

Néo poderdo ser atribuidos ao sécio menor de 18 anos,

ndo emancipado, poderes de administragdo.

1.2.23.8 - DENOMINAGAO ATRIBUIDA AO
ADMINISTRADOR

Nao é cabivel a designacéo de “gerente” em correspondéncia
a administrador, em face do disposto no art. 1.172 do CC/

2002.
1.2.24 - PARTICIPACAO NOS LUCROS E PERDAS
Nao é permitida a exclusdo de sécio na reparticdo de lucros
ou prejuizos (arts. 1.006, 1.007 e 1.008, CC/2002).

1.2.25 - ABERTURA DE FILIAIS NA UNIDADE DA
FEDERACAO OU EM OUTRA
UNIDADE DA FEDERACAO

1.2.25.1 - DADOS OBRIGATORIOS

Quando constar do contrato social a informacéo da existéncia
de filiais, é obrigatéria a indicacdo dos respectivos enderecos
completos.

1.2.25.2 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital
para as filiais deverd ser inferior ao capital da empresa.
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A indicacéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando
efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do objeto da
empresa, integral ou parcialmente.

1.2.25.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS - FCN

Relativamente a cada filial aberta, deverd ser juntada &
documentacdo a Ficha de Cadastro Nacional de Empresas —
FCN correspondente, além da que se referir & sede.

1.2.26 - FORO OU CLAUSULA ARBITRAL

Indicar o foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos
e obrigacdes resultantes do contrato (art. 53, lll, “e”, Decreto
1.800-96.) ou indicar eleicdo do juizo arbitral para dirimir litigios
relativos a direitos patrimoniais disponiveis (art. 1°, Lei 9.307-96

e art. 853, CC/2002).

1.2.27 - ASSINATURA DO CONTRATO SOCIAL

Todos os sécios, ou seus representantes, deverdo assinar o contrato.

As assinaturas serdo lancadas com a indicacéo do nome do
signatdrio, por extenso, de forma legivel.

Néo é necessdrio o reconhecimento das firmas dos sdcios.

Na dovida quanto & veracidade da assinatura aposta,
DEVERA a Junta Comercial EXIGIR o RECONHECIMENTO DE
FIRMA (Lei n® 9.784-99).

1.2.27.1 - ASSINATURA DAS TESTEMUNHAS

Nao s@o obrigatérias as assinaturas das testemunhas, que,
entretanto, poderdo ser lancadas com indicacdo do nome do
signatdrio, por extenso, de forma legivel, e do nimero de
identidade, 6rgdo expedidor e UF.

1.2.27.2 - ANALFABETO

Havendo sécio analfabeto, o contrato deverd ser assinado
por seu procurador, nomeado mediante procuracdo passada
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por instrumento puUblico, contendo poderes especificos para

assinar o contrato (art. 215, § 22, CC/2002).

1.2.27.3 - REPRESENTADOS E ASSISTIDOS

Havendo sécio absolutamente ou relativamente incapaz, o
contrato, na primeira hipdtese, deverd ser assinado pelo
representante legal e, na segunda, pelo sécio e por quem o
assistir.

No caso de representacdo ou assisténcia de sécio menor, se
o poder familiar for exercido somente por um dos pais, o
instrumento deverd conter, antes da assinatura dos sécios, a
razdo do ndo comparecimento do outro, que pode ser em
funcdo da perda, destituicdo ou extingdo do poder familiar, por
falecimento.

1.2.28 - VISTO DE ADYOGADO

O contrato social deverd conter o visto de advogado, com a
indicacdo do nome e nimero de inscricdo na Seccional da
Ordem dos Advogados do Brasil.

Observacéo:

Fica dispensado o visto de advogado no contrato social de
sociedade que, juntamente com o ato de constituicdo, apresentar
declaracéo de enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte.

1.2.29 - RUBRICA

As folhas do contrato, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas
por todos os sécios ou seus representantes (Lei 8.934-94, art.
T°, inciso |).

1.2.30 - ASSINATURA DO REQUERIMENTO DE
ARQUIVAMENTO

O requerimento de arquivamento deverd ser assinado por
administrador, sécio, terceiro interessado ou por procurador
com poderes especificos, devendo ser indicado o nome do
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signatério por extenso, de forma legivel e, em querendo, o
numero do telefone.

No caso de procurador, deverd ser juntada a procuracdo,
com firma reconhecida, se por instrumento particular (art. 1.153,
CC/2002).

Tém legitimidade para requerer o arquivamento de atos
perante a Junta Comercial:

* o administrador, designado na forma da lei;

* 0s socios; e

e o interessado, conceituado na forma abaixo.

Compete principalmente aos administradores da sociedade
providenciar o encaminhamento dos atos sujeitos a registro para
que seja procedido o arquivamento. No caso de omisséo ou
demora, o sécio ou qualquer interessado passard a ter
legitimidade.

Configura-se omissdo ou demora, independentemente de
notificacdo, o ndo-arquivamento do ato no prazo de trinta dias,
contados da sua lavratura (§1° do art. 1.151 CC/2002).

Tem-se como interessado toda pessoa que tem direitos ou
inferesses que possam ser afetados pelo ndo-arquivamento do
ato.

1.2.31 - EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS
DE FISCALIZACAO DE EXERCICIO PROFISSIONAL

O arquivamento do contrato social de empresas sujeitas a
controle de érgdos de fiscalizacGo de exercicio profissional
ndo dependerd de aprovacdo prévia desses érgdos.

1.2.32 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE CONSTITUICAO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucgo Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91).
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2 — Documento que Contiver a(s)
Decisdo(6es) de Todos os Sécios,
Ata de Reunido ou Ata de
Assembleia de Sécios

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do
administrador, sécio, procurador, com poderes especificos,
ou terceiro inferessado (art.1.151, CC/2002) (vide tabela

de atos e eventos para preenchimento do requerimento). 1

* Documento que contiver a(s) decisGo(6es) de todos os sécios
ou Ata de Reunido de Sécios ou Ata de Assembleia de Sécios (1).
- No caso de deliberacéo de reducéo de capital (se excessivo
em relac@o ao objeto da sociedade), deveréo ser juntadas

cépias das publicacées. 3

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com
poderes especificos e se por instrumento particular, com firma
reconhecida, quando o requerimento, a ata de reunido ou

de assembleia ou o instrumento assinado por todos os sécios
for assinado por procurador (3). Se o outorgante for analfabeto,

a procuracdo deverd ser passada por instrumento pUblico. 1

* Folhas do Didrio Oficial e Jornal particular que publicaram
o anuncio convocatério da Reunido ou Assembleia,

quando for o caso.

- A publicagéo serd dispensada quando constar da Ata a
presenca da totalidade dos sécios ou se esses declararem,

por escrito, cientes do local, data e ordem do dia, caso em

que cépia autenticada desse documento deverd ser anexada & Ata
E dispensada apresentacéio das folhas quando a Ata consignar

os nomes, respectivas datas e folhas, dos jornais onde foram

efetuadas as publicages. 1
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* Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatdrio

do requerimento 1

* Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (5)

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacé@o, & vista do
documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou o instrumento
assinado por todos os sécios for assinado por procurador, esse deverd ser
sécio ou advogado (§ 1°do art. 1.074, CC/2002).

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

2.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

2.2.1 - CQNVOCAQAO DA REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE
SOCIOS

2.2.1.1 - CAPACIDADE PARA CONVOCAGAO

A reunido ou assembleia de sécios serd convocada, nos
casos previstos em lei ou no contrato:

a) pelos administradores;

b) por sécio, quando os administradores retardarem a
convocacdo, por mais de sessenta dias;

¢) por titulares de mais de um quinto do capital, quando
ndo atendido, no prazo de oito dias, pedido de convocacéo
fundamentado, com indicacéo das matérias a serem tratadas;

d) pelo conselho fiscal, se houver, se a diretoria retardar por
mais de trinta dias a sua convocacdo anual, ou sempre que
ocorram motivos graves e urgentes.
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2.2.1.2 - FORMALIDADES DA CONVOCAGAO

O anincio de convocacdo da reuniGo ou assembleia de
sécios serd publicado por trés vezes, ao menos, devendo mediar,
entre a data da primeira insercdo e a da realizacdo da
assembleia, o prazo minimo de oito dias, para a primeira
convocacdo, e de cinco dias, para as posteriores.

A publicacdo do aviso convocatério deverd ser feita no érgdo
oficial da Unid@o ou do Estado, conforme localizacéo da sede e
em jornal de grande circulac@o.

Dispensam-se as formalidades de convocacéo, quando todos
os sécios comparecerem ou se declararem, por escrito, cientes
do local, data, hora e ordem do dia.

2.2.2 - DELIBERACAO DOS SOCIOS

2.2.2.1 - INSTRUMENTOS DE DELIBERAGAO

As deliberacées dos sécios, conforme previsto na lei ou no
contrato, serdo formalizadas em:

a) Ata de Reunido de Sécios, quando o nimero desses for
até dez;

b) Ata de Assembleia de Sécios, quando o nimero desses
for superior a dez;

c) documento que contiver a(s) decisGo(des) de todos os
sécios, caso em que a reuniGo ou assembleia torna-se

dispensdvel (art. 1.072, § 3° CC/2002).

2.2.2.2 - POSSIBILIDADE DE FIXAGAO DE REGRAS DE
REUNIAO EM CONTRATO

O contrato que estabelecer que as matérias sujeitas &
deliberacdo dos sécios sejam tomadas em reunido pode fixar
regras proprias sobre sua periodicidade, convocacao
(competéncia e modo), quorum de instalag@o, curso e registro
dos trabalhos. Na auséncia de tais regras, incidirdo as pertinentes
a assembleia.
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2.2.2.3 - VOTO EM MATERIA DE INTERESSE PROPRIO

Nenhum sécio, por si ou na condigéo de mandatdrio, pode
votar matéria que lhe diga respeito diretamente.

2.2.2.4 - USUFRUTO

A instituicGo do usufruto sobre quotas ndo retira do sécio seu
direito de votar nas deliberacdes sociais, salvo acordo entre o
nu proprietdrio e o usufrutudrio, que constard do instrumento
de alterac@o contratual a ser arquivado na Junta Comercial

(art. 114, Lei 6.404-76).

2.2.2.5 - MATERIAS E RESPECTIVOS “QUORUNS" DE
DELIBERACAO

Os sécios deliberardo sobre as seguintes matérias, além de
outras previstas na lei ou no contrato, observados os respectivos
“quoruns”:

MATERIAS “QUORUNS"

Matérias previstas
no art. 1.071 do CC/2002:

a) aprovagéo das contas Maioria de capital dos presentes, se o contrato

da administracéo; néo exigir maioria mais elevada

(inciso lll, art. 1.076 CC/2002).

b) designacdo dos administradores, | Administrador ndo sécio:

quando feita em ato separado; (art. 1.061 CC/2002)

* unanimidade dos sécios, se o capital social

néo estiver totalmente integralizado;

* dois fercos do capital social, se o capital

estiver totalmente integralizado:
Administrador sécio (inciso Il, art. 1.076 CC/2002)

* mais da metade do capital social.

c) destituicdo dos administradores; Administrador, sécio ou ndo, designado em
ato separado
* mais da metade do capital social
(inciso Il, art. 1.076 CC/2002);
Administrador sécio, nomeado no contrato social
* dois fercos do capital social, no minimo,
salvo disposicdo contratual diversa
(8§ 1°, art. 1.063, CC/2002)

Iy
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d) o modo de remuneracdo dos
administradores, quando néo

estabelecido no contrato;

Mais da metade do capital social
(inciso II, art. 1.076 CC/2002).

e) modificacéo do contrato social;

Trés quartos do capital social, salvo nas matérias
sujeitas a quorum diferente

(inciso 1, art. 1.076 CC/2002).

f) incorporacéo, fusdo e dissolucdo
da sociedade, ou a cessacédo do
estado de liquidagao;

Trés quartos do capital social
(inciso |, art. 1.076 CC/2002).

g) nomeagéo e destituicdo dos
liquidantes e o julgamento

das suas confas;

Maioria de capital dos presentes, se o contrato
ndo exigir maioria mais elevada

(inciso Ill, art. 1.076 CC/2002).

h) pedido de concordata

Mais da metade do capital social
(inciso II, art. 1.076 CC/2002)

Outras matérias previstas no

Cédigo Civil 2002

Excluséo de sécio — justa causa

Mais da metade do capital social, se permitida a

exclusdo por justa causa no contrato social

(art. 1.085 CC/2002).

Excluséo de sécio remisso

Maioria do capital dos demais sécios
(parégrafo Unico do art. 1.004 CC/2002).

Transformacéo

Totalidade dos sécios, salvo se prevista no ato
constitutivo (art. 1.114 CC/2002)

2.2.3 - ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE

SOCIOS

A ata deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome e NIRE da Empresa;

o) preédmbulo: hora, dia, més, ano e local da realizacéo;

d) composicéo da mesa — presidente e secretdrio, escolhidos
entre os sécios presentes (art.1.075 do CC/2002);

e) “quorum” de instalacdo: titulares de no minimo % (75%)
do capital social em primeira convocacdo e qualquer nimero
em segunda (art. 1.074 do CC/2002);

f) convocac@o: indicar os nomes dos jornais, as datas e
respectivos nimeros das pdginas/folhas onde ocorreram tais
publicacées (art.1.152 pardgrafos 1° e 3° do CC/2002);

g) ordem do dig;
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h) deliberacoes;

i) fecho.

A Ata serd lavrada no livro de Atas da Assembleia e serd
assinada pelos membros da mesa e por sécios participantes da
reuni@o, quantos bastem & validade das deliberacdes, mas sem
prejuizo dos que queiram assind-la.

O sécio pode ser representado na Assembleia por outro sécio
ou por advogado, mediante outorga de mandato com especificacéo
dos atos autorizados, devendo o instrumento ser levado & registro
juntamente com a Ata (Art. 1074 § 1° do CC 2002).

Cépia da Ata, autenticada pelos administradores ou pela
mesa, serd, nos 20 dias subsequentes & reunido, apresentada
a Junta Comercial para arquivamento.

2.2.3.1 - ATAS SUJEITAS A PUBLICAGAO OBRIGATORIA

Somente precisam ser publicadas as atas de reuniGo ou
assembleia de sécios ou o instrumento firmado por todos os
sécios nos seguintes casos:

a) reducé@o de capital, quando considerado excessivo em
relacdo ao objeto da sociedade (§ 1° do art. 1.084 CC/2002)
(publicac@o anterior ao arquivamento);

b) dissolucdo da sociedade (Inciso |, art. 1.103, CC/2002)
(publicag@o posterior ao arquivamento);

¢) extincdo da sociedade (pardgrafo Unico, art. 1.109 CC/
2002) (publicacdo posterior ao arquivamento);

d) incorporacéo, fusdo ou cisdo da sociedade (art. 1.122
CC/2002) (publicacdo posterior ao arquivamento).

2.2.4 - OBRIGATORIEDADE DE ARQUIVAMENTO DE
ALTERACAO CONTRATUAL

A Ata de Reuni@o ou de Assembleia de Sécios e o documento
que contiver a(s) decisGo(des) de todos os sécios, mesmo que
contenha a aprovac@o e a transcricdo do texto da alteracdo
contratual, quando as decisdes implicarem em alteracéo
contratual, ndo dispensa o arquivamento deste instrumento em
separado.
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2.2.5 - REUNIAO OU ASSEMBLEIA OBRIGATORIA

A reunido ou assembleia de sécios deve ser realizada ao
Menos UMma vez por ano, Nos quatro meses seguintes ao tférmino
do exercicio social, com o objetivo de:

a) tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o
balanco patrimonial e o de resultado econédmico;

b) designar administradores, quando for o caso;

) tratar de qualquer outro assunto constante da ordem do dia.

2.2.6 - AUMENTO DE CAPITAL

Integralizadas as quotas, pode o capital ser aumentado, com
a correspondente alteracéo contratual.

Até trinta dias apds a deliberacéo da administracéo de elevar
o capital, os sécios terdo preferéncia para participar do aumento,
na proporcdo das quotas de que sejam titulares.

Decorrido o prazo de preferéncia, e assumida pelos sécios
ou por terceiros, a totalidade do aumento, haverd reunido ou
assembleia de sécios, para que seja aprovada a modificacdo
do contrato, ou serd firmado por todos os sécios, documento
contendo a deliberacdo nesse sentido.

2.2.7 - REDUGAO DE CAPITAL

Pode a sociedade reduzir o capital:

a) depois de integralizado, se sofrer perdas irrepardveis;

b) se for excessivo em relacdo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas
irrepardveis em virtude de operacées realizadas, pode reduzir
seu capital proporcionalmente ao valor nominal das quotas.

No caso de reducéo de capital por ter sido considerado excessivo
para o objeto da sociedade, restitui-se parte do valor das quotas
aos sbécios, ou dispensa-se as prestacdes ainda devidas,
diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducdo deve ser objeto de deliberacéo dos sécios em
reunido, assembleia ou em documento que contiver a assinatura
de todos os sécios. A Ata ou o documento que a substituir deve
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ser publicado, sem prejuizo da correspondente modificacdo do
contrato.

O credor quirografdrio tem 90 dias apds a publicacéo da Ata
ou do documento que a substituir para impugnar a reducéo. Se,
nesse prazo, ndo houver impugnagdo ou, se provado o pagamento
da divida ou depésito judicial, a reducdo torna-se eficaz.

Sé entdo, a sociedade procede o arquivamento da Ata ou
do documento que a substituir na Junta Comercial.

2.2.8 - EXCLUSAO DE SOCIO

2.2.8.1 - JUSTA CAUSA

O sécio poderd ser excluido da sociedade pelo(s) séciol(s)
que detenha(m) mais da metade do capital social, quando
entender(em) que estd pondo em risco a continuidade da
empresa, em virtude de atos de inegdvel gravidade, mediante
alteracdo contratual, se previsto no contrato social a exclusdo
por justa causa (art. 1.085 CC/2002).

A exclusdo somente poderd ser determinada em reuniGo ou
assembleia, especialmente convocada para este fim, ciente o
acusado, em tempo hdbil para permitir seu comparecimento e
o exercicio do direito de defesa (art. 1.085, parégrafo Unico).

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata
da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada,
proceder-se-G & reducdo do capital, se os demais sécios ndo
suprirem o valor da quota (art. 1.086 e 1.031, § 1°).

2.2.8.2 - SOCIO REMISSO

Verificada a mora pela nédo realizacéo, na forma e no prazo,
da integralizag@o da quota pelo sécio remisso, os demais sécios
poderéo preferir, & indenizacdo, a exclusdo do sécio remisso,
ou reduzir-lhe a quota ao montante 4 realizado. Em ambos os
casos, o capital social sofrerd a correspondente reducéo, salvo
se os demais sécios suprirem o valor da quota (art. 1.004,
parégrafo Unico ¢/c pardgrafo Unico do art. 1.031 CC/2002).
Poderdo também os sécios, excluindo o ftitular, tomar a quota
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para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058, CC/2002). Serdo
arquivados, em processos distinfos e simultaneamente, a ata
da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionadas.

2.2.8.3 - SOCIO FALIDO

O sécio declarado falido serd excluido de pleno direito da
sociedade (art. 1.030, pardgrafo Gnico). O capital social serd
reduzido se os demais sécios ndo suprirem o valor da quota
respectiva (art. 1.031, pardgrafo 1°). Serdo arquivados, em
processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou
assembleia e a alteracdo contratual mencionadas.

2.2.8.4 - SOCIO QUE TENHA SUA QUOTA LIQUIDADA

O sécio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de
credor serd excluido da sociedade, procedendo-se & reducdo
do capital se os sécios ndo suprirem o valor da quota (art.
1.031, pardgrafo 1°). Seréo arquivados, em processos distintos
e simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a alteracdo
contratual mencionadas.
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3 — Alteracéo Contratual

3.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura
do administrador, sécio, procurador, com poderes especificos,
ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos

para preenchimento do requerimento) (1). 1

 Alteracéo contratual, quando revestir a forma particular
ou certiddo de inteiro teor da alteragéo contratual, quando

revestir a forma publica (2). 3

* Original ou cépia autenticada (3) de procuracéo, com
poderes especificos e se por instrumento particular, com
firma reconhecida, quando o requerimento, a alteracéo contratual
ou a declaracéo de que trata o caso a seguir
(ingresso de administrador) for assinada por procurador.

Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada

por instrumento publico. 1
* Cépia autenticada (3) da identidade (4) do signatério do requerimentd. 1
e Aprovacdo prévia de érgdo governamental competente,

quando for o caso (5). 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

e Comprovantes de pagamento (6):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (7);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (7).

Quando houver nomeagéo de administrador:
* Copia autenticada (3) da identidade (4) do administrador. 1
* Declaracéo, sob as penas da lei, datada e assinada pelo
administrador ou por procurador (se a procuracéo for outorgada
por instrumento particular, com firma reconhecida e com
poderes especificos), de que nédo estd impedido por lei especial
ou condenado por nenhum crime cuja pena vede a administragéo
de sociedade ou estar sob os efeitos da condenacéo (se ndo constar

da alteracdo em cléusula prépria). 1
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Quando houver reducdo de capital ou transferéncia do controle
de quotas e nos casos de fusdo, transformagédo, incorporacdo
e cisdo fotal ou parcial (se néo for microempresa ou empresa
de pequeno porte, conforme a Lei n° 9.841-99):
* Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela
Caixa Econémica Federal;
* Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS emitida pelo
Instituto Nacional de Seguro Social;
* Certiddo Negativa de Débito de Tributos e Contribuicoes
para com a Fazenda Nacional emitida pela Receita Federal;
* Certiddo Negativa de Inscricio de Divida Ativa da Unigo
emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

Quando houver reducdo de capital, considerado excessivo
em relacGo ao objeto da sociedade:
¢ folhas do Didrio Oficial da Unido ou do Estado, conforme o
local da sede, e de jornal de grande circulagdo contendo a
publicagdo do documento assinado por todos os sécios contendo
a deliberacéo ou da alteracéo contratual ou da ata de reunido
ou da ata de assembleia e o cumprimento do prazo de noventa dias,
contado da publicacéo.

Quando houver saida de sécio, no caso de sociedade
com prazo determinado:
* Autorizag@o judicial.

Quanto houver ingresso de sécio:
a) sociedade estrangeira:
- prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade
de sua representacdo (representante legal ou procurador);
- inteiro teor do contrato ou do estatuto;
- procuracéo especifica, outorgada a seu representante
no Brasil, com poderes para receber citacdo judicial em acées
propostas contra a sécia, com a assinatura autenticada ou visada
pelo consulado brasileiro no pafs respectivo;
- tradugdo dos atos acima mencionados efetuada por tradutor
pUblico matriculado em qualquer Junta Comercial;
b) pessoa fisica (brasileira ou estrangeira) residente e
domiciliada no exterior:
- cépia autenticada de seu documento de identidade;
- procuracéo especifica, estabelecendo representante no
Brasil, com poderes para receber citagdo judicial em
acdes contra o sécio, com a assinatura autenticada ou visada

pelo consulado brasileiro no pafs respectivo;
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- traduc@o dos documentos oriundos do exterior, caso passados

em idioma estrangeiro, efetuada por tradutor pUblico matriculado

em qualquer Junta Comercial; 1
c) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia

ou fundagdo publica:

- exemplar da folha do Didrio Oficial da Unido, do Estado,

do DF ou do Municipio que contiver o ato de autorizacéo legislativa

ou citacdo, no instrumento contratual, da natureza, nimero e data

do ato de autorizacéo legislativa bem como do nome, data e

folha do érgéo oficial em que foi publicada. 1

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, sécio ou procurador com
poderes especificos mediante procuracéo, com firma reconhecida.

(2) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(3) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal com a indicacéo do nimero de registro
(Vide Instrucdo Normativa DNRC n® 76, de 28-12-1998).

(5) Empresa de servicos aéreos, de telecomunicacées, corretoras de cdmbio,
de titulos e valores mobilidrios, distribuidora de valores etc. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91).

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(7) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

3.2.1 - DELIBERACAO DOS SOCIOS

As deliberacées dos sécios, conforme previsto na lei ou no
contrato, serdo formalizadas em:

a) Ata de Reunido de Sécios, quando o nimero desses for
até dez;
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b) Ata de Assembleia de Sécios, quando o nimero desses
for superior a dez;

c) documento que contiver a(s) decisGo(des) de todos os
sécios, caso em que a reunido ou assembleia torna-se
dispensavel (art. 1.072, § 3° CC/2002).

A Ata de ReuniGo ou de Assembleia de Sécios e o documento
que contiver a(s) deciséo(des) de todos os sécios, mesmo que
contenha a aprovagéo e a transcricdo do texto da alteracdo
contratual, quando as decisdes implicarem em alteracéo
contratual, ndo dispensa(m) o arquivamento deste instrumento
em separado.

3.2.2 - FORMA DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

A alteracéo contratual poderd ser efetivada por instrumento
pUblico ou particular, independentemente da forma de que se
houver revestido o respectivo ato de constituicéo.

3.2.3 - ELEMENTOS DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

A alteracé@o contratual deverd conter, no minimo, os seguintes
elementos:
a) titulo (Alteracdo contratual), recomendando-se indicar o
n°® de sequéncia da alteracdo;
b) preédmbulo;
¢ corpo da alteracao:
- nova redacé@o das cldusulas alteradas, expressando as
modificacdes introduzidas;
- redacdo das clausulas incluidas;
- indicacdo das cldusulas suprimidas;

d) fecho.

3.2.4 - PREAMBULO DA ALTERACAO CONTRATUAL

Deverd constar do predmbulo da alteracdo contratual:

a) nome e qualificacéo completa dos sécios que a assinam;
b) dados da sociedade (citar nome empresarial, NIRE e CNPJ);
¢ a resolucdo de promover a alteracdo contratual.

167



Manual de Atos de Registro do Comércio

3.2.4.1 - REPRESENTACAO LEGAL DE SOCIO

Quando o sécio for representado, deverd ser indicada a
condicé@o e qualificacGo desse, em seguida & qualificacéo do
sécio.

3.2.5 - SOCIOS CASADOS NO REGIME DA COMUNHAO

UNIVERSAL DE BENS OU NO DA SEPARACAO
OBRIGATORIA

Sécios, casados no regime da comunhé@o universal de bens
ou no da separacdo obrigatéria, de empresas registradas
anteriormente a 11-01-2003, ndo precisam alterar essa
situacdo.

3.2.6 - CONSOLIDAGAO CONTRATUAL

Serdo arquivadas alteragdes contratuais independentemente
de consolidacé@o do contrato social, salvo quando se tratar de
transferéncia de sede ou do Registro Civil para a Junta
Comercial.

A sociedade que pretender arquivar instrumento de alteracéo,
com consolidacdo contratual, deverd adequar os termos do
contrato & Lei n°® 10.406-02 (Cédigo Civil), para que a
consolidag@o seja efetuada nos moldes da legislacdo vigente.
Quando a declaracdo de desimpedimento para o exercicio da
administrag@o constar de cldusula contratual, os termos dessa
deverdo ser atualizados conforme o disposto no § 1° do art.
1.011 do CC/2002.

Sugere-se que, apds as cldusulas modificativas propriamente
ditas, sejam transcritas, sob o titulo “Consolidacdo Contratual”,
todas as cldusulas contratuais, inclusive as alteradas e incluidas na
prépria alteracdo, mantendo-se, assim, atualizado o contrato social.

3.2.7 - ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

3.2.7.1 - SOCIEDADES CONSTITUIDAS
ANTERIORMENTE A 11-01-2003

As sociedades empresdrias constituidas anteriormente a
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11-01-20083 néo estdo obrigadas a modificar seus nomes
empresariais.
3.2.7.2 - ALTERACAO DE DENOMINACAO

A denominagdo social deve ser composta por expressdo
indicativa de seu objeto social, de modo especifico, ndo se
admitindo expressdes genéricas isoladas, tais como: comércio,
indUstria, servicos. Havendo mais de uma atividade, poderéo
ser escolhidas uma ou mais dentre elas.

3.2.7.3 - ALTERAGAO DE FIRMA

E obrigatéria a alteracdo da firma social quando dela constar
o nome de sécio que vier a falecer, for excluido ou se retirar da

sociedade (art. 1.165 CC/2002).

3.2.8 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.8.1 - REQUISITO PARA AUMENTO DO CAPITAL
O capital somente poderd ser aumentado, se totalmente
integralizado (art.1.081).

3.2.8.2 - UTILIZACAO DE ACERVO DE EMPRESARIO, PARA
VERSAO EM CAPITAL DE SOCIEDADE
JA EXISTENTE

Implica em cancelamento da INSCRICAO DE EMPRESARIO.
Esse cancelamento deverd ser feito concomitantemente com o
processo de arquivamento da alteracdo da sociedade.

3.2.8.3 - VALOR DE QUOTA INFERIOR A CENTAVO

Néo é cabivel a indicacéo de valor de quota social inferior
a um centavo.

3.2.8.4 - QUOTA PREFERENCIAL

Néo cabe para sociedade limitada a figura da quota
preferencial.
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3.2.8.5 - COPROPRIEDADE DE QUOTAS

Embora indivisa, é possivel a copropriedade de quotas com
designacdo de representante.

3.2.8.6 - REALIZAGAO DO CAPITAL COM LUCROS
FUTUROS

N&o poderd ser indicada como forma de integralizacéo do
capital a sua realizacéo com lucros futuros que o sécio venha a
auferir na sociedade.

3.2.8.7 - REALIZAGCAO DO CAPITAL COM BENS

Poderdo ser utilizados quaisquer bens para integralizacdo
de capital, desde que suscetiveis de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imével, ou de direitos a ele relativos, o contrato
social por instrumento pUblico ou particular deverd conter sua
descricdo, identificacéo, drea, dados relativos & sua titulacéo,
bem como o nimero de sua matricula no Registro Imobiligrio.

No caso de sécio casado, deverd haver a anuéncia do
coénjuge, salvo no regime de separac@o absoluta.

A integralizacéo de capital com bens imdveis de menor
depende de autorizacéo judicial.

A integralizac@o de capital com quotas de outra sociedade
implicard na correspondente alteracéo contratual modificando
o quadro societdrio da sociedade cujas quotas foram conferidas
para integralizar o capital social, consignando a saida do sécio
e ingresso da sociedade que passa a ser titular das quotas. Se
as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma
Unidade da Federacéo, os respectivos processos de alteragé@o
tramitardo vinculados. Caso as sociedades envolvidas estejam
sediadas em Unidades da Federacéo diferentes, deverd ser,
primeiramente, promovido o arquivamento da alteracdo relativa
a integralizacdo do capital com as quotas e, em seguida,
promovida a alteracéo contratual de substituicdo de sécio.

Ndo é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para
comprovacdo dos valores dos bens declarados na integralizacdo
de capital de sociedade limitada.
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3.2.8.8 - CONTRIBUICAO COM PRESTACAO DE SERVICOS

E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacdo
de servicos.

3.2.9 - REDUGAO DE CAPITAL

Pode a sociedade reduzir o capital:

a) depois de integralizado, se sofrer perdas irrepardveis;

b) se for excessivo em relacdo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas
irreparéveis em virtude de operacdes realizadas, pode reduzir
seu capital proporcionalmente ao valor nominal das quotas.

No caso de reducéo de capital por ter sido considerado excessivo
para o objeto da sociedade, restitui-se parte do valor das quotas
aos sécios, ou dispensa-se as prestacdes ainda devidas,
diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducdo deve ser objeto de deliberacGo em documento
assinado por todos os sécios, reunido ou assembleia de sdcios.
A Ata ou documento que a substitui deve ser publicado, sem
prejuizo da correspondente modificacéo do contrato.

O credor quirografdrio tem 90 dias apds a publicacdo da
Ata para impugnar a reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver
impugnacéo ou, se provado o pagamento da divida ou depésito
judicial, a reducdo torna-se eficaz.

Sé entdo, a sociedade procederd o arquivamento da Ata ou
do documento que a substitui, na Junta Comercial.

3.2.10 - INGRESSO E RETIRADA DE SOCIO

3.2.10.1 - CESSAO E TRANSFERENCIA DE QUOTAS

Se o contrato for omisso, o sécio pode ceder sua quota,
total ou parcialmente, a quem seja sécio, independentemente
de audiéncia dos outros, ou a estranho, se ndo houver oposicdo
de titulares de mais de um quarto do capital social.

A cessdo de quotas terd eficdcia quanto & sociedade e
terceiros a partir do arquivamento do respectivo instrumento na
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Junta Comercial, subscrito pelos sécios anuentes. Esse
arquivamento nao dispensa o da correspondente alteracéo
contratual.

A aquisicGo de quotas pela prépria sociedade j@ ndo mais
esté autorizada pelo novo Cédigo Civil.

3.2.10.2 - RETIRADA DE SOCIO DISSIDENTE

Havendo modificacéo do contrato, fusdo da sociedade,
incorporacé@o de outra, ou dela por outra, terd o sécio que
dissentiu o direito de retirar-se da sociedade, nos trinta dias
subsequentes & reunido. Se omisso o contrato social antes
vigente, o capital social sofrerd a correspondente reducéo, salvo
se os demais sécios suprirem o valor da quota.

3.2.10.3 - RETIRADA NOS CASOS DE PRAZO
DETERMINADO OU INDETERMINADO

Além dos casos previstos na lei ou no contrato, qualquer
sécio pode retirar-se da sociedade:

a) se de prazo indeterminado, mediante notificacdo aos
demais sécios, com antecedéncia minima de sessenta dias;

b) se de prazo determinado, provando judicialmente justa
causa.

3.2.11 - EXCLUSAO DE SOCIO

3.2.11.1 - JUSTA CAUSA

O sécio poderd ser excluido da sociedade pelo(s) sécio(s)
qgue detenha(m) mais da metade do capital social, quando
entender(em) que estéd pondo em risco a continuidade da
empresa, em virtude de atos de inegdvel gravidade, mediante
alteracdo contratual, se previsto no contrato social a exclus@o
por justa causa (art. 1.085 CC/2002).

A exclusdo somente poderd ser determinada em reuniGo ou
assembleia, especialmente convocada para este fim, ciente o
acusado, em tempo hdbil para permitir seu comparecimento e
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o exercicio do direito de defesa (art. 1.085, parégrafo Unico).
Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata
da reunid@o ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada,
proceder-se-& & reducdo do capital, se os demais sécios néo
suprirem o valor da quota (art. 1.086 e 1.031, § 1°).

3.2.11.2 - SOCIO REMISSO

Verificada a mora pela néo realizacdo, na forma e no prazo,
da integralizacéo da quota pelo sécio remisso, os demais sécios
poderdo preferir, & indenizacdo, a exclusdo do sécio remisso,
ou reduzir-lhe a quota ao montante 4 realizado. Em ambos os
casos, o capital social sofrerd a correspondente reducdo, salvo
se os demais sécios suprirem o valor da quota (art. 1.004,
pardgrafo Unico ¢/c parégrafo Unico do art. 1.031 CC/2002).
Poderdo também os sécios, excluindo o titular, tomar a quota
para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058, CC/2002). Serdo
arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata
da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionadas.

3.2.11.3 - SOCIO FALIDO

O sécio declarado falido serd excluido de pleno direito da
sociedade (art. 1.030, pardgrafo Gnico). O capital social serd
reduzido se os demais sécios néo suprirem o valor da quota
respectiva (art. 1.031, pardgrafo 1°). Serdo arquivados, em
processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou
assembleia e a alteracdo contratual mencionadas.

3.2.11.4 - SOCIO QUE TENHA SUA QUOTA LIQUIDADA

O sécio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de
credor serd excluido da sociedade, procedendo-se & reducdo
do capital se os sécios ndo suprirem o valor da quota (art.
1.031, § 1°). Serdo arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a ata da reunido ou assembleia e a alteracdo
contratual mencionadas.
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3.2.12 - SOCIO INTERDITADO

O sécio interditado, se ndo excluido judicialmente, poderd
continuar na sociedade representado ou assistido por seu

curador (art. 1.030 CC/2002).

3.2.13 - FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de morte de sécio, liquidar-se-& a sua quota salvo se:

a) o contrato dispuser diferentemente;

b) os sécios remanescentes optarem pela dissolucéo da
sociedade;

¢) por acordo com os herdeiros, regular-se a substituicGo
do sécio falecido (art.1.028 CC/2002).

Enquanto néo houver homologacao da partilha, o espdlio é
representado pelo inventariante, devendo ser juntada ao
documento a ser arquivado a respectiva certiddo ou ato de
nomeacdo de inventariante.

No caso de alienacdo, cessdo, transferéncia, transformacéo,
incorporacéo, fusdo, cisdo parcial ou total e extincdo, bem como
nas demais hipéteses em que hé responsabilidade do espélio,
é indispensdvel a apresentacdo do respectivo alvard judicial
especifico para a prdtica do ato. Caso o inventério |d tenha
sido encerrado, deverd ser juntado ao ato a ser arquivado a
cépia autenticada de todo o formal de partilha. Nessa hipétese,
os herdeiros serdo qualificados e comparecerdo na condicdo
de sucessores do sécio falecido (art. 992, CPC).

3.2.13.1 - SOCIEDADE UNIPESSOAL

Mesmo sem estipulagdo expressa a respeito, a sociedade
reduzida a um Unico sécio, pela morte ou retirada dos demais,
ndo se dissolve automaticamente, admitido o prazo de cento e
oitenta dias, a contar do falecimento ou retirada, para que seja
recomposto o nimero minimo de dois sdcios, com a admisséo
de um ou mais novos cofistas (art.1.033, inciso IV CC/2002).

N&o recomposto o nimero minimo de sécios no prazo de
cento e oitenta dias, a sociedade dissolve-se de pleno direito,
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cumprindo aos administradores providenciar imediatamente a
investidura do liquidante, e restringir a gestdo prépria aos
negdcios inadidveis, vedadas novas operacdes, pelas quais
responderdo soliddria e ilimitadamente (art. 1.036, CC/2002).

3.2.14 - ALTERAGCAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da sociedade somente
poderd ser procedida por alteracdo contratual.

3.2.15 - ALTERACAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto da sociedade, deverd
constar da alteracéo contratual o novo objeto, em sua totalidade,
e ndo somente as partes alteradas.

3.2.16 - ADMINISTRADOR - ) ,
DESIGNAGAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A administrac@o de sociedade somente poderd ser exercida
por pessoa natural residente no Pafs.

O administrador sécio seré designado em ato separado pelos
votos correspondentes a mais da metade do capital social.

O administrador néo sécio serd designado pelo voto da
unanimidade dos sécios, enquanto o capital ndo estiver
integralizado e de 2/3 no minimo, apés a integralizacao.

A destituicdo do administrador sécio, designado no contrato,
exige a aprovacdo de sécios titulares de 2/3 do capital social e
a do ndo sécio mais da metade do capital social.

Quando designado em ato separado, o administrador sécio
ou ndo sécio serd destituido pela decisGo de mais da metade
do capital social.

Quando nomeado e devidamente qualificado na alteracéo
contratual, o administrador ndo sécio considerar-se-d investido
no cargo mediante aposicdo de sua assinatura no préprio
instrumento. A declaracdo de inexisténcia de impedimento para
o exercicio de administracdo da sociedade, se ndo constar da
alteracéo contratual, deverd ser apresentada em ato separado.

A reniUncia do administrador se torna eficaz, perante a
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sociedade, a partir do momento em que esta toma ciéncia do
ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e
publicacao.

3.2.17 - PRORROGACAO DO PRAZO DA
SOCIEDADE/DISSOLUGAO

No vencimento do prazo determinado de duracéo, a sociedade
se dissolve salvo se, vencido este prazo e sem oposicdo de sécio,
ndo entrar a sociedade em liquidacdo, caso em que se prorrogard
por tempo indeterminado (art. 1.033, inciso |, CC/2002).

O prazo determinado de duracdo da sociedade pode ser
modificado por alteracdo contratual, antes do vencimento.

3.2.18 - CONVERSAO DE SOCIEDADE SIMPLES EM
SOCIEDADE EMPRESARIA, MANTIDO O
TIPO SOCIETARIO

No caso de conversdo de sociedade simples, mantido o
mesmo tipo societdrio, deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil, alteracdo contratual, com
consolidacdo do contrato, devidamente adaptada as disposicdes
do Cédigo Civil/2002, modificando a sua natureza para
sociedade empresaria;

b) arquivar, na Junta Comercial, apds a averbacdo no
Registro Civil:

- certiddo da alteragdo averbada no Registro Civil (cédigo
do ato: 002 — ALTERACAO; cédigo do evento: 041:
Conversdo de sociedade civil/simples), cujo processo
deverd ser instruido com certiddo(ées) dos demais atos
anteriormente averbados.

3.2.19 - CONVERSAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA
EM SOCIEDADE SIMPLES, MANTIDO
O TIPO SOCIETARIO

No caso de conversdo de sociedade empresdria para
sociedade simples, mantido o mesmo tipo societério, deverdo
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ser observados os seguintes procedimentos:

a) arquivar, na Junta Comercial, alteracdo contratual,
devidamente adaptada as disposicées do Cédigo Civil/2002,
modificando a natureza para sociedade simples (cédigo do ato:
002 — ALTERACAQO; cédigo do evento: 040: Conversdo em
sociedade civil/simples);

b) inscrever, no Registro Civil, apés o arquivamento na Junta
Comercial, a documentacéo que for exigida por aquele Registro.

3.2.20 - TRANSFQRMACAO (MUDANCA DO TIPO
SOCIETARIO) DE SOCIEDADE SIMPLES EM
SOCIEDADE EMPRESARIA

No caso de transformagdo de sociedade simples em
sociedade empresdria, deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil:

- alteracédo contratual, devidamente adaptada as
disposicées do Cédigo Civil/2002, modificando a natureza
para sociedade empresdria e o tipo de sociedade;

b) arquivar, na Junta Comercial, apés averbacdo no Registro

Civil, além dos demais documentos formalmente exigidos:

- certiddo da alteragdo averbada no Registro Civil (cédigo
do ato: 002 — ALTERACAO; cédigo do evento: 055:
Transformacdo de sociedade civil/simples e, quando for
o caso de Sociedade Anédnima, incluir, também, o cédigo
do evento: 019 — Estatuto Social), devendo o processo
ser instrufdo com:

- o estatuto ou contrato social, se nGo transcrito na ol’rerogdo
contratual;

- relacdo completa dos acionistas, com a indicacdo da
quantidade de acdes resultantes da converséo, no caso
de sociedade anénima;

- certiddo(ées) dos demais atos da empresa anteriormente
registrados no Registro Civil.
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3.2.21 - TRANSFQRMACAO (MUDANCA DO TIPO
SOCIETARIO) DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM
SOCIEDADE SIMPLES

No caso de transformacdo de sociedade empresdria em
sociedade simples, deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

a) arquivar, na Junta Comercial, além dos demais docu-
mentos formalmente exigidos:

- se sociedade anénima:

- ata de assembleia geral de transformacéo, na qual serd
aprovada a transformagdo (cédigo do ato: 013 — ATA DE
ASSEMBLEIA GERAL DE TRANSFORMACAQO); cédigo do
evento: 056 — Transformacdo em sociedade civil/simples);

- se outro tipo societdrio:

- alteragéo contratual, devidamente adaptada as
disposicées do Cédigo Civil/2002, modificando a
natureza para sociedade simples e o fipo de sociedade
(cédigo do ato: 002 — ALTERACAQO; cédigo do evento:
056 — Transformacd@o em sociedade civil/simples);

b) inscrever, no Registro Civil, apés o arquivamento na Junta

Comercial, a documentacéo que for exigida por aquele Registro.

3.2.22 - ASSINATURA DA ALTERACAO CONTRATUAL

Caso a alterac@o contratual ndo seja assinada por todos os
sécios, deverd ser assinada pelos sécios que deliberaram na
respectiva reunidéo ou assembleia , observado o quorum necessdrio.

3.2.23 - RUBRICA

As folhas da alteracéo contratual, néo assinadas, deverdo

ser rubricadas por todos os sécios ou seus representantes (Lei
8.934-94, art. 1°, inciso |).

3.2.24 - VISTO DE ADVOGADO

Néo é obrigatério o visto de advogado na alteracéo
contratual.
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3.2.25 - ARQUIVAMENTO DECORRENTE DE
DECISAO JUDICIAL

No caso de decisdo judicial, serdo arquivados a certiddo de
inteiro teor do despacho ou da sentenca transitada em julgado.

3.2.26 - CO’LIDIAENCIA DE ALTERACAO COM
CLAUSULA ANTERIOR

Néo podem ser arquivadas as alteracdes com cldusulas
conflitantes com a Gltima situacéo contratual da empresa
constante em seu prontudrio.

3.2.27 - SOCIEDADE CUJOS ATOS DE ALTERACAO
CONTRATUAL, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 32, de 19-04-91.)
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4 — Filial na Unidade da Federacéo
da Sede

4.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO DE FILIAL NA UF DA SEDE

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a
abertura, alteracéo ou extincdo de filial (CONTRATO ou
ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma particular
ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da
ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica
ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO DE ADMINISTRADOR, se

contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos,

conforme o caso:
a) ABERTURA:

- Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN — Fl. 1 (2) 1
- DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3) (4)
b) ALTERACAO OU EXTINGAO:

- Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN — FI. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servigos aéreos, de telecomunicacdes, corretoras de cdmbio,
de tftulos e valores mobilidrios e distribuidora de valores, etc. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91.)

(2) Para cada filial aberta, alterada ou extinta deverd ser apresentada a FCN
correspondente.

(3) O valor do CNE é devido em relacéo a cada filial aberta, bem como em
relacdo ao contrato social ou alteracdo contratual que contiver a deliberagéo
de abertura.

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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4.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada por meio do contrato
social, alteracdo contratual ou instrumento de deliberacdo de
administrador, neste caso, se houver autorizacdo contratual.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo
da filial e, nos casos de alteracéo, transferéncia ou extingdo,
também o seu NIRE.

4.2.2 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar o ATO correspondente ao documento que
estd sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

- 023 — Abertura de filial na UF da sede;

- 024 — Alteracao de filial na UF da sede;

- 025 — Extincéo de filial na UF da sede.

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da
sede para outra UF, ver instrucées em “5 — Filial em outra
Unidade da Federac@o”.

4.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extingéo de filial
deverd ser apresentada uma FCN, assim como deverd ser
apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da
alteracdo contratual constar, além dos atos relativos a filiais,
alteracéo de outras cléusulas contratuais cujos dados sejam
objeto de cadastramento.

4.2.4 - DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA

E obrigatéria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco
completo (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento,
bairro/distrito, municipio, Unidade da Federacéo e CEP).
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4.2.5 - DADOS FACULTATIVOS

A indicac@o de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para
as filiais deverd ser inferior ao capital da empresa.

A indicacéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando
efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do objeto da
empresa, integral ou parcialmente.

4.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA,
ALTERACAO E EXTINCAO DE FILIAL NO ESTADO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91.)

182



Manual de Atos de Registro do Comércio

5 — Filial em Ouvutra Unidade
da Federacdo

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e
EXTINCAO de filial em outra Unidade da Federacdo sdo
necessdrias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades
da Federacéo onde se localiza a sede, onde se localizar a filial
e de destino da filial, conforme o caso.

5.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

5.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver

a abertura, alteracéo, transferéncia ou extingdo de filial
(CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem
a forma particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO
CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE DELIBERAQ/S\O
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese),

os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA

- Aprovacéo prévia de érgdo governamental, quando for o caso (1 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (2) 1
b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINCAO
- Aprovacéo prévia de érgdo governamental, quando for o caso (1 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servicos aéreos, de telecomunicacdes, corretoras de cdmbio,
de titulos e valores mobilidrios, distribuidora de valores, efc. (Vide Instrucéo
Normativa n® 32, de 19-04-91.)
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(2) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta deverd ser
apresentada a FCN correspondente.

5.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

5.1.2.1 - PROCEDIMENTOS PRELIMINARES A
ABERTURA DA FILIAL

5.1.2.1.1 - SOLICITACAO DE PROTECAO OU DE
PESQUISA PREVIA DE NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial
da UF da sede, nos casos de ABERTURA de primeira filial,
ALTERACAO, quando houver alteragdo de nome empresarial e
de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda néo haja filial, é
recomenddvel, preferencialmente, promover a protecdo do
nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a
Junta Comercial da UF onde serd aberta, alterada ou para
onde serd transferida a filial, para evitar sustacéo do registro
naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessdrio alterar o nome da
sociedade na Junta do Estado onde se localiza a sede.

5.1.2.1.2 - SOLICITACAO DE CERTIDAO SIMPLIFICADA A
JUNTA DA SEDE

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura
ou por inscricdo de transferéncia, deverd ser requerida & Junta
da sede uma Certidao Simplificada onde conste o endereco da
filial aberta ou transferida para compor o processo a ser
apresentado & Junta Comercial de destino, exceto no caso de
constar desse processo o contrato ou instrumento que contenha
o contrato consolidado ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia
autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou
pela abertura da filial.

5.1.3 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada por meio do contrato
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social, alteracdo contratual ou instrumento de deliberacdo de
administrador, neste caso, se houver autorizacdo contratual.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo
da filial e, nos casos de alteracéo, transferéncia ou extingdo,
também o seu NIRE.

5.1.4 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar o ATO correspondente ao documento que
estd sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

a) abertura, alteracdo e extincdo de filial em outra UF

026 — Abertura de filial em outra UF;

027 — Alteracéo de filial em outra UF;

028 — Extincdo de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de
uma UF para outra UF

036 — Transferéncia de filial para outra UF;

c) inscricéo de transferéncia de filial de outra UF para a UF
da sede

037 — Inscricéo de transferéncia de filial de outra UF.

5.1.5 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracéo, transferéncia ou
extincdo de filial em outro Estado deverd ser apresentada uma
FCN, assim como deverd ser apresentada uma FCN
individualizada para a sede quando da alteracdo contratual
constar, além dos atos relativos a filiais, alteracéo de outras
cldusulas contratuais, cujos dados sejam objeto de
cadastramento.

5.1.6 - DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA

E obrigatéria, em relacéo & filial aberta, a indicacdo do endereco
completo (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento,
bairro/distrito, municipio, Unidade da Federacdo e CEP).
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5.1.7 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital
para as filiais deverd ser inferior ao capital da empresa.

A indicacéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando
efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do objeto da
empresa, integral ou parcialmente.

5.1.8 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA,
ALTERACAO, TRANSFERENCIA E CANCELAMENTO
DE FILIAL EM OUTRO ESTADO DA FEDERACAO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91.)

5.2 - SOLICITACAO A JUNTA 'COMERCIAL DA
UNIDADE DA FEDERACAO:

a) de destino, nos casos de abertura, alteracdo e extincdo
de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscricéo de transferéncia de
filial (da UF da sede para outra UF) (de uma UF — que néo a da
sede — para outra UF);

¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF
da sede) (para outra UF)

5.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
*Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

administrador, sécio, procurador, com poderes especificos,
ou ferceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento) (1). 1

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico 1
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* Cépia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimen

[¢]

* Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1

* Comprovantes de pagamento (4):

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (5),
exclusivamente no caso de abertura de filial (evento 029)

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta
Comercial de DESTINO, quanto se tratar da primeira filial da empresa
na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede
para outra UF; ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF
(que néo a da sede) para outra UF
¢ Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial
aberta ou transferida (novo endereco), emitida pela
Junta Comercial da UF da sede (6)
ou Contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada de um desses
instrumentos em que se deliberou pela abertura da filial
ou Certidéo Simplificada (se dela ndo constar o endereco da filial
aberta), juntamente com:
- uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede
e que confenha a deliberacdo da abertura da filial
ou Certidéo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela
Junta Comercial da sede
ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede
e que confenha a deliberacdo da abertura da filial.

Documentacdo complementar, para arquivamento na

Junta Comercial de DESTINO, quanto se tratar de outra filial da
empresa, apds a primeira, na UF, nos casos de:

- ABERTURA ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para
outra UF ou de filial de uma UF (que ndo a da sede) para outra UF
* Certidgo Simplificada em que conste o endereco da

filial aberta ou transferida (novo endereco), emitida pela

Junta Comercial da UF da sede(6)

ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede

e que contenha a deliberacdo da abertura ou transferéncia da filial
ou Certidéo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela
Junta Comercial da sede

ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede

e que contenha a deliberacéo da abertura da filial.
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Para ALTERACAO:

* Certiddo Simplificada em que conste os dados alterados

da filial, emitida pela Junta Comercial da UF da sede(4)

ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e
que contenha a deliberacdo de alteracdo da filial

ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida

pela Junta Comercial da sede

ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta

da sede e que contenha a deliberacéo da alteracdo da filial.

Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)

a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF

para a UF da sede
e Certiddo Simplificada em que conste o novo endereco da
filial na UF de destino (6)
ou uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede
e que confenha a deliberacdo de transferéncia da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela
Junta Comercial da sede
ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede
e que contenha a deliberagéo da transferéncia da filial.

b) transferéncia de uma UF que ndo a da sede para outra UF

S&o necessdrios documentos e procedimentos:
- na Junta Comercial da sede, conforme item
“1 _ SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL ONDE SE
LOCALIZA A SEDE”;
- na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial

u_n

da UF de destino conforme item “a” acima.

Para EXTINCAO:

¢ via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que
contenha a deliberacdo de extincéo da filial (6)

ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida

pela Junta Comercial da sede

ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta da

sede e que confenha a deliberacéo da extincdo da filial.

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, sécio ou procurador com
poderes especificos mediante procuracéo, com firma reconhecida.

(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do

documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
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carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503,
de 23-9-97).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(6) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional seré cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadagéo, somado ao prego do ato.

5.2.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

5.2.2.1 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar o ATO: 310 - OUTROS
DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:

* 029 - Abertura de filial com sede em outra UF

* 030 - Alteracao de filial com sede em outra UF;

* 031 - Extincéo de filial com sede em outra UF;

* 036 - Transferéncia de filial para outra UF;

* 037 - InscricGo de transferéncia de filial de outra UF.

5.2.2.2 - ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

No caso de alteracGo do nome empresarial, deverd ser
arquivada, na Junta Comercial da filial, cépia do ato que o
alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica
contendo a mudanca de nome. Vide item 10.2.1.

5.2.2.3 - COMUNICACAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL
DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo
de transferéncia de filial, a Junta Comercial informaré & Junta
Comercial da Unidade da Federac@o onde se localiza a sede
da empresa o NIRE atribuido.
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6 — Filial em Outro Pais

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro
pafs, sdo necessdrias providéncias na Junta Comercial da
Unidade da Federac@o onde se localiza a sede e no érgéo de
registro do outro pafs, observada a legislacdo local.

6.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

6.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver

a abertura, alteragéo, transferéncia ou extinggo de filial
(CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestiren]
a forma particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR
DO CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE
DELIBERACAO DE ADMINISTRADOR, se contratualmente
prevista a hipétese), os seguintes documentos, conforme o caso:
a) ABERTURA:
* Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1 1
* DARF / Cadastro Nacional de Empresas (1) (2) 1
b) ALTERACAO OU EXTINCAO:
* Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1 1

OBSERVACOES:

(1) O valor do CNE é devido em relacdo a cada filial aberta, bem como em
relacdo ao contrato social ou alteracéo contratual que contiver a deliberacéo
de abertura.

(2) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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6.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada por meio do contrato
social, alteracdo contratual ou instrumento de deliberacéo de
administrador, neste caso, se houver autorizacéo contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco completo
da filial e, nos casos de alteracéo ou extingéo, também o seu
NIRE.

6.1.2.2 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar o ATO correspondente ao documento
que esté sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pafs;

033 — Alteracao de filial em outro pafs;

034 — Extincao de filial em outro pafs.

6.1.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extingéo de filial
deverd ser apresentada uma FCN, assim como deverd ser
apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da
alterac@o contratual constar, além dos atos relativos a filiais,
alteracdo de outras cldusulas contratuais cujos dados sejam
objeto de cadastramento.

6.1.2.4 - DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA

E obrigatéria, em relacéo a filial aberta, a indicacéo do
endereco completo da filial no exterior e, quando for o caso,
os caracteres dos vocdbulos da lingua estrangeira deverdo
ser substituidos por caracteres correspondentes no vocdbulo
nacional.
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7 — Transferéncia de Sede para Outra
Unidade da Federacdo

Para transferir a sede da sociedade para outra Unidade da
Federacdo, sGo necessdrias providéncias na Junta Comercial
da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF
para onde serd transferida.

7.1 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE
TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO
ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

7.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N° DE VIAS
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM
* Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

administrador, sécio, procurador, com poderes especificos,
ou ferceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos

para preenchimento do requerimento). 1

* Aprovagdo prévia de érgdo governamental, quando for o caso (1). 1

¢ Alteracdo contratual, com consolidacéo do contrato,
quando revestir a forma particular

ou certiddo de inteiro teor da alteracéo contratual, com
consolidacdo do contrato, quando revestir a forma publica (2). 3

 Original ou cépia autenticada (3) de procuracéo, com
poderes especificos e se por instrumento particular, com firma
reconhecida, quando a alteracdo contratual for assinada por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo

deverd ser passada por instrumento publico. 1
* Cépia autenticada (3) da identidade (4) do signatdrio do requerimentq 1
* Ficha de Cadastro Nacional - FCN FL.1T . 1

* Comprovantes de pagamento (5):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (6).
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OBSERVACOES:

(1) Empresa de servigos aéreos, telecomunicagdes, corretoras de cdmbio, de
titulos e valores mobilidrios, distribuidora de valores, etc.(Vide Instrucéo
Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91).

(2) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional seré cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadagéo, somado ao prego do ato.
(3) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticagéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacéo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

7.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1 - BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel,
preferencialmente, promover a protecdo do nome empresarial
da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial
da Unidade da Federacé@o para onde ela serd transferida, para
evitar sustacdo do registro naquela Junta por colidéncia (por
identidade ou semelhanca) com outro nome anteriormente nela
registrado.

Havendo colidéncia, serd necessdério mudar o nome da
sociedade na Junta em que estd registrada, podendo essa
mudanca ser efetuada no préprio instrumento de alteracéo
contratual para transferéncia da sede.

Néao sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo
colidéncia de nome na Junta Comercial da outra Unidade da
Federacdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente & transferéncia da sede e
outro referente & alteracdo contratual procedendo a mudanca
do nome empresarial.
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NOTA - A protecdo ao nome empresarial é assegurada nos limites da Unidade
Federativa em cuja Junta Comercial ele estd registrado.

7.1.2.2 - TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO

O prontudrio da empresa (original ou certiddo de inteiro
teor), que transferir sua sede para outro Estado, serd remetido
para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitacdo da
Junta Comercial de destino.

A Junta Comercial instruird a remessa com o ato de
transferéncia de sede deferido e anotard em seus registros
cadastrais a destinacdo dos documentos da empresa transferida.

7.1.2.3 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE TRANSFERENCIA
DE SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n® 32, de 19-04-91.)

7.2 - SOLICITACAO DE INSCRICAO DE
TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO
DE DESTINO

7.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO Ne° DE VIAS
NA JUNTA COMERCIAL DE DESTINO

* Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

administrador, sécio, procurador, com poderes especificos, ou
terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1

¢ Documento referente & transferéncia da sede, arquivado na
Junta Comercial da Unidade da Federacdo onde essa se localizava: 3
- alteracé@o contratual, com consolidacéo do contrato,
quando revestir a forma particular, ou certidéo de inteiro teor,
com consolidagdo do contrato, quando revestir a forma poblica (1)
ou Certidéo de Inteiro Teor de um dos documentos indicados

acima, emitida pela Junta Comercial.
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* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com

poderes especificos e se por instrumento particular, com

irma r ida, qu requerime! assin or
firma reconhecida, quando o requerimento for assinado
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo

deverd ser passada por instrumento publico. 1

* Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatdrio
do requerimento. 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1
* Comprovantes de pagamento (4):

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (5)
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF, sob o cédigo 6621.

(5) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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8 — Distrato — Dissolucéo -
Liquidagdo

8.1 - DISTRATO

8.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

No caso de extingdo em que as fases de DISSOLUCAO E
LIQUIDAGAO (com seu encerramento) sejam praticadas
em um Unico instrumento

* Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do
administrador, sécio, procurador, com poderes especificos,
ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e

eventos para preenchimento do requerimento). 1

¢ Distrato, assinado por todos os sécios, em que se formalizem
as fases de dissolucéo e de liquidagdo (com seu encerramento)

em um sé ato (1). 3

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com
poderes especificos e se por instrumento particular, com firma
reconhecida, quando o requerimento ou o distrato for assinado
por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo

deverd ser passada por instrumento pUblico. 1

* Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatdrio

do requerimento. 1

* Aprovag@o prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (4). 1

Certificado de Regularidade do FGTS, emitido

pela Caixa Econémica Federal. 1
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Certidao Negativa de Débito junto ao INSS, emitida

pelo Instituto Nacional de Seguro Social. 1

Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuicées Federais
para com a Fazenda Nacional, emitida pela Receita Federal. 1

Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido,
emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional. 1

* Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

Se a extingdo for com base no art. 35 da Lei 9.841/99
(Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte): (6)

* Declaragéo prépria para o caso, tornando-se dispensavel

a apresentacéo das certiddes acima mencionadas. 1

OBSERVACOES:
(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd
ser efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, &
vista do documento original.
(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).
(4) Empresa de servicos aéreos, de telecomunicacées, corretoras de cdmbio,
de titulos e valores mobilidrios, distribuidora de valores, etc. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n° 32, de 19-04-91)
(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
(6) Decreto n® 3.474, de 19-05-2000, que regulamentou a Lei n® 9.841-1999:
“Art. 23 . Requerimento de baixa de que trata o art. 35 da Lein29.841, de
1999, deverd ser instruido com a documentacéo exigida pelo érgdo de
registro competente, acompanhada de declaracéo, firmada pelo titular ou
por todos os sécios, inclusive acionistas e cooperados, sob as penas da lei,
da qual conste:
| - nome, endereco, numero e data do registro do ato constitutivo da
pessoa juridica ou firma mercantil individual;
Il - que a pessoa juridica ou a firma mercantil individual ndo exerce
atividade econémica de qualquer espécie hd mais de cinco anos,
indicando o ano da paralisacéo;
Il - que, no exercicio anterior ao do inicio da inatividade, o volume da
receita bruta anual da empresa néo excedeu, conforme o caso, o limite
fixado nos incisos | ou Il do art. 22 da Lei n2 9.841, de 1999;
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IV - que a pessoa juridica ou firma mercantil individual néo se enquadra
em qualquer das hipéteses de exclusao relacionadas no art. 3° da Lei n®
9.841,de 1999.

Paragrafo Unico. Os érgdos de registro, tdo logo procedam ds respectivas
baixas, deverdo informar & Fazenda Nacional, ao Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS e ao érgéo gestor do Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo - FGTS o deferimento e arquivamento da solicitacdo.”

8.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1 - FORMA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social poderd ser efetivado por escritura publica
ou instrumento particular, independentemente da forma de que
se houver revestido o ato de constituicdo.

8.2.2 - ELEMENTOS DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social deverd conter, no minimo, os seguintes
elementos:

a) titulo (Distrato Social);

b) preédmbulo;

¢) corpo do distrato:

- cldusulas obrigatérias;

d) fecho.

O distrato deverd ser apresentado em trés vias, sendo pelo
menos uma original. As vias adicionais que vierem a ser
apresentadas, serdo cobradas de acordo com a tabela de precos
de cada Junta Comercial.

8.2.3 - PREAMBULO DO DISTRATO SOCIAL

Deverd constar do predmbulo do distrato social:

a) qualificacdo completa de todos os sécios;

b) qualificacdo completa da sociedade (citar nome
empresarial, NIRE e CNPJ); e

o) a resolucdo de promover o distrato social.

8.2.4 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS SE DISSOLVIDA E
LIQUIDADA A SOCIEDADE NO MESMO ATO

Deverdo constar do distrato:
a) a importéncia repartida entre os sécios, se for o caso;
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b) referéncia & pessoa ou pessoas que assumirem o ativo e
passivo da sociedade porventura remanescente;

¢) indicacdo dos motivos da dissolucdo; e

d) indicacé@o do responsdvel pela guarda dos livros (art. 53,

inciso X do Decreto 1.800-96.).
8.2.5 - ASSINATURA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato deverd ser assinado por todos os sécios.
8.2.6 - FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de extingdo, bem como nas demais hipdteses em
que hé responsabilidade do espdlio, é indispensdvel a
apresentacéo do respectivo alvard judicial especifico para a
pratica do ato. Caso o inventdrio |G tenha sido encerrado, deverd
ser juntado ao ato a ser arquivado a cédpia autenticada de todo
o formal de partilha. Nessa hipétese, os herdeiros serdo

qualificados e comparecerdo na condicdo de sucessores do
sécio falecido (art. 992, CPC).

8.2.7 - RUBRICA

As folhas do distrato social, ndo assinadas, deverdo ser

rubricadas por todos os sécios ou seus representantes (Lei
8.934-94, art. 1°, inciso ).

8.2.8 - VISTO DE ADVOGADO
Néao é obrigatério o visto de advogado no distrato.

8.3 - NO CASO DE EXTINGCAO, EM QUE AS FASES DE
DISSOLUCAO E LIQUIDACAO FORAM
PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS:

8.3.1 - DISSOLUCAO

8.3.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

* Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante,

sécio, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento

do requerimento). 1
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¢ Ata de reunido ou de assembleia de sécios ou instrumento

assinado por todos os sécios (1). 3

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com firma
reconhecida e poderes especiais, quando o requerimento, a ata
de reunido ou de assembleia de sécios ou o documento assinado

por todos os sécios for assinado por procurador (3). Se o sécio for

analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por instrumento publico. 1
* Cépia autenticada (2) da identidade (4) do signatério do requerimento 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

¢ Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou o instrumento
assinado por todos os sécios for assinado por procurador, esse deverd ser
sécio ou advogado.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira
de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitagéo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23-9-97).

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.3.2 - LIQUIDACAO - INICIO DE LIQUIDACAO E
DELIBERACOES INTERMEDIARIAS A DE
ENCERRAMENTO

8.3.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante,

sécio, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento
do requerimento). 1

* Ata de reunido ou de assembleia de sécios ou instrumento firmado
por todos os sécios, infermedidrio ao que considerar
encerrada a liquidacao (1). 3

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com firma

reconhecida e poderes especiais, quando o requerimento, a ata
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ou o instrumento firmado por todos os sécios for assinado por

procurador (3). Se o sécio for analfabeto, a procuracéo deverd
ser passada por instrumento publico. 1

e Cépia autenticada (2) da identidade (4) do signatério do requerimento 1

e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou o instrumento
assinado por todos os sécios for assinado por procurador, esse deverd ser
sécio ou advogado.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.3.3 - ENCERRAMENTO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

8.3.3.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

liquidante, sécio, procurador, com poderes especificos, ou terceiro
interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento). 1

¢ Ata de reuniGo ou de assembleia ou instrumento firmado por todos
os sécios, que considerar encerrada a liquidacéo (1). 3

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com firma
reconhecida e poderes especiais, quando o requerimento, a ata
de reunido ou de assembleia ou o instrumento firmado por todos
os sécios, que considerar encerrada a liquidag@o for assinado
por procurador (3). Se o sécio for analfabeto, a procuracéo
deverd ser passada por instrumento publico. 1

°

* Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatdrio do requerimen
¢ Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela
Caixa Econémica Federal. 1
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¢ Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, emitida pelo

Instituto Nacional de Seguro Social. 1

¢ Certiddo de Quitacéo de Tributos e Contribuicées Federais

para com a Fazenda Nacional, emitida pela Receita Federal. 1

¢ Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido,

emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional. 1

¢ Comprovantes de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou o instrumento
assinado por todos os sécios for assinado por procurador, esse deverd ser
sécio ou advogado.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.4 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

8.4.1 - ATADE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE
SOCIOS - DISSOLUCAO

A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressGo “EM
LIQUIDACAQ") e NIRE;

c) predmbulo: indicag@o do dia, més, ano, hora e local da
realizacéo;

d) composicao da mesa: presidente e secretdrio dos trabalhos;

e) instalacdo: presenca de sécios titulares de % (75%) do
capital, no minimo, em primeira convocacdo (com qualquer
nimero em segunda convocac@o);
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f) convocacao:

- anuUncio convocatério, indicando o nome dos jornais
(oficial e o de grande circulacéo) e os nUmeros das 1lo|hos/
pdginas, contendo a sua publicacdo; ou

- mediante andncio ou aviso entregue contrarrecibo, a todos

os socios;

g) ordem do dia, no caso: dissolucdo da sociedade e
nomeacdo de liquidante (que pode ser pessoa estranha &
sociedade), mencionando a qualificacdo completa: nome,
nacionalidade, estado civil, residéncia, profissdo, nimeros do
CPF e da identidade, com a indicacdo do érgdo emissor e da
Unidade Federativa onde foi expedida, caso o liquidante néo
tenha sido anteriormente designado em instrumento contratual
(art.1.038, CC/2002);

h) deliberacées tomadas: (exemplo) os sécios deliberam, por ser
de seu interesse (ou outro motivo), dissolver a sociedade, nomear
SICRANO DE TAL (qualificacdo completa) liquidante, que restringird
sua gest@o aos negdcios inadidveis, vedadas novas operacdes,
empregando o nome empresarial aditado da expressdo “EM
LIQUIDACAQ” e de sua assinatura individual (art.1.103, CC/2002)
com a declaracdo de sua qualidade (liquidante);

i) fecho: leitura e aprovacéo da ata lavrada no Livro de
Atas de Assembleia (ou de Reunido), colhidas as assinaturas do
presidente e do secretdrio da mesa e de quantos bastem &
validade das deliberacées tomadas (art. 1.075, § 1°, CC/2002).

Cépia da ata autenticada pelos administradores, ou pela
mesa (presidente e secretdrio dos trabalhos) deverd ser levada
a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE DIAS
subsequentes & assembleia (art. 1.075, § 2°, CC/2002).

O liquidante deve providenciar a publicacdo da ata de
dissolucdo da sociedade (inciso |, art. 1.103 CC/2002).

A ata poderd ser substituida por documento assinado por
todos os sécios.

8.4.2 - ATADE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE
SOCIOS - LIQUIDACAO

Essa Ata refere-se ao(s) caso(s) em que seja(m) realizadal(s)
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reunido(des) ou assembleia(s) intermedidria(s) & que considerar
encerrada a liquidacéo.

A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM
LIQUIDACAO”) e NIRE;

¢ predmbulo: indicacéo do dia, més, ano, hora e local da
realizagdo;

d) composicdo da mesa: presidente e secretdrio dos trabalhos;

e) instalacdo: presenca de sécios titulares de % (75%) do
capital, no minimo, em primeira convocacdo (com qualquer
nimero em segunda convocacdo);

f) convocacdo: feita pelo liquidante;

g) ordem do dia: (exemplo) relatério e o balanco da
liguidacdo e autorizacéo ao liquidante para contrair empréstimo;

h) deliberacdo: (exemplo) os sécios aprovam sem restricdes
o relatério e o balanco do estado da liquidacdo e autorizam o
liguidante a contrair empréstimo bancdério, no valor de até R$
10.000,00 (dez mil reais), para pagamento de obrigacdes
inadidveis, conforme planilha apresentada;

i) fecho: leitura e aprovagdo da ata lavrada no Livro de
Atas de Assembleia (ou de Reunido), colhida a assinatura da
mesa e de quantos bastem & validade das deliberacdes tomadas.

Cépia autenticada pelos administradores, ou pela mesa
(presidente e secretdrio dos trabalhos) deverd ser levada a
arquivamento na Junta Comercial nos VINTE dias subsequentes
a assembleia (art. 1.075, § 2°, CC/2002).

A ata poderd ser substituida por instrumento assinado por
todos os sécios.

8.4.3 - ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA —
LIQUIDAGAO/EXTINGAO

A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:
a) titulo do documento;
b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM

LIQUIDACAQ”) e NIRE;
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o) predmbulo: indicacéo do dia, més, ano, hora e local da
realizagdo;

d) composicdo da mesa: presidente e secretdrio dos
trabalhos;

e) instalacdo: presenca de sécios titulares de % (75%) do
capital, no minimo, em primeira convocacdo (com qualquer
nimero em segunda convocacdo);

f) convocacdo: feita pelo liquidante;

g) ordem do dia: prestacdo final de contas da liquidacéo;

h) deliberacao:

- aprovacdo das contas e encerramento da liquidagéo (a
extincdo da sociedade dar-se-4 com o arquivamento da
ata desta assembleia);

- indicacdo do responsdvel pela guarda dos livros (art. 53,
inciso X do Decreto n® 1.800-96.);

i) fecho: encerramento dos trabalhos, leitura e aprovacédo
da ata, colhida a assinatura do presidente e do secretdrio dos
trabalhos e de quantos bastem & validade das deliberacoes
tomadas.

Cépia autenticada pelos administradores, ou pela mesa
(presidente e secretdrio dos trabalhos) deverd ser levada a
arquivamento na Junta Comercial nos VINTE dias subsequentes
a assembleia (art. 1.075, § 2°, CC/2002).

A ata poderd ser substituida por instrumento assinado por
todos os sécios.

8.4.4 - DISSOLUGCAO DA SOCIEDADE POR
SENTENCA JUDICIAL

A dissolug@o/extincéo de sociedade expressamente
determinada por decisdo judicial, obedecerd ao nela contido,
devendo a sentenca ser arquivada na Junta Comercial.

8.4.5 - SOCIEDADES CUJOS DISTRATOS, PARA )
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n°® 32, de 19-04-91))
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9 — Protecéo, Alteracéo ou
Cancelamento de Protecdo de Nome

Empresarial

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO
de Protecdo de Nome Empresarial sdo necessdrias providéncias
na Junta Comercial da Unidade da Federacéo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da Unidade da Federacéo onde

se pretende seja protegido o nome empresarial.

9.1 - SOLICITA(_;AO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

9.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N° DE VIAS

¢ Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido & Junta Comercial.

1

* Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (1).

OBSERVACAO:

(1) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE

DA FEDERACAO

9.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N° DE VIAS

* Capa de Processo (preencher todos os campos do requerimento,

dispensada a assinatura).

1

* Requerimento de protecdo, alteragdo ou cancelamento de

protecdo de nome empresarial (1) com assinatura do administrador ou

procurador, com poderes especificos.
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* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com

poderes especificos e se por instrumento particular, com firma
reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador.
Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada

por instrumento publico. 1

Protecdo de nome empresarial
* Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial
da sede da sociedade.

Alteragdo da protecdo
* Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede
da sociedade
ou uma via da alteracdo contratual que modificou o nome
empresarial, arquivada na Junta da sede,

ou Certidéo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento. 1

e Comprovantes de pagamento (3):
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas (nos casos de registro
da protecéo e de sua alteracdo) (cédigo 6621) (4);
b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (4).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 2 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor da Junta Comercial, no ato da apresentacéo da documentacéo,
& vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(4) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
9.3.1 - COMUNICACAO A JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicaré
o ato praticado & Junta Comercial da Unidade da Federacao
onde se localiza a sede da empresa.
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9.3.2 - ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome
empresarial na Junta da sede da empresa, cabe & sociedade
promover, nas Juntas Comerciais das outras Unidades da
FederacGo em que haja protecGo do nome empresarial da
sociedade, a modificacdo da protec@o existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteracdo do
nome empresarial.

208



Manual de Atos de Registro do Comércio

10 — Outros Arquivamentos

10.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
* Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

administrador, sécio, procurador, com poderes especificos ou
terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1

* Instrumento ou ato a ser arquivado (1). 3

* Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o instrumento ou documento for assinado por procurador.
Se o outorgante for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada
por instrumento publico. 1

o

e Cépia autenticada (2) da identidade (3) do signatdrio do requerimen

* Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (4)

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
(2) Caso a copia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira
de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23-9-97).

(4) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

10.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

10.2.1 - ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL = FILIAIS
EM OUTRAS UNIDADES DA FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome
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empresarial na Junta da sede da empresa, cabe & sociedade
promover, nas Juntas Comerciais das outras Unidades da
Federacdo em que estejam localizadas suas filiais, o
arquivamento de documento que comprove a alteracéo do
nome empresarial, a fim de que o nome da empresa também
seja alterado em relacéo a essas filiais.

Sado documentos hébeis para essa finalidade, uma via da
alteracéo contratual modificando o nome empresarial arquivada
na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor ou cépia
autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada
que contenha a alteracdo do nome empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser
indicado o ATO 310 — OUTROS DOCUMENTOS e o EVENTO
020 — Alteragéo de Nome Empresarial.

10.2.2 - PREPOSTO — ARQUIVAMENTO DE PROCURAGAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo
nomeando preposto quanto houver limitacées contidas na
outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se
provado serem conhecidas da pessoa que tratou com o gerente
(art. 1.174, CC/2002).

A modificacéo ou revogacéo do mandato deve, também,
ser arquivada, para o mesmo efeito e com idéntica ressalva
(parégrafo Gnico do art. 1.174, CC/2002).

10.2.3 - CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU
ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacdo, o usufruto ou
arrendamento de estabelecimento, sé produzird efeitos quanto
a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de
publicado, pela sociedade empresdria, na imprensa oficial. A
publicacéo poderd ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.
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11 — Concordata e Faléncia

11.1 - CARACTERIZACAO

11.1.1 - CONCORDATA PREVENTIVA

Quando concedida antes da declaracdo da faléncia.

11.1.2 - CONCORDATA SUSPENSIVA

Quando concedida apés a declaracéo da faléncia.

11.1.3 - FALENCIA

Ocorre quando declarada judicialmente.

11.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

11.2.1 - ACAO DA JUNTA

A concordata e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro
PUblico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, mediante

comunicacdo do Juizo competente.

Cabe & Junta Comercial efetuar a anotacéo pertinente
(prontudrio e cadastro), ndo podendo a empresa, apds a

anotagdo, cancelar o seu registro.

11.2.2 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO

Cabe & Junta Comercial efetuar a anotacéo pertinente

(prontudrio, cadastro e livro especial).

11.2.3 - PRECOS

Nao hd cobranca de precos de servicos.
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11.2.4 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas
Comerciais dos Estados onde a companhia mantenha filial a
respeito das comunicacoes referentes & faléncia e concordata
da sociedade, cabendo a essas Juntas proceder & atualizacdo
do prontuério e cadastro respectivos.

11.2.5 - CONCORDATA - ATOS PASSIVEIS DE
ARQUIVAMENTO

Na concordata, a Junta Comercial poderd arquivar alteracdes
contratuais, desde que ndo importem em alienacdo de
patriménio, salvo com autorizacdo do Juiz da concordata.
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INSTRUCAO NORMATIVA n° 100,
19 DE ABRIL DE 2006

Aprova o Manual de Atos e Registro Mercantil das
Sociedades Anénimas.

O DIRETOR DO O DIRETOR DO DEPARTAMENTO
NACIONAL DE REGISTRO DO COMERCIO - DNRC, da
Secretaria de Comércio e Servicos e do Ministério do
Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o art. 3°, inciso |, art. 4° da Lei n°®
8.934, de 18 de novembro de 1994, conjugado com o art. 4°
e 55 do Decreto n° 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e

considerando:

a) a necessidade de simplificar e uniformizar os servicos de
Registro do Comércio em todo o Pais; e

b) os estudos e debates realizados pela COJUR/DNRC e
representantes das Juntas Comerciais, designados pela Portaria
n°® 04, publicada no DOU, de 23 de agosto de 2005, p. 21,
secdo 2, resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual das Sociedades Anénimas, de
observancia obrigatéria pelas Juntas Comerciais na prética
dos atos de Registro Mercantil.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa vigora a partir da data de
sua publicacéo.

Art. 3° Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 45, de 25
de agosto de 1994.

LUIZ FERNANDO ANTONIO

213



Manual de Atos de Registro do Comércio

1 — Constituicao

1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

1.1.1 - CONSTITUICAO POR SUBSCRICAO PARTICULAR EM
ASSEMBLEIA GERAL

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do
administrador, acionista, procurador, com poderes
especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 CC/2002),
(vide tabela de atos e eventos para preenchimento

do requerimento). 1
Ata da assembleia de constituicdo (1; 2) 3
Estatuto social, salvo se transcrito na ata;(1; 2) 3

Relacdo completa dos subscritores do capital social
(ou lista/boletins/cartas de subscricao) (2) 3

Recibo de depésito bancdrio da parte do capital realizado

em dinheiro e a autenticacdo da lista ou boletim individual
de subscricdo pela instituicdo financeira. E exigido depésito
de, no minimo, 10% do capital subscrito em dinheiro 1

Ata de eleicGo de peritos ou de empresa especializada,
na hipétese de realizacdo do capital em bens,

salvo se a nomeacdo for procedida na assembleia

de constituicdo (2) 3

Ata de deliberacdo sobre laudo de avaliacdo dos bens,
se ndo contida a deliberacdo na ata de constituicéo,
acompanhada do laudo, salvo se transcrito na ata (2) 3

Folhas do Didrio Oficial e do jornal de grande circulacéo
que publicaram o andncio convocatério da assembleia de

constituic@o e das assembleias preliminares, se for o caso (3) 1

Folha do Didrio Oficial da Unido, do Estado, do DF ou
do Municipio que contiver o ato de autorizacéo legislativa,
se tiver participac@o societdria de empresa publica,
sociedade de economia mista, autarquia ou fundacdo publica 1
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Ficha de Cadastro Nacional - FCN - fls. 1 e 2 1
Aprovacéo prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso (4) 1

Original ou cépia autenticada (5) de procuracéo,

com poderes especificos e se por instrumento particular,

com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado
por procurador. Se o outorgante for analfabeto,

a procuracéo deverd ser passada por instrumento pUblico. 1
Coépia autenticada (5) da identidade dos diretores (6)
e do signatdrio do requerimento 1

Comprovantes de pagamento: (7)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) A Ata e o estatuto, se ndo transcrito na ata, deverdo conter o visto de
advogado, com a indicac@o do nome e nimero de inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil, exceto se for microempresa ou empresa de pequeno
porte, conforme a Lein® 9.841-99.

(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) E dispensada a apresentacéo das folhas quando a ata consignar os nomes,
respectivas datas e folhas dos jornais onde foram efetuadas as publicacées. A
publicacao serd dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade
dos acionistas.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicacdo (Vide
Instrugdo Normativa sobre autorizacdo prévia).

(5) Caso a codpia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacéo, & vista do
documento original.

(6) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicac@o do ndmero do registro
(Vide Instrucao Normativa sobre estrangeiro).

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.
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1.1.2 - CONSTITUICAO POR SUBSCRICAO PARTICULAR,
MEDIANTE INSTRUMENTO PUBLICO

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

administrador, acionista, procurador, com poderes especfficos,
ou terceiro inferessado (art.1.151 CC/2002), (vide tabela
de atos e eventos para preenchimento do requerimento). 1

Certiddo de infeiro teor da escritura de constituicéo,
contendo: a qualificagdo dos subscritores, estatuto,

relacdo das acdes subscritas e entradas pagas, transcricdo
do recibo de depésito bancério da parte de capital realizado
em dinheiro, laudo de avaliacéo de bens , se for o caso,
nomeacdo dos administradores e, se for o caso,

dos conselheiros fiscais, mencéo ao visto do advogado,
indicando nome e nimero de inscricdo na OAB - (1) 3

Aprovacéo prévia do érgdo governamental competente,
quando for o caso, se ndo constar do instrumento publico (2) 1

Original ou cépia autenticada (3) de procuracéo,
com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado

por procurador. Se o outorgante for analfabeto,

a procuracédo deverd ser passada por instrumento pUblico. 1
Copia autenticada (3) da Identidade dos diretores (4)

e do signatdrio do requerimento 1
Ficha de Cadastro Nacional - FCN - fls. 1 e 2 1

Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas seréo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(2) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicagéo (Vide
Instrugéo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(3) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticagdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira
de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
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Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23-9-97).Se a
pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento
de Policia Federal, com a indicacdo do ndmero do registro (Vide Instrucdo
Normativa correspondente, que regula a participagéo de estrangeiro).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

1.1.3 - CONSTITUICAO POR SUBSCRICAO PUBLICA
EM ASSEMBLEIA GERAL

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do

administrador, acionista, procurador, com poderes especificos)|
ou terceiro inferessado (art.1.151 CC/2002), (vide tabela
de atos e eventos para preenchimento do requerimento). 1

Ata da assembleia de constituicdo (1; 2)

Estatuto e prospecto, bem como original do jornal
em que tiverem sido publicados (1,2) 3

Relag@o completa dos subscritores do capital social
(ou lista/boletins/cartas de subscricao),
devidamente autenticados pela instituicdo financeira (2) 3

Recibo de depdsito bancério da parte do capital realizado
em dinheiro. E exigido depésito de, no minimo,
10% do capital subscrito em dinheiro 1

Ata de eleicdo de peritos ou de empresa especializada,
na hipétese de realizacdo do capital em bens (2) 3

Ata de deliberacéo sobre laudo de avaliacéo dos bens,
se ndo contida a deliberacdo na ata de constituicdo,
acompanhada do laudo (2) 3

Folhas do Didrio Oficial e do jornal de grande circulagao
que publicaram o anincio convocatério da assembleia de
constituicdo e das assembleias preliminares, se for o caso (3) 1
Folha do Didrio Oficial da Unido, do Estado, do DF ou

do Municipio que contiver o ato de autorizacdo legislativa,

se fiver parficipacdo societdria de empresa publica,
sociedade de economia mista, autarquia ou fundacdo publica 1
Ficha de Cadastro Nacional - FCN - fls. 1 e 2 1
Aprovacdo prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso (4) 1

Original ou cépia autenticada (5) de procuracéo,
com poderes especificos e se por instrumento particular,
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P

com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado

por procurador. Se o outorgante for analfabeto,
a procuracéo deverd ser passada por instrumento pUblico. 1
Cépia autenticada (5) da identidade dos diretores (6)
e do signatdrio do requerimento 1

Comprovantes de pagamento: (7)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) A Ata e o Estatuto, se ndo transcrito na ata, deverdo conter o visto de
advogado, com a indicacdo do nome e nimero de inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil, exceto se for microempresa ou empresa de pequeno
porte, conforme as Lei n® 9.841-99.

(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas seréo cobradas de
acordo com a tabela de pregos de cada Junta Comercial.

(3) E dispensada a apresentacéo das folhas quando a ata consignar os nomes,
respectivas datas e folhas dos jornais onde foram efetuadas as publicacdes. A
publicacéo serd dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade
dos acionistas.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicacéo (Vide
Instrucéo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(5) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticagéo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentagé@o da documentacéo, & vista do
documento original.

(6) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira
de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23-9-97).Se a
pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e
dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento
de Policia Federal, com a indicacdo do ndmero do registro (Vide Instrucdo
Normativa correspondente, relativa & participacéo de estrangeiro).

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

1.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1 - “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleio de constituicdo instalar-se-a, em primeira
convocacdo, com a presenca de subscritores que representem,
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no minimo, metade do capital social e, em segunda
convocacdo, com qualquer nimero.

1.2.2 - DECLARACAO DE CONSTITUICAO

Observadas as formalidades legais e ndo havendo oposicéo
de subscritores que representem mais da metade do capital
social, o presidente da assembleia geral de constituicéo
declararé constituida a companhia.

1.2.3 - AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépias de documentos que instruirem
atos levados a arquivamento, quando necessdria, poderd ser
feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo
com o documento original.

1.2.4 - PROCURACAO

A procuracdo de subscritor de acdes ou do acionista ndo
precisa instruir o processo.

1.2.5 - ATAS DE ASSEMBLEIAS GERAIS PRELIMINARES

As atas de assembleias gerais preliminares para avaliacéo
de bens devem conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

b) composicdo da mesa: nome completo do presidente
(um dos fundadores) e secretério;

c) “quorum” de instalacao;

d) publicacdo do edital de convocacdo, salvo no caso de
comparecimento de todos os subscritores, que torna
desnecessdria a publicacéo;

A indicacé@o dos jornais (Didrio Oficial e o jornal de grande
circulacao) que publicaram o edital, por 3 vezes, mencionando,
ainda, as datas e os numeros das folhas/pdginas torna
desnecessdria a apresentacdo a Junta Comercial dos originais
dos jornais para arquivamento/anotacéo.
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e) ordem do dia: registrar;

f) as deliberacées sobre:

- a nomeacdo de peritos ou de empresa especializada
para avaliacdo dos bens;

- o laudo de avaliacéo;

g) fecho da ata e assinatura dos subscritores.

1.2.5.1 - IMPEDIMENTO DE VOTO

O acionista nGo poderd votar nas deliberacdes da
assembleia geral relativas ao laudo de avaliacdo de bens
com que concorrer para a formacdo do capital social, salvo
quando os bens pertencerem em condominio a todos os
subscritores.

1.2.6 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO

A ata da assembleia deve indicar:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

b) composicdo da mesa: nome completo do presidente e
do secretdrio;

" n . ~

) “quorum” de instalacao;

d) as publicacées do edital de convocacdo, salvo no caso
de comparecimento de todos os subscritores, que torna
desnecessdrias as publicacdes;

A indicacé@o dos jornais (Didrio Oficial e o jornal de grande
circulacdo) que publicaram o edital, por trés vezes,
mencionando, ainda, as datas e os niUmeros das folhas/pdginas
tornam desnecessdria a apresentacéo a Junta Comercial dos
originais dos jornais para arquivamento/anotacéo.

e) ordem do dia: registrar;

f) as deliberacoes, entre elas, pelo menos:

- a avaliacéo dos bens, se for o caso, com a nomeacéo
dos peritos ou de empresa especializada e a deliberacdo
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a respeito, desde que essas formalidades sejam tomadas
na prépria assembleia de constituico;

- aprovacdo do estatuto;

- declaracdo da constituicdo da sociedade;

- eleicGo dos membros do Conselho de Administragdo,
se existente, ou dos diretores, indicando a respectiva
qualificacéo completa e o prazo de gestdo;

Se existente o Conselho de Administracd@o, depois de eleitos
e empossados os seus membros, eles elegerdo os diretores,
em reunido da qual serd lavrada ata prépria, a qual serd
levada a arquivamento, em separado, concomitante ao
arquivamento da ata de constituicdo:

- eleigGo dos membros do Conselho Fiscal, se permanente
ou se pedida a sua instalagdo, indicando a respectiva
qualificacdo completa;

- fixacdo dos honordrios dos administradores e dos
conselheiros fiscais, estes se eleitos, respeitada, neste
caso, para cada membro em exercicio, a remuneracdo
minima de 10% da que, em média, for atribuida a cada
diretor, nGo computada a participacéo nos lucros;

g) fecho da ata, assinatura dos subscritores e o visto de
advogado.

1.2.6.1 - INCORPORACAO DE BENS

A ata da assembleia que aprovar a incorporacdo deverd
identificar o bem com precisdo, mas poderd descrevé-lo
sumariamente, desde que seja suplementada por declaracao,
assinada pelo subscritor, contendo todos os elementos
necessdrios para a transcricdo no registro publico.

No caso de imével, ou direitos a ele relativo, a ata deverd
conter sua descricdo, identificacéo, drea, dados relativos a
sua titulag@o, bem como o nimero de sua matricula no registro
imobilidrio.

221



Manual de Atos de Registro do Comércio

Na hipétese de subscritor casado, deverd haver a anuéncia
do cénjuge, salvo no regime de separacdo de bens.

A integralizacdo de bens iméveis de menor depende de
autorizacdo judicial.

1.2.6.2 - ASSINATURA DOS SUBSCRITORES

A ata deverd ser assinada por todos os subscritores ou por
quantos bastem & validade das deliberacdes, devendo as
demais folhas serem rubricadas.

Se da ata néo constar a transcricéo do estatuto, este deverd
ser assinado por todos os subscritores, devendo as demais
folhas serem rubricadas.

1.2.6.3 - VISTO DE ADVOGADO

A ata deverd conter o visto de advogado, com a indicacGo
do nome e ndmero de inscricdo na Seccional da Ordem dos
Advogados do Brasil.

1.2.6.4 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderd conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa no préprio
instrumento, com as assinaturas das partes.

Nos instrumentos particulares, nGo deverd ser utilizado o
verso das folhas da ata, cujo texto serd grafado na cor preta,
obedecidos os padrées técnicos de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizacao.

Para efeito de autenticacdo, quando for o caso, o verso
poderd ser utilizado.

1.2.7 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a
continuidade em data posterior, sem necessidade de novos
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editais de convocacdo, desde que determinados o local, a
data e a hora de prosseguimento da sessdo e que, tanto na
ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum”
legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

1.2.8 - CAPACIDADE PARA SER ACIONISTA

Pode ser acionista de sociedade anénima, desde que

ndo haja impedimento legal:

a) maior de 18 (dezoito) anos, que se achar na livre
administrag@o de sua pessoa e bens;

b) menor emancipado:

J

por concessdo dos pais, ou de um deles na falta do
outro, por instrumento pUblico, se o menor tiver 16
(dezesseis) anos completos;

por sentenca judicial;

pelo casamento;

pelo exercicio de emprego publico efetivo;

pela colacdo de grau em curso de ensino superior; e
pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia
de relacéo de emprego, desde que, em funcéo deles, o
menor com 16 (dezesseis) anos completos tenha
economia propria;

pessoa juridica (nacional ou estrangeira);

d) desde que assistidos, como segue, uma vez que s@o
relativamente incapazes para a prética de atos juridicos:

pelos pais, e na falta de um deles pelo outro ou na falta
de ambos, pelo tutor:

- o maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoitos)
anos;

pelo curador:
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- o prédigo;

- a capacidade dos indios serd regulada, por legislacdo
especial - o silvicola;

(Pardgrafo Unico - art. 4° do Cédigo Civil)

a) desde que representados, como segue, uma vez que
sdo absolutamente incapazes de exercer pessoalmente os atos
da vida civil:

- pelos pais, e na falta de um deles pelo outro ou na falta
de ambos, pelo tutor:
- o menor de 16 (dezesseis) anos;
- pelo curador: (art. 3° do Cédigo Civil)
- 0 louco de todo o género;
- o surdo-mudo, que puder exprimir sua vontade.

OBSERVAGAO:
A participacéo em sociedade brasileira de pessoa fisica residente no exterior e
ou pessoa juridica com sede no exterior, observar a Instrucdo Normativa
correspondente.

1.2.9 - IMPEDIMENTOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO
DE ADMINISTRACAO, DIRETOR E MEMBRO DO
CONSELHO FISCAL

1.2.9.1 - MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO,
DIRETOR OU MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Nao pode ser membro do Conselho de Administracdo, Diretor
ou membro do Conselho Fiscal de sociedade anénima a pessoa:

a) condenada por crime falimentar, enquanto néo reabilitada,
de prevaricacdo, peita ou suborno, concussdo, peculato, contra
a economia popular, a & publica ou a propriedade, ou a pena
criminal que vede, ainda que temporariamente, o acesso a
funcoes, empregos ou cargos publicos;

b) impedida por lei especial;
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b.1) estrangeiro: Observar Instrucdo Normativa correspon-

dente

OBSERVACAO:

- portugués, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no Estatuto da
Igualdade: pode ser membro do Conselho de Administracé@o, diretor ou membro
do Conselho Fiscal de sociedade anénima, exceto na hipétese de empresa
jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

b 2) o proibido de comerciar:

Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;
o magistrado;

o membro do Ministério PUblico da Uniéo, que
compreende:

- Ministério PUblico Federal;

- Ministério Publico do Trabalho;

- Ministério Publico Militar;

- Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios;

o membro do Ministério PUblico dos Estados, conforme
a ConstituicGo respectiva;

o falido, enquanto nado for legalmente reabilitado;

o corretor de mercadorias e o de navios;

trapicheiros;

o leiloeiro;

b 3) o impedido de comerciar:

o cénsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;

o médico para o exercicio simultdneo da farmécia, o
farmacéutico, para o exercicio simulténeo da medicing;
o funciondrio publico civil e militar da ativa, federal,
estadual e municipal;

a pessoa absolutamente incapaz:

o menor de 16 anos;

o que por enfermidade ou deficiéncia mental, néo tiver
o necessdrio discernimento para a prdtica de atos da
vida civil;
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- 0 que, mesmo por causa transitéria, ndo puder exprimir
sua vontade;

d) a pessoa relativamente incapaz:

- o maior de 16 anos e menor de 18 anos, ainda ndo
emancipado;

- ébrio habitual, o viciado em tdxicos, e o que, por
deficiéncia mental, tenha o discernimento reduzido;

- o excepcional, sem desenvolvimento mental completo;

- o prédigo;

OBSERVACAO:

- a capacidade dos indios ¢ regulada por lei especial (Estatuto do indio);
e) a pessoa juridica;

f) a pessoa natural néo residente no Brasil, para os cargos
de diretor e de membro do Conselho Fiscal.

1.2.9.2 - MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Nao pode ser membro do Conselho de Administracéo,
embora possa ser diretor, a pessoa natural ndo acionista.
Quando o Conselheiro de Administracdo, eleito, residir no
exterior, deverd constituir procurador, residente no Brasil, com
poderes para receber citacdo. (art. 146, § 2.°, da Lei n® 6.404)

NGo pode ser membro do Conselho de Administracdo o
brasileiro naturalizado h&d menos de 10 anos, em empresa
jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

1.2.9.3 - MEMBRO DA DIRETORIA

Néo pode ser diretor o brasileiro naturalizado hd menos
de 10 anos, em empresa jornalistica e de radiodifuséo sonora
e de sons e imagens.

1.2.9.4 - MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Ndo pode ser membro do Conselho Fiscal:
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a) a pessoa que estiver incursa nos impedimentos &
mencionados;

b) membro de érgdo de administracéo da prépria
companhia ou de sociedade controlada ou do mesmo grupo;

c) empregado da companhia ou de sociedade controlada
ou do mesmo grupo;e

d) o cénjuge ou parente, até terceiro grau, de administrador
da companhia.

1.2.9.5 - MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E
DIRETOR — COMPANHIA ABERTA

Nas companhias abertas a eleicdo dos administradores deverd
ser homologada pela Comissdo de Valores MobiliGrios — CVM.

1.2.10 - REQUISITOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO
DE ADMINISTRACAO

Somente pode ser eleito membro do Conselho de
AdministracGo pessoa natural, que seja acionista.

1.2.11 - REQUISITOS PARA SER DIRETOR

Somente pode ser eleito diretor pessoa natural residente no
Pais, acionista ou ndo.

1.2.12 - REQUISITOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Para ser membro do Conselho Fiscal a pessoa natural deve
atender aos seguintes requisitos, além de ndo estar incurso
em impedimento legal:

a) ser residente e domiciliada no Pafs;

b) ser diplomada em curso de nivel superior;

ou ter exercido, por prazo minimo de 3 trés anos, cargo de
administrador de empresa ou de conselheiro fiscal.

Se na localidade ndo houver pessoas habilitadas, em

numero suficiente, para o exercicio da funcéo, caberd ao juiz
dispensar a companhia da satisfacdo de tais requisitos.
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1.2.13 - COMPETENCIA PARA O EXAME DAS CONDIGOES DE
ELEGIBILIDADE DE MEMBRO DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGCAO, DIRETOR E MEMBRO DO
CONSELHO FISCAL.

Compete & assembleia geral de acionistas, quando a lei
estabelecer certos requisitos para a investidura do cargo, exigir
a exibicGo dos comprovantes respectivos, dos quais se arquivard
cbépia auténtica na sede da companhia, bem como os
comprovantes das demais condicdes de elegibilidade
(inexisténcia de impedimentos).

1.2.14 - PROSPECTO

O prospecto, necessdrio no caso de subscricéo piblica, deverd
mencionar, com precisdo e clareza, as bases da companhia e
os motivos que justifiquem a expectativa de bom éxito do
empreendimento, em especial (art. 84, Lei n® 6.404-76):

a) o valor do capital social a ser subscrito, o modo de sua
realizac@o e a existéncia ou ndo de autorizacdo para aumento futuro;

b) a parte do capital a ser formada com bens, a discriminacao
desses bens e o valor a eles atribuido pelos fundadores;

c) o nimero, as espécies e classes de acdes, o valor nominal
e o preco da emissdo das mesmas;

d) a importdncia da entrada a ser realizada no ato da
subscricao;

e) as obrigacées assumidas pelos fundadores, os contratos
assinados no interesse da futura companhia e as quantias j&
despendidas e por despender;

f) as vantagens particulares a que terdo direito os fundadores
ou ferceiros, e o dispositivo do projeto do estatuto que as regula;

g) a autorizacdo governamental para constituir-se a
companhia, se necessdria;

h) as datas de inicio e do término do prazo da subscricéo e
as instituicdes autorizadas a receber as entradas;

i) a solucdo prevista para o caso de excesso de subscricéo;
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i) o prazo dentro do qual deverd realizar-se a assembleia
de constituicdo da companhia, ou a assembleia preliminar
para avaliacdo dos bens, se for o caso;

k) o nome, nacionalidade, estado civil, profissdo e residéncia
dos fundadores, ou, se pessoa juridica, a firma ou
denominacdo, nacionalidade e sede, bem como o nimero e
espécie de acdes que cada um houver subscrito;

) a instituicdo financeira intermedidria do lancamento, em
cujo poder ficardo depositados os originais do prospecto e
do projeto do estatuto, com os documentos a que fizerem
mencdo, para exame de qualquer interessado.(art.82,
pardgrafo 1°, “c”)

1.2.15 - ESTATUTO SOCIAL

O estatuto social deverd conter, necessariamente, o seguinte:

a) denominacao social (art. 3°, Lein® 6.404-76 e art. 1.160,
CC/2002);

b) prazo de duracao;

c) sede: municipio;

obs.: quando no estatuto social constar apenas o municipio
da sede, o endereco completo da sede deverd constar no corpo
de ata de constituicdo (Decreto 1.800-96, art. 53, lI, letra “&”).

d) objeto social, definido de modo preciso e completo (§
2°, art. 2°, Lei n°® 6.404-64);

e) capital social, expresso em moeda nacional (art. 5°, Lei
n® 6.404-76);

f) acées: nimero em que se divide o capital, espécie
(ordinéria, preferencial, fruic@o), classe das acdes e se terdo
valor nominal ou ndo, conversibilidade, se houver, e forma
nominativa (art. 11 e seguintes, Lei n® 6.404-76);

g) diretores: nimero minimo de dois, ou limites méximo e
minimo permitidos; modo de sua substituicdo; prazo de gestdo

(nG@o superior a trés anos); atribuicdes e poderes de cada diretor
(art. 143, Lei n° 6.404-76);
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h) conselho fiscal, estabelecendo se o seu funcionamento
serd ou ndo permanente, com a indicacdo do nimero de seus
membros - minimo de trés e mdximo de cinco membros efetivos
e suplentes em igual nGmero. (art. 161, Lei n® 6.404-76);

OBSERVACAO:
O funcionamento do conselho fiscal serd permanente nas sociedades de
economia mista (art. 240, Lei n® 6.404-76).

i) término do exercicio social, fixando a data.
- S@o necessdrios dispositivos especificos, quando houver:

a) acdes preferenciais: indicacGo de suas vantagens e as
restricdes a que ficardo sujeitas;

b) aumento do “quorum” de deliberacées: especificacdo,
além do percentual, das matérias a ele sujeitas;

c) conselho de administracdo: nimero de membros ou limites
mdéximo ou minimo de sua composicdo, processo de escolha
e substituicGo do presidente do Conselho, o modo de
substituicdo dos conselheiros, o prazo de gestdo (ndo superior
a trés anos) e normas sobre convocacdo, instalacdo e

funcionamento (art. 140, Lei n°® 6.404-76).

OBSERVACAO:
As companhias abertas, as de capital autorizado e as de economia mista
terdo, obrigatoriamente, conselho de administracéo (art. 138 e 239, Lei n°®

6.404-76)
- O estatuto nGo pode conter dispositivos que:
a) sejam contrdrios & lei, & ordem puUblica e aos bons
costumes;

b) privem o acionista dos direitos essenciais;
c) atribuam voto plural a qualquer classe de acéo; e
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d) deleguem a outro érgdo as atribuicdes e poderes
conferidos pela lei aos érgéos de administracdo.

1.2.15.1 - DENOMINACAO

A sociedade anénima é designada por denominacéo
acompanhada das expressées companhia ou sociedade
anénima, expressas por extenso ou abreviadamente, mas
vedada a utilizacdo da primeira ao final (art. 3°, Lei n® 6.404-
76 e art. 1.160, CC/2002).

A denominacéo pode conter o nome do fundador, acionista
ou pessoa que, por qualquer outro modo, tenha concorrido
para o éxito da empresa, sendo necessério constar indicacdo
do objeto da sociedade (art. 3°, Lei n® 6.404-76 e art. 1.160,
CC/2002).

1.2.15.2 - ASSINATURA DOS SUBSCRITORES -
SUBSCRICAO PARTICULAR

O estatuto deverd ser assinado por todos os subscritores
(inciso |, art. 95, Lei n® 6.404-76), com a devida rubrica nas
demais folhas.

1.2.15.3 - ASSINATURA DOS FUNDADORES -
SUBSCRICAO PUBLICA

O estatuto e o prospecto deverdo ser assinados pelos
fundadores (inciso |, art. 95, Lei n°® 6.404-76), com a devida
rubrica nas demais folhas.

1.2.16 - RELAGAO COMPLETA OU LISTA, BOLETIM OU
CARTA DE SUBSCRICAO

A relacdo completa, a lista, boletim ou carta de subscricdo
deverd conter: (art. 85, Lei n® 6.404-76, c/c art. 53, inciso |ll,
alinea “d”, Decreto n® 1.800-96):

a) qualificacé@o dos subscritores do capital, compreendendo:
- pessoa fisica:
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nome civil, por extenso;
nacionalidade;
estado civil;
profiss@o;
nimero de identidade e 6rgdo expedidor;
CPF;
endereco residencial completo;
- pessoa juridica com sede no Pafs:
nome empresarial;
nimero de inscricdo no Registro préprio;
numero de inscricdo no CNPJ;
endereco da sede;
nome civil do representante, por extenso, e a que titulo
assina;
- pessoa juridica com sede no exterior:
nome empresarial;
nacionalidade ;
endereco da sede;
nUmero de inscricdo no CNPJ;
nome civil do representante, por extenso, e a que titulo
assing;
b) nimero de acdes subscritas, a sua espécie e classe, se
houver mais de uma e o total da respectiva entrada (art. 95,
Lei n® 6.404-76); e

c) autenticacdo pela instituicdo financeira arrecadadora,
pelo presidente da assembleia de constituicGo ou diretor, no
caso da relacdo de subscricdo, ou assinatura dos subscritores,
no caso de lista, boletim ou carta de subscricéo.

1.2.17 - SOCIEDADES CUJOS ATOS CONSTITUTIVOS,
PARA ARQUIVAMENTO DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

A aprovacdo prévia serd dada, isolada ou cumulativamente,
conforme o caso:
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a) pelo Ministério do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio
Exterior:

- Empresas Binacionais Brasileiro-Argentinas;

b) demais casos: vide Instrucdo Normativa correspondente.
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2 — Assembleia Geral Ordindria

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos

para preenchimento do requerimento).

- Copia auténtica da ata da assembleia geral ordindria (1; 2)

- Original ou cépia autenticada (3) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico.

- Cépia autenticada (3) da identidade dos diretores (4),
quando houver ingresso e do signatdrio do requerimento

- Folhas do Diério Oficial e do jornal de grande circulacéo que
publicaram o aviso de que o relatério da administragéo,

cépia das demonstragées financeiras e, se houver, parecer dos
auditores independentes, se acham & disposicdo dos acionistas (5) (6)

- Folhas do Didrio Oficial e do jornal de grande circulacéo
que publicaram o edital de convocagdo da AGO (6) (7)

- Folhas do Diério Oficial e do jornal de grande circulacdo que
publicaram o relatério da administracéo, cépia das demonstracoes
financeiras e o parecer dos auditores independentes, se houver (6) (8)

- Aprovagdo prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso(9)

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN, se houver,

eleicdo/reeleicéo/alteracéo da diretoria. .

- Comprovantes de pagamento: (10)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).
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OBSERVACOES:

(1) A cépia da ata deve conter, no fecho:

a) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original
lavrado no livro préprio e as do presidente e secretdrio da assembleia; ou

b) os nomes de todos os que assinaram, com a declaracéo de que a mesma
confere com o original e a indicagéo do livro e folhas em que foi lavrada,
devendo ser assinada pelo presidente, secretdrio da assembleia ou diretor.
(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).

Estrangeiro sem visto permanente pode ser indicado para o cargo de diretor
de companhia, desde que ndo haja eleicdo e investidura do indicado no
cargo respectivo.

(5) A publicacéo do aviso serd dispensada quando:

- os documentos indicados nos incisos |, Il e lll do art. 133 da Lei n® 6.404-76
forem publicados, pelo menos, 30 dias antes da data marcada para a
realizacéo da AGO;

- a AGO reunir a presenca da totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentacéo de folhas de jornais, quando a ata consignar os
nomes dos mesmos, respectivas datas e n°s de folhas onde foram feitas as
publicagées do aviso.

E dispensada a apresentacéo das folhas dos jornais, quando estas forem
arquivadas em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata
de assembleia geral ordindria.

(6) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio
liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhé&o de reais) podera (art. 294, Lei
n° 6.404-76, modificada pela Lei n® 10.303-2001):

- convocar assembleia geral por andncio entregue a fodos os acionistas, contra
recibo, com a antecedéncia de 8 dias, se em 1° convocacéo e 5 dias, em segunda;
- deixar de publicar o andncio de que o relatério da administracéo, cépia das
demonstracées financeiras e o parecer dos auditores independentes, se houver, se
acham & disposicao dos acionistas, bem como deixar de publicar tais documentos.
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Nessa hipétese, copias autenticadas dos recibos da correspondéncia e dos
documentos citados deverdo ser arquivadas junto com a cépia da ata da
assembleia que deliberar sobre os documentos.

Essas disposicdes ndo se aplicam & companhia controladora de grupo de
sociedades, ou a ela filiadas.

(7) A publicacéo da convocagéo é dispensada quando constar da ata a
presenca da totalidade dos acionistas (§ 4°, art. 124, Lei n°. 6.404-76).

E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes,
respectivas datas e folhas, dos jornais onde foram efetuadas as publicacées.
E dispensada a apresentacéo das folhas dos jornais, quando estas forem
arquivadas em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata
de AGO.

(8) Mesmo presente a assembleia a totalidade dos acionistas, a publicagéo
dos documentos indicados nos incisos |, Il e Ill do art. 133 da Lei n® 6.404-76,
é obrigatéria antes da realizagdo da AGO (§ 4°, art. 133), para as companhias
que néo se enquadrarem nas disposicdes do art. 294, da lei supracitada.

E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes
dos jornais, respectivas datas e folhas onde foi feita a publicacao.

E dispensada a apresentacéo das folhas dos jornais, quando estas forem
arquivadas em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata
da AGO.

(9) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicagéo (Vide
Instrugéo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(10) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

2.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

2.2.1 - “"QUORUM” DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral ordindria instalar-se-a, em primeira
convocacdo, com a presenca de acionistas que representem,
no minimo, 1/4 do capital social com direito de voto e, em
segunda convocacdo, com qualquer nimero (art. 125, Lei

n° 6.404-76).

2.2.2 - “QUORUM” DE DELIBERACAO

As deliberagdes serdo tomadas pela maioria absoluta de
votos dos presentes, ndo computados os votos em branco,
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salvo se maior “quorum” ndo for exigido pelo estatuto de
companhia fechada (art. 129, Lei n® 6.404-76).

2.2.3 - PROCURAGAO

A procuracdo de acionista ndo precisa instruir o processo.

2.2.4 - COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA
GERAL ORDINARIA

A cépia da ata deve confer:

a) titulo do documento;

b) NUmero de Identificacdo do Registro de Empresas — NIRE;

c) Ndmero do CNPJ;

d) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que
subscreveram o original lavrado no livro préprio e as do
presidente e secretério da assembleia;

ou

os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacéo
de que a mesma confere com o original, com a indicacdo do
livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo
presidente, secretério da assembleia ou diretor.

OBSERVACAO:

As folhas né@o assinadas deverdo ser rubricadas.

2.2.4.1 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderd conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa no proprio
instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo deverd ser utilizado o
verso das folhas da ata, cujo texto serd grafado na cor preta,
obedecidos os padrées técnicos de indelebilidade e nitidez
para permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou
digitalizacéo.

Para efeito de autenticacéo, quando for o caso, o verso
poderd ser utilizado.
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2.2.5 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

A ata da assembleia deve indicar:

a) denominacéo completa , NIRE e CNPJ

b) local, hora, dia, més e ano de sua realizacdo (sempre

na localidade da sede - § 2°, art. 124, Lei n° 6.404-76);

c) composicdo da mesa: nome do presidente e do secretério;

d) “quorum” de instalacéo;

e) convocacdo:

- se por edital, citar os jornais (Didrio Oficial e jornal de
grande circulacdo) em que foi publicado. A mencéo,
ainda, das datas e dos nUmeros das folhas das
publicacdes dispensard a apresentacdo das mesmas &
Junta Comercial, quer sejo acompanhando a ata, quer
seja para anotacdo.

- Se por carta, entregue a todos os acionistas, contrarrecibo,
no caso de companhia fechada, informar essa
circunstancia, declarando o preenchimento cumulativo
das seguintes condicdes:

- menos de 20 acionistas; e
- patriménio liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um
milhdo de reais) na data do balanco.

f) indicar os jornais que publicaram:

- o aviso de que o relatério da administracéo, as
demonstracdes financeiras e o parecer dos
auditores independentes, quando houver, estdo &
disposicdo dos acionistas;

- o relatério da administracéo, as demonstracdes
financeiras e o parecer dos auditores
independentes, quando houver.

A mencao, ainda, das datas e dos ndmeros das folhas das
publicacées dispensard a apresentacdo das mesmas ¢ Junta
Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja para
anotacdo.
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A companhia deve fazer as publicacées sempre no mesmo
jornal, e qualquer mudanca deverd ser precedida de aviso
aos acionistas no extrato da ata da Assembleia Geral Ordinéria
(art. 289, Lei n® 6.404-76).

A companhia fechada, que tiver menos de 20 acionistas e
cujo patriménio liquido for inferior a R$ 1.000.000,00 (um
milhdo de reais), na data do balanco, poderd deixar de
publicar o andncio, bem como os documentos a que ele se
refere. Neste caso, cépias autenticadas dos recibos da
correspondéncia e dos documentos citados deverdo ser
arquivadas junto com a cépia da ata da AGO que deliberar
sobre os documentos.

g) ordem do dia: registrar;

h) fatos ocorridos e deliberacdes: registrar, em conformidade
com a ordem do dia transcrita, os fatos ocorridos, inclusive
dissidéncias ou protestos, as abstencdes legais nos casos de
conflito de interesse, e as deliberacées da assembleia.

O registro dos fatos ocorridos, inclusive das dissidéncias
ou dos protestos pode ser lavrado na forma de sumdrio,
devendo as deliberacées tomadas serem transcritas.

A ordem do dia de uma assembleia geral ordindria
compreende:

- a apreciacdo das contas dos administradores;

- o exame e a votacdo das demonstracdes financeiras;

- a deliberacdo sobre a destinacdo de lucro liquido do
exercicio e a distribuicdo de dividendos, se houver;

- a eleicdo dos administradores e dos membros do
Conselho Fiscal, se for o caso;

i) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a
lavratura da ata, sua leitura e aprovacdo, seguindo-se as
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assinaturas do secretdrio, do presidente da assembleia e
dos acionistas.

2.2.5.1 - ELEICAO DE ADMINISTRADORES OU
CONSELHEIROS

Havendo eleicéo de administradores ou conselheiros fiscais,
os mesmos devem ser qualificados, indicando:

a) nome civil por extenso;

b) nacionalidade;

c) estado civil;

d) profisséo;

e) numero de identidade e érgdo expedidor;
f) CPF;

g) residéncia com endereco completo.

A qualificagdo completa dos administradores é necessdria
mesmo no caso de reeleicdo, bem como o prazo de gestéo

dos eleitos (art. 146 § 1°, Lei n® 6.404-76), bem como sua
remuneracdo (art. 152, Lei n°® 6.404-76).
2.2.5.2 - CITACAO DE PUBLICACOES

Se a ata registrar a presenca da totalidade dos acionistas é
dispensada a publicacdo da convocagéo da assembleia e a
do “aviso”, mas néo a publicacéo das pecas a que o mesmo
se refere, cuja citacdo deve constar da ata.

2.2.5.3 - ASSINATURA DOS ACIONISTAS

A ata deverd ser assinada por todos os acionistas ou por
quantos bastem & validade das deliberacdes.

2.2.6 - AGO REALIZADA FORA DO PRAZO DE 4 MESES

E admissivel o arquivamento da ata de assembleia geral
ordindria realizada fora do prazo legal.
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2.2.7 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO
DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a
continuidade em data posterior, sem necessidade de novos
editais de convocacdo, desde que determinados o local, a
data e a hora de prosseguimento da sesséo e que, tanto na
ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum”
legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

2.2.8 - DELIBERACAO SOBRE MATERIA DE
COMPETENCIA DE AGE

A despeito da figura da assembleia cumulativa (AGO/AGE),
é admissivel o arquivamento de ata de assembleia geral
ordindria que delibere sobre matéria de competéncia de AGE,
bem como de ata desta com assunto daquela, desde que
obedecidas as formalidades especificas:

" n AR by . ~
a) “quorum” necessério & deliberacdo; e

b) indicac@o precisa da matéria de cada assembleia no
edital de convocacéo.

2.2.9 - IMPEDIMENTOS E CONDICOES DE ELEGIBILIDADE
DE DIRETOR, MEMBRO DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGAO E DO CONSELHO FISCAL.

(VIDE 1.2.9)

2.2.10 - SOCIEDADES CUJOS ATOS, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

2.2.10.1 - ELEICAO DE ADMINISTRADORES (CONSELHO DE
ADMINISTRACAO OU DIRETORIA)

Nas companhias cuja eleicGo de administradores
dependa, para arquivamento do ato, da autorizacéo prévia
de 6rgdo do governo, deverd ser observado o que a respeito
dispde a IN correspondente.
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3 - Assembleia Geral Extraordindria

3.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos

para preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia auténtica da ata da assembleia geral extraordindria (3) 3

- Cépia autenticada (1) da Identidade dos novos administradores (4),
quando houver eleicdo e do signatdrio do requerimento 1

- Folhas do Diério Oficial e do jornal de grande circulacdo que
publicaram o edital de convocagéo da AGE (5) (6) 1

- Aprovag@o prévia do érgdo governamental competente,
quando for o caso 1

- Relagdo completa dos subscritores, devidamente qualificados para
participar do aumento do capital social, lista/boletins/cartas
de subscricdo ( art.95 — Lei n® 6.404-76) (3) 3

- Ata da eleicdo de peritos ou de empresa especializada,
se a nomeacdo ndo ocorreu na AGE, quando houver aumento
de capital com realizacdo em bens (3) 3

- Ata de deliberacéo sobre laudo de avaliacdo dos bens,

se ndo contida a deliberacdo na ata de AGE quando houver aumento
de capital com realizagdo em bens, acompanhada do laudo,

salvo se transcrito na ata (3) 3

- Certificado de Regularidade do FGTS (7), nos casos de reducdo do
capital, cisdo fotal ou parcial, incorporagéo, fusdo e transformacéo
(se ndo for microempresa ou empresa de pequeno porte,

conforme a Lei n° 9.841-99) 1

- Certidéo negativa de débito com o INSS (8), nos casos de reducéo do
capital, cisdo total ou parcial, incorporagéo, fuséo e transformacéo
(se néo for microempresa ou empresa de pequeno porte,

conforme a Lei n° 9.841-99) 1
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=

- Certiddo negativa de débito com a SRF (9), nos casos de reducdo do

capital, cisdo total ou parcial, incorporagéo, fuséo e transformacéo
(se ndo for microempresa ou empresa de pequeno porte,

conforme a Lei n° 9.841-99) 1
- Certiddo Negativa de Inscricéo de Divida Ativa da Unigo (10),

nos casos de reducéo do capital, cisdo total ou parcial, incorporacéo,

fus@o e transformacéo (se ndo for microempresa ou empresa de

pequeno porte, conforme a Lei n° 9.841-99) 1

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN, caso haja alteracdo

eleicdo/reeleicdo/alteracdo da diretoria/conselho de administracéo;
alteracdo do nome empresarial; do capital social; do objetivo social
ou do endereco da sede social; 1

- Comprovantes de pagamento: (11)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a codpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd
ser efetuada pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacéo, & vista
do documento original.

(2) A copia da ata deve conter, no fecho:

a) As assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o original
lavrado no livro préprio e as do presidente e secretdrio da assembleia; ou

b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declaracdo de que a
mesma confere com o original e a indicagé@o do livro e folhas em que foi
lavrada, devendo ser assinada pelo presidente ou secretdrio da assembleia
ou diretor.

(3) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacéo do nimero do registro.
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).

(5) Essa publicacéo serd dispensada quando constar da ata a presenca da
totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando a ata consignar
os nomes dos mesmos, respectivas datas e nimeros das folhas onde foram
feitas as publicacées da convocacéo.
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E dispensada a apresentacéo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas
em processo em separado, anferiormente ao arquivamento da ata de AGE.

(6) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio
liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) poderd convocar
assembleia geral por antncio entregue a todos os acionistas, contra recibo,
com a antecedéncia de 8 dias, se em 12 convocacdo e 5 dias, em segunda.
Nessa hipdtese, copias autenticadas dos recibos do antncio convocatério
deverdo ser arquivadas juntas com a cépia da ata da assembleia.

Essas disposicdes ndo se aplicam & companhia controladora de grupo de
sociedades, ou a ela filiada.

(7) Emitido pela Caixa Econémica Federal.

8) Emitida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social.

9) Emitida pela Delegacia da Receita Federal.

10) Emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

11) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(
(
(
(

3.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

3.2.1 - “"QUORUM” DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral extraordindria instalar-se-&, em primeira
convocagdo, com a presenca de acionistas que representem,
no minimo, 1/4 do capital social com direito a voto e, em
segunda convocacdo, com qualquer nimero, ressalvadas as
excecoes previstas em lei (art. 125 da Lei n® 6.404-76).

3.2.1.1 - REFORMA DO ESTATUTO

A assembleia geral extraordindria para apreciar proposta
de reforma do estatuto instalar-se-a, em primeira convocacéo,
com a presenca de acionistas que representem, no minimo,
2/3 do capital com direito a voto e, em segunda convocacao,
com qualquer nimero. A convocacdo deverd indicar a matéria
estatutdria a ser alterada.(art.124 da Lei n° 6.404-76)

3.2.2 - “QUORUM” DE DELIBERACAO

As deliberacdes serdo tomadas pela maioria absoluta de
votos dos presentes, nGo computados os votos em branco.
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Contudo, é necessdrio “quorum” qualificado, como segue,
para os casos indicados:

a) metade, no minimo, das acdes com direito a voto, se
maior “quorum” néo for exigido pelo estatuto da companhia
fechada, para deliberacéo sobre:

- criacéo de acdes preferenciais ou aumento de classe

existente sem guardar proporcdo com as demais, salvo
se |G previstos ou autorizados pelo estatuto.

3.2.3 - AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de codpia de documento que instruir o processo
de arquivamento de ata poderd ser feita pelo préprio servidor
da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original.

3.2.4 - PROCURAGAO

A procuracdo de acionista ndo precisa instruir o processo.

3.2.5 - COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA
GERAL EXTRAORDINARIA

A cépia da ata deve conter:

a) o Numero de Identificacdo do Registro de Empresas —
NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que
subscreveram o original, lavrado no livro préprio e as do
presidente e secretdrio da assembleia;

ou

c) os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacéo
de que a mesma confere com o original, que foi transcrita em
livro préprio e a indicacdo do nome e cargo do signatdrio.

3.2.5.1 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderé conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa no préprio
instrumento, com assinaturas das partes.
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Nos instrumentos particulares, ndo deverd ser utilizado o

verso das folhas da ata, cujo texto serd grafado na cor preta,
obedecidos os padrées técnicos de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizacao.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso,

o verso poderd ser utilizado.

3.2.6 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordindria deve indicar:

a) denominacdo completa, NIRE e CNPJ

b) local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

c) composicdo da mesa: nome do presidente e do secretério;

d) “quorum” de instalacéo;

e) convocacdo:

- se por edital, citar os jornais (Didrio Oficial e jornal
local, de grande circulacdo) em que foi publicado. A
mencdo, ainda, das datas e dos nGmeros das folhas das
publicacdes dispensard apresentacdo das mesmas & Junta
Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja
para anotacdo;

- se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas,
contrarrecibo, no caso de companhia fechada, informar
essa circunsténcia, declarando o preenchimento
cumulativo das seguintes condigdes:

- menos de 20 acionistas; e
- patriménio liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um

milhdo de reais).

A companhia fechada, que preencher as condicdes previstas

no artigo 294, poderd deixar de publicar o edital de
convocacdo. Neste caso, devem ser juntadas & ata, cépias
autenticadas dos recibos da correspondéncia de convocacao
da AGE, que deveréo ser arquivadas juntamente com a cdpia
da ata da assembleia.
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f) ordem do dia: registrar;

g) fatos ocorridos e deliberacées: registrar, em conformidade
com a ordem do dia transcrita, os fatos ocorridos, inclusive
dissidéncias ou protestos e as deliberacées da assembleia.

O registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou
protestos, pode ser lavrado na forma de sumdrio, devendo as
deliberacdes tomadas serem transcritas.

h) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a
lavratura da ata, sua leitura e aprovacdo, seguindo-se as
assinaturas do secretdrio, do presidente da assembleia e dos
acionistas.

3.2.6.1 - ELEICAO DE ADMINISTRADORES OU CONSELHEIROS

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais,
os mesmos devem ser qualificados, indicando:
a) nome civil por extenso;
b) nacionalidade;
c) estado civil;
d) profissdo;
e) numero de identidade e érgdo expedidor;
f) CPF,

g) residéncia com endereco completo.

A qualificacdo completa dos administradores ou conselheiros
fiscais é necessdria mesmo no caso de reeleicGo. No caso de
administradores, deve ser, também, indicado o prazo de
gestdo.

3.2.6.2 - ASSINATURAS DOS ACIONISTAS

A ata deverd ser assinada por todos os acionistas ou por
quantos bastem & validade das deliberacdes.

3.2.7 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a
continuidade em data posterior, sem necessidade de novos
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editais de convocacdo, desde que determinados o local, a
data e a hora de prosseguimento da sessdo e que, tanto na
ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum”
legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

3.2.8 - ASSEMBLEIA GERAL DE RERRATIFICACAO

A assembleia geral extraordindria pode rerratificar matéria
de assembleia geral de constituicdo, de assembleia geral
ordindria ou de assembleia geral extraordinéria.

Tratando-se de ratificacdo, é suficiente a referéncia aos
assuntos ratificados, para sua convalidacéo, caso a ata &
tenha sido arquivada.

No caso de retificacéo, é necessdrio dar nova redacéo ao
texto modificado, caso a ata ainda esteja em tramitagéo.

3.2.9 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.9.1 - LIMITE MINIMO DE REALIZAgAO PARA AUMENTO
DO CAPITAL POR SUBSCRICAO

Somente depois de realizados 3/4 do capital social, a
companhia pode aumenté-lo mediante subscricdo publica ou
particular de acdes.

3.2.9.2 - FORMA DE REALIZACAO

Havendo aumento de capital, a ata deve indicar a forma
de sua realizacdo, tais como: moeda nacional, bens
moéveis, imdveis, titulos e reservas, com o devido valor de
mercado.

3.2.9.3 - REALIZACAO COM BENS

Na realizacdo com bens, é indispenséavel a avaliacdo por
trés peritos ou por empresa especializada, & escolha da
assembleia geral.
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A deliberacéo sobre a avaliacdo desses bens é sempre da
assembleia, por tratar-se de competéncia privativa.

Admite-se a suspensdo dos trabalhos da assembleia pelo
tempo necessdrio a apresentacdo do laudo de avaliacao.

3.2.9.4 - DELIBERACAO EM ASSEMBLEIA COM SUSPENSAO
DOS TRABALHOS

O aumento de capital, mesmo com bens sujeitos & avaliacdo,
pode ser proposto e deliberado em uma Unica assembleia, 4
que se poderd suspender os trabalhos para o cumprimento de
formalidades, e continud-los em outro dia, fixado na prépria
assembleia, se nessa segunda parte houver, também, o “quorum”
legal, respeitada a ordem do dia prevista no edital.

3.2.9.5 - SOCIEDADE DE CAPITAL AUTORIZADO

O aumento de capital na sociedade de capital autorizado
poderd ser decidido por assembleia ou pelo Conselho de
Administracdo, conforme Estatuto.

3.2.9.6 - DIREITO DE PREFERENCIA

No aumento de capital por subscricéo particular ou péblica,
observar-se-a o direito de preferéncia para a subscricdo do
aumento pelos acionistas, na proporcéo de acdes que tiverem,
respeitado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio
dessa preferéncia, contados da data da publicacéo da ata ou
do aviso préprio, ou da comunicacdo pessoal, contrarrecibo.

Na assembleia a que comparecer a totalidade dos
acionistas, se tfodos se manifestarem pela subscricdo ou pela
renUncia do direito de preferéncia, serd dispensado o prazo
de 30 dias para o exercicio desse direito.

3.2.9.7 - EXCLUSAO DO DIREITO DE PREFERENCIA

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas néGo
depende do direito de preferéncia, no caso de companhia
aberta, quando o estatuto assim dispuser.
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O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir
o direito de preferéncia para subscricdo de acdes nos termos
de lei especial sobre incentivos fiscais.

3.2.9.8 - PROPOSTA DE INICIATIVA DOS ADMINISTRADORES

A proposta de aumento do capital social, quando de
iniciativa dos administradores, ndo poderd ser submetida &
deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho
Fiscal, se em funcionamento.

3.2.10 - REDUGAO DO CAPITAL

A assembleia geral poderd deliberar a reducéo do capital
social se houver perda, até o montante dos prejuizos
acumulados, ou se julgé-lo excessivo.

3.2.10.1 - PROPOSTA DE INICIATIVA DOS ADMINISTRADORES

A proposta de reducdo do capital social, quando de
iniciativa dos administradores, ndo poderd ser submetida &
deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho
Fiscal, se em funcionamento.

3.2.10.2 - OPOSICAO DE CREDORES

A ata da assembleia que aprovar a reducdo de capital com
restituicGo aos acionistas de parte do valor das agdes ou pela
diminuicdo do valor destas, quando néo integralizadas, a
importancia das entradas, somente poderd ser arquivada se:

a) decorrido o prazo de 60 dias de sua publicacdo, inexistir
notificacdo & Junta Comercial por parte de credores
quirografdrios contra a pretendida reducéo; e, se manifestada
essa oposicdo, comprovado o pagamento do crédito ou feito
o seu depdsito em |uizo;

b) instruido o processo com as folhas do Didrio Oficial e
do jornal de grande circulacéo que publicaram a ata da
assembleia;
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c) a sociedade néo tiver débitos para com a Receita Federal,
INSS, FGTS e Procuradoria da Fazenda Nacional.

3.2.11 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ALTERACAO
ESTATUTARIA, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO DO GOVERNO:

Observar a IN que dispde sobre autorizagdo prévia.

A aprovacdo prévia serd dada, isolada ou cumulativamente,
conforme o caso:

a) pelo Governo Federal:
- filiais de empresas estrangeiras;

b) pelo Ministério do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio
Exterior:

- Empresas Binacionais Brasileiro-Argentinas, apenas nos
casos de transferéncia de cotas ou de alteracées do
capital que importem em mudanca da relacdo de sécios
ou da distribuicGo do capital entre eles;

c) pelo Ministério da Aerondutica:
- servicos aéreos;

d) pelo Ministério das Comunicacdes:

- empresas de telecomunicagdes (aprovagdo prévia ou
documento de sua dispensa, quando for o caso); e

- radiodifuséo sonora e de sons e imagens;

Quando a deliberacé@o da assembleia se referir, exclusivamente,
a aumento de capital pela capitalizacdo proporcional de reservas
é dispensada a autorizagGo prévia (empresas de telecomunicacdes
e radiodifuséo sonora e de sons e imagens).

e) pela Secretaria de Assuntos Estratégicos da Presidéncia
da Republica:
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empresas sediadas na Faixa de Fronteira (150 km de
largura paralela & linha diviséria terrestre), que explorem
atividades de:
- radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

pesquisa, lavra, exploracdo e aproveitamento de
recursos minerais;

Sao dispensadas da autorizacdo prévia as empresas que,
na Faixa de Fronteira, explorem, exclusivamente, as substancias
minerais de emprego imediato na construcéo civil: ardésias,
areias, cascalhos, quartzitos e saibros quando utilizados “in
natura” para o preparo de agregados, argamassas ou como
pedra de talhe e ndo se destinem, como matéria-prima, &
indUstria de transformacéo.

- colonizacdo e loteamentos rurais;

f) pelo Banco Central do Brasil, nos casos de:

Bancos Comerciais;

Bancos Mltiplos;

Bancos de Desenvolvimento;

Bancos de Investimento;

Sociedades de Crédito, Financiamento e Investimento;
Sociedades de Arrendamento Mercantil;

Caixas Econdmicas;

Filial de instituicdo financeira estrangeira;

Sociedades Corretoras de Cémbio;

Sociedades Corretoras de Titulos e Valores Mobilidrios;
Sociedades Distribuidoras de Titulos e Valores Mobillidrios;

g) pelo Poder Legislativo Federal, Estadual ou Municipal,
quando determinado pela lei instituidora:
- empresa estatal (empresa pUblica e sociedade de

economia mista) e suas subsididrias (desde que essas
assumam a condicdo de estatal).

h) pela SUSEP, no caso de seguradoras.
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3.2.11.1 - ELEICAO DE ADMINISTRADORES (CONSELHO
DE ADMINISTRACAO OU DIRETORIA)

Nas companhias cujo a eleicdo dos administradores
dependa, para o arquivamento do ato, de autorizacdo prévia
de 6rgao do governo, deverd ser observado o que dispde a
respeito a IN correspondente.
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4 - AGO/AGE

4.1 - DOCUMENTACAO, ORIENTACOES E
PROCEDIMENTOS

A assembleia geral ordindria e a assembleia geral
extraordindria poderdo ser, cumulativamente, convocadas e
realizadas no mesmo local, data e hora e instrumentadas em
ata Unica.

A documentacdo a ser apresentada & Junta Comercial para
arquivamento da ata obedecerd & especificacdo determinada
nos capftulos deste Manual, préprios de cada assembleia.

Os requisitos de convocacao, instalacéo, ordem do dia e

“quorum” devem ser observados, de forma individualizada,
em relacéo a cada assembleia.
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5 - Assembleia Especial

5.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especfificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (2) do signatério do requerimento| 1

- Cépia auténtica da ata da assembleia especial (4) 3

- Folhas do Diério Oficial e do jornal de grande circulago que

publicaram o edital de convocacgéo da assembleia (5) (6) 1

- Comprovantes de pagamento: (7)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).

(3) A cépia da ata deve conter, no fecho:

a) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que subscreveram o
original lavrado no livro préprio e as do presidente e secretdrio da assembleia;
ou
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b) os nomes de todos os que assinaram, com a declaragéo de que a mesma
confere com o original e a indicagéo do livro e folhas em que foi lavrada,
devendo ser assinada pelo presidente ou secretdrio da assembleia ou diretor.
(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(5) Essa publicacdo serd dispensada quando constar da ata a presenca da
totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando a ata consignar
os nomes dos mesmos, respectivas datas e nimeros de folhas onde foram
feitas as publicagdes da convocagéo.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando estas forem
arquivadas em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata
de assembleia geral extraordindria.

(6) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas e patriménio
liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhéo de reais), poderd convocar
assembleia geral por anincio entregue a todos os acionistas, contrarrecibo,
com a antecedéncia de 8 dias, se em 1° convocacao e 5 dias, em segunda.
Nessa hipdtese, cdpias autenticadas dos recibos da correspondéncia deverdo
ser arquivadas junto com a cépia da ata da assembleia.

Essas disposicées ndo se aplicam & companhia controladora de grupo de
sociedades, ou a ela filiadas.

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

5.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

5.2.1 - “QUORUM” QUALIFICADO DE INSTALAGAO DA
ASSEMBLEIA

A assembleia especial instalar-se-d com a presenca de
acionistas que representem, no minimo, mais de metade da
classe de acoes preferenciais interessadas.

5.2.2 - “QUORUM” DE DELIBERACAO

As deliberacdes serdo tomadas por titulares de mais de metade
da classe de acées preferenciais interessadas, nos casos de:

a) criacdo de acdes preferenciais ou aumento de classe

existente sem guardar proporcdo com as demais, salvo se |4
previstos ou autorizados pelo estatuto;
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b) alteracdes nas preferéncias, vantagens e condicdes de
resgate ou amortizacGo de uma ou mais classes de acdes
preferenciais, ou criacGo de nova classe mais favorecida.

A aprovacdo prévia, ou a ratificacdo, em assembleia
especial, por fitulares de mais de metade da classe de acdes
preferenciais interessadas, é condicdo de efic4cia da
deliberacéo da assembleia geral extraordinéria de acionistas
que aprovar as matérias supraindicadas.

A efic4cia da deliberacdo depende de prévia aprovacéo
ou ratificacdo dos titulares de mais da metade da classe de
acoes preferenciais reunidos em ASSEMBLEIA ESPECIAL.

a) - criacGo de partes beneficidrias;

- reducdo do dividendo obrigatério;

- mudanca do objeto da sociedade;

- incorporacéo, fusdo ou cis@o;

- dissolucdo ou cessacdo do estado de liquidacao;
- participacdo em grupo de sociedades;

b) consentimento da totalidade dos acionistas, salvo se
prevista no estatuto, para a transformacéo da companhia em
outro tipo societdrio.

5.2.3 - PROCURACAO

A procuracdo de acionista ndo precisa instruir o processo.

5.2.4 - COPIA AUTENTICA DA ATA DE ASSEMBLEIA ESPECIAL

A cépia da ata deve conter:

a) o Numero de Identificacdo do Registro de Empresas —
NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de préprio punho, dos acionistas que
subscreveram o original lavrado no livro préprio e as do
presidente e secretdrio da assembleia;

ou
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c) os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacéo
de que a mesma confere com o original, a indicacdo do livro
e folhas em que foi lavrada e a indicacdo do nome e cargo
do signatdrio.

5.2.4.1 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderd conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa no préprio
instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo deverd ser utilizado o
verso das folhas da ata, cujo texto serd grafado na cor preta,
obedecidos os padrées técnicos de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizacdo.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso,
o verso poderd ser utilizado.

5.2.5 - ATA DA ASSEMBLEIA ESPECIAL

A ata da assembleia deve indicar:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

b) composicéo da mesa: nome do presidente e do secretdrio;
) “quorum” de instalacao;

d) convocagéo:

- se por edital, citar os jornais (Didrio Oficial e jornal
local de grande circulacéo) em que foi publicado.

A mencdo, ainda, das datas e dos nimeros das folhas das

publicacdes dispensaré a apresentacdo das mesmas & Junta

Comercial, quer seja acompanhando ata, quer seja para anotacdo;

- se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas,
contrarrecibo, no caso de companhia fechada, informar
essa circunstancia, declarando o preenchimento
cumulativo das seguintes condicdes:
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- menos de 20 acionistas; e
- patriménio liquido inferior a R$ 1.000.000,00 (um
milhdo de reais).

A companhia fechada, que preencher as condicdes previstas
no art. 294 da Lei n°® 6.404-76, poderd deixar de publicar o
edital de convocacdo. Neste caso devem ser juntadas & ata
cépias autenticadas dos recibos da correspondéncia de
convocacdo da AGE.

e) ordem do dia: registrar;

f) fatos ocorridos e deliberacdes: registrar, em conformidade
com a ordem do dia transcrita, os fatos ocorridos, inclusive
dissidéncias ou protestos e as deliberacées da assembleia.

O registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou
protestos, pode ser lavrado na forma de sumdrio, devendo as
deliberacdes tomadas serem transcritas.

g) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a
lavratura da ata, sua leitura e aprovacdo, seguindo-se as
assinaturas do secretdrio, do presidente da assembleia e dos
acionistas.

5.2.5.1 - ASSINATURAS DOS ACIONISTAS

A ata deverd ser assinada por todos os acionistas ou por
quantos bastem & validade das deliberacdes.

5.2.6 - ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS
TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a
continuidade em data posterior, sem necessidade de novos
editais de convocacdo, desde que determinados o local, a
data e a hora de prosseguimento da sess@o e que, tanto na
ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum”
legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.
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6 — Ata de Reunido do Conselho de
Administracao

6.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (2) do signatério do requerimento| 1

- Cépia auténtica da ata da reunido (3 e 4) 3

- Aprovag@o prévia do 6rgéo governamental competente,
quando for o caso (5) 1

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN, caso a deliberacdo altere
dado constante da Ficha 1

- Comprovantes de pagamento: (6)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1
- Observar documentacéo exigida para os casos referidos

nos atos 4 especificados, quando contidos na ata.

OBSERVACOES:

(1) Caso a copia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
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pelo Departamento de Policia Federal, com a indicag@o do nimero do registro
(vide Instrucéo Normativa correspondente).

(3) A cépia da ata deve conter, no fecho:

a) as assinaturas, de préprio punho, dos conselheiros que subscreveram o
original lavrado no livro préprio; ou

b) os nomes de todos os que assinaram, com a declaracéo de que a mesma
confere com o original e a indicag@o do livro e folhas em que foi lavrada,
devendo ser autenticada, com a indicacdo do nome e cargo do signatdrio.
(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(5) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifusdo e telecomunicacéo (vide
Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

6.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cédpia de documento que instruir o processo
de arquivamento poderd ser feita pelo préprio servidor da Junta
Comercial, mediante cotejo com o documento original.

6.2.2 - ELEICAO DE DIRETORES OU SUBSTITUTO DE MEMBRO
DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Quando houver Conselho de Administracéo, a eleicéo dos
diretores é de sua competéncia.

Em caso de vacéncia do cargo de membro do Conselho de
Administracéo, se o estatuto néo dispuser de forma contrdria, os
demais conselheiros indicam um substituto até a primeira
assembleia geral e, no caso de vaga na diretoria, esse Conselho
elegerd um diretor que completard o prazo de gestdo do substituto.

6.2.3 - IMPEDIMENTOS E CONDIGCOES DE ELEGIBILIDADE DE
DIRETOR E MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Os impedimentos e condicées de elegibilidade de diretor
e membro do Conselho de Administracéo estdo referenciados
nas orientacdes relativas & constituicdo.

261



Manual de Atos de Registro do Comércio

6.2.4 - AUMENTO DE CAPITAL REALIZADO DE SOCIEDADE
DE CAPITAL AUTORIZADO

6.2.4.1 - AUTORIZACAO ESTATUTARIA

O estatuto social pode conter autorizacdo para aumento
de capital cuja deliberacdo pode ser atribuida ao Conselho
de Administracao.

6.2.4.2 - FORMA DE REALIZACAO

No aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua
realizacdo, tais como: moeda corrente, bens mdveis, imdveis,
titulos, reservas de capital ou de lucro.

6.2.4.3 - REALIZACAO COM BENS

Na realizacdo com bens, é indispensdvel a avaliacdo por
trés peritos ou por empresa especializada, & escolha da
assembleia geral.

A deliberacéo sobre a avaliacdo desses bens é sempre da
assembleia, por tratar-se de competéncia privativa.

6.2.4.4 - DIREITO DE PREFERENCIA

No aumento de capital por subscricéo particular ou publica,
observar-se-a o direito de preferéncia para a subscricdo do
aumento pelos acionistas, na proporcéo de agdes que tiverem,
respeitado o prazo minimo de 30 dias para o exercicio dessa
preferéncia, contados da data da publicacédo da ata ou do
aviso préprio, ou da comunicacGo pessoal contra recibo.

6.2.4.5 - EXCLUSAO DO DIREITO DE PREFERENCIA

A subscricGo do aumento de capital pelos acionistas néGo
depende do direito de preferéncia, no caso de companhia
aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir
o direito de preferéncia para subscricdo de acdes nos termos
de lei especial sobre incentivos fiscais.
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6.2.4.6 - LIMITE MINIMO DE REALIZAGAO PARA AUMENTO
DO CAPITAL SOCIAL

Somente depois de realizados 3/4, no minimo, do capital
social, a companhia pode aumenté-lo mediante subscricdo
pUblica ou particular de acdes.

6.2.5 - COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DO
CONSELHO DE ADMINISTRACAO

A cépia da ata deve conter:

a) o NUmero de Identificacdo do Registro de Empresas —
NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de préprio punho, dos conselheiros que
subscreveram o original lavrado no livro proprio;

ou

c) os nomes de todos os que a assinaram, com a certificacéo
de que a mesma confere com o original, a indicacéo do livro e
folhas em que foi transcrita a indicagéo do nome do signatério.

6.2.5.1 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderé conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa no préprio
instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, néo deverd ser utilizado o
verso das folhas da ata, cujo texto serd grafado na cor preta,
obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizacéo.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso,
o verso poderd ser utilizado.

6.2.6 - ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

A ata de reunido deve conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

263



Manual de Atos de Registro do Comércio

b) deliberacdes: registrar as decisdes tomadas na reunido,
indicando, se tratar de aumento de capital no limite do
autorizado, além do valor e as condi¢cées do aumento: - prazo
e forma de integralizacdo; nimero e espécie das acdes
lancadas a subscricdo; classe, quando for o caso; prazo para
o exercicio de preferéncia ou a inexisténcia deste direito de
preferéncia, nos casos do art. 172 da Lei n°® 6.404-76; o
montante do capital j& subscrito e realizado, como também o
limite da autorizacdo; o aumento de capital nas sociedades
anénimas pelo Conselho de Administracdo, sé é possivel
quando a companhia tiver “capital autorizado” (art. 168 da
Lei n® 6.404-76);

c) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a
lavratura da ata, sua leitura e aprovagdo, seguindo-se as
assinaturas dos conselheiros.

6.2.6.1 - SUBSTITUIQAO DE MEMBRO DO CONSELHO
OU ELEICAO DE DIRETOR

Havendo a substituicio de membro de conselho ou eleicéo
de diretor, o mesmo deve ser qualificado, indicando:

a) nome civil por extenso;

b) nacionalidade;

c) estado civil;

d) profisséo;

e) numero de identidade e 6érgdo expedidor;
f) CPF;

g) residéncia com endereco completo.

O prazo de gestdo, a qualificacdo completa do membro
do conselho ou diretor, deveréo constar, mesmo que se encontre
qualificado em outro ato arquivado na Junta Comercial.

(art.146 da Lei n® 6.404-76).

264



Manual de Atos de Registro do Comércio

6.2.7 - SOCIEDADES CUJOS ATOS PARA ARQUIVAMENTO
DEPENDEM DE APROVAGAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

6.2.7.1 - ELEICAO DE DIRETORIA

Nas companhias cuja eleicdo de administradores dependa,
para arquivamento do ato na Junta Comercial, da autorizacé@o
prévia de 6rgéo do governo, deverd ser observado o que a
respeito dispde a IN correspondente.
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7 — Ata de Reunido de Diretoria

7.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (2) do signatério do requerimento| 1

- Cépia auténtica da ata da reunido (3 e 4) 3

- Aprovag@o prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso (5) 1

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN, caso a deliberacéo altere

dado constante da Ficha 1

- Comprovantes de pagamento: (6)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

- Observar documentagéo exigida para os casos referidos nos atos

ié4 especificados, quando contidos na ata

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicag@o do ndmero do registro,
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).
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(3) A cépia da ata deve conter, no fecho:

a) as assinaturas, de proprio punho, dos diretores que subscreveram o original
lavrado no livro préprio; ou

b) os nomes de todos os que assinaram, com a declaragdo de que a
mesma confere com o original e a indicacdo do livro e folhas em que foi
lavrada, devendo ser autenticada, com a indicagéo do nome e cargo do
signatdrio.

(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(5) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicagéo (Vide
Instrugéo Normativa sobre autorizacéo prévia).

"_n

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.
(7) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

7.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.2.1 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacéo de cédpia de documento que instruir o
processo de arquivamento poderd ser feita pelo préprio servidor
da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento
original.

7.2.2 - COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DA
DIRETORIA

A cépia da ata deve confer:

a) o NUmero de Identificacdo do Registro de Empresas —
NIRE e CNPJ;

b) as assinaturas, de préprio punho, dos diretores que
subscreveram o original lavrado no livro préprio; e

c) os nomes de todos os que a assinaram, com a declaragé@o
de que a mesma confere com o original e a indicacéo do
livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser autenticada,
com a indicacdo do nome e cargo do signatdrio.
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7.2.2.1 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderé conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva expressa no préprio
instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, nGo deverd ser utilizado o
verso das folhas da ata, cujo texto serd grafado na cor preta,
obedecidos os padrdes técnicos de indelebilidade e nitidez para
permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizacdo.

Para efeito de autenticacdo pela Junta, quando for o caso,
o verso poderd ser utilizado.

7.2.3 - ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

A ata de reunido deve conter:

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

b) deliberacdes: registrar as decisdes tomadas na reunido;

c) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a
lavratura da ata, sua leitura e aprovacédo, seguindo-se as
assinaturas dos diretores.
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8 — Filial na Unidade da Federacéo
da Sede

8.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
Para ABERTURA, ALTERA(;AO e EXTIN(;AO DE FILIAL NA UF DA SEDE

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver

a abertura, alteracéo ou extingdo de filial (ATA DE ASSEMBLEIA GERAL,
ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO OU

DE DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR, observado o disposto

no estatuto social), os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:

- Busca prévia de nome - IN n® 99-2006

- Aprovacéo prévia de 6rgéo governamental, quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN — Fl. 1 (2) 1
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (3) (4)
b) ALTERACAO OU EXTINGAO:

- Aprovacéo prévia de 6rgéo governamental, quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN - Fl. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicagéo (Vide
Instrugéo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(2) Para cada filial aberta, alterada ou extinta deverd ser apresentada a FCN
correspondente.

(3) O valor do CNE ¢ devido em relacéo a cada filial aberta, cumulativamente
com o valor referente ao ato que contiver a deliberacdo de abertura, se em
relacdo a esse for devido.

(4) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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8.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode constar em ata da assembleia;
ou em certiddo de inteiro teor da ata da assembleia, quando
revestir a forma publica; ou em ata de reuniGo do Conselho
de Administracéo ou de Diretoria, ou em ato de diretor,
observado o disposto no estatuto social.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco
completo da filial e, nos casos de alteracdo ou extincdo,
também o seu NIRE e CNPJ.

8.2.2 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar o ATO correspondente ao documento que
esté sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

- 023 — Abertura de filial na UF da sede;

- 024 — Alteracéo de filial na UF da sede;

- 025 — Extincao de filial na UF da sede.

8.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extingéo de filial
deverd ser apresentada uma FCN, assim como deverd ser
apresentada uma FCN individualizada para a sede quando
do ato que contiver a deliberacao relativa & filial constar dados
que sejam objeto de cadastramento.

8.2.4 - DADOS OBRIGATORIOS

ABERTURA: E obrigatéria, em relacéo a filial aberta, a
indicacéo do endereco completo (tipo e nome do logradouro,
numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da
federacéo e CEP).

8.2.5 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é
facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos destaques
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de capital para as filiais deverd ser inferior ao capital da
empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém,
quando efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do
objeto da empresa, integral ou parcialmente.

8.2.6 -SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO
E EXTINCAO DE FILIAL NO ESTADO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa sobre autorizag@o prévia)
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9 — Filial em Outra Unidade da
Federacéo

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e
EXTINCAO de filial em outra unidade da federacdo séo
necessdrias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades
da Federacdo onde se localiza a sede, onde se localizar a
filial e de destino da filial, conforme o caso.

9.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

9.1.1- DOCUMENTAC;AO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a

abertura, alteragdo, transferéncia ou extingdo de filial

(ATA DE ASSEMBLEIA GERAL, ATA DE REUNIAO DO CONSELHO
DE ADMINISTRACAO OU DE DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR,

observado o disposto no estatuto social), os seguintes documentos,
conforme o caso:

a) ABERTURA

- Busca prévia de nome — IN n® 99-2006

- Aprovacéo prévia de érgéo governamental, quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1 (2) 1
b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINGAO
- Aprovacéo prévia de érgéo governamental, quando for o caso (1) 1

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicacéo (Vide
Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(2) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta deverd ser apresentada
a FCN correspondente.
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9.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

9.1.2.1 - PROCEDIMENTOS PRELIMINARES A ABERTURA
DA FILIAL

9.1.2.1.1 - SOLICITACAO DE PROTECAO OU
DE PESQUISA PREVIA DE NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial
da UF da sede, nos casos de ABERTURA de primeira filial,
ALTERACAO, quando houver alteragéo de nome empresarial
e de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda néo haja filial,
é recomendavel, preferencialmente, promover a protecdo do
nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste
a Junta Comercial da UF onde serd aberta, alterada ou para
onde serd transferida a filial, para evitar sustacéo do registro
naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessdrio alterar o nome da
sociedade na Junta do Estado onde se localiza a sede.

9.1.2.1.2 - §OLICITA(;AO DE CERTIDAO SIMPLIFICADA
A JUNTA DA SEDE

Quando se tratar de abertura, alteracdo, transferéncia e
extincdo de filial em outra UF, deverd ser requerida & Junta da
sede uma Certiddo Simplificada onde conste o endereco da
filial aberta ou transferida para compor o processo a ser
apresentado & Junta Comercial de destino.

9.1.3 - ASPECTO FORMAL

A abertura, alteracéo, transferéncia ou extincdo de filial
pode constar em ata da assembleia; ou em certiddo de inteiro
teor da ata da assembleia, quando revestir a forma publica;
ou em ata de reunido do Conselho de Administracéo ou de
Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no
estatuto social, quanto & competéncia para deliberacdo, bem
como quanto & drea de agdo da cooperativa.
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Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco
completo da filial e, nos casos de alteracdo ou extingéo,
também o seu NIRE e CNPJ.

9.1.4 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar:

ATO: 310 OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir,
conforme o caso:

a) abertura, alteracéo e extincao de filial em outra UF

1. Na Junta Comercial da sede:

026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteracéo de filial em outra UF
028 — Extincdo de filial em outra UF

2. Na Junta Comercial da Filial:

029 — Abertura de Filial com sede em outra UF
030 — Alteracéo de Filial com sede em outra UF
031 — Extincéo de Filial com sede em outra UF

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou
de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;

c) inscricéo de transferéncia de filial de outra UF para a UF
da sede
037 — Inscricéo de transferéncia de filial de outra UF.

9.1.5 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracéo, transferéncia ou
extincgo de filial deverd ser apresentada uma FCN, assim
como deverd ser apresentada uma FCN individualizada para
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a sede quando do ato que contiver a deliberacdo relativa a
filial constar dados que sejam objeto de cadastramento.

9.1.6 - DADOS OBRIGATORIOS

E obrigatéria, em todo a documentacao de filial, para abertura,
alteracdo, transferéncia e extincéo, a indicacdo do endereco
completo (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade da federacéo e CEP).

No caso de alteracéo, transferéncia e extincdo também o

NIRE e CNPJ.

9.1.7 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacéo de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital
para as filiais deverd ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém,
quando efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do
objeto da empresa, integral ou parcialmente.

9.1.8 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO,
TRANSFERENCIA E CANCELAMENTO DE FILIAL EM
OUTRO ESTADO DA FEDERACAO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa sobre autorizag@o prévia e IN n°

99-2006.

Obs.: A comprovacdo de autorizacGo prévia deverd ser
apresentada & Junta Comercial de origem.

9.2 - SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO:

a) de destino, nos casos de abertura, alteracéo, e extincéo
de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscricdo de transferéncia de
filial (da UF da sede para outra UF) (de uma UF — que néo a
da sede — para outra UF);
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c) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF

da sede e para outra UF)

9.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado

(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento

do requerimento) (1). 1
- Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,

quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico 1
- Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatdrio do requerimento 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1 1
- Comprovantes de pagamento (4):

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial;

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621),

exclusivamente no caso de abertura de filial (evento 029)

Documentacdo complementar, para arquivamento de filial na

Junta Comercial de DESTINO, nos casos de: ABERTURA,

ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINGAO.

- Certidéo Simplificada que conste o endereco completo da

filial aberta, alterada, transferida ou extinta, emitida pela

Junta Comercial da UF da sede e cépia do ato que contiver a

deliberacdo sobre o estabelecimento filial, j¢ devidamente arquivado

na Junta Comercial da sede onde se localiza a sociedade. (5)

- Ou a via, autenticada pela Junta da sede, ou Certidao

de Inteiro Teor, da ata da assembleia geral de constituicdo quando

nela constar a abertura de filial. (5)

Obs.: se o ato que deliberou sobre a abertura, alteracéo,

transferéncia ou extingdo da filial contiver o estatuto consolidado,

fica dispensada a apresentacéo da certidéo simplificada. 3

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador ou procurador com poderes

especificos mediante procuracdo, com firma reconhecida.

(2) Caso a copia néo seja autenticada por cartério, a autenticagéo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentagéo da documentacéo, & vista do

documento original.
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(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacéo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicagéo do nimero do registro
(Vide Instrugéo Normativa correspondente).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

(5) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

9.2.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

9.2.2.1 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

No caso de alteracdo do nome empresarial, deverd ser
arquivada, na Junta Comercial da filial, cépia do ato que o
alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica
contendo a mudanca de nome.

9.2.2.2 - COMUNICACAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de
inscricao de transferéncia de filial, a Junta Comercial informard
& Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza
a sede da empresa o NIRE atribuido.
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10 - Filial em Outro Pais

Na abertura, alteracéo ou extincéo de Filial em outro Pais
deverd ser observado, na Junta da Sede, o disposto no ltem
(8) - Filial na Unidade da Federacdo da Sede, observando
apenas a alteracdo do Atos e Eventos, conforme segue:

10.1 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa
Requerimento deverd constar o ATO 310 e os eventos a seguir,
conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pafs;

033 — Alterac@o de filial em outro pafs;
034 — Extincao de filial em outro pafs.
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11 — Transferéncia de Sede para
outra Unidade da Federacéo

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade
da federacdo, sdo necessdrias providéncias na Junta Comercial
da UF, através de um ato consolidado, onde se localiza a
sede e na Junta Comercial da UF para onde serd transferida.

11.1 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE
TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA
SE LOCALIZAVA

11.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM Ne DE VIAS
- Busca prévia de nome — IN n® 99-2006

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento

do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Aprovacéo prévia de érgéo governamental, quando for o caso (2). 1

- Via original autenticada pela Junta de origem ou certidéo de inteiro
teor da ata da AGE/AGOE, que deliberou a transferéncia de sede.(3) 3

- Cépia autenticada (1) da identidade (4) do signatério do requerimento. 1

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN Fl.1 1

- Comprovantes de pagamento (5):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621)
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OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentagéo, & vista do
documento original.

(2) Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresas de radiodifuséo e telecomunicacéo (Vide
Instrugéo Normativa sobre autorizacéo prévia).

(3) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicag@o do nimero do registro
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

11.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

11.1.2.1 - BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel,
preferencialmente, promover a protecdo do nome empresarial
da sociedade ou solicitar a pesquisa deste & Junta Comercial da
unidade da federac@o para onde ela serd transferida, para evitar
sustacdo do registro naquela Junta por colidéncia (por identidade
ou semelhanca) com outro nome anteriormente nela registrado.

Nao sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo
colidéncia de nome na Junta Comercial da outra unidade da
federacéo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente & transferéncia da sede
e outro referente & Assembleia Geral (AGE/AGOE) que
deliberou a alteracdo do nome empresarial e consequente
alteracéo estatutdria.

Nota - A protecdo ao nome empresarial é assegurada nos
limites da Unidade Federativa em cuja Junta Comercial ele
estd registrado.
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11.1.2.2 - TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO

O prontuério da empresa (certiddo de inteiro teor), que
transferir sua sede para outro Estado, seré remetido para a
Junta Comercial da nova sede, mediante solicitagdo da Junta

Comercial de destino. (art. 56 da Lei n® 8.934-94)

11.1.2.3 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordindria, que deliberar
sobre a mudanca da sede, deverd consolidar o estatuto social.
As orientacdes e procedimentos & ata de assembleia geral
extraordindria devem também ser observadas neste capitulo.

11.1.2.4 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE TRANSFERENCIA DE
SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO DO GOVERNO

Empresa de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou
assemelhadas, pUblicas ou privadas; empresas de radiodifusdo
e telecomunicacao (vide Instrucdo Normativa sobre autorizacdo
prévia).

11.2 - SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA
DA SEDE A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA
FEDERACAO DE DESTINO

11.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO
NA JUNTA COMERCIAL DE DESTINO Ne DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento
do requerimento). 1

- Documento referente & transferéncia da sede, arquivado na
Junta Comercial da unidade da federacéo onde essa se localizava:
via original da ata de assembleia geral extraordindria,

ou certiddo de inteiro teor do ato arquivado. (2) 3
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- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes

especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada(1) da identidade (3) do signatdrio do requerimento. 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1
- Comprovantes de pagamento (4):

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621)

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.
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12 — Dissolucéo e Liquidacéo

12.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especfificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (2) do signatério do requerimento 1

- Via original da ata da AGE que deliberou ou reconheceu a
dissolucdo da companhia,(4) com a aprovacdo prévia do
6rgéo governamental competente, quando for o caso (3);
ou sentenca judicial, com indicagéo do liquidante,

no caso de dissolucdo judicial;

ou decisdo da autoridade administrativa competente,

no caso de dissolucdo administrativa. 3

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN 1

- Comprovante de pagamento: (5)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. 1
OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instruc@o Normativa correspondente).
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(3) Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia.

(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

"u_n

(5) No DF, o recolhimento referente ao item “a” deve ser efetuado por meio do

DARF sob o cédigo 6621.

12.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

12.2.1 - DISSOLUGAO (ART. 206 DA LEI N° 6.404-76)

Dissolve-se a companhia:

a) de pleno direito:

pelo término do prazo de duracéo;

nos casos previstos no estatuto;

por deliberacdo da assembleia geral;

pela existéncia de um Unico acionista, exceto no caso de
subsididria integral, verificada em assembleia geral
ordindria, se o minimo de dois ndo for reconstituido até
a assembleia geral ordindria do ano seguinte;

pela extincdo, na forma da lei, da autorizacéo para
funcionar;

por decisdo judicial:

quando anulada a sua constituicGo, em acdo proposta
por qualquer acionista;

quando provado que ndo pode preencher o seu fim, em
acdo proposta por acionistas que representem cinco por
cento ou mais do capital social;

em caso de faléncia, na forma prevista na respectiva lei;

c) por deciséo de autoridade administrativa competente,
nos casos e na forma previstos em lei especial.

12.2.2. - LIQUIDAGAO PELA ASSEMBLEIA GERAL

Se o estatuto for omisso, compete & assembleia geral, nos
casos de dissolucdo de pleno direito:
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a) determinar o modo de liquidacéo; e
b) nomear o liquidante e o conselho fiscal que devem
funcionar durante o perfodo de liquidacao.

12.2.2.1 - CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

A companhia que tiver conselho de administracdo poderd
manté-lo, competindo-lhe nomear o liquidante.

12.2.2.2 - FUNCIONAMENTO DO CONSELHO FISCAL

O funcionamento do conselho fiscal serd permanente ou a
pedido de acionistas, conforme dispuser o estatuto.

12.2.3 - “"QUORUM” QUALIFICADO

Para a instalacéo e deliberacdo sobre dissolucdo de
sociedade anénima, é necessdrio “quorum”, minimo, de
metade das agdes com direito de voto.

12.2.4 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordinéria que deliberar
sobre a dissolucdo deverd registrar as decisdes tomadas e,
especificamente:

a) a nomeacdo do ligquidante, qualificando-o
(nacionalidade, estado civil, profisséo, n® de identidade-érgao
expedidor-UF, n® do CPF e endereco completo);

b) a eleicdo do conselho fiscal, se requerida a sua instalacdo
ou funcionamento, qualificando os seus membros; e

c) o acréscimo & denominacdo da expressdo “Em
liquidacao”.

12.2.5 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépia de documento, que instruir o
processo de arquivamento, poderd ser feita pelo proprio servidor
da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original.
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13 - Extincao

13.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento).

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico.

- Cépia autenticada (1) da identidade (2) do signatério do requerimento

- Via original da ata da AGE que deliberou aprovar o encerramento
da liquidacéo, e consequente extingdo da companhia(4)

com a aprovagdo prévia do érgdo governamental competente,
quando for o caso; (3) ou certiddo de inteiro teor da decisdo judicial,

transitada em julgado.

- Certificado de Regularidade do FGTS (5) (¢)

- Certiddo Negativa de Débito para com o INSS (5) (7)

- Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais (5) (8)

- Certidao Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido (5) (9)

- Ficha de Cadastro Nacional — FCN

—_| = = =] =] w

- Comprovante de pagamento: (10)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do

documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do perfodo de sua validade ou documento fornecido
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pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide InstrugGo Normativa correspondente).

(3) Vide Instrucao Normativa sobre autorizacéo prévia.

(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(5) Exceto no caso de decisdo judicial.

(6) Emitido pela Caixa Econémica Federal.

(7) Emitida pelo Instituto Nacional de Segurldade Social.

(8) Emitida pela Delegacia da Receita Federal.

(9) Emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

(10) No DF, o recolhimento referente ao item “a” deve ser efetuado por meio
do DARF sob o cédigo 6621.

OBSERVACOES:

a) As orientacdes e procedimentos gerais relativos & ata de assembleia geral
extraordindria devem ser vistas no capitulo relativo & mesma e os especfficos,
no presente caso, nos tépicos préprios deste capitulo.

b) As sociedades enquadrdveis como microempresa e empresa de pequeno
porte que, durante cinco anos, ndo tenham exercido atividade econdmica
de qualquer espécie, poderéo requerer a baixa no registro, independentemente
de prova de quitacdo de tributos e contribuicées federais (art. 6° e 35 da Lei

n°9.841-99)

13.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

13.2.1 - “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

Na sociedade anénima em liquidacéo, todas as acdes
gozam de igual direito de voto.

13.2.2 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata de assembleia geral extraordindria de extingdo da
companhia deverd conter deliberacdes sobre:

a) prestacdo de contas do liquidante;

b) se aprovadas as contas, declaracdo do encerramento
da liquidacGo e a da extingdo da sociedade.
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13.2.3 - PROCURACAO

A procurag@o de acionista ndo precisa ser apresentada a
Junta Comercial, devendo ficar nos arquivos da empresa.

13.2.4 - AUTENTICAGCAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépia de documento, que instruir o
processo de registro da ata poderd ser feita pelo préprio
servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o
documento original.

13.2.5 - EXTINGAO DA SOCIEDADE POR SENTENGA JUDICIAL

A extincGo de sociedade determinada por decisdo de
autoridade judicial, obedecerd ao nela contido, devendo a
sentenca ser arquivada na Junta Comercial.

13.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE EXTINCAO PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO DO GOVERNO

A aprovacdo prévia serd dada, isolada ou cumulativamente,
conforme o caso:
a) pelo Governo Federal:
- filiais de empresas estrangeiras;

b) pelo Ministério das Comunicacdes:
- empresas de telecomunicacdes e de radiodifusdo sonora
e de sons e imagens;

c) Empresas que obtiveram assentimento prévio da Secretaria
de Assuntos Estratégicos - SAE:

E dispensado ato formal da Secretaria de Assuntos
Estratégicos nos casos de dissolucdo, liquidacGo ou extincdo
das empresas que obtiveram o assentimento prévio para
exercerem atividades na Faixa de Fronteira.
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Cabe & Junta Comercial informar tais ocorréncias ao
Departamento Nacional de Registro do Comércio -DNRC, para
que este as comunique & Secretaria de Assuntos Estratégicos,
para fins de controle.

d)

pelo Banco Central do Brasil, nos casos de sociedades:
Bancos Comerciais;

Bancos Mdltiplos;

Bancos de Desenvolvimento;

Bancos de Investimento;

Sociedades de Crédito, Financiamento e Investimento;
Sociedades de Arrendamento Mercantil;

Caixas Econbémicas;

Filial de instituicdo financeira estrangeira;

Sociedades Corretoras de Cambio;

Sociedades Corretoras de Titulos e Valores Mobilidrios;
Sociedades Distribuidoras de Titulos e Valores Mobilidrios;

pelo Poder Legislativo Federal, Estadual ou Municipal:
empresa estatal (empresa pUblica e sociedade de
economia mista) e suas subsididrias (desde que essas
assumam a condi¢@o de estatal).
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14 — Publicacgoes

A sociedade andnima poderd optar pelo procedimento de

ARQUIVAMENTO ou de ANOTACAO DE PUBLICACAQ.
14.1 - ARQUIVAMENTO DAS PUBLICACOES

14.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou ferceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatdrio do requerimento 1

- Folha(s) dos jornais contendo a publicacéo a ser arquivada(3) 3

- Comprovante de pagamento: (4)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticagéo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentagé@o da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do perfodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicag@o do nimero do registro
(Vide InstrugGo Normativa correspondente).

(3) Folha(s) dos jornais, contendo a publicacao levada a arquivamento, sendo
pelo menos um original. As vias adicionais que forem apresentadas serdo
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cobradas de acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial. Cada
publicacdo de ato deverd ser apresentado em processo préprio.

(4) No DF, o recolhimento referente ao item “a” deve ser efetuado por meio do
DARF sob o cédigo 6621.

14.2 - ANOTACAO DAS PUBLICACOES

14.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (2) do signatério do requerimento 1

- Folha(s) dos jornais contendo a publicacdo a ser anotada (3) 1

- Comprovante de pagamento: (4)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacé@o da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do perfodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(vide Instrugdo Normativa correspondente).

(3) Um exemplar de cada Jornal contendo a publicacéo levada a anotacéo.
As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de acordo com a
tabela de precos de cada Junta Comercial. Cada publicacéo de ato deverd
compor um processo préprio.

(4) No DF, o recolhimento referente ao item “a” deve ser efetuado por meio do
DARF sob o cédigo 6621.
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OBSERVACAO:

A Junta Comercial procederd, no documento correspondente e constante do
prontudrio da empresa, a anotacdo da publicacéo efetuada, devolvendo (a)s
folhas do(s) jornal (ais) & sociedade.
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15 — Protegdo, Alteracéo ou
Cancelamento de Protecdo de
Nome Empresarial

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO
de ProtecGo de Nome Empresarial sGo necessérias providéncias
na Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde
se pretende seja protegido o nome empresarial.

15.1 - SOLICITAgAO A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

15.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne° DE VIAS
Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido & Junta Comercial. (1) 1

Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial {H=

15.2 - SOLICITAGAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE
DA FEDERAGAO

15.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS
Busca prévia de nome — IN n°® 99-2006
Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos, ou tferceiro interessado
(art.1.151, CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento 1

Original ou cépia autenticada (1) de procuragdo, com poderes
especfificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1
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ProtegGo de nome empresarial

Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial

da sede da sociedade.

Alteracéo da protecéo ou cancelamento

- Certidéo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede
da sociedade ou

- via original do documento que modificou o nome empresarial,
arquivado na Junta da sede, ou

- Certidéo de Inteiro Teor desse documento. 3

Comprovantes de pagamento (2):

a) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (nos casos de registro
da protecdo e de sua alteracéo) (cédigo 6621)

b) Guia de Recolhimento/Junta Comercial

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacdo poderd ser efetuada
pelo servidor da Junta Comercial, no ato da apresentacéo da documentacéo,
a vista do documento original.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

15.3 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

15.3.1 - COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE.

Procedido ao arquivamento, a Junta Comercial
comunicard o ato praticado & Junta Comercial da unidade
da federacéo onde se localiza a sede da empresa.

15.3.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de instrumento que altere o
nome empresarial na Junta da sede da empresa, cabe &
sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras
unidades da federacdo em que haja protecdo do nome
empresarial da sociedade, a modificacéo da protecdo existente
mediante o arquivamento de documento que comprove a
alteracdo do nome empresarial.
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16 — Outros arquivamentos

16.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N{ DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

acionista, procurador, com poderes especificos ou ferceiro interessado
(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento

do requerimento). 1

- Instrumento ou ato a ser arquivado (1). 3

- Original ou cépia autenticada (2) de procuragéo, com poderes
especfificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o instrumento ou documento for assinado por procurador.
Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser

passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1

- Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (4) 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluida
vias adicionais. Para cada via adicional serd cobrado preco pela Junta
Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo documento de
arrecadacéo, somado ao preco do ato.

(2) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).

(4) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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16.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

16.2.1 - EMPRESAS JORNALISTICAS E DE
RADIODIFUSAO - LEI N° 10.610-02

Os documentos das empresas jornalistica e as
concessiondrias e permissiondrias de servicos de radiodifuséo,
apresentados para arquivamento na Junta Comercial em
virtude do disposto nos artigos 4° e 7° da Lei n°® 10.610, de
20 de dezembro de 2002, deverdo atender os seguintes
requisitos, cumulativamente:

1. O ato contendo a composicdo de seu capital social,
incluindo a nomeacado dos brasileiros natos ou naturalizados
h& mais de dez anos, titulares, direta ou indiretamente, de
pelo menos setenta por cento do capital votante, deveré ser
formalmente instruido e protocolado na Junta Comercial;

2. Estando as informacdes em desacordo ou desatualizadas
no Registro de Comércio, relativamente ao capital social, os
interessados deverdo arquivar documento hdabil para
atualizacéo desses dados.

3. Pelo menos uma via deverd ser original.

16.2.2 - PREPOSTO - ARQUIVAMENTO DE PROCURAGCAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo
nomeando preposto quanto houver limitagdes contidas na
outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se
provado serem conhecidas da pessoa que tratou com o gerente
(art. 1.174, CC/2002).

A modificacéo ou revogacéo do mandato deve, também,
ser arquivada, para o mesmo efeito e com idéntica ressalva
(parégrafo Unico do art. 1.174, CC/2002).

16.2.3 - CONTRATO DE ALIENACAO, USUFRUTO OU
ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacéo, o usufruto ou
arrendamento de estabelecimento, sé produzird efeitos quanto
a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de
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publicado, pela sociedade empresdria, na imprensa oficial.
A publicacdo poderd ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.

16.2.4 - CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta
Comercial e que tenha por finalidade fazer prova que o
interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou
servico, deverd atender os seguintes requisitos:

a) o documento deverd ser produzido pelo agente
concedente da exclusividade sobre o produto ou sobre o servico,
na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que
ateste ser o interessado o Unico fornecedor de determinado
produto ou servico, emitido pelo Sindicato, Federacé@o ou
Confederacéo Patronal pertinente & categoria;

b) pelo menos uma via do documento deverd ser original;

c) o documento oriundo do exterior, além atender os itens
“a e b” acima, deverd também conter o visto do Consulado
Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da traducéo,
feita por tradutor publico juramentado.
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17 — Recuperacdo Judicial e Faléncia

17.1 - CARACTERIZACAO

17.1.1 - RECUPERACAO JUDICIAL

O processo de Recuperacdo Judicial serd conhecido pelo
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins,
mediante comunicacdo do Juizo competente.

Cabe & Junta Comercial efetuar a anotacéo pertinente
(prontudrio e cadastro), ndo podendo a empresa cancelar o
seu registro.

Deverd ser acrescida, ao final do nome empresarial, a expresséo
“em Recuperacéo Judicial” (art. 69 da Lei n® 11.101-05).

Durante o processo de Recuperacdo Judicial a Junta
Comercial poderd arquivar alteracées contratuais, desde que
nGdo importem em alienacdo de patriménio, salvo com
autorizacdo do Juiz processante.

Obs.: Os pedidos de concordata iniciados antes da vigéncia
da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, serdo
processados de acordo com o Decreto-Lei n° 7.661, de 21 de

junho de 1945.

17.1.2 - FALENCIA

A decretacdo de faléncia serd conhecida pelo Registro
PiUblico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, mediante
comunicacdo do Juizo competente.
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Nos casos de faléncia, nenhum ato pode ser arquivado
sem expressa autorizacdo judicial.

17.2 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO

A Junta Comercial arquivard no prontudrio da empresa,
mediante comunicacdo judicial, a extincdo das obrigacdes e
da reabilitacdo do falido.

17.3 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas
Comerciais dos Estados onde a companhia mantenha filial a
respeito das comunicacées referentes & Recuperacéo Judicial
e Faléncia da sociedade, cabendo a essas Juntas proceder &
atualizacdo do prontudrio e cadastro respectivos.
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INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 101,
19 DE ABRIL DE 2006

Aprova o Manual das Cooperativas.

O DIRETOR DO O DIRETOR DO DEPARTAMENTO
NACIONAL DE REGISTRO DO COMERCIO - DNRC, da
Secretaria de Comércio e Servicos e do Ministério do
Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior, no uso das
atribuicées que lhe conferem o art. 3°, inciso |, art. 4° da Lei n°®
8.934, de 18 de novembro de 1994, conjugado com o art. 4°
e 55 do Decreto n® 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e

considerando:

a) a necessidade de simplificar e uniformizar os servicos de
Registro do Comércio em todo o Pals; e

b) os estudos e debates realizados pela COJUR/DNRC e
representantes das Juntas Comerciais, designados pela Portaria
n° 04, publicada no DOU de 23 de agosto de 2005, pg. 21,
secdo 2, resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual das Cooperativas, de observéncia
obrigatéria pelas Juntas Comerciais na prdtica dos atos de
Registro Mercantil.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa vigora a partir da data de
sua publicacéo.

Art. 3° Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 45, de 25
de agosto de 1994.

LUIZ FERNANDO ANTONIO
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1 — CONSTITUICAO

1.1 - DOCUMENTA_QAO EXIGIDA PARA
CONSTITUICAO POR ASSEMBLEIA GERAL OU
INSTRUMENTO PUBLICO

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

cooperado, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art. 1.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Ata da assembleia geral de constituicdo (2) (3)

ou instrumento publico de constituicdo 3

- Estatuto social (3), salvo se transcrito na ata da assembleia geral
de constituicdo ou no instrumento publico de constituigdo. 3

- Declaracéo de desimpedimento para o exercicio do cargo dos
associados eleitos dos érgdos de administracéo e fiscalizacéo,

salvo se constar na ata. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (5) dos administradores

(conselheiros de administracdo ou diretores)

e do signatdrio do requerimento 1
- Aprovacéo prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso. (6) 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN - fls. 1 e 2 1

- Comprovantes de pagamento: (7)
a)Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b)DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a copia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.
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(2) A ata e estatuto, quando néo transcrito na ata, deverdo conter a assinatura
de todos os fundadores, identificados com o nome por extenso, devendo as
demais folhas ser rubricadas.

(3) A ata e o estatuto devem conter o visto de advogado, com a indicacéo do
nome e ndmero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, exceto se for
microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme a Lei n°. 9.841-99.
No caso de instrumento pUblico deverd constar o visto de advogado ou ser
citada a sua existéncia.

(4) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(5) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide IN sobre estrangeiros).

(6) Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia.

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1 - ASPECTOS CONCEITUAIS

As cooperativas sdo sociedades de pessoas, com forma e
natureza juridica prépria e, independentemente de seu objeto,
a lei (pardgrafo Unico, art. 982, CC 2002) as classifica como
sociedade simples, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para
prestar servicos aos associados (art. 4° da Lei n® 5764-76).

1.2.2 - CARACTERISTICAS

As cooperativas tém as seguintes caracteristicas (art. 1094,
CC 2002 e art. 4° da Lei n® 5764-71):

a) variabilidade, ou dispensa do capital social;

b) concurso de sécios em nimero minimo necessério a compor
a administracéo da sociedade, sem limitacdo de ndmero mdéximo;

b) limitacdo do valor da soma de quotas do capital social
gue cada sécio poderd tomar;
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c) intransferibilidade das quotas do capital a terceiros
estranhos & sociedade, ainda que por heranca;

d) “quorum”, para a assembleia geral funcionar e deliberar,
fundado no nimero de sécios presentes & reunido, e ndo no
capital social representado;

e) direito de cada sécio a um sé voto nas deliberacdes,
tenha ou ndo capital a sociedade, e qualquer que seja o
valor de sua participacao;

f) distribuicdo dos resultados, proporcionalmente ao valor
das operacdes efetuadas pelo sécio com a sociedade, podendo
ser atribuido juro fixo ao capital realizado;

g) indivisibilidade do fundo de reserva entre os sécios, ainda
que em caso de dissolucdo da sociedade.

1.2.3 - NUMERO MINIMO DE ASSOCIADOS

Para constituicdo de uma cooperativa singular é requerido
o concurso de associados, pessoas fisicas, em nimero minimo
necessdrio para compor a administracdo da sociedade, érgéao
de administracdo e conselho fiscal (inciso Il, art. 1094, CC
2002), levando em conta a necessidade de renovacdo; trés
cooperativas singulares para formar uma cooperativa central
ou federacdo; e no minimo, trés cooperativas centrais ou
federac@o de cooperativa para formarem uma confederacéo
de cooperativas (incisos |, Il, e lll, art. 6° da Lei n® 5.764-71).

1.2.4 - ASSOCIADOS

1.2.4.1 - PESSOA JURIDICA

E excepcionalmente permitida a admisséo de pessoas
juridicas que tenham por objeto as mesmas ou correlatas
atividades econdmicas das pessoas fisicas, ou, ainda, aquelas
sem fins lucrativos (inc. | art. 6° da Lei n® 5764-71).

Poderdo ingressar nas cooperativas de pesca e nas
constituidas por produtores rurais ou extrativistas as pessoas
juridicas que pratiquem as mesmas atividades econémicas
das pessoas fisicas associadas e nas cooperativas de
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eletrificacdo, irrigacdo e telecomunicacées, poderdo ingressar
as pessoas juridicas que se localizem na respectiva drea de
operacdes. (§2° e 3° do art. 29 da Lei n® 5764-71).

1.2.5 - REPRESENTAGCAO NAS ASSEMBLEIAS

1.2.5.1 - POR MANDATO

Néo serd permitida a representacdo por meio de
mandatdrio (§1°, art. 42 da Lei n°® 5764-71).

1.2.5.2 - POR DELEGADOS

Nas cooperativas singulares pode o estatuto estabelecer
que os sdécios sejam representados nas Assembleias por
delegados que tenham a qualidade de associados no gozo
de seus direitos sociais e ndo exercam cargos eletivos na
sociedade, somente nos seguintes casos:

a) guando o nimero de associados exceder a 3000 ( §2°,
art. 42, Lei n® 5764-71, com redacéo dada pela Lei n® 6.931,
de 30-03-1982).

b) quando existir filiados residindo a mais de 50 Km da
sede (§4°, art. 42, Lei n® 5764-71).

O estatuto deve determinar o nimero de delegados, a
época e forma de sua escolha por grupos seccionais de
associados de igual nimero e o tempo de duracé@o da
delegacdo. Os demais associados poderGo comparecer a
assembleia, contudo privados de voz e voto (§3° e 5° do art.
42 da Lei n® 5764-71).

As assembleias gerais compostas por delegados decidem
sobre todas as matérias que, nos termos da lei ou do estatuto,
constituem objeto de decisdo da assembleia geral dos

associados (§6° do art.42 da Lei n® 5764-71).

1.2.5.3 - COOPERATIVAS CENTRAIS, FEDERAGOES
E CONFEDERACOES

Nas Assembleias Gerais das centrais, federacées e
confederacées, a representacdo serd feita por delegados
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indicados na forma dos seus estatutos e credenciadas pela
diretoria das respectivas filiadas (art. 41, Lei n® 5764-71);

1.2.6 - CAPACIDADE PARA SER ASSOCIADO

Conforme art. 1.690 do Cédigo Civil, compete aos pais, e
na falta de um deles ao outro, com exclusividade, representar
os associados menores de dezesseis anos, bem como assisti-
los até completarem a maioridade. Na falta de um deles
deverd ser esclarecido no instrumento o motivo de sua auséncia.

Quando o associado for representado ou assistido, deverd
ser indicada a condicdo e qualificacGo desse, em seguida &
qualificacdo do associado, incluindo: nome civil,
nacionalidade, estado civil, profisséo, n® e érgdo expedidor
da RG, n°® do CPF e endereco completo (art. 53, inc. Ill, letra
“d” do Decreto 1.800, 30 de janeiro de 1996).

1.2.7 - EMANCIPACAO

A prova da emancipacéo, averbada no Registro Civil, deve
instruir o processo ou ser arquivada em separado, simulta-
neamente co instrumento.

1.2.8 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderé conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva no préprio instrumento,
com as assinaturas das partes (art. 35 do Decreto 1.800 de
30 de janeiro de 1996).

As vias do documento deverdo utilizar apenas o anverso das
folhas, ser datilografadas ou impressas nas cores preta ou azul,
obedecendo aos padrdes técnicos, de legibilidade e de nitidez
para permitir sua reproducdo, microfilmagem ou digitalizacéo.

1.3 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO

A ata da assembleia deve indicar (art. 15 da Lei n® 5764-71):

a) local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

b) composicdo da mesa: nome completo do presidente e
secretdrio;
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¢) nome, nacionalidade, idade, estado civil, documento
de identidade, seu nimero e 6rgdo expedidor, n® do CPF,
profissdo, domicilio e residéncia dos associados;

d) valor e nimero de quotas-parte de cada cooperado,
quando existir capital, forma e prazo de integralizacéo;

e) aprovacdo do estatuto social;

f) declaracéo de constituicdo da sociedade, indicando a
denominacdo, a endereco completo da sede e o objeto de
funcionamento;

g) nome completo, dos associados eleitos para os érgdos
de administracéo, fiscalizacdo e outros;

h) fecho da ata, assinatura identificada de todos os
fundadores, com as respectivas rubricas nas demais folhas.

1.3.1 - INCORPORACAO DE BENS IMOVEIS

A ata de assembleia que aprovar incorporagéo de bens iméveis
deverd conter sua descricdo, identificacdo, drea, dados relativos
a sua titulacdo, bem como o ndmero de sua matricula no registro
imobilidrio, e quando for o caso, a anuéncia do conjuge (letras
“a” e “b”, inciso VII, art. 35 da Lei n® 8.934-94). No caso,
deverd haver a respectiva avaliagdo através de érgdo préprio.

1.3.2 - VISTO DO ADYOGADO

A ata e o estatuto deverdo conter o visto do advogado,
com indicacdo do nome e nimero de inscricdo na respectiva
seccional da Ordem dos Advogados do Brasil, se a cooperativa
ndo se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, juntamente com a constituicdo (art. 36 do Decreto 1.800,

30 de janeiro de 1996).

1.4 - ESTATUTO SOCIAL

O estatuto social deverd indicar (art. 21 da Lei n® 5764-71):
a) denominacao social contendo a expressé@o “cooperativa”;
b) endereco completo da sede;

o) prazo de duracéo;

d) drea de acdo da sociedade;
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e) objeto social, compreendendo o objeto de funcionamento
e o operacional, definidos de modo preciso e detalhado;

f) fixacdo do exercicio social;

g) data do levantamento do balanco geral;

h) capital social expresso em moeda corrente nacional,
quando houver;

i) natureza da responsabilidade dos associados;

i) direitos e deveres dos associados;

k) condicdes de admiss@o, demissdo, eliminacdo e exclusdo
dos associados e normas para a representacéo de associados
nas assembleias gerais;

) havendo capital social minimo, valor da quota-parte, o
minimo de quotas-partes a ser subscrito pelo associado e a
forma e prazo de integralizacdo, bem como as condicées de
sua retirada nos casos de demissdo, eliminacéo ou exclusé@o
de associado;

m) fundos obrigatérios e demais fundos que porventura forem
criados;

n) forma de devolucdo das sobras ou do rateio das perdas;

o) modo de administracéo e fiscalizacdo, estabelecendo
os respectivos érgdos, com definicdo de suas atribuicdes,
poderes e funcionamento, a representacéo ativa da sociedade
em juizo ou fora dele, o prazo de mandato, bem como o
processo de substituicdo dos administradores e conselheiros
fiscais;

p) formalidades de convocacdo das assembleias gerais e
a maioria requerida para a sua instalagé@o e validade de suas
deliberacdes, vedado o direito de voto aos que nelas tiveram
interesse particular sem privé-los da participacéo dos debates;

q) casos de dissoluc@o voluntdria da sociedade;

r) modo e processo de alienacGo ou oneracgdo de bens
imoveis da sociedade;

s) modo de reforma do estatuto;

) nUmero minimo de associados, nas cooperativas
singulares.
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1.4.1 - DENOMINACAO SOCIAL

A denominacdo sempre deve ser acompanhada da
expressédo “Cooperativa”, ndo podendo conter o termo
“Banco” na formacdo de sua denominacéo social (art. 5° da

Lei n® 5764-71).

1.4.2 - RESPONSABILIDADE DOS ASSOCIADOS

O estatuto deverd obrigatoriamente estabelecer a natureza
da responsabilidade de seus cooperados, que serd (art. 1095,
CC 2002):

a) limitada, quando a responsabilidade do associado pelos
compromissos da sociedade se restringir ao valor do capital
por ele subscrito;

b) ilimitada, quando a responsabilidade do associado pelos
compromissos da sociedade for pessoal, soliddria e néo tiver limite.

1.4.3 - OBJETO SOCIAL

Deverd a cooperativa delimitar de forma clara e precisa o
seu objeto de funcionamento e operacional, informando o

género e espécie das atividades desenvolvidas (alinea “b”,
inciso Ill, art. 53 do Decreto 1800 de 30 de janeiro de 1996).

1.4.4 - CAPITAL SOCIAL

O capital social da cooperativa, quando houver, é variavel,
podendo ser integralizado em moeda ou bens, com estipulacdo
de seu valor minimo e expresso seu montante em moeda corrente
nacional. O capital social serd subdividido em quotas-partes,
cujo valor unitério ndo poderd ser superior ao maior saldrio
minimo vigente no Pais. Nenhum cooperado poderd subscrever
mais do que um terco (1/3) do capital total, salvo nas sociedades
em que a subscrico deva ser diretamente proporcional ao
movimento financeiro do cooperado ou ao quantitativo dos
produtos a serem comercializados, beneficiados ou transportados,
ou ainda, em relacdo & drea cultivada ou ao nimero de plantas
e animais em exploracdo (art. 24 da Lei n°® 5.764-71).
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1.4.5 - FUNDOS

O estatuto deverd estabelecer, obrigatoriamente, a
constituicdo do Fundo de Reserva e do Fundo de Assisténcia
Técnica, Educacional e Social, sendo-lhes cabivel o percentual
minimo de dez por cento (10%) e cinco por cento (5%),
respectivamente, sobre as sobras liquidas do exercicio. (art.
28 da Lei n® 5.764-71).

A Assembleia Geral poderd criar outros fundos, inclusive
rotativos, com recursos destinados a fins especificos fixando o
modo de formacao, aplicacdo e liquidacao.

1.4.6 - ASSINATURA DOS ASSOCIADOS

O estatuto, quondo ndo transcrito na ata, conterd a
assinatura e identificacéo dos fundadores e rubrica, nas demais
folhas, do presidente e secretdrio, pelo menos.
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2 — ASSEMBLEIA GERAL

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N9 DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

cooperado, procurador, com poderes especificos, ou terceiro
interessado (art.1.151, CC/2002), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuracéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuragéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia auténtica da ata da assembleia geral ordindria
ou extraordindria. (2; 3) 3

- Declaracéo de desimpedimento para o exercicio do cargo dos
associados eleitos dos érgdos de administracdo e fiscalizacéo,
salvo se constar na ata. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (4) dos administradores,
quando houver eleicdo e do signatdrio do requerimento.- 1

- Folha do jornal que publicou o edital de convocacao (5) 1

- Cépia dos editais de convocacéo afixados em locais apropriados
em dependéncias comumente mais frequentadas pelos associados. 1

- Cépia da comunicagdo aos associados por intermédio de circulares,
sendo dispensada a sua apresentacdo quando a ata consignar

que esse procedimento foi observado. 1
- Aprovag@o prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso. (6) 1
- Ficha de Cadastro Nacional de Empresas — FCN 1

- Comprovantes de pagamento: (7)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticagéo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentagéo, & vista do
documento original.
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(2) A cépia da ata deve conter, no fecho:

a) as assinaturas, de proprio punho, dos associados que subscreveram o original
lavrado no livro préprio e as do presidente e secretdrio da assembleia; ou

b) os nomes de todos os que a assinaram, com a declaragéo de que a mesma
confere com o original e a indicagao do livro e folhas em que foi lavrada, devendo
ser assinada pelo presidente, secretdrio da assembleia ou administradores.

(3) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via
adicional seré cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadagéo, somado ao prego do ato.
(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacéo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicagéo do nimero do registro
(Vide Instrucdo Normativa relativa a estrangeiros).

(5) A publicag@o do edital de convocacéo serd feita, por uma vez, em jornal
de circulac@o regular e geral, editado ou ndo no municipio da sede da
cooperativa (ndo serdo aceitas, portanto, publicagdes em jornais ou informativos
de cooperativas de producéo, prefeituras municipais, clubes, associacées, etc.
ou publicado em folha sem identificacéo do jornal ou sem determinacéo precisa
da data de publicacéo.).

(6) Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia.

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

2.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

2.2.1 - CONVOCACAO

A convocac@o da assembleia geral ordinéria ou
extraordindria deverd ser feita com antecedéncia minima de
dez (10) dias da realizag@o da assembleia, mediante afixacéo
do edital nas dependéncias da sede, publicacdo em jornal e
comunicacdo aos cooperados por cartas circulares. (§ 1°, art.
38 da Lei n® 5.764-71).

O comparecimento da totalidade dos associados, expresso
na ata, sana as irregularidades de convocacao.

A assembleia poderé ser realizada em segunda ou terceira
convocacdes desde que assim permitam os estatutos e conste
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do respectivo edital, observado o intervalo minimo de uma
hora entre a realizagéo por uma ou outra convocacdo (§ 1°,

art. 38 da Lei n® 5.764-71).

2.2.2 - "QUORUM” DE INSTALAGAO

O “quorum” para instalacdo da Assembleia Geral é de
dois tercos (2/3) do numero de associados, em primeira
convocacdo; de metade mais um (1) dos associados, em
segunda convocac@o; e de no minimo de dez (10) associados
na terceira convocac@o, ressalvado o caso de cooperativas
centrais, federacées e confederacées que se instalardo com
qualquer nimero (art. 40 da Lei n® 5764-71).

2.2.3 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL

A ata da assembleia geral deve indicar:

a) denominagdo completa da cooperativa; NIRE e CNPJ;

b) local, hora, dia, més e ano de sua realizacéo;

c) composicdo da mesa diretora dos trabalhos: nome do
presidente e do secretdrio;

d) “quorum” de instalacdo (nUmero de presentes e em qual
convocacdo se iniciou os trabalhos);

e) convocacdo: mencionar as formalidades adotadas:

- por edital, citar o jornal em que foi publicado.

- por edital afixado em locais apropriados. A mencéo,
ainda, da data e dos locais onde foram afixados dispensard
a apresentacdo do mesmo & Junta Comercial;

- por comunicacd@o aos associados por intermédio de
circular. A mencdo, ainda, da data e nimero da circular, se
houver, dispensard a apresentacdo da mesma & Junta
Comercial.

f) registrar a ordem do dia;

g) registrar os fatos ocorridos e deliberacdes, em
conformidade com a ordem do dia transcrita, inclusive
dissidéncias ou protestos;

h) no fecho, mencionar o encerramento dos trabalhos,
seguindo-se as assinaturas dos presentes.
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i) o documento trazido & junta deve conter apds o texto da
ata declaracdo de que esta é cédpia fiel da transcrita no livro
de atas da cooperativa.

2.2.4 - DELIBERACOES

As deliberacdes da assembleia geral ordindria ou
extraordindria deverdo estar previstas na ordem do dia do edital
de convocacdo. Em assuntos gerais ndo serd aceito nenhum
tipo de deliberacdo (caput dos art. 44 e 45 da Lei n°® 5764-71).

A ata da Assembleia deve indicar os fatos ocorridos e as
deliberacées. O registro dos fatos ocorridos, inclusive
dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma de
sumdrio, devendo as deliberacdes tomadas estar transcritas,
expressando as modificacdes introduzidas.

2.2.5 - SUSPENSAO DA ASSEMBLEIA

Assembleia poderd ser suspensa, admitindo-se a
continuidade em data posterior, sem necessidade de novos
editais de convocacdo desde que determinada a data, hora e
local de prosseguimento da sessd@o, e que tanto na abertura
qguanto no reinicio, conte com o quorum legal, o qual deverd
ser registrado na ata.

2.2.6 - ASPECTOS FORMAIS

A ata ndo poderé conter emendas, rasuras e entrelinhas,
admitida, porém, nesses casos, ressalva no proprio instrumento,
com as assinaturas das partes (art. 35 do Decreto 1.800, de
30 de janeiro de 1996).

Para o arquivamento, extrair-se-é traslado certificando tratar-
se de cépia auténtica da ata original, lavrada no livro préprio,
com a nominata dos que a assinam, atestada pelo presidente
e secretdrio ou pelos administradores.

As vias do documento deverdo utilizar apenas o anverso das
folhas, ser datilografadas ou impressas nas cores preta ou azul,
obedecendo aos padrdes técnicos, de legibilidade e de nitidez
para permitir sua reproducdo, microfimagem ou digitalizacéo.
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2.3 - ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

2.3.1 - PERIODO DE REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral ordindria deverd ser realizada
anualmente nos trés (3) primeiros meses apds o término do

exercicio social (art. 44 da Lei n® 5.764-71).

2.3.2 - COMPETENCIA

E da competéncia da assembleia geral ordindria (art. 44
da Lei n® 5.764-71):

|. prestacGo de contas dos érgdos de administracéao,
acompanhada de parecer do conselho fiscal, compreendendo:

a) relatério da gestéo;

b) balanco;

c) demonstrativo das sobras apuradas ou das perdas
decorrentes da insuficiéncia das contribuicées para cobertura
das despesas da cooperativa e o parecer do Conselho Fiscal;

Il. destinacdo das sobras apuradas ou rateio das perdas;

I1l. eleicdo dos componentes do Conselho de Administragéo ou
Diretoria e do Conselho Fiscal e de outros, quando for o caso;

IV. quando previsto, fixacGo do valor dos honordrios,
gratificacées e cédula de presenca dos membros do Conselho
de Administracdo ou da Diretoria e do Conselho Fiscal;

V. quaisquer outros assuntos de interesse social, que ndo

sejam de competéncia exclusiva da assembleia geral
extraordindria. (art. 44 da Lei n® 5.764-71).

2.3.3 - “QUORUM” DE DELIBERACAO

As deliberacées da AGO serGo tomadas por maioria de
votos dos associados presentes (§ 3° art. 38 da Lei n® 5764-71).

2.3.4 - IMPEDIMENTO DE VOTACAO DOS ORGAOS DE
ADMINISTRACAO E DO CONSELHO FISCAL

Os membros dos 6rgdos de administracdo e do Conselho
Fiscal ndo poderdo participar da votacdo da prestacdo de
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contas e da fixacdo do valor de honordrios, gratificacées e
cédulas de presenca (art. 44, § 1°, art. 44 daLei n® 5.764-71).

2.3.5 - DESTINAGAO DAS SOBRAS

A destinacdo das sobras liquidas somente pode ocorrer
depois de ter sido descontado o percentual legal ou estatutdrio
dos fundos obrigatérios, que deverd estar expresso na ata.

2.3.6 - QUALIFICACAO DOS MEMBROS ELEITOS

Quando houver eleicdo dos 6rgdos da administracéo e
fiscalizacdo ou outros, é necessdrio nominar e qualificar
completamente os eleitos (nome, nacionalidade, estado civil,
documento de identidade, seu nimero e 6rgéo expedidor, n.°
do CPF, profissao, domicilio e residéncia), bem como mencionar
a duracéo do mandato dos administradores.

2.3.7 - DESTITUICAO DOS MEMBROS DOS ORGAOS DE
ADMINISTRACAO E FISCALIZACAO

E da competéncia das assembleias gerais, ordindrias ou
extraordindrias, a destituicdo dos membros dos érgéos de
administracdo ou fiscalizacao.

2.4 - ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

2.4.1 - PERIODO DE REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral extraordindria poderd ser realizada a
qualquer momento.

2.4.2 - COMPETENCIA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

E da competéncia da Assembleia Geral Extraordinéria
deliberar sobre qualquer assunto de interesse da sociedade,
desde que mencionado no edital de convocacéo, sendo de
sua competéncia exclusiva (art. 46 da Lei n.° 5.764-71):

a) reforma do estatuto social;

b) fusdo, incorporacéo ou desmembramento;

315



Manual de Atos de Registro do Comércio

¢) mudanca do objeto da cooperativa;

d) dissolucdo voluntdria da cooperativa e nomeacao de
liquidante;

e) contas do liquidante.

2.4.3 - "QUORUM” DE DELIBERAGAO

O “quorum” de deliberacdo das matérias arroladas no item
2.4.2 acima, em assembleia geral extraordindria, é de dois
tercos (2/3) dos associados presentes. As demais deliberacoes
serGo tomadas por maioria de votos dos associados presentes

(§ Unico do art. 46 da Lei n® 5764-71).

2.4.4 - ALTERACAO DO OBJETO SOCIAL

A deliberacéo quanto & mudanca do objeto social da
cooperativa deverd estar expressa na ordem do dia do edital

de convocacao (inc. lll do art. 46 da Lei n® 5764-71).

2.4.5 - CERTIDOES

Quando houver reducéo de capital e nos casos de fusdo,
desmembramento e incorporacdo conforme IN n° 89, 02 de
agosto de 2001 (se ndo for microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme a Lei n® 9.841-99):

Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa
Econémica Federal;

Certidao Negativa de Débito junto ao INSS emitida pelo
Instituto Nacional de Seguro Social;

Certiddo Negativa de Débito de Tributos e Contribuicdes
para com a Fazenda Nacional emitida pela Receita Federal;
Certidao Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido
emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

2.5 - ASSEMBLEIA GERAL DE RERRATIFICACAO

A assembleia geral extraordinéria pode rerratificar matéria
de assembleia geral de constituicdo, de assembleia geral
ordindria ou de assembleia geral extraordindria.
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E necessdrio que conste expresso da ordem do dia do edital
de convocacdo o que pretendem rerratificar; no caso de erro
de convocacdo de assembleia ou de edital de convocacéo,
deverd constar da ordem do dia da assembleia de re-
ratificacdo, a data da assembleia que pretendem ratificar,
incluindo a respectiva ordem do dia.

A fim de facilitar o arquivamento, a ata objeto de
deliberac@o deverd estar transcrita apds a aprovacéo da re-
ratificacéo.

Tratando-se de ratificacéo, é suficiente a referéncia aos
assuntos ratificados, para sua convalidacéo.

No caso de retificacdo, é necessdrio dar nova redacéo ao
texto modificado.

2.6 - ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA
E EXTRAORDINARIA

A assembleia geral ordindria e a assembleia geral
extraordindria poderdo ser, cumulativamente convocadas e
realizadas no mesmo local, data e hora e instrumentadas em
ata Unica.

A documentacdo a ser apresentada & Junta Comercial para
arquivamento da ata obedecerd & especificacdo determinada
nos capfitulos deste Manual, préprios de cada assembleia.

Os requisitos de convocacao, instalacdo, ordem do dia e
“quorum” devem ser observados, de forma individualizada,
em relacéo a cada assembleia.

A ata néo precisa registrar, separadamente, as deliberacdes
de cada assembleia.
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3 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO

3.1 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO

A cooperativa poderd ser administrada por uma Diretoria ou
por um Conselho de Administracéo (art. 47 da Lei n°® 5764-71).

3.2 - FORMACAO DOS ORGAOS

A Diretoria e o Conselho de Administracdo devem ser
formados exclusivamente por associados, entretanto, nada
impede que estes possam contratar gerentes técnicos ou
comerciais (art. 47 e 48 da Lei n® 5764-71).

Néo poderdo compor os Orgdos de Administracéo, além
das pessoas impedidas por lei, os condenados a pena que
vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos
pUblicos; ou por crime falimentar, de prevaricacdo, peita
ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia
popular, fé piblica ou a propriedade e os parentes entre si
até o segundo grau, em linha reta ou colateral. (art., 51 da
Lei n® 5.764-71).

Nao pode o associado exercer cumulativamente cargos nos
6rgdos de administracdo e fiscalizacdo (§2° do art. 56 da Lei
n°® 5764-71).

O associado menor de 18 anos ndo pode exercer funcdes
de administracdo na cooperativa, salvo emancipado.

3.3 - MANDATO

O mandato dos membros da Diretoria e do Conselho de
Administragdo néo poderd, em hipdtese alguma, ser superior
a quatro (4) anos (art. 47 da Lei n® 5764-71).
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3.4 - RENOVAGAO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

O Conselho de AdministracGo deve, obrigatoriamente,
renovar a sua composicdo de, no minimo, um terco (1/3)
dos membros, a cada eleicdo (art. 47 da Lei n® 5764-71) e
provar de que ndo estdo incursos na vedacdo do art. 51 da

Lei n® 5.764-71.
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4 — CONSELHO FISCAL

4.1 - OBIETIVO

O Conselho Fiscal terd o objetivo de fiscalizar assidua e
minuciosamente a administracdo da sociedade, sendo

composto por trés membros efetivos e trés suplentes (art. 56
da Lei n® 5764-71).

4.2 - COMPOSICAO

Os membros do Conselho Fiscal devem, obrigatoriamente,
ser cooperados e serdo eleitos anualmente em assembleia geral.

Nao poderdo compor o Conselho fiscal, além das pessoas
impedidas por lei, os condenados a pena que vede, ainda
que temporariamente, o acesso a cargos puUblicos; ou por
crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concussédo,
peculato, ou contra a economia popular, fé publica ou a
propriedade e os parentes entre si até o 2° grau, em linha reta
ou colateral. (art. 51 e 56 § 1° - Lei n® 5.764-71)

N&o pode o associado exercer cumulativamente cargos nos
6rgéos de administracdo e fiscalizacdo.

O associado menor de 18 anos ndo poderd ser membro
do Conselho Fiscal, salvo emancipado.

4.3 - MANDATO

O mandato do conselheiro fiscal é de um exercicio ou um

ano (art. 56 da Lei n® 5764-71).
4.4 - REELEICAO

A reeleicdo é permitida apenas para um terco (1/3) de
seus componentes (art. 56 da Lei n® 5764-71).
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5 — FILIAL NA UNIDADE DA
FEDERACAO DA SEDE

5.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO DE FILIAL NA UF DA SEDE

ESPECIFICACAO Ne DE VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura,
alteracéo ou extingdo de filial (ATA DE ASSEMBLEIA GERAL, ATA DE
REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO OU DE DIRETORIA,
ou ATO DE ADMINISTRADOR, observado o disposto no estatuto social),
os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:

* Aprovagéo prévia do érgdo governamental competente, quando for o caso (1)
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN - Fl. 1 (2) 1
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (3) (4) 1
b) ALTERACAO OU EXTINGCAO:
- Aprovacéo prévia de érgéo governamental, quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN - Fl. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucao Normativa sobre autorizacéo prévia.

(2) Para cada filial aberta, alterada ou extinta deverd ser apresentada a FCN
correspondente.

(3) O valor do CNE é devido em relacéo a cada filial aberta, cumulativamente
com o valor referente ao ato que contiver a deliberacéo de abertura, se em
relacéo a esse for devido.

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

5.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

5.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode constar em ata da assembleia;
ou em certiddo de inteiro teor da ata da assembleia, quando
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revestir a forma publica; ou em ata de reunido do Conselho
de Administracédo ou de Diretoria, ou em ato de diretor,
observado o disposto no estatuto social quanto & competéncia
para deliberacdo, bem como quanto & érea de acdo da
cooperativa.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco
completo da filial e, nos casos de alteracdo ou extingéo,
também o seu NIRE.

5.2.2 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa
de Processo deverd constar o ATO correspondente ao
documento que estd sendo arquivado e os eventos a seguir,
conforme o caso:

023 — Abertura de filial na UF da sede;
024 — Alteracéo de filial na UF da sede;
025 — Extincao de filial na UF da sede.

5.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteracéo ou extingéo de filial
deverd ser apresentada uma FCN, assim como deverd ser
apresentada uma FCN individualizada para a sede quando
do ato que contiver a deliberacao relativa & filial constar dados
que sejam objeto de cadastramento.

5.2.4 - DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA
E obrigatéria, em relacé@o a filial aberta, a indicacéo do
endereco completo (tipo e nome do logradouro, nimero,

complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da
federacao e CEP).

5.2.5 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacao de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital
para as filiais deverd ser inferior ao capital da cooperativa.
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A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém,
quando efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do
objeto da cooperativa, integral ou parcialmente.

5.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA,
ALTERACAO E EXTINCAO DE FILIAL NO ESTADO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO DO GOVERNO

Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacdo prévia.
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6 — FILIAL EM OUTRA UNIDADE
DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e
EXTINCAO de filial em outra unidade da federacéo séo
necessdrias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades
da Federacdo onde se localiza a sede, onde se localizar a
filial e de destino da filial, conforme o caso.

6.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE
DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

6.1.1 - DOCUMENTAC;AO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura
alteracéo, transferéncia ou extingdo de filial (ATA DE ASSEMBLEIA
GERAL, ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
OU DE DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR, observado o disposto no
estatuto social), os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA

- Aprovagéo prévia do 6rgdo governamental competente,

quando for o caso (1) 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1 (2) 1
b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINCAO
- Aprovacéo prévia de érgdo governamental, quando for o caso (1) 1

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN - Fl. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresas de servicos aéreos; instituicdes financeiras ou assemelhadas,
publicas ou privadas; empresa de radiodifuséo (vide Instrucdo Normativa sobre
autorizacao prévia).

(2) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta deverd ser apresentada
a FCN correspondente.
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6.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 - PROCEDIMENTOS PRELIMINARES
A ABERTURA DA FILIAL

6.1.2.1.1 - SOLICITACAO DE PROTECAO OU
DE PESQUISA PREVIA DE NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial
da UF da sede, nos casos de ABERTURA de primeira filial,
ALTERACAO, quando houver alteragéo de nome empresarial
e de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda néo haja filial,
é recomendavel, preferencialmente, promover a protecdo do
nome empresarial da cooperativa ou solicitar a pesquisa deste
a Junta Comercial da UF onde serd aberta, alterada ou para
onde serd transferida a filial, para evitar sustacéo do registro
naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessdério alterar o nome da
cooperativa na Junta do Estado onde se localiza a sede.

6.1.2.1.2 -\SOLICITACAO DE CERTIDAO SIMPLIFICADA
A JUNTA DA SEDE

Quando se tratar de abertura, alteracdo, transferéncia e
extincdo de filial em outra UF, deverd ser requerida a Junta da
sede uma Certiddo Simplificada onde conste o endereco da
filial aberta ou transferida para compor o processo a ser
apresentado & Junta Comercial de destino.

6.1.2.2 - ASPECTO FORMAL

A abertura, alteracdo, transferéncia ou extincdo de filial
pode constar em ata da assembleia; ou em certiddo de inteiro
teor da ata da assembleia, quando revestir a forma publica;
ou em ata de reunido do Conselho de AdministracGo ou de
Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no
estatuto social, quanto & competéncia para deliberacdo, bem
como quanto & drea de acdo da cooperativa.
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Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco
completo da filial e, nos casos de alteracdo ou extingéo,
também o seu NIRE.

6.1.2.3 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de
Processo deverd constar:
ATO: 310 OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir,
conforme o caso:
a) Abertura, alteracé@o e extincéo de filial em outra UF:
1. Na Junta Comercial da sede:
026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteracéo de filial em outra UF;
028 — Extincdo de filial em outra UF;
2. Na Junta Comercial da Filial:
029 — Abertura de filial com sede em outra UF;
030 — Alteracéo de filial com sede em outra UF;
031 — Extingéo de filial com sede em outra UF;
b) Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou
de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;
c) Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF
da sede
037 — Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF.

6.1.2.4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS -
FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extingéo de filial
deverd ser apresentada uma FCN, assim como deverd ser
apresentada uma FCN individualizada para a sede quando
do ato que contiver a deliberacao relativa & filial constar dados
que sejam objeto de cadastramento.

6.1.2.5 - DADOS OBRIGATORIOS

ABERTURA: é obrigatéria, em relacéo & filial aberta,
alterada, transferida ou extinta, a indicacdo do endereco

326



Manual de Atos de Registro do Comércio

completo (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade da federacéo e CEP).

6.1.2.6 - DADOS FACULTATIVOS

A indicacéo de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital
para as filiais deverd ser inferior ao capital da cooperativa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém,
quando efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do
objeto da cooperativa, integral ou parcialmente.

6.1.2.7 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA,
ALTERACAO, TRANSFERENCIA E CANCELAMENTO DE
FILIAL EM OUTRO ESTADO DA FEDERACAO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucéo Normativa sobre autorizacdo prévia.
Observacé@o: a comprovacéo de autorizaco prévia deverd
ser apresentada & Junta Comercial de origem.

6.2 - SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO:

a) de destino, nos casos de abertura, alteracéo e extincéo
de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscricio de transferéncia de
filial (do UF da sede para outra UF) (de uma UF — que néo a
da sede — para outra UF);

¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF
da sede) (para outra UF)

6.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICAGCAO Ne° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado

(art.1.151), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento) (1). 1
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- Original ou cépia autenticada (2) de procuragéo, com poderes

especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento pdblico 1
- Cépia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento 1
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN - Fl. 1 1

- Comprovantes de pagamento (4):

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial;

b) b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621),
exclusivamente no caso de abertura de filial (evento 029)

Documentacéo complementar, para arquivamento de filial na

Junta Comercial de DESTINO, nos casos de: ABERTURA, ALTERACAO,
TRANSFERENCIA E EXTINCAO

- Certidéo Simplificada que conste o endereco de instalacéo,

ou novo endereco, da filial aberta, alterada, transferida ou extinta,
emitida pela Junta Comercial da UF da sede (6) e cépia do ato que
contiver a deliberacdo sobre o estabelecimento filial, j& devidamente
arquivado na Junta Comercial da sede.

~ou via autenticada pela Junta da Sede ou Certiddo de Inteiro Teor
da ata de assembleia geral de constituicdo, quando nela constar a
abertura de filial. Observagdo: se o ato que deliberou sobre a abertura,
alteracéo, transferéncia ou extincdo da filial, contiver o estatuto
consolidado, fica dispensada a apresentacdo da Certiddo Simplificada.

- Comprovante de assentimento prévio,

quando se tratar de Faixa de Fronteira. 3

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador ou procurador com poderes
especificos mediante procuracéo, com firma reconhecida.

(2) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide InstrucGo Normativa sobre estrangeiros).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.
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(5) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

6.2.1.1 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.2.1.1.1 - ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

No caso de alteracGo do nome empresarial, deverd ser
arquivada, na Junta Comercial da filial, cépia do ato que o
alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica
contendo a mudanca de nome. (Vide item 6.1.2.1.1)

6.2.1.1.2 - COMUNICAGCAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL
DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de
inscricao de transferéncia de filial, a Junta Comercial informard
& Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza
a sede da cooperativa o NIRE atribuido.
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7 — TRANSFERENCIA DE SEDE PARA
OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede da cooperativa para outra unidade
da federac@o, sGo necessdrias providéncias na Junta
Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta

Comercial da UF para onde serd transferida.

7.1 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE

TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA

SE LOCALIZAVA

7.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM

Ne° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
procurador, com poderes especificos, ou ferceiro interessado
(art.1.151, CC 2002), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento).

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento pUblico.

- Cépia auténtica da ata da AGE, com indicagdo do novo endereco
da sede social, quando revestir a forma particular. (2)

- Copia autenticada (1) da identidade (3) do signatério do requerimento.

- Aprovacéo prévia do érgdo governamental competente,
quando for o caso (3).

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN FI.1 .

- Comprovantes de pagamento (4):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial;
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621);
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OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticagéo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacéo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instrucdo Normativa sobre estrangeiros) (4) Vide Instrucdo Normativa
DNRC sobre autorizacéo prévia.

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

7.1.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1 - BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel,
preferencialmente, promover a protecdo do nome empresarial
da cooperativa ou solicitar a pesquisa deste & Junta Comercial
da unidade da federacéo para onde ela serd transferida, para
evitar sustacdo do registro naquela Junta por colidéncia (por
identidade ou semelhanca) com outro nome anteriormente
nela registrado. Havendo colidéncia, serd necessério mudar
o nome da cooperativa na Junta em que estd registrada,
podendo essa mudanca ser efetuada no instrumento que
deliberar a transferéncia da sede.

Nao sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo
colidéncia de nome na Junta Comercial da outra unidade da
federacdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente & transferéncia da sede e
outro referente & AGE procedendo a mudanca do nome empresarial.

NOTA - A protecdo ao nome empresarial é assegurada
nos limites da Unidade Federativa em cuja Junta Comercial
ele estd registrado.
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7.1.2.2 - TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO

O prontuédrio da cooperativa (certiddo de inteiro teor), que
transferir sua sede para outro Estado, seré remetido para a
Junta Comercial da nova sede, mediante solicitacGo desta.

7.1.2.3 - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordindria, que deliberar
sobre a mudanca da sede, deverd consolidar o estatuto social.

7.1.2.4 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE TRANSFERENCIA DE
SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO,
PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa sobre autorizacdo prévia.

7.2 - SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA
DA SEDE A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE
DA FEDERACAO DE DESTINO

7.2.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO
NA JUNTA COMERCIAL DE DESTINO Ne DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.1.151, CC 2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Documento referente & transferéncia da sede, arquivado na

Junta Comercial da unidade da federacdo onde essa se localizava:
a) cépia da ata de assembleia geral extraordindria, quando revestir
a forma particular, ou certidéo de inteiro feor, com consolidacéo do
estatuto, quando revestir a forma publica (2);

b) comprovante de aprovacéo prévia de 6rgéo governamental
competente, quando for o caso, quando ndo constar do instrumento

que deliberou pela transferéncio;ou Certiddo de Inteiro Teor do
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documento indicado acima, emitida pela Junta Comercial

juntamente com o comprovante de aprovacéo governamental

também supracitado. 3

- Cépia autenticada (1) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1
- Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1
- Comprovantes de pagamento (4):

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor, no ato da apresentacdo da documentacdo, & vista do
documento original.

(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide Instrucéo Normativa sobre estrangeiros).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.
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8 — DISSOLUCAO E LIQUIDACAO

8.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

cooperado, procurador, com poderes especificos, ou ferceiro interessado
(art.1.151, CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para
preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procurag@o, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (1) da identidade (3) dos liquidantes eleitos e
do signatério do requerimento. 1

- cépia auténtica da ata de assembleia geral extraordindria que
deliberou a dissolucgo da cooperativa; (2)

" ou

- sentenca judicial, com a indicacdo do liquidante, no caso de
dissolucdo judicial;

‘- ou

- decis@o da autoridade administrativa competente, no caso de

dissolucao extrajudicial. 3

- Declaracéo de desimpedimento para o exercicio do cargo dos
associados eleitos dos érgdos de administracéo e fiscalizacéo,

salvo se constar na ata. 1

- Aprovacdo prévia do érgdo governamental competente,
quando for o caso. (4) 1

- Ficha de Cadastro Nacional de Empresas — FCN 1

- Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). 1

OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacéo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.
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(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicag@o do nimero do registro
(Vide Instrucéo Normativa sobre estrangeiros).

(4) Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia.

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

OBSERVAGAO:

As orientacdes e procedimentos gerais perfinentes & ata de assembleia geral
extraordindria devem ser vistos no capitulo relativo & mesma e os especificos,
no presente caso, nos tépicos préprios deste titulo.

8.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1 - DISSOLUCAO

Dissolve-se a cooperativa (art. 63 da Lei n® 5764-71):

a) de pleno direito:

| — quando assim deliberar a Assembleia Geral, desde que
os associados, totalizando o ndmero minimo exigido pela lei,
ndo se disponham a assegurar a sua continuidade;

| — pelo decurso do prazo de duracéo;

Il — pela consecuc@o dos objetivos predeterminados;

IV — pela reducéo de nimero minimo de associados ou do
capital social minimo se, até a assembleia geral subsequente,
realizada em prazo néo inferior a 6 (seis) meses, eles nédo
forem restabelecidos;

V — pela paralisacdo de suas atividades por mais de 120
(cento e vinte) dias;

b) por decisdo judicial;

¢) por deciséo de autoridade administrativa competente.

335



Manual de Atos de Registro do Comércio

8.2.2 - DISSOLUGAO PELA ASSEMBLEIA GERAL

Quando a Assembleia Geral deliberar pela dissolucédo,
estd nomeard um liquidante ou mais, e um conselho fiscal de
trés membros para proceder a sua liquidacdo (art. 65 da Lei

n° 5764-71).

8.2.3 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordindria, que deliberar
sobre a dissolucdo, deverd registrar as decisdes tomadas e,
especificamente:

a) a nomeacéo do liquidante, qualificando-o (nome,
nacionalidade, idade, estado civil, documento de identidade,
seu nUmero e 6rgdo expedidor, n® do CPF, profisséo e endereco
completo);

b) a eleicdo do conselho fiscal, qualificando os seus
membros; e

c) o acréscimo & denominacdo da expressdo “Em
liquidacao”.

8.2.4 - OBRIGACOES DO LIQUIDANTE QUANTO A
ARQUIVAMENTO DE ATOS

Cabe ao liquidante providenciar o arquivamento, na Junta
Comercial, da ata da assembleia geral em que foi deliberada
a dissolucao e liquidac@o (inc. | do art. 68 da Lei n® 5764-71).
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9 — EXTINCAO

9.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS

- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
cooperado, procurador, com poderes especificos, ou ferceiro interessado
(art.1.151, CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para

preenchimento do requerimento). 1

- Original ou cépia autenticada (1) de procurag@o, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante
for analfabeto, a procuragéo deverd ser

passada por instrumento publico. 1

- cépia da ata da assembleia geral extraordinéria, que declarou
encerrada a liquidag@o e declarou a extingdo da cooperativa, com a
aprovacéo prévia do érgdo governamental competente,

quando for o caso; (2) ou

- cépia auténtica da deciséo judicial de extingdo, com prova de
tréinsito em julgado, caso em que sdo dispensadas

as certidées a seguir; 3
- Certificado de Regularidade do FGTS, fornecido pela
Caixa Econdmica Federal; 1

- Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais,

emitida pela Receita Federal; 1
- Certidéo Negativa de Débito — CND, fornecida pelo

Instituto Nacional de Seguridade Social; 1
- Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Uniéo,

emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional; 1
- Cépia autenticada (1) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1

- Aprovag@o prévia do érgdo governamental competente,
quando for o caso. (4)

- Ficha de Cadastro Nacional de Empresas — FCN 1

- Comprovante de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial;
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) 1
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OBSERVACOES:

(1) Caso a cépia néo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentacéo, & vista do
documento original.

(2) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas seréo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista,
carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de
23-9-97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de
visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro
(Vide InstrucGo Normativa sobre estrangeiros).

(4) Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacéo prévia.

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

Observacgao: As orientacées e procedimentos gerais, relativos & ata de
assembleia geral extraordindria, devem ser vistas no capitulo relativo &
mesma e os especificos, no presente caso, nos tépicos préprios deste
capitulo.

9.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

9.2.1 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata de assembleia geral extraordinéria deverd conter
deliberacoes sobre (art. 74 da Lei n® 5764-71):

a) prestacdo de contas do liquidante;

b) se aprovadas as contas, declaragéo do encerramento
da liquidagé@o e a declaracdo da extingdo da cooperativa.

9.2.2 - OBRIGAGOES DO LIQUIDANTE QUANTO
A ARQUIVAMENTO DE ATOS

Cabe ao liquidante providenciar o arquivamento, na Junta
Comercial, da ata da assembleia geral em que foi

declarada a extincéo da cooperativa (inc. Xl art. 68 da Lei
n® 5764-71).
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9.2.3 - EXTINGAO DA SOCIEDADE POR SENTENGA JUDICIAL

A extincdo de cooperativa determinada por decisdo de
autoridade judicial, obedecerd ao nela contido, devendo a
senfenca ser arquivada na Junta Comercial.
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10 - PROTECAO, ALTERACAO OU
CANCELAMENTO DE PROTECAO
DE NOME EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO
de Protecdo de Nome Empresarial séo necessdrias providéncias
na Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde
se pretende seja protegido o nome empresarial.

10.1 - SOLICITAC;AO~ A JUNTA DA UNIDADE
DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

10.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO Ne° DE VIAS
Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido & Junta Comercial. 1

Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (1).

OBSERVACOES:

(1) Nomero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

10.2 - SOLICITAGAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE
DA FEDERACAO

10.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
Capa de Processo (preencher todos os campos do requerimento,

dispensada a assinatura). 1

Original ou cépia autenticada (2) de procuracdo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante

for analfabeto, a procuracéo deverd ser passada por instrumento publico. 1
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=

Protecéio de nome empresarial

Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da

sede da cooperativa.(1)

Alteragdo da protegdo

Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da

sede da cooperativa

ou uma via do instrumento que modificou o nome empresarial,
arquivado na Junta da sede, (1)

ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento. (1)| 3

Comprovantes de pagamento (3):

a) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (nos casos de registro da
protecdo e de sua alteracdo) (cédigo 6621);

b) Guia de Recolhimento/Junta Comercial;

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, sendo pelo menos uma original, podendo ser incluidas
vias adicionais. As vias adicionais que forem apresentadas serdo cobradas de
acordo com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(2) Caso a cépia néo seja autenticada, a autenticacéo poderd ser efetuada
pelo servidor da Junta Comercial, no ato da apresentacéo da documentacéo,
& vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em
um Unico DARF sob o cédigo 6621.

10.3 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

10.3.1 - COMUNICACAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido ao arquivamento, a Junta Comercial comunicard
o ato praticado & Junta Comercial da unidade da federagao
onde se localiza a sede da cooperativa.

10.3.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de instrumento que altere o nome
empresarial na Junta da sede da cooperativa, cabe & sociedade
promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo
em que haja protecéo do nome empresarial da cooperativa, a
modificacdo da protecdo existente mediante o arquivamento de
documento que comprove a alteracdo do nome empresarial.

341



Manual de Atos de Registro do Comércio

11 — OUTROS ARQUIVAMENTOS

11.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE VIAS
- Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,

procurador, com poderes especificos ou terceiro interessado (art.1.151),
(vide tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento). 1

- Instrumento ou ato a ser arquivado (1). 3

- Original ou cépia autenticada (2) de procuragéo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o instrumento ou documento for assinado por procurador.
Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada

por instrumento publico. 1

- Cépia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1

- Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (4) 1

OBSERVACOES:

a) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via
adicional serd cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido
por meio do mesmo documento de arrecadacéo, somado ao preco do ato.
b) Caso a cédpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo poderd ser
efetuada pelo servidor, no ato da apresentacéo da documentagéo, & vista do
documento original.

¢) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira
de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitacdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23-9-97). Se
a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente
e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento
de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro (Vide Instrucéo
Normativa Correspondente).

d) NUmero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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11.2 - ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

11.2.1 - EMPRESAS JORNALISTICAS E DE RADIODIFUSAO -
LEIN°® 10.610-02

Os documentos das empresas jornalisticas e as
concessiondrias e permissiondrias de radiodifuséo,
apresentados para arquivamento na Junta Comercial em
virtude do disposto nos artigos 4.° e 7.° da Lei n® 10.610, de
20 de dezembro de 2002, deverdo atender os seguintes
requisitos, cumulativamente:

1. O ato contendo a composicdo de seu capital social,
incluindo a nomeacado dos brasileiros natos ou naturalizados
hd mais de dez anos titulares direta ou indiretamente, de pelo
menos setenta por cento do capital votante, deverd ser
formalmente instruido e protocolado na Junta Comercial.

2. Estando as informacées em desacordo ou desatualizadas
no Registro do Comércio, relativamente ao capital social, os
interessados deverdo arquivar documento hdabil para
atualizacéo desses dados.

3. Pelo menos uma via deverd ser original.

11.2.2 - PREPOSTO — ARQUIVAMENTO DE PROCURAGCAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo
nomeando preposto quando houver limitacdes contidas na
outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se
provado serem conhecidas da pessoa que tratou com o gerente
(art. 1.174, CC/2002).

A modificacdo ou revogacéo do mandato deve, também,
ser arquivada, para o mesmo efeito e com idéntica ressalva

(Parégrafo Unico do art. 1.174, CC/2002).

11.2.3 - CONTRATO DE ALIENACAO, USUFRUTO OU
ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacéo, o usufruto ou
arrendamento de estabelecimento, s6 produzird efeitos quanto
a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de
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publicado, pela cooperativa, na imprensa oficial. A publicacéo
poderd ser em forma de extrato, desde que expressamente
autorizada no contrato.

11.2.4 - CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta
Comercial e que tenha por finalidade fazer prova que o
interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou
servico, deverd atender os seguintes requisitos:

— o documento deveré ser produzido pelo agente concedente
da exclusividade sobre o produto ou servico, na forma de
“Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o
interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou
servico, emitido pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacao
Patronal pertinente & categorio;

— pelo menos uma via do documento deverd ser original;

— documento oriundo do exterior, além de atender os itens
“1" e "“2"”, acima, deverd conter o visto do Consulado Brasileiro
no Pafs de origem e ser acompanhado da traducéo, feita por
tradutor publico juramentado.

344



Manual de Atos de Registro do Comércio

INSTRUCAO NORMATIVA N° 103,
30 DE ABRIL DE 2007

Dispée sobre o enquadramento, reenquadramento e
desenquadramento de microempresa e empresa de pequeno
porte, constantes da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, nas Juntas Comerciais.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO-DNRC, no uso das atribuicoes
que lhe confere o artigo 4° da Lei n® 8.934, de 18 de novembro
de 1994, e

CONSIDERANDO as simplificacées e a desburocratizacéo
introduzidas pela Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, especificamente em relacdo ao que

dispdem os artigos 3° e seus pardgrafos, 70 e seus pardgrafos,
71,72 e 73, inciso |V, resolve:

Art. 1° O enquadramento, reenquadramento e
desenquadramento de microempresa e empresa de pequeno
porte pelas Juntas Comerciais serd efetuado, conforme o caso,
mediante arquivamento de declaracdo procedida pelo
empresdrio ou sociedade em instrumento especifico para essa

finalidade.

Pardgrafo Unico. A declaragéo a que se refere este artigo
conterd, obrigatoriamente:

| — Titulo da Declaragéo, conforme o caso:
a) DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME ou EPP;
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b) DECLARACAO DE REENQUADRAMENTO DE ME PARA
EPP ou DE EPP PARA ME;
c) DECLARACAO DE DESENQUADRAMENTO DE ME ou EPP;

Il — Requerimento do empresério ou da sociedade, dirigido
ao Presidente da Junta Comercial da Unidade da Federacéo
a que se destina, requerendo o arquivamento da declaracao,
da qual constarGo os dados e o teor da declaracdo em
conformidade com as situacdes a seguir:

a) enquadramento:

1. nome empresarial, endereco, NUumero de |dentificacéo
do Registro de Empresas — NIRE, data de registro do ato
constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ, quando enquadrada apés a sua
constituicdo;

2. declaracéo, sob as penas da lei, do empresdrio ou de
todos os sécios de que o empresdrio ou a sociedade se enquadra
na situacGo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006;

b) reenquadramento:

1. nome empresarial, endereco, NUumero de Identificacéo
do Registro de Empresas — NIRE, data de registro do ato
constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

2. a declaracdo, sob as penas da lei, do empresério ou de
todos os sdcios de que o empresdrio ou a sociedade se reenquadra
na condigGo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006;

c) desenquadramento

1. nome empresarial, endereco, NUmero de |dentificacéo
do Registro de Empresas — NIRE, data de registro do ato
constitutivo e nimero de inscricio no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;
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2. a declaracdo, sob as penas da lei, do empresdrio ou de
todos os sdcios de que o empresdrio ou a sociedade se desenquadra
da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

Art. 2° Serdo consideradas enquadradas na condicGo de
microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, o empresdrio e a
sociedade empresdria regularmente enquadrados no regime
juridico anterior, salvo as que estiverem incursas em alguma
das situacées impeditivas para enquadramento previstas nos
incisos do § 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar,
que deverdo promover o seu desenquadramento.

Pardgrafo Unico. As sociedades anénimas e cooperativas,
salvo as de consumo, enquadradas como microempresa ou
empresa de pequeno porte no regime juridico anterior, terdo
o seu desenquadramento promovido pela Junta Comercial
nos termos do art. 5° desta Instruco Normativa.

Art. 3° As microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos da legislacGo civil, acrescentarGo & sua firma ou
denominacé@o as expressdes “Microempresa” ou Empresa de
Pequeno Porte”, ou suas respectivas abreviacées “ME” ou “EPP”,
conforme o caso, sendo-lhes facultativa a inclusdo do objeto
da sociedade na denominacdo social.

& 1° A adicGo ao nome empresarial das expressdes
“Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”, ou suas
respectivas abreviacdes “ME” ou “EPP” ndo poderd ser efetuada
no ato de inscricdo do empresério e no contrato social.

& 2° Somente depois de procedido o arquivamento do ato
de inscricdo do empresério ou do contrato social e efetuado
o enquadramento do empresdrio ou sociedade na condicéo
de microempresa ou empresa de pequeno porte pela Junta
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Comercial, mediante arquivamento da declaracédo de que
trata o inciso | do art. 1° desta InstrucGo é que, nos atos
posteriores, deverd ser efetuada a adicGo dos termos
mencionados no caput.

& 3° Arquivada a declaracéo, mencionada no parégrafo
anterior, na Junta Comercial e independentemente de alteracdo
do ato constitutivo, a microempresa adotard, em seguida ao
seu nome, a expressdo “microempresa” ou, abreviadamente,
“ME"” e a empresa de pequeno porte, a expressdo “empresa
de pequeno porte” ou “EPP”.

& 4° Ocorrendo o desenquadramento da sociedade da
condicGo de microempresa ou empresa de pequeno porte, é
obrigatéria a incluséo do objeto da sociedade empresdria no
nome empresarial, mediante arquivamento da correspondente
alteracdo contratual.

Art. 4° Apds o enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte, ocorrendo uma das situagdes
impeditivas para enquadramento previstas nos incisos do § 4°
do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, a sociedade
empresdria e o empresério deverdo arquivar declaracéo de
desenquadramento na Junta Comercial.

Art. 5° A Junta Comercial, verificando que a sociedade
empresdria ou o empresdrio enquadrado na condicéo de
microempresa ou empresa de pequeno porte incorreu em
alguma das situacdes impeditivas para enquadramento
previstas nos incisos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar
n® 123, de 2006, promoverd o seu desenquadramento.

Art. 6° Quando a sociedade empresdria ou o empresdrio
ndo tiver interesse em continuar enquadrado na condicéo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, promoverd o
arquivamento, pela Junta Comercial, de declaracdo de
desenquadramento.
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Art. 7° Mediante denincia de érgéos ou entidades de
fiscalizacdo tributdria a que se refere o art. 33 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, de que a sociedade
empresdria ou o empresdrio incorreu em alguma das situacoes
impeditivas para enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte, estabelecidas nos incisos do § 4°
do art. 3° da referida Lei Complementar, a Junta Comercial
promoverd o arquivamento da correspondente comunicacdo
e cadastrard o teor da denitncia no Cadastro Estadual de
Empresas Mercantis — CEE.

Art. 8° A comprovacdo da condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte pelo empresdrio ou sociedade serd
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial.

Art. 9° As microempresas e empresas de pequeno porte
estdo desobrigadas da realizacdo de reunides e assembleias
em qualquer das situacdes previstas na legislacdo civil, as quais
serdo substituidas por deliberacdo representativa do primeiro
nUmero inteiro superior & metade do capital social, salvo:

| - disposicdo contratual em contrério;
Il - exclusGo de sécio (mantida a regra do Cédigo Civil).

Art. 10. Os empresdrios e as sociedades enquadrados na
condicGo de microempresa ou empresa de pequeno porte

ficam dispensados da publicacdo de qualquer ato societdrio.

Art. 11. Esta InstrugcGo entra em vigor na data de sua
publicacao.

LUIZ FERNANDO ANTONIO

Publicada no DOU, de 22-5-2007.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 104,
30 DE ABRIL DE 2007

Dispée sobre a formacdo de nome empresarial, sua
protecdo e dé outras providéncias.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO - DNRC , no uso das atribuicées
que lhe confere o artigo 4° da Lei n® 8.934, de 18 de novembro
de 1994, o art. 61, § 2° e art. 62, § 3° do Decreto n® 1.800,
de 30 de janeiro de 1996; e

CONSIDERANDO as disposicdes contidas no art. 5°, inciso
XXIX, da Constituicao Federal; nos arts. 33, 34 e 35, incisos Il
e V, da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994; nos arts.
3°,267 e 271 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976;
na Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002; na Lein® 11.1017,
de 9 de fevereiro de 2005; no Decreto n® 619, de 29 de julho
de 1992; e

CONSIDERANDO as simplificacées e desburocratizacé@o dos
referenciais para a andlise dos atos apresentados ao Registro
Piblico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, no que se

refere ao nome empresarial, introduzidas pelo art. 72 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,

resolve:
Art. 1° Nome empresarial é aquele sob o qual o empresdrio

e a sociedade empresdria exercem suas atividades e se
obrigam nos atos a elas pertinentes.
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Pardgrafo Unico. O nome empresarial compreende a firma
e a denominagdo.

Art. 2° Firma é o nome utilizado pelo empresdrio, pela
sociedade em que houver sécio de responsabilidade ilimitada
e, de forma facultativa, pela sociedade limitada.

Art. 3° Denominacdo é o nome utilizado pela sociedade
andnima e cooperativa e, em cardter opcional, pela sociedade
limitada e em comandita por acdes.

Art. 4° O nome empresarial atenderd aos principios da
veracidade e da novidade e identificard, quando assim exigir
a lei, o tipo juridico da sociedade.

Paragrafo Unico. O nome empresarial ndo poderd conter
palavras ou expressdes que sejam atentatdrias & moral e aos
bons costumes.

Art. 5° Observado o principio da veracidade:

| - 0 empresdrio sé poderd adotar como firma o seu préprio
nome, aditando, se quiser ou quando |d existir nome
empresarial idéntico, designacdo mais precisa de sua pessoa
ou de sua atividade;

Il - afirma:

a) da sociedade em nome coletivo, se ndo individualizar todos
os sécios, deverd conter o nome de pelo menos um deles,
acrescido do aditivo “e companhia”, por extenso ou abreviado;

b) da sociedade em comandita simples deverd conter o
nome de pelo menos um dos sécios comanditados, com o
aditivo “e companhia”, por extenso ou abreviado;

¢) da sociedade em comandita por acdes sé poderd conter
o nome de um ou mais sécios diretores ou gerentes, com o
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aditivo “e companhia”, por extenso ou abreviado, acrescida
da expressdo “comandita por acdes”, por extenso ou abreviada;

d) da sociedade limitada, se néo individualizar todos os
sécios, deverd conter o nome de pelo menos um deles,
acrescido do aditivo “e companhia” e da palavra “limitada”,
por extenso ou abreviados;

Il - a denominacéo é formada com palavras de uso comum
ou vulgar na lingua nacional ou estrangeira e ou com
expressdes de fantasia, com a indicacdo do objeto da
sociedade, sendo que:

a) na sociedade limitada, deverd ser seguida da palavra
“limitada”, por extenso ou abreviada;

b) na sociedade anénima, deverd ser acompanhada da
expressdo “companhia” ou “sociedade andénima”, por extenso
ou abreviada, vedada a utilizagéo da primeira ao final;

¢) na sociedade em comandita por acdes, deverd ser seguida
da expressdo “em comandita por agdes”, por extenso ou abreviada;

d) para as sociedades enquadradas como microempresa
ou empresa de pequeno porte, inclusive quando o
enquadramento se der juntamente com a constituicdo, é
facultativa a incluséo do objeto da sociedade;

e) ocorrendo o desenquadramento da sociedade da
condicGo de microempresa ou empresa de pequeno porte, é
obrigatéria a incluséo do objeto da sociedade empresdria no
nome empresarial, mediante arquivamento da correspondente
alteracdo contratual.

& 1° Na firma, observar-se-4, ainda:

a) o nome do empresdrio deverd figurar de forma completa,
podendo ser abreviados os prenomes;

b) os nomes dos sécios poderdo figurar de forma completa
ou abreviada, admitida a supressdo de prenomes;

c) o aditivo “e companhia” ou “& Cia.” poderd ser
substituido por expressdo equivalente, tal como “e filhos” ou
“e irméos”, dentre outras.
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§ 2° O nome empresarial ndo poderd conter palavras ou
expressdes que denotem atividade ndo prevista no objeto da
sociedade.

Art. 6° Observado o principio da novidade, néo poderdo
coexistir, na mesma unidade federativa, dois nomes
empresariais idénticos ou semelhantes.

& 1° Se a firma ou denominacdo for idéntica ou semelhante
a de outra empresa 4 registrada, deverd ser modificada ou
acrescida de designacdo que a distinga.

8§ 2° Serd admitido o uso da expressdo de fantasia incomum,
desde que expressamente autorizada pelos sécios da sociedade
anteriormente registrada.

Art. 7° N@o sdo registrdveis os nomes empresariais que
incluam ou reproduzam, em sua composicao, siglas ou
denominagdes de 6rgdos publicos da administracéo direta
ou indireta e de organismos nacionais e internacionais.

Art. 8° Ficam estabelecidos os seguintes critérios para a
andlise de identidade e semelhanca dos nomes empresariais,
pelos érgdos integrantes do Sistema Nacional de Registro de
Empresas Mercantis - SINREM:

| - entre firmas, consideram-se os nomes por inteiro,
havendo identidade se homdégrafos e semelhanca se
homéfonos;

Il - entre denominacdes:

a) consideram-se os nomes por inteiro, quando compostos
por expressdes comuns, de fantasia, de uso generalizado ou
vulgar, ocorrendo identidade se homégrafos e semelhanca se
homéfonos;
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b) quando contiverem expressées de fantasia incomuns,
serdo elas analisadas isoladamente, ocorrendo identidade se
homégrafas e semelhanca se homdfonas.

Art. 9° Néo sdo exclusivas, para fins de protecéo, palavras
ou expressdes que denotem:

a) denominacées genéricas de atividades;

b) género, espécie, natureza, lugar ou procedéncia;

c) termos técnicos, cientificos, literdrios e artisticos do
verndculo nacional ou estrangeiro, assim como quaisquer
outros de uso comum ou vulgar;

d) nomes civis.

Parégrafo Unico. Néo sao suscetiveis de exclusividade letras
ou conjunto de letras, desde que ndo configurem siglas.

Art. 10. No caso de transferéncia de sede ou de abertura
de filial de empresa com sede em outra unidade federativa,
havendo identidade ou semelhanca entre nomes empresariais,
a Junta Comercial néo procederd ao arquivamento do ato,
salvo se:

| - na transferéncia de sede a empresa arquivar na Junta
Comercial da unidade federativa de destino,
concomitantemente, ato de modificacdo de seu nome
empresarial;

Il - na abertura de filial arquivar, concomitantemente,
alteracéo de mudanca do nome empresarial, arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde estiver localizada
a sede.

Art. 11. A protecdo ao nome empresarial decorre,
automaticamente, do ato de inscricdo de empresdrio ou do
arquivamento de ato constitutivo de sociedade empreséria,
bem como de sua alterac@o nesse sentido, e circunscreve-se a
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unidade federativa de jurisdicdo da Junta Comercial que o
tiver procedido.

& 1° A protecdo ao nome empresarial na jurisdicdo de
outra Junta Comercial decorre, automaticamente, da abertura
de filial nela registrada ou do arquivamento de pedido
especifico, instruido com certiddo da Junta Comercial da
unidade federativa onde se localiza a sede da sociedade
interessada.

§ 2° Arquivado o pedido de protecdo ao nome empresarial,
deverd ser expedida comunicacéo do fato a Junta Comercial
da unidade federativa onde estiver localizada a sede da empresa.

Art. 12. O empresdrio poderd modificar a sua firma, devendo
ser observadas em sua composicédo, as regras desta Instrucdo.

& 1° Havendo modificacdo do nome civil de empresdrio,
averbada no competente Registro Civil das Pessoas Naturais,
deverd ser arquivada alteracéo com a nova qualificacdo do
empresdrio, devendo ser, também, modificado o nome
empresarial.

§ 2° Se a designagdo diferenciadora se referir & atividade,
havendo mudanca, deverd ser registrada a alteracéo da firma.

Art. 13. A express@o “grupo” é de uso exclusivo dos grupos
de sociedades organizados, mediante convencéo, na forma
da Lei das Sociedades Andnimas.

Pardgrafo Unico. Apds o arquivamento da convencéo do
grupo, a sociedade de comando e as filiadas deverdo
acrescentar aos seus nomes a designacdo do grupo.

Art. 14. As microempresas e empresas de pequeno porte

acrescentardo & sua firma ou denominacdo as expressdes
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Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”, ou suas
respectivas abreviacdes, “ME” ou “EPP”.

Art. 15. Aos nomes das Empresas Binacionais Brasileiro-
Argentinas deverdo ser aditadas “Empresa Binacional Brasileiro-
Argentinas”, “EBBA” ou “EBAB” e as sociedades estrangeiras
autorizadas a funcionar no Brasil poderdo acrescentar os
termos “do Brasil” ou “para o Brasil” aos seus nomes de
origem.

Art. 16. Ao final dos nomes dos empresdrios e das
sociedades empresdrias que estiverem em processo de
liquidacd@o, apds a anotacdo no Registro de Empresas, deverd
ser aditado o termo “em liquidacdo”.

Art. 17. Nos casos de recuperacao judicial, apds a anotacdo
no Registro de Empresas, o empresdrio e a sociedade
empresdria deverdo acrescentar apds o seu nome empresarial
a expressd@o “em recuperacdo judicial”, que serd excluida apds
comunicacdo judicial sobre a sua recuperacao.

Art. 18. Esta Instrucéo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 19. Fica revogada a Instrucdo Normativa N° 99, de 21
de dezembro de 2005.

LUIZ FERNANDO ANTONIO

Publicada no DOU, de 22-5-2007.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 105,
16 DE MAIO DE 2007

Dispée sobre os atos sujeitos & comprovacdo de quitacdo
de tributos e contribuicdes sociais federais para fins de

arquivamento no Registro Piblico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
REGISTRO DO COMERCIO-DNRC, no uso das atribuicoes

que lhe confere o artigo 4° da Lei n® 8.934, de 18 de novembro
de 1994, e

CONSIDERANDO as disposicoes contidas no art. 1°, incisos
V e VI, do Decreto-Lei n° 1.715, de 22 de novembro 1979; no
art. 47, inciso |, alinea “d”, da Lei n® 8.212, de 24 de julho de
1991, alterada pela Lei n® 9.528, de 10 de dezembro de 1997;
no art. 27, alinea “e”, da Lei n°® 8.036, de 11 de maio de 1990;
no art. 62, do Decreto-Lei n° 147, de 03 de fevereiro de 1967;
no art. 1° do Decreto n® 5.586, de 19 de novembro de 2005;

CONSIDERANDO o disposto no art. 34, pardgrafo Gnico,
do Decreto n°® 1.800, de 30 de janeiro de 1996; e

CONSIDERANDO as simplificacdes e a desburocratizacéo
intfroduzidas pelo art. 9°, c/c os arts. 11 e § 3° do art. 78 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, resolve:

Art. 1° Os pedidos de arquivamento de atos de extingdo
ou reducdo de capital de empresdrio ou de sociedade
empresdria, bem como os de cisGo total ou parcial,
incorporacao, fusd@o e transformacdo de sociedade empresdria
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serdo instruidos com os seguintes comprovantes de quitacdo
de tributos e contribuicdes sociais federais:

| - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

Il - Certiddo Negativa de Débito — CND, fornecida pela
Secretaria da Receita Previdencidria;

Il - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal;

§ 1° A certidéo de que trata o inciso Il serd também exigida
quando houver transferéncia do controle de quotas no caso
de sociedade limitada.

§ 2° Sujeitam-se também ao disposto neste artigo os
pedidos de arquivamento de atos de extincdo,
desmembramento, incorporacéo e fusdo de cooperativa.

Art. 2° Sao dispensadas da apresentagdo dos documentos
de quitacéo, regularidade ou inexisténcia de débito a que se
referem os incisos | a lll do artigo 1° desta Instrucéo:

| — o empresdrio ou a sociedade empresdria, enquadrada
como microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - os pedidos de arquivamento de atos relativos ao
encerramento de atividade de filiais, sucursais e outras
dependéncias de sociedades empresdrias nacionais e de
empresdrios.

Art. 3° Néao serd exigida nenhuma outra comprovacao,
além das previstas nesta Instrucdo, nos pedidos de atos
submetidos a arquivamento.

Art. 4° Esta Instrucéo Normativa entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Art. 5° Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 89, de 02
de agosto de 2001.

LUIZ FERNANDO ANTONIO

Publicada no DOU, de 22-5-2007.
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RESOLUCAO N° 02-00

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL - JUCERGS, no uso de suas atribuicdes,
nos termos do inciso IV, do artigo 8° da Lei Federal n® 8.934,
de 18 de novembro de 1994, e do inciso VIII, do artigo 25, ¢/
c oinciso | do artigo 26, ambos do Decreto Federal n.° 1.800,

de 30 de janeiro de 1996,

CONSIDERANDO que os documentos aprovados na Junta
Comercial sdo possuidores de fé publica;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar medidas cujo
objetivo é evitar eventuais falsificacdes e adulteracées ocorridas
por meio de irregulares substituicdes ou acréscimos de folhas
e/ou termos nos documentos sujeitos a arquivamento na
JUCERGS, faz saber que o Plendrio, em Sesséo realizada no
dia 20 de janeiro do corrente ano, por unanimidade de votos,
aprovou a seguinte Resolucdo:

Art. 1° Todas as laudas dos documentos sujeitos a
arquivamento nesta Junta Comercial, salvo aquelas
especificamente destinadas & assinatura das partes, deverdo
ser rubricadas pelos respectivos signatdrios.

Art. 2° As laudas dos documentos sujeitos a arquivamento
nesta Junta Comercial deverdo apresentar-se vinculadas entre
si, por ato dos signatdrios.

Pardgrafo Unico. No caso em que as assinaturas forem

apostas isoladamente na Gltima lauda do instrumento sujeito
a arquivamento na JUCERGS, nesta folha constard a referéncia
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expressa de que é parte integrante do respectivo documento
objeto de deliberacdo, fazendo-se constar os demais dados
de identificacdo do mesmo, especialmente o nome empresarial
e a data de lavratura do ato.

Art. 3° Fica vedada a ocorréncia de lacunas entre os termos
do documento sujeito a arquivamento na JUCERGS, que permitam
a posterior incluséo de novas palavras que alterem seu significado
original, caso em que a Junta Comercial exigird a inutilizagéo
destes espacos pelos respectivos signatérios do documento.

Art. 4° Esta resoluc@o entrard em vigor a partir de 1° de
marco de 2000.

Art. 5° Ficam revogadas as disposigcdes contrérias.

Sala de Sessdes RAUL BASTIAN

Henrique Burle Cardozo
Vice-Presidente
Registre-se e publique-se.
Karen Stallbaum
Secretdria-Geral

Publicada no DOE, de 28 de fevereiro de 2000.

RESOLUCAO N° 06-03

O Presidente da Junta Comercial do Rio Grande do Sul, no
uso de suas atribuicdes legais, usando da faculdade que lhe é
conferida pelo art. 25, inciso VIII, do Decreto n® 1.800, de 30 de
janeiro de 1996, faz saber que o Plendrio, em sesséo de 26 de
agosto do corrente ano, considerando a necessidade de disciplinar
e uniformizar os procedimentos referentes ao arquivamento de
demonstracées financeiras, APROVOU a seguinte
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RESOLUCAO

Art. 1° As demonstracdes contdbeis elaboradas na vigéncia
da Lei 10.406-02 deverdo conter, obrigatoriamente, os
seguintes requisitos:

a) nome, NIRE e CNPJ do empresdrio ou da sociedade,
em todas as folhas;

b) declaracdo assinada pelo empresdrio (ou sociedade
empresdria) e contabilista responsével de que a demonstracdo
trazida a arquivamento é cépia fiel da demonstracéo lavrada
no Livro Didrio da empresa, mencionando o nimero de ordem
do Livro, folhas em que foi lavrada, data de autenticacéo do
Livro na Junta Comercial;

c) assinatura do empresdrio ou administrador(es) de sociedade
empresdria, com indicacdo do nome por extenso e cargo;

d) assinatura do contabilista legalmente habilitado, com
indicacdo do nome por extenso, nimero de registro completo
e regional.

& 1° A declaracéo de que trata a alinea “b” deveré
constar ao final e ndo poderd estar em folha desvinculada
das demonstracdes.

§ 2° No caso de arquivamento das demonstracdes de
sociedade limitada como documento de interesse da empresa,
desacompanhado de instrumento que delibere pela sua
aprovacdo, deverd constar da demonstracdo a ressalva expressa
de que a mesma ainda ndo foi submetida & apreciacdo dos
sécios, conforme dispde o art. 1.078 da Lei 10.406-02.

Art. 2° No caso de pedido de arquivamento de Ata de

Reuni@o ou Assembleia de Sécios, ou documento assinado por
todos os sécios que delibere sobre o balanco patrimonial e o de
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resultado econdmico, deverd constar do instrumento trazido a
arquivamento, o nimero de ordem do Livro, folhas em que foram
lavradas as demonstracdes submetidas & aprovacéo, bem como
a data de autenticacéo do referido Livro na  Junta Comercial.

Pardgrafo Unico. Quando as demonstracdes contdbeis
instruirem o documento trazido a arquivamento, deverd constar
das mesmas os requisitos elencados no art. 1°.

Art. 3° As sociedades anénimas deverdo observar, além
das disposicées desta Resolucdo, as disposicdes previstas nos
artigos 133, 176 e seguintes da Lei 6.404-76.

Art. 4° Aplicam-se as disposicdes desta Resolucdo as
sociedades cooperativas.

Art. 5° Esta ResolucGo entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Sala de Sessées “ Raul Bastian”, 26 de agosto de 2003.

José Jodo Appel Mattos
Presidente

RESOLUCAO N° 01-09

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL - no uso de suas atribuicoes, nos termos
do inciso IV, do artigo 8° da Lei Federal n°® 8934, de 18 de
novembro de 1994, do inciso VIl do artigo 25 do Decreto
Federal n°® 1800, de 30 de janeiro de 1996,

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo, atualizacéo,

consolidac@o e padronizacédo dos atos e procedimentos
referentes ao Postos de Atendimento e dos Escritérios Regionais
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da Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul, faz
saber que o Plendrio, em sessdo realizada nesta data, aprovou
a seguinte Resolucdo:

Art. 1° A Junta Comercial poderd firmar convénios com as
Prefeituras e entidades conveniadas com o intuito de instalar
Postos de Atendimento ou Escritérios Regionais.

A modalidade Escritério Regional prestard o servico de
andlise dos documentos de requerimento de empresdério e
sociedade limitada sujeitos & decis@o singular.

DAS ATRIBUICOES DO POSTO DE ATENDIMENTO:
Art. 2° Compete ao Posto de Atendimento da Junta Comercial:

| - receber, autuar e remeter & Sede da Junta Comercial do
Estado do Rio Grande do Sul documentos sujeitos a registro,
anotagdo, cancelamento ou arquivamento;

Il - receber documentos devolvidos pela Junta Comercial em
razdo das exigéncias formuladas e, novamente, remeté-los & Sede
da Junta, téo logo satisfeitas as mesmas pelas partes interessadas;

Il - devolver as partes as vias autenticadas de documentos
apds o respectivo registro, anotagdo, cancelamento ou
arquivamento pelo érgéo competente da Junta Comercial;

IV - receber, protocolar, fichar, autenticar e devolver aos
interessados os livros mercantis destinados & escrituracéo dos
estabelecimentos situados nos municipios a serem definidos
por Portaria da Presidéncia desta JUCERGS;

V - manter atualizado o fichdrio, por empresas, de livros
mercantis autenticados no Escritério;

VI - receber, protocolar, remeter & Sede da Junta Comercial,
pedidos de certiddes, ou expedir certidées no proprio escritério;

VIl - entregar aos interessados as certidées expedidas pela
Junta Comercial que tiverem sido requeridas através do
Escritério Regional;
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VIII - manter sob controle o encaminhamento de documentos
d Sede da Junta Comercial e o seu recebimento;

IX - manter sob sua responsabilidade a guarda dos
documentos;

X - observar o hordrio de atendimento ao publico que for
determinado pelo Plendrio da Junta Comercial;

Xl - apresentar um balancete mensal referente a todos os
servicos prestados no respectivo periodo, fazendo constar a
relacd@o dos valores cobrados pelo Escritério Regional, incluindo
a quantia prevista na Cléusula Sexta do presente Convénio;

Xl - observar e fazer cumprir as disposicées contidas na Lei
Federal n° 8.934-94, no Decreto Federal n° 1.800-96, nas
Instrucdes Normativas expedidas pelo Departamento Nacional
de Registro do Comércio - DNRC, nas Resolucdes, Portarias e
Ordens de Servico expedidas pela Junta Comercial do Estado
do Rio Grande do Sul, j4 existentes ou que venham a ser criadas,
assim como as demais disposicdes contidas neste Convénio.

Art. 3° Compete ao Escritério Regional da Junta Comercial,
além das atribuicdes descritas no art. 2°:

| - exame prévio, formal e instrumental de documentos
sujeitos & decisd@o singular para registro e arquivamento, na
forma da legislacdo em vigor;

Il - recebimento de pedidos de certiddes e sua expedicdo,
bem como busca de nome empresarial;

Il - formulac@o de exigéncia nos processos de decis@o
singular, quando estes confrontarem com a legislacdo pertinente;

IV - autenticacéo de documentos de regime singular deferido,
mediante numeracdo conforme normas e procedimentos
adotados, com a consequente devolucdo ao usudrio;

V - encaminhamento & sede da JUCERGS em Porto Alegre,
dos documentos aprovados em regime singular, bem como
dos demais documentos sujeitos ao regime ordindrio para
exame e arquivamento.
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DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO AO USUARIO

Art. 4° O Postos de Atendimento ou Escritérios Regionais
somente fornecerdo documentos ao usudrio, mediante a
apresentacdo do correspondente cartdo protocolo, que deverd
ser arquivado nas dependéncias da unidade desconcentrada,
por um periodo minimo de 30 (trinta) dias.

Pardgrafo 1°. Os documentos sujeitos & registro, bem como
as certidées emitidas pela Junta Comercial deveréo ser retiradas
pelo usudrio, obrigatoriamente, no Posto ou Escritério Regional
onde foram protocoladas.

Pardgrafo 2°. O retorno de documentos em exigéncia
(certiddes ou processos) deverd ocorrer obrigatoriamente
através do Posto ou Escritério onde o documento foi
protocolado.

DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO DOS SERVICOS
PRESTADOS PELA JUCERGS

Art. 5° Por ocasi@o da recepcdo da documentacéo, os Postos
ou Escritérios deverdo verificar a espécie de servico solicitado
e o pagamento correto das taxas, exigindo o seu comprovante.

Pardgrafo 1°. O comprovante de pagamento do preco
estadual deverd guardar perfeita identidade no que diz respeito
a descricdo, ao cédigo e ao valor, devendo ainda estar
preenchido, obrigatoriamente, com o nome do contribuinte.

Parégrafo 2°. Ao providenciar a prestagdo do servigo
solicitado pelo usudrio, o Posto ou Escritério deverd colar,
com cola bastédo, os comprovantes do pagamento no verso
da primeira capa, carimbando a inscricdo “UTILIZADA” em
todas as guias de pagamento.
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DA QUANTIA COBRADA PARA CUSTEIO DO POSTO
DE ATENDIMENTO OU ESCRITORIO REGIONAL

Art. 6° Para fins de execucdo dos servicos de Registro do
Comércio, os Postos ou Escritérios Regionais estdo autorizados
a cobrar a quantia referente aos seus custos operacionais,
ndo podendo exceder o valor de R$ 12,00 (doze reais) por
protocolo registrado.

Parégrafo 1°. O pagamento dos precos referentes ao custeio
operacional dos Postos ou Escritérios serd comprovado através
de recibo emitido pela respectiva unidade desconcentrada
em 1rés vias, sendo uma destinada ao usudrio, outro ao Posto
ou Escritério e a outra destinada & Junta Comercial, devendo
esta Ultima acompanhar o requerimento de servico prestado.

Paragrafo 2°. O recibo conterd a identificacdo do Posto ou
Escritério, o nimero do protocolo, bem como a assinatura do
servidor.

Pardgrafo 3°. No caso de isencdo legal de precos, os Postos
ou Escritérios ndo poderdo cobrar a quantia referente aos
Seus Servicos.

Art. 7° Para a prestacdo de servicos de autenticacdo de
instrumentos de escrituragdo mercantil, somente os Postos de
Atendimento que possuirem microcomputador com acesso ¢
internet estdo autorizados a cobrar a quantia de R$ 2,00 (dois
reais) por livro autenticado.

Parégrafo Unico. Os Escritérios Regionais poderdo cobrar,
a critério e deliberacdo da unidade local, a quantia de até R$
6,00 (seis reais) por livro autenticado, devendo a Junta
Comercial ser cientificada do valor que a unidade cobraré
pelo servico.
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DO LIVRO DE MOVlMENTACAO DOCUMENTAL

Art. 8° Os Postos e Escritérios sdo obrigados a providenciar
um registro, através de livro de movimentacdo documental ou
meio eletrdnico, no qual serd escriturado, dia a dia a entrada
e safda de todos os documentos que tramitarem na unidade
desconcentrada.

Pardgrafo Unico. A Junta Comercial poderéd exigir o registro,
para fins de fiscalizacdo e avaliacdo do movimento de cada
Posto ou Escritério.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 9° Os Postos de Atendimento e Escritérios Regionais
deverd@o estar abertos para atendimento ao pUblico no hordrio
compreendido entre as 8h e 18h, devendo cumprir a carga
hordria de 06 (seis) horas didrias e 30(trinta) semanais.

Pardgrafo Unico. Os Postos e Escritérios poderdo adotar o
hordrio de funcionamento de sua conveniéncia, devendo
informd-lo oficialmente & sede da Junta Comercial, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 10. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 11. Revogam-se as disposicdes em contrdrio.
Porto Alegre, 12 de maio de 2009.
Sérgio José Dutra Kruel
Secretério — Geral

Jorge Luiz Costa Melo
Presidente da Junta Comercial
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PORTARIA N° 17-03

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL - JUCERGS, no uso de suas atribuicoes
legais conferidas pela Lei n® 8.394, de 18 de novembro de
1994, e pelo Decreto n® 1.800, de 30 de janeiro de 1996,
art. 25 inciso XVII, e tendo em vista o que consta na Lei Estadual
n°® 8.821, de 27 de janeiro de 1989, art. 2° combinado com
osart. 27 e 11 inciso 11V,

RESOLVE:

1° A doacgdo de participacdes societérias, quotas, haveres
ou créditos constante de documento apresentado a
arquivamento nesta JUCERGS deverd ser instruido com o
comprovante de recolhimento do Imposto de Transmisséo (ITCD)
devido & Fazenda Estadual ou comprovacéo de sua dispensa,
conforme legislacé@o vigente.

2° A exigéncia serd efetuada pelo Decisor Singular ou pelo
Turma de Vogais no exame dos documentos em tramitacéo e
de imediato.

Presidéncia da Junta Comercial do Estado do Rio Grande
do Sul em Porto Alegre, 13 de maio de 2003.

José Joao Appel Mattos,
Presidente
Registre-se e publique-se.
Maria Honorina de Bittencourt Souza,
Secretdria-Geral.
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DISPOSICOES DO CODIGO CIVIL

(ENVOLVENDO EMPRESAS E O PROFISSIONAL
DA CONTABILIDADE)
Artigos 966 a 1.195

LIVRO 1I
DO DIREITO DE EMPRESA

TITULO |
DO EMPRESARIO
CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO E DA INSCRICAO

Art. 966. Considera-se empresdrio quem exerce pro-
fissionalmente atividade econémica organizada para a
producdo ou a circulacdo de bens ou de servicos.

Pardgrafo Unico. Néao se considera empresdrio quem exerce
profissdo intelectual, de natureza cientifica, literdria ou artistica,
ainda com o concurso de auxiliares ou colaboradores, salvo
se o exercicio da profissGo constituir elemento de empresa.
Art. 967. E obrigatéria a inscricdo do empresdrio no
Registro Publico de Empresas Mercantis da respectiva sede,
antes do inicio de sua atividade.

Art. 968. A inscricdo do empresdrio far-se-d mediante
requerimento que contenha:

| - o seu nome, nacionalidade, domicilio, estado civil e, se
casado, o regime de bens;

Il - a firma, com a respectiva assinatura autégrafa;

Il - o capital;

IV - o objeto e a sede da empresa.
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& 1° Com as indicacdes estabelecidas neste artigo, a
inscricdo serd tomada por termo no livro préprio do Registro
PUblico de Empresas Mercantis, e obedecerd a nimero de ordem
continuo para todos os empresdrios inscritos.

§ 2° A margem da inscricdo, e com as mesmas formalidades,
serdo averbadas quaisquer modificacdes nela ocorrentes.

§ 32 Caso venha a admitir sécios, o empresdrio individual
poderd solicitar ao Registro Publico de Empresas Mercantis a
transformag@o de seu registro de empresdério para registro de
sociedade empresdria, observado, no que couber, o disposto
nos arts. 1.113 a 1.115 deste Cédigo. (Incluido pela Lei
Complementar n° 128, de 2008)

Art. 969. O empresdrio que instituir sucursal, filial ou
agéncia, em lugar sujeito & jurisdicdo de outro Registro Piblico
de Empresas Mercantis, neste deverd também inscrevé-la, com
a prova da inscricdo origindria.

Pardgrafo Unico. Em qualquer caso, a constituicdo do
estabelecimento secunddrio deverd ser averbada no Registro
Piblico de Empresas Mercantis da respectiva sede.

Art. 970. A lei assegurard tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado ao empresério rural e ao pequeno
empresdrio, quanto a inscricGo e aos efeitos dai decorrentes.

Art. 971. O empresdrio, cuja atividade rural constitua
sua principal profissdo, pode, observadas as formalidades
de que tratam o art. 968 e seus pardgrafos, requerer
inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis da
respectiva sede, caso em que, depois de inscrito, ficard
equiparado, para todos os efeitos, ao empresdrio sujeito a
registro.

CAPITULO I
DA CAPACIDADE

Art. 972. Podem exercer a atividade de empresdrio os que
estiverem em pleno gozo da capacidade civil e ndo forem
legalmente impedidos.
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Art. 973. A pessoa legalmente impedida de exercer
atividade prépria de empresario, se a exercer, responderd pelas
obrigacdes contraidas.

Art. 974. Poderd o incapaz, por meio de representante ou
devidamente assistido, continuar a empresa antes exercida por
ele enquanto capaz, por seus pais ou pelo autor de heranca.

& 1° Nos casos deste artigo, precederd autorizacdo judicial,
apds exame das circunsténcias e dos riscos da empresa, bem
como da conveniéncia em continud-la, podendo a autorizacdo
ser revogada pelo juiz, ouvidos os pais, tutores ou representantes
legais do menor ou do interdito, sem prejuizo dos direitos
adquiridos por terceiros.

& 2° Nao ficam sujeitos ao resultado da empresa os bens
que o incapaz @ possuia, ao tempo da sucessdo ou da
interdicdo, desde que estranhos ao acervo daquela, devendo
tais fatos constar do alvard que conceder a autorizacéo.

Art. 975. Se o representante ou assistente do incapaz for
pessoa que, por disposicdo de lei, nGo puder exercer atividade
de empresdrio, nomeard, com a aprovacdo do juiz, um ou
mais gerentes.

& 1° Do mesmo modo serd nomeado gerente em todos os
casos em que o juiz entender ser conveniente.

§ 2° A aprovacdo do juiz nGo exime o representante ou
assistente do menor ou do interdito da responsabilidade pelos
atos dos gerentes nomeados.

Art. 976. A prova da emancipacdo e da autorizacdo do
incapaz, nos casos do art. 974, e a de eventual revogac@o
desta, serdo inscritas ou averbadas no Registro PUblico de
Empresas Mercantis.

Parégrafo Unico. O uso da nova firma caberd, conforme o
Caso, ao gerente; ou ao representante do incapaz; ou a este,
quando puder ser autorizado.

Art. 977. Faculta-se aos cénjuges contratar sociedade,
entre si ou com terceiros, desde que ndo tenham casado no
regime da comunhao universal de bens, ou no da separacao
obrigatéria.
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Art. 978. O empresdrio casado pode, sem necessidade de outorga
conjugal, qualquer que seja o regime de bens, alienar os imdveis
que integrem o patriménio da empresa ou gravé-los de énus real.

Art. 979.  Além de no Registro Civil, serdo arquivados e
averbados, no Registro PUblico de Empresas Mercantis, os pactos
e declaracées antenupciais do empresdrio, o titulo de doacdo,
heranca, ou legado, de bens clausulados de incomunicabilidade
ou inalienabilidade.

Art. 980. A sentenca que decretar ou homologar a
separacdo judicial do empresdrio e o ato de reconciliacdo ndo
podem ser opostos a terceiros, antes de arquivados e averbados
no Registro Piblico de Empresas Mercantis.

TITULO I
DA SOCIEDADE
CAPITULO UNICO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 981. Celebram contrato de sociedade as pessoas que
reciprocamente se obrigam a contribuir, com bens ou servicos,
para o exercicio de atividade econédmica e a partilha, entre si,
dos resultados.

Pardgrafo Unico. A atividade pode restringir-se & realizacdo
de um ou mais negécios determinados.

Art. 982.  Salvo as excecdes expressas, considera-se empresdria
a sociedade que fem por objeto o exercicio de atividade prépria de
empresdrio sujeito a registro (art. 967); e, simples, as demais.

Parégrafo Unico. Independentemente de seu objefo, considera-se
empresdria a sociedade por acdes; e, simples, a cooperativa.

Art. 983. A sociedade empreséria deve constituir-se segundo
um dos tfipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092; a sociedade
simples pode constituir-se de conformidade com um desses fipos,
e, ndo o fazendo, subordina-se as normas que lhe sGo proprias.

Parégrafo Unico. Ressalvam-se as disposicbes concernentes
d sociedade em conta de participacdo e & cooperativa, bem
como as constantes de leis especiais que, para o exercicio de
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certas atividades, imponham a constituicGo da sociedade
segundo determinado tipo.

Art. 984. A sociedade que tenha por objeto o exercicio de
atividade prépria de empresério rural e seja constituida, ou
transformada, de acordo com um dos tipos de sociedade
empresdria, pode, com as formalidades do art. 968, requerer
inscricéo no Registro PUblico de Empresas Mercantis da sua
sede, caso em que, depois de inscrita, ficard equiparada, para
todos os efeitos, & sociedade empreséria.

Pardgrafo Unico. Embora j& constituida a sociedade segundo
um daqueles tipos, o pedido de inscricdo se subordinard, no
que for aplicdvel, as normas que regem a transformacéo.

Art. 985. A sociedade adquire personalidade juridica com
a inscricGo, no registro préprio e na forma da lei, dos seus
atos constitutivos (arts. 45 e 1.150).

SUBTITULO |
DA SOCIEDADE NAO PERSONIFICADA
CAPITULO |
DA SOCIEDADE EM COMUM

Art. 986.  Enquanto ndo inscritos os atos constitutivos, reger-se-G a
sociedade, excefo por agdes em organizacdo, pelo disposto neste
Capitulo, observadas, subsidiariamente e no que com ele forem
compativeis, as normas da sociedade simples.

Art. 987. Os sécios, nas relacdes entre si ou com terceiros,
somente por escrito podem provar a existéncia da sociedade,
mas os terceiros podem prové-la de qualquer modo.

Art. 988. Os bens e dividas sociais constituem patriménio
especial, do qual os sécios sdo titulares em comum.

Art. 989. Os bens sociais respondem pelos atos de gestdo
praticados por qualquer dos sécios, salvo pacto expresso
limitativo de poderes, que somente teré efic4cia contra o terceiro
gue o conheca ou deva conhecer.

Art. 990. Todos os sécios respondem solidéria e
ilimitadamente pelas obrigacdes sociais, excluido do beneficio de
ordem, previsto no art. 1.024, aquele que contratou pela sociedade.
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CAPITULO I )
DA SOCIEDADE EM CONTA DE PARTICIPACAO

Art. 991. Na sociedade em conta de participacdo, a
atividade constitutiva do objeto social é exercida unicamente
pelo sécio ostensivo, em seu nome individual e sob sua prépria
e exclusiva responsabilidade, participando os demais dos
resultados correspondentes.

Pardgrafo Unico. Obriga-se perante terceiro tdo-somente o
sécio ostensivo; e, exclusivamente perante este, o sécio
participante, nos termos do contrato social.

Art. 992. A constituicdo da sociedade em conta de
participacéo independe de qualquer formalidade e pode
provar-se por todos os meios de direito.

Art. 993. O contrato social produz efeito somente entre
os sdcios, e a eventual inscricdo de seu instrumento em qualquer
registro ndo confere personalidade juridica & sociedade.

Pardgrafo Unico. Sem prejuizo do direito de fiscalizar a gestéo
dos negdcios sociais, o socio participante ndo pode tomar parte
nas relacdes do sécio ostensivo com ferceiros, sob pena de responder
solidariamente com este pelas obrigacdes em que infervier.

Art. 994, A contribuicdo do sécio participante constitui, com
a do sécio ostensivo, patriménio especial, objeto da conta de
participacdo relativa aos negdcios sociais.

& 1° A especializacdo patrimonial somente produz efeitos
em relac@o aos sdcios.

§ 2° A faléncia do sécio ostensivo acarreta a dissolucdo da
sociedade e a liquidacdo da respectiva conta, cujo saldo
constituird crédito quirografdrio.

& 3° Falindo o sécio participante, o contrato social fica sujeito
as normas que regulam os efeitos da faléncia nos contratos
bilaterais do falido.

Art. 995, Salvo estipulagdo em contrério, o sécio ostensivo ndo
pode admitir novo sécio sem o consentimento expresso dos demais.

Art. 996.  Aplica-se & sociedade em conta de participacéo,
subsidiariamente e no que com ela for compativel, o disposto
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para a sociedade simples, e a sua liquidac@o rege-se pelas
normas relativas & prestacdo de contas, na forma da lei processual.

Parégrafo Unico. Havendo mais de um sécio ostensivo, as
respectivas contas serdo prestadas e julgadas no mesmo processo.

SUBTITULO I
DA SOCIEDADE PERSONIFICADA
CAPITULO |
DA SOCIEDADE SIMPLES

Secéo |
Do Contrato Social

Art. 997. A sociedade constitui-se mediante contrato
escrito, particular ou pUblico, que, além de cldusulas estipuladas
pelas partes, mencionard:

| - nome, nacionalidade, estado civil, profisséo e residéncia
dos sécios, se pessoas naturais, e a firma ou a denominacéo,
nacionalidade e sede dos sécios, se juridicas;

Il - denominacdo, objeto, sede e prazo da sociedade;

[l - capital da sociedade, expresso em moeda corrente,
podendo compreender qualquer espécie de bens, suscetiveis
de avaliagdo pecunidria;

IV - a quota de cada sécio no capital social, e 0 modo de
realizé-la;

V - as prestacdes a que se obriga o sécio, cuja contribuicGo
consista em servicos;

VI - as pessoas naturais incumbidas da administracdo da
sociedade, e seus poderes e atribuicoes;

VIl - a participacdo de cada sécio nos lucros e nas perdas;

VIII - se os sécios respondem, ou ndo, subsidiariamente, pelas
obrigacdes sociais.

Parégrafo Unico. E ineficaz em relacdo a terceiros qualquer
pacto separado, contrdrio ao disposto no instrumento do contrato.

Art. 998. Nos trinta dias subsequentes & sua constituicdo, a
sociedade deverd requerer a inscricGo do contrato social no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede.
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& 1° O pedido de inscricdo serd acompanhado do
instrumento autenticado do contrato, e, se algum sécio nele
houver sido representado por procurador, o da respectiva
procuracdo, bem como, se for o caso, da prova de autorizacéo
da autoridade competente.

§ 2° Com todas as indicagdes enumeradas no artigo
antecedente, serd a inscricéo tomada por termo no livro de
registro préprio, e obedecerd a nimero de ordem continua
para todas as sociedades inscritas.

Art. 999. As modificagdes do contrato social, que tenham
por objeto matéria indicada no art. 997, dependem do
consentimento de todos os sécios; as demais podem ser
decididas por maioria absoluta de votos, se o contrato ndo
determinar a necessidade de deliberacdo undnime.

Parégrafo Unico. Qualquer modificacdo do contrato social
serd averbada, cumprindo-se as formalidades previstas no artigo
antecedente.

Art. 1.000. A sociedade simples que instituir sucursal, filial
ou agéncia na circunscricdo de outro Registro Civil das Pessoas
Juridicas, neste deverd também inscrevé-la, com a prova da
inscricGo origindria.

Pardgrafo Unico. Em qualquer caso, a constituicéo da sucursal, filial
ou agéncia deverd ser averbada no Registro Civil da respedtiva sede.

Secao |l
Dos Direitos e Obrigacées dos Sécios

Art. 1.001. As obrigacées dos sécios comecam
imediatamente com o contrato, se este ndo fixar outra data, e
terminam quando, liquidada a sociedade, se extinguirem as
responsabilidades sociais.

Art. 1.002. O sécio nGo pode ser substituido no exercicio
das suas funcdes, sem o consentimento dos demais sécios,
expresso em modificacdo do contrato social.

Art. 1.003. A cessao total ou parcial de quota, sem a
correspondente modificacdo do contrato social com o consentimento
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dos demais sécios, néo terd eficdcia quanto a esfes e & sociedade.

Pardgrafo Unico. Até dois anos depois de averbada a
modificacdo do contrato, responde o cedente solidariaomente
com o cessiondrio, perante a sociedade e terceiros, pelas
obrigacdes que tinha como sécio.

Art. 1.004.0s sécios sdo obrigados, na forma e prazo
previstos, as contribuicdes estabelecidas no contrato social, e
aquele que deixar de fazé-lo, nos trinta dias seguintes ao da
noftificacdo pela sociedade, responderd perante esta pelo dano
emergente da mora.

Pardgrafo Unico. Verificada a mora, poderd a maioria dos
demais sécios preferir, & indenizacéo, a exclusdo do sécio remisso,
ou reduzir-lhe a quota ao montante j& realizado, aplicando-se,
em ambos os casos, o disposto no § 1° do art. 1.031.

Art. 1.005.0 sécio que, a fitulo de quota social, transmitir
dominio, posse ou uso, responde pela eviccéo; e pela solvéncia
do devedor, aquele que transferir crédito.

Art. 1.006.0 sécio, cuja contribuicdo consista em servicos,
ndo pode, salvo convencdo em contrdrio, empregar-se em
atividade estranha & sociedade, sob pena de ser privado de
seus lucros e dela excluido.

Art. 1.007. Salvo estipulac@o em contrdrio, o sécio participa
dos lucros e das perdas, na proporcéo das respectivas quotas,
mas aquele, cuja contribuicGo consiste em servicos, somente
participa dos lucros na proporgdo da média do valor das quotas.

Art. 1.008.E nula a estipulacdo contratual que exclua
qualquer sécio de participar dos lucros e das perdas.

Art. 1.009. A distribuicao de lucros ilicitos ou ficticios acarreta
responsabilidade soliddria dos administradores que a realizarem
e dos sécios que os receberem, conhecendo ou devendo
conhecer-lhes a ilegitimidade.

Secdo llI
Da Administracéo

Art. 1.010. Quando, por lei ou pelo contrato social, competir
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aos sécios decidir sobre os negécios da sociedade, as
deliberacées serdo tomadas por maioria de votos, contados
segundo o valor das quotas de cada um.

& 1° Para formagdo da maioria absoluta sGo necessdrios
votos correspondentes a mais de metade do capital.

§ 2° Prevalece a decisdo sufragada por maior nimero de
sécios no caso de empate, e, se este persistir, decidird o juiz.

§ 3° Responde por perdas e danos o sécio que, tendo em
alguma operacdo interesse contrdrio ao da sociedade, participar
da deliberacdo que a aprove gracas a seu voto.

Art. 1.011.O administrador da sociedade deverd ter, no
exercicio de suas funcées, o cuidado e a diligéncia que todo
homem ativo e probo costuma empregar na administracdo de
seus proprios negdcios.

& 1° Nao podem ser administradores, além das pessoas
impedidas por lei especial, os condenados a pena que vede,
ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou
por crime falimentar, de prevaricacéo, peita ou suborno,
concuss@o, peculato; ou contra a economia popular, contra o
sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da
concorréncia, contra as relacdes de consumo, a & piblica ou
a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da condenacéo.

§ 2° Aplicam-se a atividade dos administradores, no que
couber, as disposicdes concernentes ao mandato.

Art. 1.012. O administrador, nomeado por instrumento em
separado, deve averbd-lo & margem da inscricéo da sociedade,
e, pelos atos que praticar, antes de requerer a averbacéo,
responde pessoal e solidariomente com a sociedade.

Art. 1.013. A administracéo da sociedade, nada dispondo o
contrato social, compete separadamente a cada um dos sdcios.

& 1° Se a administracdo competir separadamente a vdrios
administradores, cada um pode impugnar operacdo pretendida
por outro, cabendo a decisdo aos sécios, por maioria de votos.

& 2° Responde por perdas e danos perante a sociedade o
administrador que realizar operacdes, sabendo ou devendo
saber que estava agindo em desacordo com a maioria.
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Art. 1.014. Nos atos de competéncia conjunta de vdrios
administradores, torna-se necessdrio o concurso de todos, salvo
nos casos urgentes, em que a omissdo ou retardo das
providéncias possa ocasionar dano irrepardvel ou grave.

Art. 1.015. No siléncio do contrato, os administradores
podem praticar todos os atos pertinentes & gestdo da sociedade;
ndo constituindo objeto social, a oneracéo ou a venda de bens
iméveis depende do que a maioria dos sécios decidir.

Pardgrafo Gnico. O excesso por parte dos administradores
somente pode ser oposto a terceiros se ocorrer pelo menos
uma das seguintes hipdteses:

| - se a limitagGo de poderes estiver inscrita ou averbada no
registro préprio da sociedade;

Il - provando-se que era conhecida do terceiro;

Il - tratando-se de operacd@o evidentemente estranha aos
negdcios da sociedade.

Art. 1.016. Os administradores respondem solidariamente
perante a sociedade e os terceiros prejudicados, por culpa no
desempenho de suas funcdes.

Art. 1.017. O administrador que, sem consentimento escrito
dos sécios, aplicar créditos ou bens sociais em proveito préprio
ou de terceiros, terd de restitui-los & sociedade, ou pagar o
equivalente, com todos os lucros resultantes, e, se houver
prejuizo, por ele também responderd.

Parégrafo Unico. Fica sujeito as sancées o administrador que,
tendo em qualquer operagdo interesse contrdrio ao da
sociedade, tome parte na correspondente deliberacéo.

Art. 1.018. Ao administrador é vedado fazer-se substituir no
exercicio de suas funcées, sendo-lhe facultado, nos limites de
seus poderes, constituir mandatdrios da sociedade, especificados
no instrumento os atos e operacdes que poderdo praticar.

Art. 1.019.  Séo irrevogdveis os poderes do sécio investido
na administracdo por cldusula expressa do contrato social, salvo
justa causa, reconhecida judicialmente, a pedido de qualquer
dos sécios.

Parégrafo Unico. Sao revogdveis, a qualquer tempo, os
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poderes conferidos a sécio por ato separado, ou a quem néo
seja soécio.

Art. 1.020. Os administradores sGo obrigados a prestar
aos sécios contas justificadas de sua administracdo, e
apresentar-lhes o inventdrio anualmente, bem como o balanco
patrimonial e o de resultado econémico.

Art. 1.021. Salvo estipulacdo que determine época prépria,
o sbécio pode, a qualquer tempo, examinar os livros e
documentos, e o estado da caixa e da carteira da sociedade.

Secéo IV
Das Relacées com Terceiros

Art. 1.022. A sociedade adquire direitos, assume obrigacoes
e procede judicialmente, por meio de administradores com
poderes especiais, ou, ndo os havendo, por intermédio de
qualquer administrador.

Art. 1.023. Se os bens da sociedade néo lhe cobrirem as
dividas, respondem os sécios pelo saldo, na proporcdo em que
participem das perdas sociais, salvo cldusula de
responsabilidade solidéria.

Art. 1.024. Os bens particulares dos sécios ndo podem ser
executados por dividas da sociedade, sendo depois de
executados os bens sociais.

Art. 1.025. O sécio, admitido em sociedade j& constituida,
ndo se exime das dividas sociais anteriores & admissdo.

Art. 1.026. O credor particular de sécio pode, na insuficiéncia
de outros bens do devedor, fazer recair a execucéo sobre o que
a este couber nos lucros da sociedade, ou na parte que lhe
tocar em liquidacao.

Parégrafo Unico. Se a sociedade nédo estiver dissolvida, pode
o credor requerer a liquidacdo da quota do devedor, cujo valor,
apurado na forma do art. 1.031, serd depositado em dinheiro,
no juizo da execucdo, até noventa dias apds aquela liquidacdo.

Art. 1.027. Os herdeiros do cénjuge de sécio, ou o cobnjuge
do que se separou judicialmente, ndo podem exigir desde logo
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a parte que lhes couber na quota social, mas concorrer & divisdo
periddica dos lucros, até que se liquide a sociedade.

Secdo V
Da Resolucao da Sociedade em Relacéo a um Sécio

Art. 1.028. No caso de morte de sécio, liquidar-se-a sua
quota, salvo:

| - se o contrato dispuser diferentemente;

Il - se os sdcios remanescentes optarem pela dissolucéo da
sociedade;

[Il - se, por acordo com os herdeiros, regular-se a
substituicdo do sécio falecido.

Art. 1.029. Além dos casos previstos na lei ou no contrato,
qualquer sécio pode retirar-se da sociedade; se de prazo
indeterminado, mediante notificacdo aos demais sécios, com
antecedéncia minima de sessenta dias; se de prazo determinado,
provando judicialmente justa causa.

Parégrafo Unico. Nos trinta dias subsequentes & notificagéo,
podem os demais sécios optar pela dissolucdo da sociedade.

Art. 1.030. Ressalvado o disposto no art. 1.004 e seu
parégrafo Unico, pode o sécio ser excluido judicialmente,
mediante iniciativa da maioria dos demais sécios, por falta grave
no cumprimento de suas obrigacdes, ou, ainda, por
incapacidade superveniente.

Pardgrafo Unico. Serd de pleno direito excluido da sociedade
o sécio declarado falido, ou aquele cuja quota tenha sido
liguidada nos termos do pardgrafo Unico do art. 1.026.

Art. 1.031. Nos casos em que a sociedade se resolver em
relacdo a um sécio, o valor da sua quota, considerada pelo
montante efetivamente realizado, liquidar-se-4, salvo disposicéo
contratual em contrério, com base na situacdo patrimonial da
sociedade, & data da resolucado, verificada em balanco
especialmente levantado.

& 1° O capital social sofrerd a correspondente reducéo,
salvo se os demais sécios suprirem o valor da quota.
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& 2° A quota liquidada serd paga em dinheiro, no prazo de
noventa dias, a partir da liquidacdo, salvo acordo, ou
estipulacdo contratual em contrdrio.

Art. 1.032. A retirada, excluséo ou morte do sécio, néo o
exime, ou a seus herdeiros, da responsabilidade pelas obrigacdes
sociais anteriores, até dois anos apds averbada a resolucdo da
sociedade; nem nos dois primeiros casos, pelas posteriores e em
igual prazo, enquanto ndo se requerer a averbacdo.

Secao VI
Da Dissolucéo

Art. 1.033. Dissolve-se a sociedade quando ocorrer:

| - o vencimento do prazo de duracéo, salvo se, vencido este
e sem oposicdo de sécio, ndo entrar a sociedade em liquidacdo,
caso em que se prorrogard por tempo indeterminado;

Il - o consenso undnime dos sécios;

Il - a deliberacdo dos sécios, por maioria absoluta, na
sociedade de prazo indeterminado;

IV - a falta de pluralidade de sécios, ndo reconstituida no
prazo de cento e oitenta dias;

V - a extincdo, na forma da lei, de autorizacéo para funcionar.

Parégrafo Unico. Néo se aplica o disposto no inciso IV caso
o sécio remanescente, inclusive na hipdtese de concentracdo
de todas as cotas da sociedade sob sua fitularidade, requeira
no Registro PUblico de Empresas Mercantis a transformacéo do
registro da sociedade para empresdrio individual, observado,
no que couber, o disposto nos arts. 1.113 a 1.115 deste Cédigo.
(Incluido pela Lei Complementar n® 128, de 2008)

Art. 1.034. A sociedade pode ser dissolvida judicialmente,
a requerimento de qualquer dos sécios, quando:

| - anulada a sua constituicdo;

Il - exaurido o fim social, ou verificada a sua inexequibilidade.

Art. 1.035. O contrato pode prever outras causas de
dissolucdo, a serem verificadas judicialmente quando
contestadas.
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Art. 1.036. Ocorrida a dissolucé@o, cumpre aos administradores
providenciar imediatamente a investidura do liquidante, e restringir
a gestdo prépria aos negdcios inadidveis, vedadas novas
operacodes, pelas quais responderdo soliddria e ilimitadamente.

Parégrafo Unico. Dissolvida de pleno direito a sociedade,
pode o sécio requerer, desde logo, a liquidacdo judicial.

Art. 1.037. Ocorrendo a hipétese prevista no inciso V do art.
1.033, o Ministério Publico, tGo logo lhe comunique a autoridade
competente, promoverd a liquidacGo judicial da sociedade, se
os administradores ndo o tiverem feito nos trinta dias seguintes
perda da autorizagé@o, ou se o sécio ndo houver exercido a
faculdade assegurada no pardgrafo Unico do artigo antecedente.

Parégrafo Unico. Caso o Ministério PUblico ndo promova a
liquidacédo judicial da sociedade nos quinze dias subsequentes
ao recebimento da comunicacdo, a autoridade competente
para conceder a autorizagdo nomeard interventor com poderes
para requerer a medida e administrar a sociedade até que
seja nomeado o liquidante.

Art. 1.038. Se néo estiver designado no contrato social, o
liquidante serd eleito por deliberacdo dos sécios, podendo a
escolha recair em pessoa estranha & sociedade.

& 1° O liquidante pode ser destituido, a todo tempo:

| - se eleito pela forma prevista neste artigo, mediante
deliberacéo dos sécios;

Il - em qualquer caso, por via judicial, a requerimento de um
ou mais sécios, ocorrendo justa causa.

8§ 2° A liquidacdo da sociedade se processa de
conformidade com o disposto no Capftulo IX, deste Subtitulo.

CAPITULO I
DA SOCIEDADE EM NOME COLETIVO

Art. 1.039. Somente pessoas fisicas podem tomar parte na
sociedade em nome coletivo, respondendo todos os sécios,
solidéria e ilimitadamente, pelas obrigacées sociais.

Pardgrafo Unico. Sem prejuizo da responsabilidade perante
terceiros, podem os sécios, no ato constitutivo, ou por undnime
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convencdo posterior, limitar entre si a responsabilidade de
cada um.

Art. 1.040. A sociedade em nome coletivo se rege pelas
normas deste Capitulo e, no que seja omisso, pelas do Capitulo
antecedente.

Art. 1.041. O contrato deve mencionar, além das indicacdes
referidas no art. 997, a firma social.

Art. 1.042. A administracdo da sociedade compete
exclusivamente a sécios, sendo o uso da firma, nos limites do
contrato, privativo dos que tenham os necessdrios poderes.

Art. 1.043. O credor particular de sécio ndo pode, antes de
dissolver-se a sociedade, pretender a liquidacéo da quota do devedor.

Parégrafo Gnico. Poderé fazé-lo quando:

| - a sociedade houver sido prorrogada tacitamente;

Il - tendo ocorrido prorrogacdo contratual, for acolhida
judicialmente oposicdo do credor, levantada no prazo de
noventa dias, contado da publicacdo do ato dilatério.

Art. 1.044. A sociedade se dissolve de pleno direito por
qualquer das causas enumeradas no art. 1.033 e, se empresaria,
também pela declaracdo da faléncia.

CAPITULO Il
DA SOCIEDADE EM COMANDITA SIMPLES

Art. 1.045. Na sociedade em comandita simples ftomam parte
sécios de duas categorias: os comanditados, pessoas fisicas,
responsdveis solidéria e ilimitadamente pelas obrigacées sociais;
e os comanditérios, obrigados somente pelo valor de sua quota.

Pardgrafo Gnico. O contrato deve discriminar os
comanditados e os comanditdrios.

Art. 1.046. Aplicam-se & sociedade em comandita simples
as normas da sociedade em nome coletivo, no que forem
compativeis com as deste Capiftulo.

Pardgrafo Unico. Aos comanditados cabem os mesmos
direitos e obrigagdes dos sécios da sociedade em nome coletivo.

Art. 1.047. Sem prejuizo da faculdade de participar das
deliberacées da sociedade e de lhe fiscalizar as operacoes,
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ndo pode o comanditdrio praticar qualquer ato de gestdo, nem
ter o nome na firma social, sob pena de ficar sujeito as
responsabilidades de sécio comanditado.

Pardgrafo Unico. Pode o comanditério ser constituido procurador
da sociedade, para negécio determinado e com poderes especiais.

Art. 1.048. Somente apds averbada a modificacdo do
contrato, produz efeito, quanto a terceiros, a diminuicdo da
quota do comanditdrio, em consequéncia de tfer sido reduzido
o capital social, sempre sem prejuizo dos credores preexistentes.

Art. 1.049. O sécio comanditdrio ndo é obrigado a reposicao
de lucros recebidos de boa-fé e de acordo com o balanco.

Parégrafo Unico. Diminuido o capital social por perdas
supervenientes, ndo pode o comanditdrio receber quaisquer
lucros, antes de reintegrado aquele.

Art. 1.050. No caso de morte de sécio comanditdrio, a
sociedade, salvo disposicéo do contrato, continuard com os
seus sucessores, que designardo quem os represente.

Art. 1.051. Dissolve-se de pleno direito a sociedade:

| - por qualquer das causas previstas no art. 1.044;

Il - quando por mais de cento e oitenta dias perdurar a falta
de uma das categorias de sdcio.

Pardgrafo Unico. Na falta de sécio comanditado, os
comanditdrios nomeardo administrador provisério para praticar,
durante o periodo referido no inciso Il e sem assumir a condicdo
de sécio, os atos de administracdo.

CAPITULO IV
DA SOCIEDADE LIMITADA

Secéo |
Disposicoes Preliminares

Art. 1.052. Na sociedade limitada, a responsabilidade de
cada sécio é restrita ao valor de suas quotas, mas todos
respondem solidariamente pela integralizacdo do capital social.

Art. 1.053. A sociedade limitada rege-se, nas omissdes deste
Capitulo, pelas normas da sociedade simples.
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Pardgrafo Unico. O contrato social poderd prever a
regéncia supletiva da sociedade limitada pelas normas da
sociedade anénima.

Art. 1.054. O contrato mencionard, no que couber, as
indicacées do art. 997, e, se for o caso, a firma social.

Secao |l
Das Quotas

Art. 1.055. O capital social divide-se em quotas, iguais ou
desiguais, cabendo uma ou diversas a cada sécio.

& 1° Pela exata estimacdo de bens conferidos ao capital social
respondem solidariamente todos os sécios, até o prazo de cinco
anos da data do registro da sociedade.

§ 2° E vedada contribuicdo que consista em prestacdo de
Servicos.

Art. 1.056. A quota é indivisivel em relacdo & sociedade,
salvo para efeito de transferéncia, caso em que se observard o
disposto no artigo seguinte.

& 1° No caso de condominio de quota, os direitos a ela
inerentes somente podem ser exercidos pelo condémino
representante, ou pelo inventariante do espélio de sécio falecido.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no art. 1.052, os condéminos
de quota indivisa respondem solidariamente pelas prestacoes
necessdrias & sua integralizacdo.

Art. 1.057. Na omissdo do contrato, o sécio pode ceder sua
quota, total ou parcialmente, a quem seja socio, independentemente
de audiéncia dos outros, ou a estranho, se néo houver oposicéo
de fitulares de mais de um quarto do capital social.

Pardgrafo Gnico. A cess@o terd eficécia quanto & sociedade
e terceiros, inclusive para os fins do pardgrafo Unico do art.
1.003, a partir da averbacéo do respectivo instrumento, subscrito
pelos sécios anuentes.

Art. 1.058. Nao integralizada a quota de sécio remisso, os
outros sécios podem, sem prejuizo do disposto no art. 1.004 e
seu pardgrafo Unico, fomé-la para si ou transferi-la a terceiros,
excluindo o primitivo titular e devolvendo-lhe o que houver pago,
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deduzidos os juros da mora, as prestacdes estabelecidas no
contrato mais as despesas.

Art. 1.059. Os sécios serdo obrigados a reposicéo dos lucros
e das quantias retiradas, a qualquer ttulo, ainda que autorizados
pelo contrato, quando tais lucros ou quantia se distribuirem
com prejuizo do capital.

Secéo llI
Da Administracéo

Art. 1.060. A sociedade limitada é administrada por uma ou
mais pessoas designadas no contrato social ou em ato separado.

Pardgrafo Gnico. A administrag@o atribuida no contrato a
todos os sécios ndo se estende de pleno direito aos que
posteriormente adquiram essa qualidade.

Art. 1.061. Se o contrato permitir administradores néo sécios,
a designacdo deles dependerd de aprovacéo da unanimidade
dos sécios, enquanto o capital nGo estiver integralizado, e de
dois tercos, no minimo, apds a integralizacéo.

Art. 1.062. O administrador designado em ato separado
investir-se-a no cargo mediante termo de posse no livro de atas
da administracéo.

& 1° Se o termo ndo for assinado nos trinta dias seguintes &
designacédo, esta se tornard sem efeito.

& 2° Nos dez dias seguintes ao da investidura, deve o
administrador requerer seja averbada sua nomeacdo no registro
competente, mencionando o seu nome, nacionalidade, estado
civil, residéncia, com exibicdo de documento de identidade, o
ato e a data da nomeacéo e o prazo de gestdo.

Art. 1.063. O exercicio do cargo de administrador cessa pela
destituicdo, em qualquer tempo, do titular, ou pelo término do
prazo se, fixado no contrato ou em ato separado, ndo houver
reconducdo.

& 1° Tratando-se de sécio nomeado administrador no
contrato, sua destituicdo somente se opera pela aprovacdo de
titulares de quotas correspondentes, no minimo, a dois tercos
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do capital social, salvo disposicdo contratual diversa.

§ 2° A cessacdo do exercicio do cargo de administrador
deve ser averbada no registro competente, mediante
requerimento apresentado nos dez dias seguintes ao da
ocorréncia.

§ 3° Arenincia de administrador torna-se eficaz, em relacao
a sociedade, desde o momento em que esta toma conhecimento
da comunicacéo escrita do renunciante; e, em relacdo a
terceiros, apds a averbacdo e publicacdo.

Art. 1.064. O uso da firma ou denominacéo social é privativo
dos administradores que tenham os necessdrios poderes.

Art. 1.065. Ao término de cada exercicio social, proceder-se-4
a elaboracdo do inventdrio, do balanco patrimonial e do balanco
de resultado econémico.

Secdo IV
Do Conselho Fiscal

Art. 1.066. Sem prejuizo dos poderes da assembleia dos sécios,
pode o contratfo instituir conselho fiscal composto de trés ou mais
membros e respectivos suplentes, sécios ou ndo, residentes no
Pais, eleitos na assembleia anual prevista no art. 1.078.

& 1° Nao podem fazer parte do conselho fiscal, além dos
inelegiveis enumerados no § 1° do art. 1.011, os membros dos
demais érgdos da sociedade ou de outra por ela controlada,
os empregados de quaisquer delas ou dos respectivos
administradores, o cénjuge ou parente destes até o terceiro
grau.

§ 2° E assegurado aos sdécios minoritdrios, que
representarem pelo menos um quinto do capital social, o direito
de eleger, separadamente, um dos membros do conselho fiscal
e o respectivo suplente.

Art. 1.067. O membro ou suplente eleito, assinando termo
de posse lavrado no livro de atas e pareceres do conselho fiscal,
em que se mencione o seu nome, nacionalidade, estado civil,
residéncia e a data da escolha, ficard investido nas suas funcoes,
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que exercerd, salvo cessacdo anterior, até a subsequente
assembleia anual.

Parégrafo Unico. Se o termo néo for assinado nos trinta dias
seguintes ao da eleicdo, esta se tornaré sem efeito.

Art. 1.068. A remuneracdo dos membros do conselho fiscal
serd fixada, anualmente, pela assembleia dos sécios que os
eleger.

Art. 1.069. Além de outras atribuicées determinadas na lei
ou no contrato social, aos membros do conselho fiscal
incumbem, individual ou conjuntamente, os deveres seguintes:

| - examinar, pelo menos trimestralmente, os livros e papéis
da sociedade e o estado da caixa e da carteira, devendo os
administradores ou liquidantes prestar-lhes as informacdes
solicitadas;

Il - lavrar no livro de atas e pareceres do conselho fiscal o
resultado dos exames referidos no inciso | deste artigo;

Il - exarar no mesmo livro e apresentar & assembleia anual
dos sécios parecer sobre os negécios e as operacdes sociais do
exercicio em que servirem, tomando por base o balanco
patrimonial e o de resultado econémico;

IV - denunciar os erros, fraudes ou crimes que descobrirem,
sugerindo providéncias Uteis & sociedade;

V - convocar a assembleia dos sécios se a diretoria retardar
por mais de trinta dias a sua convocacdo anual, ou sempre que
ocorram motivos graves e urgentes;

VI - praticar, durante o periodo da liquidacdo da sociedade,
os atos a que se refere este artigo, tendo em vista as disposicoes
especiais reguladoras da liquidacao.

Art. 1.070. As atribuicdes e poderes conferidos pela lei ao
conselho fiscal ndo podem ser outorgados a outro érgéo da
sociedade, e a responsabilidade de seus membros obedece &
regra que define a dos administradores (art. 1.016).

Pardgrafo Unico. O conselho fiscal poderd escolher para
assisti-lo no exame dos livros, dos balancos e das contas,
contabilista legalmente habilitado, mediante remuneracéo
aprovada pela assembleia dos sécios.
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Secdo V
Das Deliberacées dos Sécios

Art. 1.071. Dependem da deliberacéo dos sécios, além de
outras matérias indicadas na lei ou no contrato:

| - a aprovacéo das contas da administracéo;

Il - a designacéo dos administradores, quando feita em ato
separado;

Il - a destituicdo dos administradores;

IV - o modo de sua remuneracéo, quando néo estabelecido
no contrato;

V - a modificac@o do contrato social;

VI - a incorporacdo, a fusdo e a dissolucdo da sociedade,
ou a cessacdo do estado de liquidacao;

VIl - a nomeacao e destituicéo dos liquidantes e o julgamento
das suas contas;

VIl - o pedido de concordata.

Art. 1.072. As deliberacées dos sécios, obedecido o disposto
no art. 1.010, serdo tomadas em reunido ou em assembleia,
conforme previsto no contrato social, devendo ser convocadas
pelos administradores nos casos previstos em lei ou no contrato.

& 1° A deliberacdo em assembleia serd obrigatéria se o
numero dos sécios for superior a dez.

§ 2° Dispensam-se as formalidades de convocacdo previstas no
& 3° do art. 1.152, quando todos os sécios comparecerem ou se
declararem, por escrito, cienfes do local, data, hora e ordem do dia.

§ 3° A reunido ou a assembleia tornam-se dispenséveis
quando todos os sécios decidirem, por escrito, sobre a matéria
que seria objeto delas.

& 4° No caso do inciso VIl do artigo antecedente, os
administradores, se houver urgéncia e com autorizacdo de
titulares de mais da metade do capital social, podem requerer
concordata preventiva.

& 5° As deliberacdes tomadas de conformidade com a lei e
o contrato vinculam todos os sécios, ainda que ausentes ou
dissidentes.
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& 6° Aplica-se as reunides dos sdcios, nos casos omissos
no contrato, o disposto na presente Secdo sobre a assembleia.

Art. 1.073. A reunido ou a assembleia podem também ser
convocadas:

| - por sécio, quando os administradores retardarem a
convocacdo, por mais de sessenta dias, nos casos previstos em
lei ou no contrato, ou por titulares de mais de um quinto do
capital, quando néo atendido, no prazo de oito dias, pedido
de convocacdo fundamentado, com indicacdo das matérias a
serem tratadas;

Il - pelo conselho fiscal, se houver, nos casos a que se refere
o inciso V do art. 1.069.

Art. 1.074. A assembleia dos sécios instala-se com a
presenca, em primeira convocacdo, de fitulares de no minimo
trés quartos do capital social, e, em segunda, com qualquer
numero.

& 1° O sécio pode ser representado na assembleia por outro
sécio, ou por advogado, mediante outorga de mandato com
especificacdo dos atos autorizados, devendo o instrumento ser
levado a registro, juntamente com a ata.

§ 2° Nenhum sécio, por si ou na condicdo de mandatério,
pode votar matéria que lhe diga respeito diretamente.

Art. 1.075. A assembleia serd presidida e secretariada por
sécios escolhidos entre os presentes.

& 1° Dos trabalhos e deliberacées serd lavrada, no livro de
atas da assembleia, ata assinada pelos membros da mesa e por
sécios participantes da reunido, quantos bastem & validade das
deliberacdes, mas sem prejuizo dos que queiram assind-la.

§ 2° Copia da ata autenticada pelos administradores, ou pela
mesa, serd, nos vinte dias subsequentes & reuniGo, apresentada
ao Registro Piblico de Empresas Mercantis para arquivamento e
averbacdo.

& 3° Ao sécio, que a solicitar, serd entregue codpia autenticada
da ata.

Art. 1.076. Ressalvado o disposto no art. 1.061 e no § 1°do
art. 1.063, as deliberacées dos sdcios serdo tomadas:
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| - pelos votos correspondentes, no minimo, a trés quartos do
capital social, nos casos previstos nos incisos V e VI do art. 1.071;

Il - pelos votos correspondentes a mais de metade do capital
social, nos casos previstos nos incisos Il, lll, IV e VIll do art. 1.071;

Il - pela maioria de votos dos presentes, nos demais casos
previstos na lei ou no contrato, se este ndo exigir maioria mais
elevada.

Art. 1.077. Quando houver modificacdo do contrato, fusdo
da sociedade, incorporacdo de outra, ou dela por outra, terd o
sécio que dissentiu o direito de retirar-se da sociedade, nos frinta
dias subsequentes & reunido, aplicando-se, no siléncio do contrato
social antes vigente, o disposto no art. 1.031.

Art. 1.078. A assembleia dos sécios deve realizar-se ao menos
Uma vez por ano, nos quatro meses seguintes ao término do
exercicio social, com o objetivo de:

| - tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o
balanco patrimonial e o de resultado econémico;

Il - designar administradores, quando for o caso;

Il - tratar de qualquer outro assunto constante da ordem do
dia.

§ 1° Até trinta dias antes da data marcada para a
assembleia, os documentos referidos no inciso | deste artigo
devem ser postos, por escrito, e com a prova do respectivo
recebimento, & disposicdo dos sécios que ndo exercam a
administracéo.

§ 2° Instalada a assembleia, proceder-se-& a leitura dos
documentos referidos no pardgrafo antecedente, os quais serdo
submetidos, pelo presidente, a discusséo e votacéo, nesta ndo
podendo tomar parte os membros da administracdo e, se houver,
os do conselho fiscal.

& 3° A aprovacdo, sem reserva, do balanco patrimonial e
do de resultado econédmico, salvo erro, dolo ou simulacéo,
exonera de responsabilidade os membros da administracéo e,
se houver, os do conselho fiscal.

§ 4° Extingue-se em dois anos o direito de anular a
aprovacdo a que se refere o pardgrafo antecedente.
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Art. 1.079. Aplica-se as reunides dos sécios, nos casos
omissos no contrato, o estabelecido nesta Secdo sobre a
assembleia, obedecido o disposto no § 1° do art. 1.072.

Art. 1.080. As deliberacées infringentes do contrato ou da
lei tornam ilimitada a responsabilidade dos que expressamente
as aprovaram.

Secéo VI
Do Aumento e da Redugdo do Capital

Art. 1.081. Ressalvado o disposto em lei especial,
integralizadas as quotas, pode ser o capital aumentado, com a
correspondente modificacdo do contrato.

& 1° Até trinta dias apds a deliberacdo, terdo os sécios
preferéncia para participar do aumento, na proporcdo das
quotas de que sejam fitulares.

& 2° A cessao do direito de preferéncia, aplica-se o disposto
no caput do art. 1.057.

& 3° Decorrido o prazo da preferéncia, e assumida pelos
sdcios, ou por terceiros, a totalidade do aumento, haverd reunido
ou assembleia dos sécios, para que seja aprovada a modificacdo
do contrato.

Art. 1.082. Pode a sociedade reduzir o capital, mediante a
correspondente modificacdo do contrato:

| - depois de integralizado, se houver perdas irrepardveis;

Il - se excessivo em relacdo ao objeto da sociedade.

Art. 1.083. No caso do inciso | do artigo antecedente, a
reducdo do capital seré realizada com a diminuicéo
proporcional do valor nominal das quotas, tornando-se efetiva
a partir da averbacé@o, no Registro PUblico de Empresas
Mercantis, da ata da assembleia que a tenha aprovado.

Art. 1.084. No caso do inciso Il do art. 1.082, a reducao do
capital serd feita restituindo-se parte do valor das quotas aos
sécios, ou dispensando-se as prestacdées ainda devidas, com
diminuicGo proporcional, em ambos os casos, do valor nominal
das quotas.
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& 1° No prazo de noventa dias, contado da data da
publicacdo da ata da assembleia que aprovar a reducéo, o
credor quirografdrio, por titulo liquido anterior a essa data,
poderd opor-se ao deliberado.

§ 2° A reducdo somente se tornard eficaz se, no prazo
estabelecido no pardgrafo antecedente, ndo for impugnada,
ou se provado o pagamento da divida ou o depésito judicial
do respectivo valor.

§ 3° Satisfeitas as condicdes estabelecidas no parégrafo
antecedente, proceder-se-4 & averbacdo, no Registro Publico
de Empresas Mercantis, da ata que tenha aprovado a reducéo.

Secao VI
Da Resolucdo da Sociedade em Relacéo a
Sécios Minoritdrios

Art. 1.085. Ressalvado o disposto no art. 1.030, quando a
maioria dos sécios, representativa de mais da metade do capital
social, entender que um ou mais sécios estédo pondo em risco a
continuidade da empresa, em virtude de atos de inegdvel
gravidade, poderd exclui-los da sociedade, mediante alteracdo
do contrato social, desde que prevista neste a excluséo por
justa causa.

Pardgrafo Unico. A exclusGo somente poderd ser determinada
em reuni@o ou assembleia especialmente convocada para esse
fim, ciente o acusado em tempo hdabil para permitir seu
comparecimento e o exercicio do direito de defesa.

Art. 1.086. Efetuado o registro da alteracéo contratual,
aplicar-se-& o disposto nos arts. 1.031 e 1.032.

Secao VI
Da Dissolucao

Art. 1.087. A sociedade dissolve-se, de pleno direito, por
qualquer das causas previstas no art. 1.044.
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CAPITULO V
DA SOCIEDADE ANONIMA

Secdo Unica
Da Caracterizacdo

Art. 1.088. Na sociedade anénima ou companhia, o capital
divide-se em acdes, obrigando-se cada sdcio ou acionista somente
pelo preco de emissdo das acdes que subscrever ou adquirir.

Art. 1.089. A sociedade anénima rege-se por lei especial,
aplicando-se-lhe, nos casos omissos, as disposicoes deste Cédigo.

CAPITULO VI )
DA SOCIEDADE EM COMANDITA POR ACOES

Art. 1.090. A sociedade em comandita por acdes tem o
capital dividido em acdes, regendo-se pelas normas relativas a
sociedade andnima, sem prejuizo das modificacées constantes
deste Capitulo, e opera sob firma ou denominacéo.

Art. 1.091. Somente o acionista tem qualidade para
administrar a sociedade e, como diretor, responde subsidiéria
e ilimitadamente pelas obrigacdes da sociedade.

& 1° Se houver mais de um diretor, serdo solidariamente
responsdveis, depois de esgotados os bens sociais.

§ 2° Os diretores serdo nomeados no ato constitutivo da
sociedade, sem limitacdo de tempo, e somente poderdo ser
destituidos por deliberacdo de acionistas que representem no
minimo dois tercos do capital social.

& 3° O diretor destituido ou exonerado continua, durante
dois anos, responsdvel pelas obrigacdes sociais contraidas sob
sua administracéo.

Art. 1.092. A assembleia geral ndo pode, sem o
consentimento dos diretores, mudar o objeto essencial da
sociedade, prorrogar-lhe o prazo de duracdo, aumentar ou
diminuir o capital social, criar debéntures, ou partes
beneficidrias.
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CAPITULO VI
DA SOCIEDADE COOPERATIVA

Art. 1.093. A sociedade cooperativa reger-se-G pelo disposto
no presente Capitulo, ressalvada a legislac@o especial.

Art. 1.094. Sao caracteristicas da sociedade cooperativa:

| - variabilidade, ou dispensa do capital social;

Il - concurso de sécios em nimero minimo necessério a compor
a administracéo da sociedade, sem limitacdo de ndmero méximo;

Il - limitacGo do valor da soma de quotas do capital social
gue cada sécio poderd tomar;

IV - intransferibilidade das quotas do capital a terceiros
estranhos & sociedade, ainda que por heranca;

V - quorum, para a assembleia geral funcionar e deliberar,
fundado no nimero de sécios presentes & reunido, e ndo no
capital social representado;

VI - direito de cada sécio a um sé voto nas deliberacdes,
tenha ou néo capital a sociedade, e qualquer que seja o valor
de sua participacao;

VII - distribuic@o dos resultados, proporcionalmente ao valor
das operacdes efetuadas pelo sécio com a sociedade, podendo
ser atribuido juro fixo ao capital realizado;

VIII - indivisibilidade do fundo de reserva entre os sécios,
ainda que em caso de dissolucéo da sociedade.

Art. 1.095. Na sociedade cooperativa, a responsabilidade
dos sécios pode ser limitada ou ilimitada.

§ 1° E limitada a responsabilidade na cooperativa em
que o sécio responde somente pelo valor de suas quotas e pelo
prejuizo verificado nas operacées sociais, guardada a proporcéo
de sua participagdo nas mesmas operagoes.

§2°  Eilimitada a responsabilidade na cooperativa em que
o sécio responde soliddria e ilimitadamente pelas obrigacées
sociais.

Art. 1.096. No que a lei for omissa, aplicam-se as disposicdes
referentes & sociedade simples, resguardadas as caracteristicas
estabelecidas no art. 1.094.
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CAPITULO VIII
DAS SOCIEDADES COLIGADAS

Art. 1.097. Consideram-se coligadas as sociedades que, em
suas relacdes de capital, séo controladas, filiadas, ou de simples
participacdo, na forma dos artigos seguintes.

Art. 1.098. E controlada:

| - a sociedade de cujo capital outra sociedade possua a
maioria dos votos nas deliberacdes dos quotistas ou da
assembleia geral e o poder de eleger a maioria dos
administradores;

Il - a sociedade cujo controle, referido no inciso antecedente,
esteja em poder de outra, mediante acées ou quotas possuidas
por sociedades ou sociedades por esta j@ controladas.

Art. 1.099. Diz-se coligada ou filiada a sociedade de cujo
capital outra sociedade participa com dez por cento ou mais,
do capital da outra, sem controld-la.

Art. 1.100. E de simples participacdo a sociedade de cujo
capital outra sociedade possua menos de dez por cento do
capital com direito de voto.

Art. 1.101. Salvo disposicé@o especial de lei, a sociedade
ndo pode participar de outra, que seja sua sécia, por montante
superior, segundo o balanco, ao das préprias reservas, excluida
a reserva legal.

Pardgrafo Unico. Aprovado o balanco em que se verifique
ter sido excedido esse limite, a sociedade nGo poderd exercer o
direito de voto correspondente as acdes ou quotas em excesso,
as quais devem ser alienadas nos cento e oitenta dias seguintes
aquela aprovacéo.

CAPITULO IX
DA LIQUIDACAO DA SOCIEDADE

Art. 1.102. Dissolvida a sociedade e nomeado o liquidante
na forma do disposto neste Livro, procede-se & sua liquidacéo,
de conformidade com os preceitos deste Capitulo, ressalvado
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o disposto no ato constitutivo ou no instrumento da dissoluc@o.

Pardgrafo Unico. O liquidante, que ndo seja administrador
da sociedade, investir-se-& nas funcdes, averbada a sua
nomeacdo no registro préprio.

Art. 1.103. Constituem deveres do liquidante:

| - averbar e publicar a ata, sentenca ou instrumento de
dissolucdo da sociedade;

Il - arrecadar os bens, livros e documentos da sociedade,
onde quer que estejam;

Il - proceder, nos quinze dias seguintes ao da sua investidura e
com a assisténcia, sempre que possivel, dos administradores, &
elaborac@o do inventdrio e do balanco geral do ativo e do passivo;

IV - ultimar os negécios da sociedade, realizar o ativo, pagar
o passivo e partilhar o remanescente entre os sécios ou
acionistas;

V - exigir dos quotistas, quando insuficiente o ativo & solucdo
do passivo, a integralizacéo de suas quotas e, se for o caso, as
quantias necessdrias, nos limites da responsabilidade de cada
um e proporcionalmente & respectiva participacdo nas perdas,
repartindo-se, enfre os sécios solventes e na mesma proporcdo,
o devido pelo insolvente;

VI - convocar assembleia dos quotistas, cada seis meses,
para apresentar relatério e balanco do estado da liquidacao,
prestando conta dos atos praticados durante o semestre, ou
sempre que necessdrio;

VII - confessar a faléncia da sociedade e pedir concordata,
de acordo com as formalidades prescritas para o tipo de
sociedade liquidanda;

VIII - finda a liquidacéo, apresentar aos sécios o relatério da
liquidag@o e as suas contas finais;

IX - averbar a ata da reuni@o ou da assembleia, ou o instrumento
firmado pelos sécios, que considerar encerrada a liquidacéo.

Pardgrafo Unico. Em todos os atos, documentos ou
publicacdes, o liquidante empregaré a firma ou denominacéo
social sempre seguida da cldusula “em liquidacdo” e de sua
assinatura individual, com a declaragéo de sua qualidade.
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Art. 1.104. As obrigacdes e a responsabilidade do liquidante
regem-se pelos preceitos peculiares as dos administradores da
sociedade liquidanda.

Art. 1.105. Compete ao liquidante representar a sociedade
e praticar todos os atos necessdrios & sua liquidacdo, inclusive
alienar bens méveis ou imdveis, transigir, receber e dar quitacao.

Pardgrafo GUnico. Sem estar expressamente autorizado pelo
contrato social, ou pelo voto da maioria dos sécios, nGo pode
o liquidante gravar de énus reais os méveis e imdveis, contrair
empréstimos, salvo quando indispensdveis ao pagamento de
obrigacées inadidveis, nem prosseguir, embora para facilitar a
liguidacdo, na atividade social.

Art. 1.106. Respeitados os direitos dos credores preferenciais,
pagard o liquidante as dividas sociais proporcionalmente, sem
distincéo entre vencidas e vincendas, mas, em relacé@o a estas,
com desconto.

Pardgrafo Unico. Se o ativo for superior ao passivo, pode o
liguidante, sob sua responsabilidade pessoal, pagar
integralmente as dividas vencidas.

Art. 1.107. Os sécios podem resolver, por maioria de votos,
antes de ultimada a liquidacdo, mas depois de pagos os
credores, que o liquidante faca rateios por antecipacdo da
partilha, & medida em que se apurem os haveres sociais.

Art. 1.108. Pago o passivo e partilhado o remanescente,
convocard o liquidante assembleia dos sécios para a prestacdo
final de contas.

Art. 1.109. Aprovadas as contas, encerra-se a liquidacéo, e
a sociedade se extingue, ao ser averbada no registro préprio a
ata da assembleia.

Pardgrafo Unico. O dissidente tem o prazo de trinta dias, a
contar da publicacéo da ata, devidamente averbada, para
promover a acdo que couber.

Art. 1.110. Encerrada a liquidacdo, o credor néo satisfeito
s6 terd direito a exigir dos sécios, individualmente, o pagamento
do seu crédito, até o limite da soma por eles recebida em
partilha, e a propor contra o liquidante acdo de perdas e danos.
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Art. 1.111. No caso de liquidacao judicial, serd observado
o disposto na lei processual.

Art. 1.112. No curso de liquidacao judicial, o juiz convocard,
se necessdrio, reuniGo ou assembleia para deliberar sobre os
interesses da liquidac@o, e as presidird, resolvendo sumariamente
as questdes suscitadas.

Pardgrafo Unico. As atas das assembleias serdo, em cépia
auténtica, apensadas ao processo judicial.

CAPTULO X )
DA TRANSFORMAGAO, DA INCORPORAGAO,
DA FUSAO E DA CISAO DAS SOCIEDADES

Art. 1.113. O ato de transformacéo independe de dissolucdo
ou liquidacéo da sociedade, e obedecerd aos preceitos
reguladores da constituicdo e inscricGo préprios do tipo em
que vai converter-se.

Art. 1.114. A transformacdo depende do consentimento de
todos os sécios, salvo se prevista no ato constitutivo, caso em
que o dissidente poderd retirar-se da sociedade, aplicando-se,
no siléncio do estatuto ou do contrato social, o disposto no art.
1.031.

Art. 1.115. A transformacao néo modificard nem prejudicard,
em qualquer caso, os direitos dos credores.

Pardgrafo Unico. A faléncia da sociedade transformada
somente produzird efeitos em relacéo aos sécios que, no tipo
anterior, a eles estariam sujeitos, se o pedirem os titulares de
créditos anteriores & transformacdo, e somente a estes
beneficiard.

Art. 1.116. Na incorporac@o, uma ou vdrias sociedades s@o
absorvidas por outra, que lhes sucede em todos os direitos e
obrigacées, devendo todas aprovd-la, na forma estabelecida
para os respectivos fipos.

Art. 1.117. A deliberacéo dos sécios da sociedade
incorporada deverd aprovar as bases da operacdo e o projeto
de reforma do ato constitutivo.
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& 1° A sociedade que houver de ser incorporada tomard
conhecimento desse ato, e, se o aprovar, autorizard os
administradores a praticar o necessério & incorporacdo, inclusive
a subscricdo em bens pelo valor da diferenca que se verificar
entre o ativo e o passivo.

& 2° A deliberacdo dos sécios da sociedade incorporadora
compreenderd a nomeacdo dos peritos para a avaliacdo do
patriménio liquido da sociedade, que tenha de ser incorporada.

Art. 1.118. Aprovados os atos da incorporacdo, a
incorporadora declarard extinta a incorporada, e promoverd a
respectiva averbag@o no registro préprio.

Art. 1.119. A fusdo determina a extincdo das sociedades
que se unem, para formar sociedade nova, que a elas sucederd
nos direitos e obrigacdes.

Art. 1.120. A fusdo serd decidida, na forma estabelecida para
os respectivos tipos, pelas sociedades que pretendam unir-se.

§ 1° Em reuni@o ou assembleio dos sécios de cada
sociedade, deliberada a fusGo e aprovado o projeto do ato
constitutivo da nova sociedade, bem como o plano de
distribuicdo do capital social, serdo nomeados os peritos para
a avaliacdo do patriménio da sociedade.

& 2° Apresentados os laudos, os administradores convocaréo
reuni@o ou assembleia dos sécios para tomar conhecimento deles,
decidindo sobre a constituigéo definitiva da nova sociedade.

& 3° E vedado aos sécios votar o laudo de avaliacéo do
patriménio da sociedade de que facam parte.

Art. 1.121. Constituida a nova sociedade, aos administradores
incumbe fazer inscrever, no registro préprio da sede, os atos
relativos & fuséo.

Art. 1.122 . Até noventa dias apés publicados os atos relativos
d incorporacéo, fusdo ou cisdo, o credor anterior, por ela
prejudicado, poderd promover judicialmente a anulacéo deles.

& 1° A consignacdo em pagamento prejudicard a anulacéo
pleiteada.

§ 2° Sendo iliquida a divida, a sociedade poderd garantir-lhe
a execucdo, suspendendo-se o processo de anulacdo.
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& 3° Ocorrendo, no prazo deste artigo, a faléncia da
sociedade incorporadora, da sociedade nova ou da cindida,
qualquer credor anterior terd direito a pedir a separacéo dos
patriménios, para o fim de serem os créditos pagos pelos bens
das respectivas massas.

CAPITULO X )
DA SOCIEDADE DEPENDENTE DE AUTORIZACAO

Secdo |
Disposicoes Gerais

Art. 1.123. A sociedade que dependa de autorizacdo do
Poder Executivo para funcionar reger-se-a por este titulo, sem
prejuizo do disposto em lei especial.

Pardgrafo Unico. A competéncia para a autorizacdo serd
sempre do Poder Executivo federal.

Art. 1.124. Na falta de prazo estipulado em lei ou em ato
do poder publico, serd considerada caduca a autorizacéo se a
sociedade ndo entrar em funcionamento nos doze meses
seguintes & respectiva publicacdo.

Art. 1.125. Ao Poder Executivo é facultado, a qualquer tempo,
cassar a autorizacéo concedida a sociedade nacional ou
estrangeira que infringir disposicdo de ordem publica ou praticar
atos contrdrios aos fins declarados no seu estatuto.

Secao I
Da Sociedade Nacional

Art. 1.126. E nacional a sociedade organizada de
conformidade com a lei brasileira e que tenha no Pais a sede
de sua administracdo.

Pardgrafo Unico. Quando a lei exigir que todos ou alguns
sécios sejam brasileiros, as acdes da sociedade andnima
revestirdo, no siléncio da lei, a forma nominativa. Qualquer
que seja o tfipo da sociedade, na sua sede ficard arquivada
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cépia auténtica do documento comprobatério da
nacionalidade dos sécios.

Art. 1.127. Néao haverd mudanca de nacionalidade de
sociedade brasileira sem o consentimento unénime dos sécios
ou acionistas.

Art. 1.128. O requerimento de autorizacdo de sociedade
nacional deve ser acompanhado de cépia do contrato, assinada
por todos os sécios, ou, tratando-se de sociedade anénima, de
cépia, autenticada pelos fundadores, dos documentos exigidos
pela lei especial.

Pardgrafo Unico. Se a sociedade tiver sido constituida por
escritura pUblica, bastard juntar-se ao requerimento a respectiva
certiddo.

Art. 1.129. Ao Poder Executivo é facultado exigir que se
procedam a alteracées ou aditamento no contrato ou no
estatuto, devendo os sécios, ou, tratando-se de sociedade
andnima, os fundadores, cumprir as formalidades legais para
revisdo dos atos constitutivos, e juntar ao processo prova regular.

Art. 1.130. Ao Poder Executivo é facultado recusar a
autorizacdo, se a sociedade ndo atender as condicdes
econdmicas, financeiras ou juridicas especificadas em lei.

Art. 1.131. Expedido o decreto de autorizacdo, cumpriré &
sociedade publicar os atos referidos nos arts. 1.128 e 1.129,
em ftrinta dias, no érgdo oficial da UniGo, cujo exemplar
representard prova para inscricdo, no registro préprio, dos atos
constitutivos da sociedade.

Pardgrafo Unico. A sociedade promoverd, também no érgdo
oficial da UniGo e no prazo de frinta dias, a publicagdo do
termo de inscricGo.

Art. 1.132. As sociedades andnimas nacionais, que
dependam de autorizacdo do Poder Executivo para funcionar,
ndo se constituirdo sem obté-la, quando seus fundadores
pretenderem recorrer a subscricGo publica para a formacdo do
capital.

& 1° Os fundadores deverdo juntar ao requerimento cépias
auténticas do projeto do estatuto e do prospecto.
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§ 2° Obtida a autorizacdo e constituida a sociedade,
proceder-se-& & inscricdo dos seus atos constitutivos.

Art. 1.133. Dependem de aprovacdo as modificacées do
contrato ou do estatuto de sociedade sujeita a autorizacéo do
Poder Executivo, salvo se decorrerem de aumento do capital social,
em virtude de utilizacGo de reservas ou reavaliacdo do ativo.

Secdo |lI
Da Sociedade Estrangeira

Art. 1.134. A sociedade estrangeira, qualquer que seja o
seu objeto, ndo pode, sem autorizacdo do Poder Executivo,
funcionar no Pafs, ainda que por estabelecimentos subordinados,
podendo, todavia, ressalvados os casos expressos em lei, ser
acionista de sociedade anénima brasileira.

& 1° Ao requerimento de autorizacdo devem juntar-se:

| - prova de se achar a sociedade constituida conforme a lei
de seu pafs;

Il - inteiro teor do contrato ou do estatuto;

Il - relacdo dos membros de todos os érgdos da
administracdo da sociedade, com nome, nacionalidade,
profisséo, domicilio e, salvo quanto a acdes ao portador, o
valor da participag@o de cada um no capital da sociedade;

IV - copia do ato que autorizou o funcionamento no Brasil e
fixou o capital destinado as operacdes no territério nacional;

V - prova de nomeacdo do representante no Brasil, com
poderes expressos para aceitar as condicdes exigidas para a
autorizacdo;

VI - ¢ltimo balanco.

§ 2° Os documentos serdo autenticados, de conformidade
com a lei nacional da sociedade requerente, legalizados no
consulado brasileiro da respectiva sede e acompanhados de
traducGo em vernéculo.

Art. 1.135. E facultado ao Poder Executivo, para conceder a
autorizacdo, estabelecer condicdes convenientes & defesa dos
interesses nacionais.
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Parégrafo Unico. Aceitas as condicdes, expedird o Poder Executivo
decreto de autorizacdo, do qual constard o montante de capital
destinado as operacdes no Pafs, cabendo & sociedade promover a
publicacéo dos atos referidos no art. 1.131 e no § 1°do art. 1.134.

Art. 1.136. A sociedade autorizada ndo pode iniciar sua
atividade antes de inscrita no registro préprio do lugar em
que se deva estabelecer.

§ 1° O requerimento de inscricGo serd instruido com
exemplar da publicac@o exigida no pardgrafo Unico do artigo
antecedente, acompanhado de documento do depdsito em
dinheiro, em estabelecimento bancdario oficial, do capital ali
mencionado.

& 2° Arquivados esses documentos, a inscricdo serd feita
por termo em livro especial para as sociedades estrangeiras,
com numero de ordem continuo para todas as sociedades
inscritas; no termo constardo:

| - nome, objeto, duracéo e sede da sociedade no estrangeiro;

Il - lugar da sucursal, filial ou agéncia, no Pafs;

Il - data e nimero do decreto de autorizacao;

IV - capital destinado as operacdes no Pafs;

V - individuagd@o do seu representante permanente.

& 3° Inscrita a sociedade, promover-se-&4 a publicacdo
determinada no pardgrafo Unico do art. 1.131.

Art. 1.137. A sociedade estrangeira autorizada a funcionar
ficard sujeita as leis e aos tribunais brasileiros, quanto aos atos
ou operacdes praticados no Brasil.

Pardgrafo Unico. A sociedade estrangeira funcionaré no
territério nacional com o nome que tiver em seu pafis de origem,
podendo acrescentar as palavras “do Brasil” ou “para o Brasil”.

Art. 1.138. A sociedade estrangeira autorizada a funcionar é
obrigada a fer, permanentemente, representante no Brasil, com poderes
para resolver quaisquer questées e receber citacdo judicial pela
sociedade.

Pardgrafo Unico. O representante somente pode agir perante
terceiros depois de arquivado e averbado o instrumento de sua
nomeacado.
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Art. 1.139. Qualquer modificacéo no contrato ou no estatuto
dependerd da aprovacdo do Poder Executivo, para produzir
efeitos no territério nacional.

Art. 1.140. A sociedade estrangeira deve, sob pena de lhe
ser cassada a autorizacdo, reproduzir no érgéo oficial da Unido,
e do Estado, se for o caso, as publicacées que, segundo a sua
lei nacional, seja obrigada a fazer relativamente ao balanco
patrimonial e ao de resultado econédmico, bem como aos atos
de sua administracdo.

Parégrafo Unico. Sob pena, também, de lhe ser cassada a
autorizacdo, a sociedade estrangeira deverd publicar o balanco
patrimonial e o de resultado econémico das sucursais, filiais ou
agéncias existentes no Pafs.

Art. 1.141. Mediante autorizacGo do Poder Executivo, a
sociedade estrangeira admitida a funcionar no Pafs pode
nacionalizar-se, transferindo sua sede para o Brasil.

& 1° Para o fim previsto neste artigo, deverd a sociedade,
por seus representantes, oferecer, com o requerimento, os
documentos exigidos no art. 1.134, e ainda a prova da
realizacéo do capital, pela forma declarada no contrato, ou no
estatuto, e do ato em que foi deliberada a nacionalizacéo.

§ 2° O Poder Executivo poderd impor as condicées que
julgar convenientes & defesa dos inferesses nacionais.

§ 3° Aceitas as condicdes pelo representante, proceder-se-4,
apdés a expedicdo do decreto de autorizac@o, & inscricdo da
sociedade e publicacdo do respectivo termo.

TITULO Il
DO ESTABELECIMENTO
CAPITULO UNICO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.142. Considera-se estabelecimento todo complexo de
bens organizado, para exercicio da empresa, por empresdrio,
ou por sociedade empresdria.

Art. 1.143. Pode o estabelecimento ser objeto unitario de
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direitos e de negdcios juridicos, translativos ou constitutivos,
que sejam compativeis com a sua natureza.

Art. 1.144. O contrato que tenha por objeto a alienacéo, o
usufruto ou arrendamento do estabelecimento, s6 produzird
efeitos quanto a terceiros depois de averbado & margem da
inscricdo do empresdrio, ou da sociedade empresdria, no
Registro Publico de Empresas Mercantis, e de publicado na
imprensa oficial.

Art. 1.145. Se ao alienante ndo restarem bens suficientes
para solver o seu passivo, a efic4cia da alienacéo do
estabelecimento depende do pagamento de todos os credores,
ou do consentimento destes, de modo expresso ou tdcito, em
trinta dias a partir de sua nofificacéo.

Art. 1.146. O adquirente do estabelecimento responde pelo
pagamento dos débitos anteriores & transferéncia, desde que
regularmente contabilizados, continuando o devedor primitivo
solidariamente obrigado pelo prazo de um ano, a partir, quanto
aos créditos vencidos, da publicacdo, e, quanto aos outros, da
data do vencimento.

Art. 1.147. Nao havendo autorizacGo expressa, o alienante
do estabelecimento ndo pode fazer concorréncia ao adquirente,
nos cinco anos subsequentes & transferéncia.

Pardgrafo Unico. No caso de arrendamento ou usufruto do
estabelecimento, a proibicdo prevista neste artigo persistird
durante o prazo do contrato.

Art. 1.148. Salvo disposicdo em contrério, a transferéncia
importa a subrogacdo do adquirente nos contratos estipulados
para exploracdo do estabelecimento, se ndo tiverem cardter
pessoal, podendo os terceiros rescindir o contrato em noventa
dias a contar da publicacéo da transferéncia, se ocorrer justa
causa, ressalvada, neste caso, a responsabilidade do alienante.

Art. 1.149. A cessdo dos créditos referentes ao
estabelecimento transferido produzird efeito em relacéo aos
respectivos devedores, desde o momento da publicacéo da
transferéncia, mas o devedor ficard exonerado se de boa-fé
pagar ao cedente.
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TITULO IV
DOS INSTITUTOS COMPLEMENTARES
CAPITULO |
DO REGISTRO

Art. 1.150. O empresdrio e a sociedade empresdria vinculam-
se ao Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo das Juntas
Comerciais, e a sociedade simples ao Registro Civil das Pessoas
Juridicas, o qual deverd obedecer as normas fixadas para aquele
registro, se a sociedade simples adotar um dos tipos de
sociedade empresdaria.

Art. 1.151. O registro dos atos sujeitos a formalidade exigida no
artigo antecedente serd requerido pela pessoa obrigada em lei, e,
no caso de omissdo ou demora, pelo sécio ou qualquer inferessado.

& 1° Os documentos necessdrios ao registro deverdo ser
apresentados no prazo de frinta dias, contado da lavratura
dos atos respectivos.

§ 2° Requerido além do prazo previsto neste artigo, o registro
somente produzird efeito a partir da data de sua concessdo.

§ 3° As pessoas obrigadas a requerer o registro responderéo
por perdas e danos, em caso de omissdo ou demora.

Art. 1.152. Cabe ao érgdo incumbido do registro verificar a
regularidade das publicacdes determinadas em lei, de acordo
com o disposto nos pardgrafos deste artigo.

& 1° Salvo excecdo expressa, as publicacées ordenadas
neste Livro serdo feitas no érgéao oficial da Unido ou do Estado,
conforme o local da sede do empresério ou da sociedade, e
em jornal de grande circulacéo.

& 2° As publicacées das sociedades estrangeiras serdo feitas
nos érgdos oficiais da Unido e do Estado onde tiverem sucursais,
filiais ou agéncias.

§ 3° O anuncio de convocacdo da assembleia de sécios
serd publicado por trés vezes, ao menos, devendo mediar, entre
a data da primeira insercéo e a da realizacéo da assembleia, o
prazo minimo de oito dias, para a primeira convocacdo, e de
cinco dias, para as posteriores.
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Art. 1.153. Cumpre & autoridade competente, antes de efetivar
o registro, verificar a autenticidade e a legitimidade do signatdrio
do requerimento, bem como fiscalizar a observancia das prescricoes
legais concernentes ao ato ou aos documentos apresentados.

Pardgrafo Unico. Das irregularidades encontradas deve ser
notificado o requerente, que, se for o caso, poderd sandé-las,
obedecendo &s formalidades da lei.

Art. 1.154. O ato sujeito a registro, ressalvadas disposicoes
especiais da lei, ndo pode, antes do cumprimento das respectivas
formalidades, ser oposto a terceiro, salvo prova de que este o
conhecia.

Pardgrafo Gnico. O terceiro ndo pode alegar ignoréncia,
desde que cumpridas as referidas formalidades.

CAPITULO I
DO NOME EMPRESARIAL

Art. 1.155. Considera-se nome empresarial a firma ou a
denominacéo adotada, de conformidade com este Capitulo,
para o exercicio de empresa.

Parégrafo Unico. Equipara-se ao nome empresarial, para os
efeitos da protecdo da lei, a denominacéo das sociedades
simples, associacdes e fundacdes.

Art. 1.156. O empresério opera sob firma constituida por
seu nome, completo ou abreviado, aditando-lhe, se quiser,
designacdo mais precisa da sua pessoa ou do género de
atividade.

Art. 1.157. A sociedade em que houver sécios de
responsabilidade ilimitada operard sob firma, na qual somente
os nomes daqueles poderdo figurar, bastando para formd-la
aditar ao nome de um deles a expressdo “e companhia” ou sua
abreviatura.

Pardgrafo Unico. Ficam soliddria e ilimitadamente
responsdveis pelas obrigacées contraidas sob a firma social
aqueles que, por seus nomes, figurarem na firma da sociedade
de que trata este artigo.
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Art. 1.158. Pode a sociedade limitada adotar firma ou
denominacao, integradas pela palavra final “limitada” ou a
sua abreviatura.

& 1° Afirma serd composta com o nome de um ou mais sécios,
desde que pessoas fisicas, de modo indicativo da relacdo social.

& 2° A denominacdo deve designar o objeto da sociedade,
sendo permitido nela figurar o nome de um ou mais sécios.

§ 3° A omiss@o da palavra “limitada” determina a
responsabilidade soliddria e ilimitada dos administradores que
assim empregarem a firma ou a denominacé@o da sociedade.

Art. 1.159. A sociedade cooperativa funciona sob
denominacéo integrada pelo vocébulo “cooperativa”.

Art. 1.160. A sociedade anénima opera sob denominacdo
designativa do objeto social, infegrada pelas expressdes “sociedade
andnima” ou “companhia”, por extenso ou abreviadamente.

Pardgrafo Unico. Pode constar da denominacdo o nome do
fundador, acionista, ou pessoa que haja concorrido para o bom
éxito da formacdo da empresa.

Art. 1.161. A sociedade em comandita por acdes pode, em
lugar de firma, adotar denominacdo designativa do objeto
social, aditada da expressdo “comandita por acoes”.

Art. 1.162. A sociedade em conta de participacdo ndo pode
ter firma ou denominacédo.

Art. 1.163. O nome de empresdrio deve distinguir-se de
qualquer outro |G inscrito no mesmo registro.

Pardgrafo Unico. Se o empresdrio tiver nome idéntico ao de
outros |4 inscritos, deverd acrescentar designacdo que o distinga.

Art. 1.164. O nome empresarial ndo pode ser objeto de
alienacéo.

Pardgrafo Unico. O adquirente de estabelecimento, por ato
entre vivos, pode, se o contrato o permitir, usar o nome do
alienante, precedido do seu préprio, com a qualificacéo de
sucessor.

Art. 1.165. O nome de sécio que vier a falecer, for excluido
ou se retirar, ndo pode ser conservado na firma social.

Art. 1.166. A inscricdo do empresdrio, ou dos atos
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constitutivos das pessoas juridicas, ou as respectivas averbacdes,
no registro proprio, asseguram o uso exclusivo do nome nos
limites do respectivo Estado.

Parégrafo Unico. O uso previsto neste artigo estender-se-é a
todo o territério nacional, se registrado na forma da lei especial.

Art. 1.167. Cabe ao prejudicado, a qualquer tempo, acdo
para anular a inscricdo do nome empresarial feita com violacéo
da lei ou do contrato.

Art. 1.168. A inscricGo do nome empresarial serd cancelada,
a requerimento de qualquer interessado, quando cessar o exercicio
da atividade para que foi adotado, ou quando ultimar-se a
liquidacdo da sociedade que o inscreveu.

CAPITULO Il
DOS PREPOSTOS

Secéo |
Disposicoes Gerais

Art. 1.169. O preposto ndo pode, sem autorizagéo escrita,
fazer-se substituir no desempenho da preposicdo, sob pena
de responder pessoalmente pelos atos do substituto e pelas
obrigacdes por ele contraidas.

Art. 1.170. O preposto, salvo autorizagGo expressa, ndo
pode negociar por conta prépria ou de terceiro, nem participar,
embora indiretamente, de operacdo do mesmo género da que
lhe foi cometida, sob pena de responder por perdas e danos e
de serem retidos pelo preponente os lucros da operacéo.

Art. 1.171. Considera-se perfeita a entrega de papéis, bens ou
valores ao preposto, encarregado pelo preponente, se os recebeu
sem protesto, salvo nos casos em que haja prazo para reclamacéo.

Secdo I
Do Gerente

Art. 1.172. Considera-se gerente o preposto permanente no
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exercicio da empresa, na sede desta, ou em sucursal, filial ou
agéncia.

Art. 1.173. Quando a lei ndo exigir poderes especiais,
considera-se o gerente autorizado a praticar todos os atos
necessdrios ao exercicio dos poderes que |lhe foram outorgados.

Pardgrafo Unico. Na falta de estipulagdo diversa, consideram-se
soliddrios os poderes conferidos a dois ou mais gerentes.

Art. 1.174. As limitagdes contidas na outorga de poderes,
para serem opostas a ferceiros, dependem do arquivamento e
averbacdo do instrumento no Registro PUblico de Empresas
Mercantis, salvo se provado serem conhecidas da pessoa que
tratou com o gerente.

Paragrafo Gnico. Para o mesmo efeito e com idéntica ressalva,
deve a modificacdo ou revogacdo do mandato ser arquivada e
averbada no Registro Publico de Empresas Mercantis.

Art. 1.175. O preponente responde com o gerente pelos atos
que este pratique em seu préprio nome, mas & conta daquele.

Art. 1.176. O gerente pode estar em juizo em nome do
preponente, pelas obrigacdes resultantes do exercicio da sua
funcao.

Secao I
Do Contabilista e outros Auxiliares

Art. 1.177. Os assentos lancados nos livros ou fichas do
preponente, por qualquer dos prepostos encarregados de sua
escrituracdo, produzem, salvo se houver procedido de ma-fé,
os mesmos efeitos como se o fossem por aquele.

Pardgrafo Unico. No exercicio de suas funcées, os prepostos
sdo pessoalmente responsdveis, perante os preponentes, pelos
atos culposos; e, perante terceiros, solidariamente com o
preponente, pelos atos dolosos.

Art. 1.178. Os preponentes sdo responsdveis pelos atos de
quaisquer prepostos, praticados nos seus estabelecimentos e
relativos & atividade da empresa, ainda que ndo autorizados
por escrifo.
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Pardgrafo Unico. Quando tais atos forem praticados fora do
estabelecimento, somente obrigardo o preponente nos limites
dos poderes conferidos por escrito, cujo instrumento pode ser
suprido pela certiddo ou cépia auténtica do seu teor.

CAPITULO IV
DA ESCRITURACAO

Art. 1.179. O empresdrio e a sociedade empresdria sdo
obrigados a seguir um sistema de contabilidade, mecanizado
ou ndo, com base na escrituracdo uniforme de seus livros, em
correspondéncia com a documentacdo respectiva, e a levantar
anualmente o balanco patrimonial e o de resultado econémico.

& 1° Salvo o disposto no art. 1.180, o nimero e a espécie
de livros ficam a critério dos interessados.

& 2° E dispensado das exigéncias deste artigo o pequeno
empresdrio a que se refere o art. 970.

Art. 1.180. Além dos demais livros exigidos por lei, é
indispensdvel o Didrio, que pode ser substituido por fichas no
caso de escrituracGo mecanizada ou eletrénica.

Parégrafo Unico. A adocdo de fichas ndo dispensa o uso de
livro apropriado para o lancamento do balanco patrimonial e
do de resultado econémico.

Art. 1.181. Salvo disposicdo especial de lei, os livros
obrigatérios e, se for o caso, as fichas, antes de postos em uso,
devem ser autenticados no Registro Publico de Empresas
Mercantis.

Pardgrafo Unico. A autenticacdo néo se fard sem que esteja
inscrito o empresdrio, ou a sociedade empresdria, que poderd
fazer autenticar livros ndo obrigatérios.

Art. 1.182. Sem prejuizo do disposto no art. 1.174, a
escrituracéo ficard sob a responsabilidade de contabilista
legalmente habilitado, salvo se nenhum houver na localidade.

Art. 1.183. A escrituracé@o serd feita em idioma e moeda
corrente nacionais e em forma contdbil, por ordem cronolégica
de dia, més e ano, sem intervalos em branco, nem entrelinhas,
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borrées, rasuras, emendas ou transportes para as margens.

Pardgrafo Unico. E permitido o uso de cédigo de ndmeros
ou de abreviaturas, que constem de livro préprio, regularmente
autenticado.

Art. 1.184. No Didrio serdo lancadas, com individuacéao, clareza
e caracterizacdo do documento respectivo, dia a dia, por escrita
direta ou reproducéo, todas as operacées relativas ao exercicio
da empresa.

& 1° Admite-se a escriturag@o resumida do Didrio, com totais
gue néo excedam o periodo de trinta dias, relativamente a contas
cujas operacdes sejam numerosas ou realizadas fora da sede do
estabelecimento, desde que utilizados livros auxiliares regularmente
autenticados, para registro individualizado, e conservados os
documentos que permitam a sua perfeita verificacéo.

§ 2° Ser@o lancados no Didrio o balanco patrimonial e o
de resultado econdémico, devendo ambos ser assinados por
técnico em Ciéncias Contdbeis legalmente habilitado e pelo
empresdrio ou sociedade empresdria.

Art. 1.185. O empresdrio ou sociedade empresdria que
adotar o sistema de fichas de lancamentos poderd substituir o
livro Didrio pelo livro Balancetes Didrios e Balancos, observadas
as mesmas formalidades extrinsecas exigidas para aquele.

Art. 1.186. O livro Balancetes Didrios e Balancos seré
escriturado de modo que registre:

| - a posicdo didria de cada uma das contas ou titulos
contdbeis, pelo respectivo saldo, em forma de balancetes didrios;

Il - o balango patrimonial e o de resultado econémico, no
encerramento do exercicio.

Art. 1.187. Na coleta dos elementos para o inventério serGo
observados os critérios de avaliacdo a seguir determinados:

| - os bens destinados & exploracdo da atividade seréo
avaliados pelo custo de aquisicdo, devendo, na avaliacdo dos
que se desgastam ou depreciam com o uso, pela acdo do tempo
ou outros fatores, atender-se & desvalorizacdo respectiva,
criando-se fundos de amortizacdo para assegurar-lhes a
substituicGo ou a conservacéo do valor;
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Il - os valores mobilidrios, matéria-prima, bens destinados a
alienacdo, ou que constituem produtos ou artigos da indUstria
ou comércio da empresa, podem ser estimados pelo custo de
aquisicdo ou de fabricacéo, ou pelo preco corrente, sempre
que este for inferior ao preco de custo, e quando o preco corrente
ou venal estiver acima do valor do custo de aquisicéo, ou
fabricacdo, e os bens forem avaliados pelo preco corrente, a
diferenca entre este e o preco de custo ndo serd levada em
conta para a distribuicdo de lucros, nem para as percentagens
referentes a fundos de reserva;

Il - o valor das acées e dos titulos de renda fixa pode ser
determinado com base na respectiva cotacdo da Bolsa de
Valores; os ndo cotados e as participacdes ndo aciondrias
serGo considerados pelo seu valor de aquisicéo;

IV - os créditos serdo considerados de conformidade com o
presumivel valor de realizacdo, ndo se levando em conta os
prescritos ou de dificil liquidacdo, salvo se houver, quanto aos
Ultimos, previs@o equivalente.

Pardgrafo Unico. Entre os valores do ativo podem figurar,
desde que se preceda, anualmente, & sua amortizagdo:

| - as despesas de instalacdo da sociedade, até o limite
correspondente a dez por cento do capital social;

Il - os juros pagos aos acionistas da sociedade anénima, no
periodo antecedente ao inicio das operagdes sociais, & taxa
ndo superior a doze por cento ao ano, fixada no estatuto;

Il - a quantia efetivamente paga a titulo de aviamento de
estabelecimento adquirido pelo empresdrio ou sociedade.

Art. 1.188. O balanco patrimonial deverd exprimir, com
fidelidade e clareza, a situacéo real da empresa e, atendidas
as peculiaridades desta, bem como as disposicdes das leis
especiais, indicard, distinfamente, o ativo e o passivo.

Pardgrafo Unico. Lei especial dispord sobre as informacoes
que acompanhardo o balanco patrimonial, em caso de
sociedades coligadas.

Art. 1.189. O balanco de resultado econdmico, ou
demonstracdo da conta de lucros e perdas, acompanharé o
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balanco patrimonial e dele constardo crédito e débito, na forma
da lei especial.

Art. 1.190. Ressalvados os casos previstos em lei, nenhuma
autoridade, juiz ou tribunal, sob qualquer pretexto, poderd fazer
ou ordenar diligéncia para verificar se o empresdrio ou a
sociedade empresdria observam, ou ndo, em seus livros e fichas,
as formalidades prescritas em lei.

Art. 1.191. O juiz sé poderd autorizar a exibicdo integral
dos livros e papéis de escrituracdo quando necessdria para
resolver questdes relativas a sucessdo, comunhdo ou sociedade,
administracéo ou gestdo & conta de outrem, ou em caso de
faléncia.

& 1° O juiz ou tribunal que conhecer de medida cautelar ou
de acdo pode, a requerimento ou de oficio, ordenar que os
livros de qualquer das partes, ou de ambas, sejom examinados
na presenca do empresdrio ou da sociedade empresdria a que
pertencerem, ou de pessoas por estes nomeadas, para deles se
extrair o que interessar a questdo.

& 2° Achando-se os livros em outra jurisdicdo, nela se faré
o exame, perante o respectivo juiz.

Art. 1.192. Recusada a apresentacdo dos livros, nos casos
do artigo antecedente, serdo apreendidos judicialmente e, no
do seu § 1°, ter-se-4 como verdadeiro o alegado pela parte
contréria para se provar pelos livros.

Pardgrafo Unico. A confissé@o resultante da recusa pode ser
elidida por prova documental em contrério.

Art. 1.193. As restricdes estabelecidas neste Capitulo ao
exame da escrituracdo, em parte ou por inteiro, ndo se aplicam
as avtoridades fazenddrias, no exercicio da fiscalizacéo do
pagamento de impostos, nos termos estritos das respectivas leis
especiais.

Art. 1.194. O empresdrio e a sociedade empresdria sdo
obrigados a conservar em boa guarda toda a escrituracéo,
correspondéncia e mais papéis concernentes & sua atividade,
enquanto ndo ocorrer prescricdo ou decadéncia no tocante
aos atos neles consignados.
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Art. 1.195. As disposicdes deste Capitulo aplicam-se das
sucursais, filiais ou agéncias, no Brasil, do empresdrio ou
sociedade com sede em pais estrangeiro.

Art. 2.045. Revogam-se a Lei n°® 3.071, de 1° de janeiro de
1916 - Cédigo Civil e a Parte Primeira do Cédigo Comercial,
Lei n® 556, de 25 de junho de 1850.

421






